TURKIYE BUYUK MiLLET MECLIiSI BASKANLIGI
ULASTIRMA HiZMETLERI YONETMELIGI

Baskanlik Divami Karar Tarihi: 29/3/2012
Karar No: 19

Baskanhk Divam Karar Tarihi: 25/2/2021
Karar No: 46

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Yonetmeligin amaci, Tiirkiye Biiylik Millet Meclisi Bagkanligi (TBMM)
ulastirma hizmetlerinin yiiriitiilmesini, verilen hizmetten yararlanacak, uygulamay yiiriitecek
ve denetleyecek olanlarin gorev, yetki ve sorumluluk alanlarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonetmelik, TBMM Baskanligi miilkiyetinde veya hizmet alimiyla
edinilmis olan veya diger kamu kurum ve kuruluslarina ait olup da gecici olarak Kurumda
kullanilan tasitlarin ulastirma, tasima, bakim, onarim, ikmal, tahsis ve isletme hizmetlerini
kapsar.

Dayanak
MADDE 3- (1) Bu Yonetmelik, 1/12/2011 tarihli ve 6253 sayili Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi
Baskanlig1 idari Teskilat1 Kanununun 27 nci maddesine dayanilarak diizenlenmistir.

Tammlar
MADDE 4- (1) Bu Yonetmeligin uygulanmasinda;

a) Kurum: TBMM Baskanligini,

b) Genel Sekreter: TBMM Bagkanlig1 Genel Sekreterini,

c) Tasit: TBMM Bagkanlig1r miilkiyetinde veya hizmet alimiyla edinilmis olan veya
diger kamu kurum ve kuruluslarina ait olup da gecici olarak kurumda kullanilan
tasitlari,

¢) Tasit tahsisi: Makam hizmetlerine veya resmi gorevin yerine getirilmesi i¢in tasit

verilmesini,

ifade eder.

Tasit verilecekler
MADDE 5- (1) 5/1/1961 tarihli ve 237 sayil1 Tasit Kanununa ekli (1) sayili cetvele gore,
TBMM Baskani, TBMM Baskanlik Divani tiyeleri, Komisyon Baskanlari, Grup Baskanlar1 ve
Grup Baskanvekillerine tasit tahsisi yapilir.

(2) Bakanlar Kurulu karariyla ¢ikarilan Koruma Hizmetleri Y6netmeliginin 7 ve 25 inci
maddeleri geregince, TBMM eski bagkanlarina talepte bulunmalar1 halinde bir tasit tahsis edilir.

(3) 237 sayili Kanuna ekli (1) ve (2) sayili cetvele gore tasit tahsis edilenlerin diginda
kalan, binek, personel servisi ve ylik tagitlari, TBMM Baskanliginca uygun goriilen hizmetlere
tahsis olunur. Tagitlarin hangi hizmete tahsis olunacagi, hizmetlerin nasil yiiriitiilecegi TBMM
Bagkaninin onayladigi tasit dagilim ¢izelgesi ile belirlenir. TBMM Bagkaninin degismesi
halinde yeni tasit dagilim ¢izelgesi hazirlanarak onaya sunulur. Destek Hizmetleri Baskanligi,
TBMM Bagkaninin onayladigi tasit dagilim ¢izelgesini uygulamakla yiikiimliidiir. Hizmete
tahsis olunan tagitlar resmi hizmetin yerine getirilmesinde kullanilir, kisisel hizmetlerde
kullanilamaz.



(4) Milletvekilleri, yasama organi eski iiyeleri ve disaridan bakan olarak atananlarin
vefatinda, yakinlarinin talepleri halinde cenazenin sehir i¢i veya sehir dist nakli i¢in cenaze
araci, Ankara i¢i minibiis veya otobiis tahsis edilir.

(5) Kurumda gorevli personelin vefatinda, yakinlarinin talepleri halinde cenazenin sehir
ici veya sehir dis1 nakli icin cenaze araci, Ankara i¢i minibiis veya otobiis tahsis edilir.

(6) Kurumda gorevli personelin birinci derece yakinlarinin vefatinda, personelin talebi
halinde cenazenin Ankara i¢i nakli i¢in cenaze araci, minibiis veya otobiis tahsis edilir.

Sofor gorevlendirilmesi ve tasit kullanabilecek kamu gorevlileri
MADDE 6- (1) 237 sayili Kanuna ekli (1) ve (2) sayili cetvele gore tasit tahsis edilenlere sofor
gorevlendirilir.

(2) Yonetmeligin 5 inci maddesinin ikinci fikrasi geregince, kendilerine tasit tahsis
edilenlere, talepte bulunmalar1 halinde sofor gorevlendirilir.

(3) Destek Hizmetleri Baskanligi, Tasit Kanununa ekli (1) ve (2) sayili cetvele gore
tasit tahsis edilenlere gorevlendirdigi sofore gorev tebligi yapar ve Insan Kaynaklari
Bagkanligina yazili olarak bildirir.

(4) 237 sayili Tasit Kanununa ekli (1) ve (2) sayili cetvele gore tasit tahsis edilenler ve
Yonetmeligin 5 inci maddesinin ikinci fikrasi geregince kendilerine tasit tahsis edilenler; tahsis
edilen tasiti, bu Yonetmeligin diger hiikiimleri sakli kalmak kaydiyla, gerekli ve gecerli siiriicii
belgesine sahip bulunmak kosuluyla TBMM Baskanligindan talepte bulunarak yurtiginde
kendileri kullanabilirler.

(5) Yonetmeligin 5 inci maddesinin {igiincii fikrasi geregince tasit tahsis edilen
hizmetlerin ylriitiimiinden sorumlu gorevlilere sofor gorevlendirilebilir. Bu gorevliler, bu
Yonetmeligin diger hiikiimleri sakli kalmak kaydiyla, gerekli ve gecerli siiriicti belgesine sahip
bulunmak kosuluyla, Destek Hizmetleri Baskanliginin teklifi ve Genel Sekreterin onayiyla
tahsis edilen tasit1 gorevli olduklar1 yerin biiyiiksehir belediye sinirlar igerisinde kendileri de
kullanabilirler.

(6) Bu maddenin uygulanmasinda olusabilecek tereddiitleri gidermeye TBMM Baskant
yetkilidir.

Tasitlarin ve soforlerin sehir dis1 gecici gorevlendirilmeleri
MADDE 7- (1) 237 sayil1 Kanuna ekli (1) ve (2) say1li cetvele gore binek tasit verilenlerin sehir
dis1 seyahatlerde tasitlar1 kullanabilmesi igin;

a) Sehir dis1 tasit kullanimina iliskin talep yazilarinda ilgili makam sahibinin imzasi,
gorev istek sebebi, gidilecek yer, tasit plakasi, gorevli sofor adi soyadi, goreve gidis ve doniis
tarihlerinin yazilmasi,

b) Gorev istek nedenini bildiren talebin TBMM Baskanliginca onaylanmasi,

c) TBMM Bagkanligindan alman sehir dis1 tasit kullanim onay yazisina, Destek
Hizmetleri Bagskanligindan kayit numarasi alinmasi,

gerekir.

(2) 237 sayil1 Kanuna ekli (1) ve (2) sayili cetvelin disinda kalan tasitlarin sehir disinda
gorevlendirilmelerinde;

a) Siyasi Parti Gruplarinin, Komisyon ve heyetlerin sehir disi tasit ve sofor taleplerinin
karsilanabilmesi i¢in, seyahatlerle ilgili olarak TBMM Bagkanlig1 makamindan alinacak olurda
tasit ve sofor talebi ile gidis ve doniis tarihlerinin belirtilmesi gerekir.

b) Hizmet birimlerinin sehir dis1 tasit ve sofor taleplerinin karsilanabilmesi igin,
seyahatlerle ilgili olarak Genel Sekreterlik makamindan alinacak olurda tasit ve sofor talebi ile
gidis ve doniis tarihlerinin belirtilmesi gerekir.

(3) Ikinci fikranin (a) ve (b) bentlerine gore tasit talebine iliskin alinan olurlar Destek
Hizmetleri Bagkanligina yaziyla bildirilir. Destek Hizmetleri Bagkanligi sehir dis1 tasit ve sofor
taleplerine iliskin seyahat olurunu ilgi tutarak, gorev istek sebebine uygun tasitin cinsi, plakasi,



gidis ve doniis tarihleri ile sofor ad soyadimin yer aldigi goérevlendirme olurunu Genel
Sekreterlik makamindan aldiktan sonra tasit ve sofor gorevlendirir.

Giinliik hizmetlere tasit ve sofor gorevlendirilmesi

MADDE 8- (1) Kurum hizmet birimlerinin giinliik tasit ihtiyaclar1 imkanlar c¢ergevesinde
kargilanir. Giinliikk hizmete tahsis edilen tasitlar ancak resmi hizmetin yerine getirilmesinde
kullanilir, kisisel hizmetlerde kullanilamaz.

(2) Hizmet birimlerinin giinliik tasit tahsis taleplerinin karsilanmasinda asagidaki

hususlar gozetilir:

a) Yonetmeligin ekinde yer alan tasit talep ve gorev formu eksiksiz doldurulur. Talep
gerekcesinde hangi gorevin ifasi i¢in istenildigi agikca belirtilir. Formu bizzat tasit
talep eden birim amiri imzalar.

b) Heyet, etkinlik, karsilama, ugurlama ve benzeri durumlar ile bir program dahilinde
olan tasit talepleri form kullanilmadan iist yaziyla yapilir ve ekine gorevle ilgili
program detayi eklenir.

c) Formda giizergah belirtilir, acil ve zorunlu haller disinda tasitlar glizergah disina
¢ikarilmaz.

¢) Yerleske ici tasit ihtiyaclarinda form istenmez.

(3) Bu maddede belirlenen usuller disinda hicbir sekilde tasit tahsisi yapilmaz.

Ulastirma hizmetlerinden sorumlu birimin gorev, yetki ve sorumluluklar:
MADDE 9- (1) Kurumun ulastirma hizmetlerini Destek Hizmetleri Bagkanlig1 yerine getirir.
Destek Hizmetleri Bagkanliginin ulastirma hizmetleriyle ilgili gorev, yetki ve sorumluluklar
sunlardir:
a) Ulastirma hizmetlerini ilgili mevzuat ve yonetmelik hiikiimlerine uygun olarak
yerine getirmek.
b) Tasitlart hizmete sevk etmek.
¢) Ulastirma hizmetlerinde gorevli personeli sevk ve idare etmek.
¢) Tasitlarin; bakim ve onarimlarini, akaryakit ve yag ikmallerini, trafik tescillerini,
fenni muayene ve egzoz emisyon Ol¢iimlerini, zorunlu mali mesuliyet ve kasko
sigortasini, otoyol, koprii ve arabali vapur gegisleri ile ilgili is ve islemlerini
yapmak.
d) Kurumun caligma sartlar1 ve mesai saatlerindeki degiskenliklere bagli olarak
hizmetlerin aksatilmadan etkin ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesi amaciyla
diizenleyici tedbirler almak ve uygulamak.

Tasit zimmetleri

MADDE 10- (1) Tasitlar gorevli sofore, diizenlenen zimmetle teslim edilir. Zimmet evrakinda
tagitin marka, cins, model, motor ve sasi numaralari, plaka numarasi, tasit iizerinde bulunan ses
ve goriintii cihazlar1 belirtilir ve imza karsiliginda teslim edilir.

Sorumluluklar

MADDE 11- (1) Bu Yonetmelik ¢ercevesinde tasit tahsis edilenler ve tasitlar1 kullananlar,
kanun ve yonetmelik hiikiimlerine uygun olarak hareket etmekle yiikiimliidiir. Bu yiikiimliiliige
uymayanlar ve miisaade edenler hakkinda 237 sayili Kanunun 16 nci maddesi hiikiimleri
uygulanir.

(2) Her tasitin teslim edildigi sofor, tasitint kusurlu olarak bakimsiz birakmasindan dogan ariza
ve hasarlar ile trafik kusurlarindan, 14/7/1965 tarihli ve 657 sayili Devlet Memurlari
Kanununun 12 nci maddesi uyarinca sorumludur.



Garaj amirinin gorevleri
MADDE 12- (1) Garaj amiri, alinan onaylara, gérev ¢izelgelerine ve emirlere uygun olarak bu
hizmetleri en iyi sekilde yerine getirmekle gorevlidir.

Soforlerin gorevleri

MADDE 13- (1) Soforler;
a) Kendilerine zimmetle teslim edilen tasitlar1 en iyi sekilde korumak ve temiz tutmak,
b) Tasitta bulundurulmasi gereken evrak ve avadanligi eksiksiz olarak bulundurmak,
c) Tasittalep ve gorev formunu imzalatmak ve gérev doniisiinde bu formu garaj amirine

teslim etmek,

¢) Tasitini her an trafige c¢ikabilecek sekilde bakimli olarak bulundurmak,
d) Tasitta meydana gelen arizalar1 ve hasarlari en kisa zamanda garaj amirine bildirmek,
zorundadir.

Tasitlarin bakim ve onarimi
MADDE 14- (1) Tasit bakim ve onarim atdlyesinde;
a) Periyodik bakimlar,
b) Ariza onarimlari,
c) Eskiyen parcalarin yenilenmesi,
¢) Yag, antifriz ve su ikmalleri,
yapilir.
(2) Tasit bakim ve onarim atdlyesinde yapilamayan isler, yetkili servislerde veya
piyasada yaptirilir.

Tutulacak defter ve belgeler
MADDE 15- (1) Ulagtirma hizmetleri i¢in asagida belirtilen defter ve belgeler tutulur:
a)Garajda:
1- Tasit zimmet kayitlari
2- Tasitlarin hizmetlere tahsis onaylari
3- Garaj personelinin gorev belgeleri
4- Nobet cizelgeleri
5- Giinliik gorev ¢izelgeleri
6- Garaj personelinin adresleri ve telefonlar
b)Ambarda:
1- Malzeme kartlar
2- Malzeme giris, ¢ikis kartlart
c)Bakim ve onarim boliimiinde:
1- Malzeme fisi,
2- Bakim ve onarim kayit defteri
3- Malzeme terkin fisi
(¢) Tasatlarda:
1- Tast talep ve gorev formu veya talep yazisi
2- Ruhsatname
3- Tasit teslim belgesi
4- Zorunlu mali sorumluluk trafik sigorta policesi

Yiiriirliikkten kaldirilan hiikiimler
MADDE 16- (1) 3/5/1979 tarihli ve 48 sayil1 TBMM Baskanlik Divani Karariyla kabul edilen,
Millet Meclisi Ulastirma Hizmetleri Yonetmeligi yiirtirliikten kaldirilmistir.



Yiiriirliik
MADDE 17- (1) Bu Yo6netmelik TBMM Bagkanlik Divaninca kabul edildigi tarihte yiiriirliige
girer.

Yiiriitme
MADDE 18- (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Bagkani yiirtitiir.



S, TURKIYE BUYUK MILLET MECLISI S
=(@):5 GENEL SEKRETERLIGI cH
i DESTEK HiZMETLERI BASKANLIGI iy
TASIT TALEP VE GOREV FORMU
TASIT TALEP FORMU
( Bu boliimii tasit talep eden birim eksiksiz dolduracaktir. )
TASIT TALEP EDEN
Birim : Tarih: Say1 No :
Irtibat Kurulacak Gorevli Personelin
Adi1/ Soyadz: Unvani: Tel (dahili):
Tel (cep) :
TALEP EDILEN TASIT
Cinsi Otomobill]  Minibiis[] Kamyonet L] Otobiis[] Kamy0n|:|
Hizmet Amaci Yolcu Nakli [] Yolcu Sayist....... Yiik Nakli []
Gidilecek Yer
Tarih:
Hareket Yeri :
Saat eri :

hususunda geregini arz/rica ederim.

Birim Amiri
Adl-Soyadl
Unvan-Imza

TASIT GOREV FORMU

( Bu boliim Destek Hizmetleri Baskanhginca doldurulacaktir. )

TASITI GOREVLENDIRENIN

Adi-Soyadi/ Unvani

Imza
........ [ d20..
GOREVLENDIRILEN TASITIN
Plakast: Cinsi:
Cikis Tarih: Saat: Km:
Doniis Tarih: Saat: Km:
Gidilen Giizergah

Gorevlendirilen Soforiin

Adi-Soyadi

imza




