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BiRINCi BOLUM

Amag, Dayanak ve Tanimlar

Amag
MADDE 1 - (1) Bu Yénetmeligin amaci, Turkiye Buyuk Millet Meclisi (TBMM) Kitiiphane ve Arsiv Hizmetlerini,
calisma ilkelerini, TBMM Kitiphanesi ve Arsivinden yararlanma usul ve esaslarini belirlemektir.

Dayanak
MADDE 2 — (1) Bu Y6netmelik, Ttrkiye Buyuk Millet Meclisi ictiiz(ig ile 1/12/2011 tarihli ve 6253 sayil Tiirkiye
Buyuk Millet Meclisi Bagkanhdi Idari Tegkilati Kanununun 27 nci maddesine dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanimlar

MADDE 3 - (1) Bu Yénetmelikte gegen;

a) Arsiv: TBMM Arsivini,

b) Arsiv malzemesi: TBMM ve TBMM Bagskanligi idari teskilatinin gérev ve faaliyetleri sonucu olugan ve
saklanmasi tarihi, hukuki, idari ve gesitli bakimlardan herhangi bir konuyu aydinlatmaya, bir takim haklari
belgelemeye ve korumaya yarayan her tiirlii yazili evrak, defter, resim, plan, harita, fotograf, film, fotokopi, ses ve
gorintt bandi ile CD, DVD gibi elektronik kayit ortamlarini,

c) Arsiv otomasyon sistemi: Arsivdeki evrakin sayisallastirilarak elektronik ortama aktarilmasini, yonetilmesini ve
hizmete sunulmasini saglayan sistemi,

¢) Arsivlik malzeme: (b) bendinde yazil her tirli evrak ve vesikalardan, yetkililerce ayriimis ve muhafaza edilmis
olan ve henuz argiv malzemesi 6zelligi kazanmamis olanlari,

d) Birim arsivi: TBMM Baskanhgi idari tegkilati birimlerinin faaliyetleri sonucu olusan, guincelligini kaybetmemis,
aktif olarak guinlik is akisi icinde kullanilan arsivlik malzemenin ¢esitli mevzuatla belirlenen sirelerde muhafaza
edildigi yeri,

e) Derleme: 22/2/2012 tarihli ve 6279 sayili Cogdaltilmis Fikir ve Sanat Eserlerini Derleme Kanunu ve 6253 sayil
Kanun uyarinca derlenip TBMM Kuttphane ve Arsiv Hizmetleri Baskanligina génderilen yayinlari,

f) Elektronik belge yonetim sistemi: TBMM'de lretilen ya da TBMM'’ye gelen evrakin, elektronik ortama
aktarilmasi ile elektronik ortamda Uretilmesini saglayan sistemi,

g) Eser: Basili ya da elektronik ortamda kayith her tirlu bilgi kaynagini,

g) Kullanici: Kiituphane ve Arsivdeki bilgi, belge kaynaklarindan yararlananlari,

h) Kurul: TBMM Kutuphane ve Arsiv Kurulunu,

1) Kurum: TBMM Bagkanligini,

i) Kitiiphane: TBMM Kitiiphanesini,

j) Nadir eser: Kitiiphane ve Arsiv Hizmetleri Baskanlidi tarafindan belirlenen ve Kiitiiphane digina 6diing
verilmeyen yayinlari,

k) Yayin Se¢cme ve Degerlendirme Komisyonu: Kitiphane ve Arsiv Hizmetleri Bagkanligi tarafindan
gorevlendirilen ve Kiitiphane koleksiyonuna eklenecek ya da ¢ikarilacak eserleri belirleyen personelden olusan
komisyonu,

ifade eder.

IKINCi BOLUM

Kutiphane ve Arsiv Hizmeti ve Yonetimi

Kiitiiphane ve Arsiv hizmeti
MADDE 4 - (1) Kutiphanede, 6ncelikle milletvekillerinin yasama, denetim ve temsil gorevlerini yerine getirirken
ihtiya¢ duyabilecekleri belge ve bilgi kaynaklari saglanir, organize edilir ve etkin sekilde hizmete sunulur.



(2) Arsivde, TBMM'nin yasama, denetim ve yénetim calismalarina ait arsiv malzemeleri toplanir, organize edilir ve
erisime sunulur.

Kiitiiphane ve Arsiv Kurulu

MADDE 5 - (1) Kurul agsagidaki Uyelerden olusur:

a) TBMM Baskani tarafindan segilecek ve Kurula baskanlik yapacak bir bagkanvekili.

b) TBMM Baskani tarafindan segilecek bir idare amiri.

c) TBMM Bagkanligi Genel Sekreteri ya da Bilgi ve Bilisim Hizmetlerinden Sorumlu Genel Sekreter Yardimcisi.
¢) Kutiiphane ve Arsiv Hizmetleri Baskani.

(2) Kurul, Ktutuphane ve Arsiv Hizmetleri Baskanlidinin talebi, Kurul Bagkaninin uygun goérusi ile toplanir.
Baskanin bulunmadidi hallerde Kurula, idare amiri bagkanlik eder. Kutiphane ve Arsiv Hizmetleri Bagkani,
Kurulun sekreterlik, raportorlik hizmetlerini yarutir ve Kurul kararlarini uygular.

Kurulun gérev ve yetkileri

MADDE 6 - (1) Kutlphane ve arsiv hizmetlerinin yurutilmesiyle ilgili ilkeleri Kurul belirler.

(2) Kurulun gdrev ve yetkileri sunlardir:

a) Kituphane ile Arsivin etkin ve verimli sekilde ¢alismasini saglamak.

b) Satin alinacak ve abone olunacak yayinlara karar vermek.

c¢) Kutiphane ve Arsivden yararlanma, 6diing verme ve kaybedilen ya da zarar verilen eserlerin tazmini
konularinda gerekli tedbir ve kararlari almak.

¢) Kutiphane ve Arsiv Hizmetleri Baskanhigi tarafindan olusturulan “Yayin Segme ve Degerlendirme Komisyonu”
tarafindan belirlenmis ve Kutliphane koleksiyonuna kazandirilmis yayinlardan mikerrer, yipranmis ve giincelligini
yitirmig eserlerin demirbas kayitlarinin silinmesine karar vermek.

d) Kitliphane ve arsiv hizmetlerinden yararlanma Gcretlerini tespit etmek.

e) Kitliphane ve Arsive bagis ve derleme yolu ile gelen eserlerden koleksiyona alinacaklarin segimine iligkin
ilkeleri belirlemek.

f) Mevzuatla verilen diger gérevleri yerine getirmek.

UGUNCU BOLUM

Arsgive Alinacak Argiv Malzemesi

Arsiv malzemesi

MADDE 7 - (1) Arsive, TBMM’nin yasama, denetim ve ydnetim faaliyeti sonucu olusan ve asagida gdsterilen
arsiv malzemesi alinir:

a) Yasama arsiv malzemesi sunlardir:

1) Kanun dosyalari.

2) Karar dosyalari.

3) Genel Kurul tutanaklarinin asillari.

4) Denetimle ilgili dosyalar.

5) Diger 6nerge dosyalari.

6) Genel Kurulda islemden kaldirilan ya da reddedilen dosyalar.

7) Geri alinan iglere ait dosyalar.

8) Hikimsuz kalan islere ait dosyalar.

9) Kanunlar ve Kararlar Bagkanhgi kayit defterleri.

10) Komisyonlar evraki.

11) istiklal Mahkemeleri, Yassiada, Yiice Divan (Divan-i Ali) dosyalari.

12) Meclis-i Mebusan, Meclis-i Ayan, TBMM, Milli Birlik Komitesi, Temsilciler Meclisi, Kurucu Meclis, Millet Meclisi,
Cumhuriyet Senatosu, Milli Giivenlik Konseyi, Danigma Meclisi evraki ile Kurulca belirlenen miktarda TBMM
tutanak dergileri.

13) Kapali oturum tutanaklari.

14) Istiklal Madalyasi defterleri.

15) Kurulca, yasama arsiv malzemesi olarak degerlendirilen evrak.

b) Yénetim arsiv malzemesi sunlardir:

1) TBMM Baskanligi Ozel Kalem Midiirliigiiniin dosya ve evraki.

2) TBMM Baskanlik Divani kararlari ile Genel Sekreterligin dosya ve evraki.

3) Meclis-i Mebusan ve Meclis-i Ayan Uyeleri ile yasama meclisleri Gyelerine ait 6zliik dosyalari.

4) Cesitli nedenlerle TBMM kadrolarindan ayrilmis olan personele ait 6zliik dosyalari.

5) TBMM’ye gelen ve giden evraka ait kayit ve zimmet defterleri.

6) llgili kanunlarla belirli siire bekletiimesi éngériilen evrak, Strateji Gelistirme Baskanligi sarf belgeleri ve benzeri
belgeler.

7) Kurulca, yonetim arsiv malzemesi olarak degerlendirilen evrak.



DORDUNCU BOLUM

Arsive Arsivlik Malzemenin Gonderilmesi ve Saklama Siireleri

Arsive gonderilme zamani ve sekli

MADDE 8 - (1) Arsiv malzemesi her yasama déneminin sonunda, birim arsivince uygunluk kontroli yapilarak,
Arsive gonderilir.

(2) Arsive gonderilecek arsiv malzemesi icin ek (1) de yer alan “TBMM Arsivi Malzeme Teslim Formu” ic nusha
tanzim edilir.

(3) Formun bir niishasi, argiv malzemesinin teslim alinmasindan sonra, form Uzerindeki isaretli bilgiler Arsiv
personelince doldurulup imzalanir ve ilgili birime iade edilir.

(4) Birim arsivlerinde bulunan arsivlik malzeme, 14 (inci madde hikmu sakh kalmak kaydiyla, en az 4 yil sure ile
birim arsivinde saklanir.

(5) Arsiv malzemesi olan evrak, 13 linci madde hikmu sakli kalmak kaydiyla, Arsivde slresiz olarak saklanir.

BESINCI BOLUM

Arsgivin Dizenlenmesi

Arsivde diizenleme

MADDE 9 - (1) Arsivde bulunan arsiv malzemesi asagidaki ana bélimler halinde diizenlenir:
a) Dosyalar.

b) Tutanaklar.

c) Komisyonlar evraki.

¢) Kayit defterleri.

Korumaya iligkin 6nlemler

MADDE 10 — (1) Arsivde sirekli dizenleme ve siralama ¢alismalari ile giinlik dosya ve evrak akisi disinda, Arsiv
depolari her glin Argiv gorevlilerince aglilir ve yangin, su basmasi, rutubet, béceklenme gibi dogal aginmalara
karsi takip ve kontrol edilir. Bu konularda problem yasandiginda ilgili birimler haberdar edilerek gerekli tedbirler
acilen alinir. Ayrica durum TBMM Baskanlidi Genel Sekreterligine bir raporla bildirilir. Glinlik mesai bitiminde
Arsiv depolari nébetgi personelce kontrol edilir ve ek (2) de yer alan “TBMM Arsivi Gunlik Emniyet Kontrol
Cizelgesi” imzalanir.

Arsive girisg
MADDE 11 - (1) Arsive gorevli personel ile Kitiphane ve Arsiv Hizmetleri Bagkanligi tarafindan izin verilmis
kisilerin disinda kimse giremez.

Arsivde tutulacak defter ve dosyalar

MADDE 12 - (1) Arsivde asagidaki defter ve dosyalar tutulur:

a) Kurul kararlari.

b) Arsive gdnderilen “Argiv Malzeme Teslim Formlari” dosyalari.

c) Arsivden alinan evrak ve dosyalarla ilgili “isteme Figleri” dosyasi.

ALTINCI BOLUM

imha Edilecek Evrak ve imha Etme Usulii

Arsiv malzemesinin imha edilmesi

MADDE 13 - (1) Yasama ve denetim evraki disindaki arsiv malzemesinin imha edilmesi, Kutiphane ve Arsiv
Hizmetleri Baskanligi teklifinin Kurulca kabul edilmesi ve bu kararin TBMM Baskanlik Divaninca onanmasina
baglidir. Ancak Arsivde ilgili kanunlarla belirli stire saklanmasi 6ngérilen evrak Kurul karari ile imha edilebilir.

Arsivlik malzemenin imha edilmesi

MADDE 14 - (1) Arsivlik malzeme ilgili birimlerce yasama dénemi slresince saklandiktan sonra, arsiv malzemesi
olan evrak 8 inci maddeye gore Arsive teslim edilir. Arsiv malzemesi niteliginde olmayan evrak ise 15 inci madde
hikmine gore imha edilir.



imha etme usulii

MADDE 15 — (1) imha islemi, ilgili birim amirinin de katilmasi ile Kurulca verilecek kararlar uyarinca yapilir.

(2) imha islemleri Kiitiiphane ve Arsiv Hizmetleri Bagkanhgi tarafindan gérevlendirilecek iig kisi ve ilgili birim
tarafindan gérevlendirilecek iki kisi olmak tizere toplam bes kisiden olusan imha ekibi tarafindan yerine getirilir.

YEDINCi BOLUM

Kitiiphane ve Arsivden Yararlanma

Yararlanma

MADDE 16 - (1) Kiitiphane ve Arsivden;

a) Milletvekilleri,

b) Disaridan atanan bakanlar,

¢) Yasama organi eski Uyeleri,

) Kurum kadrolu personeli ile Kurumda sézlesmeli ve gegici gérevlendirme ile istihdam edilen personel,
) TBMM iginde hizmet veren diger kamu kurumlarinin personeli,

) Parlamento Muhabirleri Dernegine tye basin mensuplari,

f) Kurulca izin verilmis olan dis arastirmacilar,

yararlanir.

¢
d
e

Yararlanma usul ve esaslari

MADDE 17 - (1) 16 nci maddenin (f) bendinde belirtilen arastirmacilar, kullanacaklari hizmet ya da kaynaklarin
kamuya agik bir baska kitiphanede bulunmamasi halinde Kitiiphane ve Arsiv Hizmetleri Bagkaninin teklifi ve
Kurul Bagkani ya da idare amirinin onay ile Kitliphane ve Arsivden yararlanabilirler. Yararlanma suresi aragtirma
konusuna bagli olarak en ¢ok otuz guindur ve bir defaya mahsus uzatilabilir. Yararlanmasi uygun gdrilenler igin
TBMM Givenlik Yénetmeligi uyarinca islem yapilir.

(2) Arastirmacilarin Kitiphane ve Arsivden ginlik yararlanmalari, is yogunlugu dikkate alinarak Kitliphane ve
Arsiv Hizmetleri Bagkanliginca dizenlenir.

(3) Kullanicilar, Kutiphaneden 6ding aldiklari ya da Kitliphane ve Arsiv iginde yararlandiklari eserlere verdikleri
zarari tazmin ile yukimladurler.

(4) Arsiv malzemesi ve arsivlik malzeme, evrakin Uretildigi ilgili birimin yazil talebi diginda hicbir sekilde Argiv
disina ¢ikarilamaz.

(5) Hizmete sunuldugu takdirde zarar gorecek arsiv malzemesi kullandiriimaz.

(6) Istiklal Mahkemelerine ait dosyalarla ilgili her tiirlii inceleme, TBMM Baskaninin yazili oluru ile yapilir.

(7) Mazbata ile tanitma formu disinda milletvekillerine ait 6zliikk dosyalar Uglincli sahislarin istifadesine sunulmaz.

Kiitiiphane ve Arsivin galigma siiresi

MADDE 18 - (1) Kitiiphane TBMM Genel Kurul toplantisi oldugu giinlerde Genel Kurulun bitimine kadar, Genel
Kurulun olmadigi giinlerde ise Kurum mesai saatleri arasinda agiktir.

(2) Arsiv, Kurumun mesai saatleri arasinda agiktir.

Odiing verme

MADDE 19 - (1) Eserler, Yonetmeligin 16 nci maddesinin (f) bendi diginda kalan kullanicilara 6diing verilebilir.
Ancak ayni maddenin (d) ve (e) bentlerinde yer alanlarin 6ding alabilmesi bagl oldugu kurumun yazili
taahhiidiine baghidir. Odiing verme siiresi otuz giindiir. Bu siire en gok bir defa uzatilabilir. istek olmasi
durumunda siire dolmadan da geri istenebilir. Siiresi dolan eserler iade edilmedikge yeniden 6diing verilemez.
Ancak, bu Yonetmeligin 16 nci maddesinin (a), (b) ve (c) bentlerine girenlerin yeniden édiing alabilmeleri Kurul
Baskaninin iznine baghdir.

Odiing verilemeyecek eserler
MADDE 20 - (1) Ansiklopedi, s6zliik, atlas ve benzeri danisma kaynaklari, siireli yayinlar, yazma ve nadir basma
eserler ile mikrofilmler Kitliphane disina dédiing verilemez.

Giniinde iade edilmeyen eserler

MADDE 21 - (1) Odiing alinan eserlerin herhangi bir sekilde zarar verilmeden zamaninda iadesi esastir. Odiing
alinip suresinde iade edilmeyen eserler i¢in ilgiliye yazi ile hatirlatmada bulunulur ve on bes gin iginde iade
edilmesi istenir. Buna ragmen iade edilmeyen eserler igin Kurul, eserin piyasadan temin edilmesine ve bedelinin
ilgiliden tahsiline karar verir.

(2) Piyasadan temini mUmkuln olmayan eser igin, eserin rayi¢ bedelinin bes kati miktar bor¢ olarak Kurulca
belirlenir. Eserin rayi¢ bedelinin tespitinde ayni dénemde basiimis benzer nitelikteki eserin fiyati emsal alinir.

(3) Borcun tahsiline iligkin yazi, milletvekilleri, Yasama Organi eski Uyeleri ve disaridan atanan bakanlarla ilgili
olarak Kurul Bagkani tarafindan TBMM Baskanligina, digerleriyle ilgili olarak Kutliphane ve Arsiv Hizmetleri
Baskani tarafindan TBMM Baskanligi Genel Sekreterligine gonderilir.

(4) Borg, 6denmedigi takdirde milletvekillerinin 6deneklerinden, Kurumda istihdam edilen personelin maaslarindan



kesilir. Yasama Organi eski Uyeleri ile disaridan atanan bakanlarla ilgili islemler Strateji Gelistirme Bagkanliginca,
TBMM iginde gorev yapan diger kurumlarin personeli ile ilgili islemler bagh oldugu birimin yoneticisi tarafindan
yerine getirilir.

(5) Borcun tahsilinden sonra eserin demirbas kaydi silinir.

Mikrofilm ve dijital gogaltma

MADDE 22 - (1) Fotokopi, mikrofilm ve dijital cogaltma hizmetleri Kitiphane ve Arsiv Hizmetleri Bagkanligina ait
kaynaklara miinhasir olmak tzere bedeli karsiligi verilir.

(2) Kullanicilarin, sureli yayinlarda belirledikleri yazilar kopyalanarak verilir.

(3) Kullanici talebi olarak bir eserin tamami, sireli yayinlara ait koleksiyonun tamami ya da bir bélimiinin kopyasi
yapillamaz.

(4) Maliyet dikkate alinarak kopyalama ve diger baski tcretleri Kitiiphane ve Arsiv Kurulu tarafindan belirlenir.

Kiitiiphaneden iligik kesme
MADDE 23 - (1) Kurumda istihdam edilen personel gorevinden ayrildigi takdirde Kitiiphaneden ilisik kesme
belgesi almak zorundadir. Bu konudaki diizenlemeleri insan Kaynaklari Bagkanli§i yapar.

Ozel izinle hizmete sunulacaklar

MADDE 24 - (1) Mikrofilm ya da elektronik kopyasi bulunan sireli yayinlar ile yazma ve nadir basma eserlerin
orijinallerinin hizmete sunulmasi, Kiitiphane ve Arsiv Hizmetleri Bagkaninin iznine baglidir.

SEKIiziNCi BOLUM

Son Hiikiimler

Yiriirliikten kaldirilan hiikiimler

MADDE 25 — (1) 17/2/2004 tarihli ve 25376 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Tirkiye BlylUk Millet Meclisi
Kutiphane Yoénetmeligi ile 1/10/1989 tarihli ve 20299 sayili Resmi Gazete’'de yayimlanan Turkiye Blyuk Millet
Meclisi Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yénetmelik ylrurltkten kaldiriimigtir.

Yuriirliik
MADDE 26 — (1) Bu Y6netmelik Resmi Gazete'de yayimi tarihinde yururltge girer.

Yiirtitme
MADDE 27 — (1) Bu Y6netmelik hikimlerini Tirkiye Blyuk Millet Meclisi Bagkani yurutur.

Yonetmelik Ek


http://www.tbmm.gov.tr/kutuphane/docs/yonetmelik_ek.pdf

