TURKIYE BUYUK MIiLLET MECLIiSi BASKANLIGI iDARI TESKIiLATI
KIMLIK, TANITIM VE GIRiS KARTLARININ BASVURU, BASIM, TANIMLAMA VE
YETKILENDIRME ISLEMLERINE ILISKIN ESASLAR

Genel Sekterlik Makami Onay Tarihi: 04.07.2023
Say1: 1241663

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Esaslarin amaci; Tiirkiye Biiyiilk Millet Meclisi Baskanlhigi Idari Teskilati
kimlik, tanitim ve giris kartlarinin basvurusuna, basimina, tanimlanmasina, yetkilendirilmesine,
teslimine, iptaline, iadesine, saklanmasina ve imhasina iligkin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Esaslar, TBMM Akilli Kart Merkezi tarafindan verilecek olan kimlik, tanitim
ve girig kartlarinin bagvuru usulii ile kartlarin basimi, tanimlanmasi, yetkilendirilmesi, teslimi,
iptali, iadesi, saklanmas1 ve imhasina iligkin yliriitiilecek esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Esaslar, Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Baskanliginin 08/05/2023 tarihli ve
1210994 sayil1 onayi ile kabul edilen, Tiirkiye Biiylik Millet Meclisi Bagkanligi Kimlik, Tanitim
Ve Giris Kartlarinin Diizenlenmesi lle TBMM Akilli Kart Merkezi Hakkinda Y®onergenin 8 inci
maddesine dayanilarak hazirlanmastir.

Tammlar
MADDE 4- (1) Bu Esaslarin uygulanmasinda;

a) TBMM: Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisini,

b) Genel Sekreter: Tiirkiye Biiylik Millet Meclisi Genel Sekreterini,

¢) Kart: Personel Kimlik Karti, Emekli Personel Kimlik Karti, Personel Tanitim Kart1 ve
TBMM Giris Kartini,

¢) Yonerge: Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Baskanligi Kimlik, Tanitim ve Giris Kartlarinin
Diizenlenmesi lle TBMM Akilli Kart Merkezi Hakkinda Y&nergeyi,

d) Sistem: TBMM Akilli Kart Merkezi ISSP Sistemini,

e) Merkez: TBMM Akilli Kart Merkezini,

f) Birim: Tiirkiye Biiyiikk Millet Meclisi Bagkanligr Kimlik, Tanitim Ve Giris Kartlarinin
Diizenlenmesi Ile TBMM Akilli Kart Merkezi Hakkinda Yonergede belirtilen Insan
Kaynaklar1 Baskanligi, Destek Hizmetleri Baskanlig1, isletme ve Yapim Baskanligi, Basin,
Yaym ve Halkla Iligkiler Baskanlhgi, Bilgi islem Baskanlizi ve TBMM Koruma Daire
Bagkanligini,

g) Tamimlama: ilgili kartin GKS Kart Sifreleme Uygulamasiyla turnikelere ve yemekhanelere
tanitilmasini,

h) Yetkilendirme: Calisma odalar1, asansorler ve benzeri alanlar ile 6zel alan, yiiksek
giivenlikli alanlar ve diger alanlara yetkilendirme islemlerini,

Ifade eder.



Kart basvurusu, hazirlanmasi ve teslimi

MADDE 5- (1) TBMM Baskanlig1 idari Teskilatinda ilk defa géreve baslama, unvan, gorev yeri
ve niifus bilgisi degisikligi hallerinde;

a)
b)

Yonergenin 5 inci maddesinin (1) numarali fikrasinin (a) ve (b) bentleri kapsamindaki
kisilerin (Personel ve Emekli Personel) Insan Kaynaklar1 Bagkanlhiginca,

Yonergenin 5 inci maddesinin (1) numarali fikrasinin (c) bendi ile 01/12/2011 tarihli ve
6253 sayili Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Bagkanlig1 idari Teskilati Kanununun 30 uncu
maddesi kapsamindaki kisilerin (kurumlar arasi gegici gorevli, Danigsman, 2. Danisman,
[lave Yardimc1 personel, siyasi parti grup danismani ile biiro gorevlisi) insan Kaynaklar:
Baskanliginca,

Yonergenin 5 inci maddesinin (1) numarali fikrasinin (¢) bendi kapsamindaki kisilerin 6253
say1l1 Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Baskanligi idari Teskilat1 Kanununun 40 1nc1 maddesi
kapsamindaki kisilerin (Emniyet ve diger kolluk hizmetleri) TBMM Koruma Daire
Bagkanliginca,

¢) Yonergenin 5 inci maddesinin (1) numarali fikrasinin (¢) bendi kapsamindaki kisilerin

d)

e)

(Kurum, Kurulus Personeli, Stajyer Ogrenci) insan Kaynaklar1 Baskanliginca,
Yénergenin 5 inci maddesinin (1) numarali fikrasinin (¢) bendi kapsamindaki kisilerin (il
Belediye Baskani, Parti Il Baskan1, Gegici Gérevli ve Firma Personeli) Destek Hizmetleri
Bagkanliginca,

Yonergenin 5 inci maddesinin (1) numarali fikrasinin (¢) bendi kapsamindaki kisilerin
(Parlamento Muhabiri), Basin, Yaym ve Halkla Iliskiler Bagkanliginca,

Almacak basvurular1 sonrasinda, s6z konusu kisilerin Kartlar1 bu birimler tarafindan sistem
iizerinden Merkeze iletilir ve Merkez tarafindan kartlarin basim islemleri gerceklestirilir.

(2) Kartlarin teslimi Y6nergenin Ek-2 (TBMM Personel Kimlik, Tanitim Ve Giris Kart1 Talep
Formu)’nun doldurulmasinin ardindan Merkezce tanimlama ve yetkilendirmesi yapilarak kart
sahibinin kendisine teslim edilir. Kart sahibinin haricindeki kisilere kart teslimi yapilmaz.

(3) Bu maddenin (1) numarali fikras1 kapsaminda basvuruda bulunan kisiler i¢in bir adet kart
diizenlenir. Kisi adina daha dnce diizenlenmis olan kart1 geri alinmadan yenisi verilmez.

Kartlarin tanitilmasi, yetkilendirilmesi ve yetkilendirme siiresi
MADDE 6- (1) Kimlik, tanitim ve giris kartlarindan;

a)

b)

Personel Kimlik Kart1 ve Personel Tanitim Kartlarinin (TBMM Koruma Daire Bagkanligi
Personeli, Siyasi Parti Grup Damismam ile Biiro Gorevlisi, Milletvekili Personeli)
yemekhane ve turnikeler i¢in tanimlanmasi,

Emekli Personel Kimlik Kart;, Il Belediye Baskani, Parti il Baskani, Gegici Gorevli,
Parlamento Muhabiri, Firma Personeli Kartlarinin turnikeler i¢in tanimlanmasi,

Personel Tanitim Kartlarinin (Milletvekili Personeli, Siyasi Parti Grup Danigmani ile Biiro
Gorevlisi) milletvekili caligma odalar i¢in (aksi talep edilmedigi siirece) yetkilendirilmesi,
Milletvekili Kimlik Kartlarinin milletvekili odalar1 ve asansorlerine yetkilendirilmesi,
Personel Kimlik Kartlarinin ¢alisma odalari, asansorler (sadece TBMM Idari Teskilat
Yoneticileri) ve benzeri alanlar ile 6zel alan, yiiksek giivenlikli alanlar ve diger alanlara
yetkilendirme islemleri Bagkanliklarindan Merkeze gonderilen resmi yazi1 dogrultusunda,

Merkez tarafindan gerceklestirilir.



(2) Milletvekilleri, Personel Tanmitim Kartina sahip baska milletvekili personelinin de odasini
acabilmesini istemeleri halinde, Milletvekilinin antetli kagida 1slak imzali talep yazisi1 veya
milletvekiline ait olan kurumsal e-posta iizerinden (kartmerkezi@tbmm.gov.tr adresine) Merkeze
gonderilen talepleri dogrultusunda islem yapilir.

(3) TBMM Giivenlik Y onetmeligi kapsaminda TBMM Girig Karti verilecek olan gecici gorevlilere
(6zel damisman) Destek Hizmetleri Baskanliginca (Sivil Savunma) TBMM idare Amirinden
gerekli onaylar alindiktan sonra onay dogrultusunda turnike sistemi i¢in tanimlama, milletvekili
calisma odasi i¢in yetkilendirme islemi yapilir. Milletvekilleri, bu karta sahip baska milletvekili
personelinin de odasini agabilmesini istemeleri halinde antetli kagida 1slak imzali talepleri ilgili
birimce Idare Amirinin onayma sunulur. Onay dogrultusunda Merkezce yetkilendirme islemi
yapilir.

(4) Milletvekilleri, TBMM Eski Uyeleri ve TBMM Bagskanligi idari Teskilat1 yoneticileri igin
diizenlenen kartlara, Merkez tarafindan kart okuyucu sistemi bulunan asansorlere yetkilendirme
yapilir.

(5) Gegici gorevli personel i¢in diizenlenen TBMM Giris Kartinin yetkilendirme islemi personelin
gorev siiresi dikkate alinarak yapilir.

(6) Calisma odalarina yapilan yetkilendirme degisiklikleri yazi ile Merkeze bildirilir. Yazili talep
ile Merkeze bildirilmeyen personel i¢in yetkilendirme degisikligi yapilmaz.

(7) Calisma odalar1, 6zel alanlar, yiiksek giivenlikli alanlar ve diger alanlara yetkilendirme yapilmis
bir personelin, izin, hastalik izni vb. nedenlerle mesaiye gelememesi durumunda s6z konusu
personelin yerine yetkilendirme yapilacak olan personele ait bilgilerin (ad1, soyadi, gérev yeri ve
unvani, yetkilendirme alanini ve stiresi) yazi ile Merkeze gonderilmesi sonrasinda yetkilendirme
yapilir. Yazili talep ile bildirilmeyen personel icin yetkilendirme islemi yapilmaz.

(8) Milletvekili personelinin sdzlesmesinin feshi, gérevden ayrilmasi ile milletvekilinin 6zel talebi
ve milletvekili odasinin herhangi bir sebeple bosalmasi gibi nedenlerle yapilmasi zaruri olan
yetkilendirme iptalleri ilgili Birim tarafindan Isletme Yapim Baskanligina bildirilir. Kap1
kilidinden yetkilendirme silme islemi ilgili Baskanlikca ivedilikle yerine getirilir.

(9) Milletvekili genel se¢imi sonucunda kuraya girecek odalarin kapi kilitlerinden yetki silme
islemi, kura c¢ekilecegi giin Isletme ve Yapim Baskanliginca gerceklestirilir.

Gegici kart diizenlenmesi ve milletvekili odalarmmin acilmasi

MADDE 7- (1) Milletvekili Personelinin Personel Tanitim Kartinin yaninda olmamasi halinde
kimin adina gecici kart verilecegini belirten milletvekilinin antetli kagida 1slak imzal1 talep yazisi
veya milletvekiline ait kurumsal e-posta iizerinden (kartmerkezi@tbmm.gov.tr adresine) Merkeze
gonderilen talepleri dogrultusunda bir giin siireli yetkilendirilen gegici kart imza karsiliginda teslim
edilir. Diizenlenen Gegici Kart ii¢ is gilinii icerisinde Merkeze iade edilmelidir. Gegici Karti iade
etmeyenlere ikinci defa kart diizenlenemez ve iade edilmeyen gecici kartin bedeli personelin
maasindan kesilir.

(2) Personel Kimlik, Personel Tanitim ve TBMM Giris Kartlarinin kaybolmasi veya calinmasi
halinde, personelin kayip ilani, Polis Tutanag1 vb. belge islemlerini tamamlayabilmesi i¢in durumu
belirten dilekgesi iizerine Merkezce bir giinliik gecici kart diizenlenir. Yeni kartin teslimi sirasinda
gegici kartin iade edilmesi zorunludur.
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(3) Milletvekilinin Milletvekili Kimlik Kartinin yaninda olmamasi halinde TBMM Koruma Daire
Bagkanlig1 Personeli tarafindan milletvekili nezaretinde odasi agilir. Durum tutanak altina alinir.

(4) Milletvekili personeli i¢cin mesai saatleri disinda gecici kart diizenlenemez. Mesai saatleri
disinda oda kapisinin agilmasinin zaruri oldugu hallerde milletvekilinin telefon, antetli kagida
imzal1 yazis1 veya kurumsal e-postasi ile onay1 alindiktan sonra, kolluk kuvvetlerinin nezaretinde
Isletme ve Yapim Baskanlhiginca (¢ilingir marifetiyle) durum tutanak altina alinarak kapi acilir.

Kartlarin geri alinmasi, iptali ve imhasi

MADDE 8- (1) Kimlik, tanitim ve girig kart1 sahibinin, emekli olmasi, istifasi, nakli, gérevinin
sona ermesi, gorevine son verilmesi ya da gorevden uzaklastirilmasi gibi nedenlerle TBMM ile
ilisiginin kesilmesi halinde ilisik kesme islemleri sirasinda ilgili birimce karti teslim alinarak imha
ya da muhafaza edilmek iizere Merkeze gonderilir. Kart teslim alinamadiginda durum ilgili birim
tarafindan yazi ile ivedilikle Merkeze bildirilir ve karta iligkin yetkiler Merkez tarafindan iptal
edilerek, gerekli 6nlemlerin alinabilmesi icin TBMM Koruma Daire Baskanligi, Basin, Yayin ve
Halkla iliskiler Baskanlig1 ve Bilgi Islem Baskanligina bildirir. Kartin iade edilmemesi halinde
Ilgili birim, kart sahibinin varsa bagl oldugu kurum veya kurulusa, yoksa adrese dayali kayit
sisteminde yer alan adresine yazi gondererek kartin Merkeze teslim edilmesini talep eder.

(2) Unvan, gorev yeri ve niifus bilgileri degisikligi halinde eski kartlar Merkezce teslim alinir ve
Ek-2 Formu doldurtularak tanimlama ve/veya yetkilendirme yapilarak yeni Karti teslim edilir. Kisi
adia daha o6nce diizenlenmis olan kart1 geri alinmadan yenisi verilmez.

(3) Kartin kaybolmas1 ya da ¢alinmasi durumlarinda tanimlama ve/veya yetkilerin iptal edilmesi
icin ivedilikle dilekge ile ya da kart sahibine ait e-posta adresi lizerinden kartmerkezi@tbmm.gov.tr
adresine gonderilen taleple Merkeze bildirilir. Kartin iptali i¢in yapilan bildirimden onceki
sorumluluk kart sahibine aittir.

(4) Merkeze yapilan kayip ve c¢alinti bildirimleri gerekli tedbirlerin alinmasi icin ivedilikle
Birimlere bildirilir.

(5) Emekli veya emeklilik onay islemleri devam eden personele, adli yonden, 6zel kanunlarinda

yer alan ¢ikarma nedenleri ile meslekten veya memuriyetten ¢ikarilmasini gerektiren bir ceza
verilmesi halinde Emekli Personel Kimlik Kart1 verilmez. Ayrica, Emekli Personel Kimlik Kart1
verildikten sonra bu fikra kapsamina giren personelden kart geri alinarak imha edilir ve tekrar
Emekli Personel Kimlik Kart1 verilmez. Emekli Personel Kimlik Kartin1 bir bagkasina
kullandirmak {izere verenler veya bir sugun islenmesini kolaylastirmak amaciyla ara¢ olarak
kullananlar ile Emekli Personel Kimlik Kartinin tizerinde tahrifat yaparak bilgilerini degistiren
personelin emekli kimlik kart1 geri alinarak imha edilir. Bu fikra kapsaminda bulunanlara tekrar
emekli kimlik kart1 verilmez ve bu kisiler hakkinda yasal yollara basvurulur.

Kimlik kartlarinin gecici olarak geri alinmasi
Madde 9- (1) Kimlik kartlari;

a) Meslekten veya memuriyetten ¢ikarma cezalarini gerektiren bir suctan veya 14/07/1965
tarihli ve 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 48 inci maddesinin birinci fikrasinin (A)
bendinin (5) numarali alt bendinde belirtilen suclardan dolayr hakkinda gorevden
uzaklastirma karar1 verilme,

b) Milletvekili se¢cimi veya yerel se¢im igin istifa,
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¢) Diger hizmet siniflarindaki memur ve isgiler i¢in silahaltina alinma,

Hallerinde ilgili Birim tarafindan gegici olarak geri alinir. Kart; muhafaza, tanimlama ve/veya
yetki iptali icin Merkeze gonderilir.
(2) Gegici olarak geri alinan kimlik kartlarinin tanimlama ve/veya yetkileri Merkezce iptal edilir.
(3) llgili birimlerce, birinci fikra kapsaminda bulunan hallerin sona erdigini bildiren yazimnin

Merkeze iletilmesinin ardindan ilgili kart yeniden tanimlama ve/veya yetkilendirme yapilarak
Ek-2 Formu doldurtularak personele teslim edilir.

(4) Yurt dis1 misyon koruma ve uluslararasi sozlesmeler geregi yurt disinda gorevlendirilen veya
devlet tarafindan egitim yapmak iizere yurt disina génderilen personelin kimlik kart1 geri alinmaz.

Yiirirlik

MADDE 10- Bu Esaslar Tiirkiye Biiylik Millet Meclisi Genel Sekreterinin onay: tarihinde
yirtrlige girer.

Yiiriitme
MADDE 11- Bu Esaslar1 Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Genel Sekreteri yliriitiir.



