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TURKIYE BUYUK MIiLLET MECLIiSi BASKANLIGI
KAYIP VE BULUNTU ESYA YONERGESI

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yo6nergenin amaci; Turkiye Biyuk Millet Meclisi (TBMM) yerleskesi ve
diger hizmet binalar1 igerisinde bulunarak Kayip Esya Biirosuna teslim edilen kayip ve
buluntu esya hakkinda yapilmasi gereken islemleri belirlemek amaciyla hazirlanmstir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Kayip Esya Biirosuna teslim edilen kayip ve buluntu esyayi
kapsar.

Dayanak
MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 1/12/2011 tarihli ve 6253 sayili Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi
Baskanlig1 idari Teskilat1 Kanununun 27 nci maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4 - (1) Bu Y0nergede gegen;

a) Kayip ve buluntu esya: TBMM vyerleskesi ve diger hizmet binalar1 icerisinde
bulunarak Kayip Esya Biirosuna teslim edilen ve TBMM giris kapilarinda emanete
birakildiktan sonra unutulan esya, para, ziynet esyasi ve kiymetli evraki,

b) Kayip Esya Biirosu: Teslim edilen kayip ve buluntu esyanin kayit, muhafaza,

ilan, sahibine iade, satis, imha ve diger ilgili islemlerini gergeklestiren birimi,
ifade eder.

Kayip ve buluntu esyanin teslimi:
MADDE 5- (1) Kayip ve buluntu esya, Kayip Esya Biirosu gorevlilerince ek (1) de yer alan
Kayip ve Buluntu Esya Teslim ve lade Tutanag: tutulmak suretiyle teslim alinir.

(2) TBMM yerleskesi disindaki hizmet binalarindaki kayip ve buluntu esya Kayip
Esya Biirosuna gonderilir.

(3) Kayip ve buluntu esyay: teslim alan Kayip Esya Biirosu personeli i¢ nishadan

olusan Kayip ve Buluntu Esya Teslim ve Iade Tutanagini tanzim eder. Tutanak en az iki
personel tarafindan imzalanir. Tutanagin ash ciltte kalir, ikinci niishasi kayip esya ile birlikte
muhafaza dolabina kaldirilir, tiglincii niishasi ise bulan kisiye verilir.

(4) Kayip Esya Biirosu personeli disinda kayip esyay1 kimse teslim alamaz.

(5) Para ve ¢ok degerli kayip ve buluntu esya kolluk kuvvetine bildirilir.

Kayip ve buluntu esyanin muhafazasi, ilan, arastirma ve satisi

MAADE 6 (1) Teslim alinan kayip ve buluntu esyanin kokucu, ¢abuk bozulabilir nitelik
tagimasi, insan ve ¢evre sagligin zarar verici olmasi, kapladigr alan ile tasidigi maddi deger
dikkate alinarak muhafaza edilmeye uygun bulunmamasi hallerinde durum, Kayip ve Buluntu
Esya Teslim ve lade Tutanaginin islem sonuc bélimiinde rapor edilerek, Destek Hizmetleri
Baskaninin onay1 ile imha edilir.

(2) Muhafaza edilmesinde zorluk bulunan, igerisinde deger itibari ile 100 TL- vyi
gegmeyecek esya bulunan, ¢anta ve clizdan gibi kayip ve buluntu esya igerisindeki kiymetli
evrak ve belgeler ayr1 ve uygun bir saklama malzemesi igerisine konularak muhafaza edilmek
tizere alin1ir, muhafaza edilmeye uygun olmayan canta veya ctizdan ise Destek Hizmetleri



Baskanmin onayr ile imha edilir. Bu durum Kayip ve Buluntu Esya Teslim ve Iade
Tutanaginin islem sonug¢ bolumiinde belirtilir.

(3) Kayip ve buluntu esya bir yil muhafaza edilir. Hirsizlik, gasp ve diger adli olaylara
konu oldugu anlasilan kayip esyalar, adli mercilere gonderilir.

(4) Kayip ve buluntu esya ve paralar her ay sonunda TBMM resmi internet sitesinde
ilan edilir. Ilanda saklama siiresinin sonu ve yapilacak islem belirtilir.

(5) Kayip ve buluntu esyadan sahibinin adi, adres, telefon gibi kisisel bilgilerinin
anlasilmas1 durumunda, Kayip Esya Biirosu personelince uygun araglarla ilgili haberdar
edilir.

(6) Kayip ve buluntu esya igin, Destek Hizmetleri Bagkanligi adina TBMM’de
bulunan Devlet bankalarindan birinde emanet hesabi agilir. Kayip ve buluntu para bulundugu
giinii miiteakip bes is giinii bekletilir. Bekletme siresi dolan para iki is giinii iginde Destek
Hizmetleri Baskanlizi Emanet Hesabia yatirilarak, Kayip ve Buluntu Esya Teslim ve lade
Tutanaginin islem sonug béliminde durum belirtilir. Déviz cinsi paralar, bes is giinii sonunda
bir devlet bankasinda bozdurularak Tiirk Lirasi olarak emanet hesabina yatirilir

(7) Bir yil igerisinde sahibi bulunmayan diger degerli ziynet esyalari, Destek
Hizmetleri Baskanlig1 karariyla, muhafazadan sorumlu personel ile idari birimde gorevli bir
seften olusturulacak komisyon marifetiyle, Ankara il sinirlari igerisinde faaliyet gosteren li¢
kuyumcu esnafindan teklif alinmak ve en uygun teklifi verenden Tirk Lirast olarak
bozdurulmak suretiyle elde edilen Tiirk liras1 para emanet hesabina yatirilir. Bu durum Kayip
ve Buluntu Esya Teslim ve lade Tutanagmin islem sonuc boliimiinde belirtilerek makbuz
tutanaga ilistirilir.

(8) Noter kagidi, vekaletname, nifus ve aile clizdani, slrlci belgesi, ara¢ ruhsati,
pasaport, tapu ve benzeri belgeler bir yi1l muhafaza edilir. Sahiplerine bildirilen veya sahibine
ulagilamayan bu tiir belgeler, bir yil i¢erisinde sahibi tarafindan alinmadig: takdirde, Kayip ve
Buluntu Esya Teslim ve lade Tutanaginin islem sonug bolimiinde belirtilmek suretiyle Destek
Hizmetleri Bagkan1 onay1 ile imha edilebilir.

(9) Para ve ziynet esyasi1 disinda kalan, bir yil igerisinde sahibi bulunmayan veya
sahibince alinmayan maddi degere sahip olan, dayanikli ve kullanilabilecek durumdaki kayip
ve buluntu esya, Destek Hizmetleri Baskanligi tarafindan olusturulacak bir komisyon
marifetiyle acik artirma ihale usulii ile satiga sunulur. Komisyon tarafindan esyalar sayilir,
cinslerine gore ayrilir, kayitlara uygunlugu saptanir ve piyasa degerlerine gore esyalarin satis
fiyat1 belirlenir. Satig, satistan en az yedi giin 6nce Kurum internet sitesinde iki giin ara ile
ilan edilerek duyurulur. Satiglar agik arttirma yontemi ile tim istirakgiler Oniinde Strateji
Gelistirme Bagkanliginca gorevlendirilecek bir gorevli nezaretinde gergeklestirilir. Acik
artirma yoluyla satilamayan kayip ve buluntu esya, Destek Hizmetleri Basgkanliginca
kurulacak komisyon marifetiyle, cinsine gére Ankara il sinirlar1 igerisinde gerekli arastirmalar
yapilip, birden fazla teklif alinmak suretiyle, en yiiksek degeri verene satilir. Satistan elde
edilen tutar emanet hesabina yatirilir. Bu durum tutanagin islem sonug boliimiinde belirtilerek
makbuz tutanaga ilistirilir.

(10) Emanet hesabinda bes yil bekletin paralar, sire sonunda TBMM blitcesine gelir

kaydedilir.
(11) Bir y1l igerisinde sahibi tarafindan alinmayan kayip ve buluntu esyadan, giyim
esyalart Sosyal Yardim Kurumlarina veya kamuya yararli statiisiine sahip derneklere



miiracaatlar1 durumunda bedelsiz verilir. Bu durum Kayip ve Buluntu Esya Teslim ve Iade
Tutanaginin islem sonug boliimiinde belirtilir.

Kayip ve buluntu esyanin iadesi
MADDE 7- (1) Kayip ve buluntu esyanin sahibi oldugu anlasilan kisiye, esya tutanak
doldurularak imza karsilig1 teslim edilir.

(2) Kaybedenin bagvurmasi tizerine, Destek Hizmetleri Baskanlig1 tarafindan gerekli
inceleme yapildiktan sonra, emanet hesabinda tutulan para iki is giinii igerisinde sahibine iade
edilir. DOviz cinsi paralar bozdurularak emanet hesabina yatirildig: tarihteki Tiirk Lirasi
miktar olarak iade edilir.

Personelin gorev ve sorumlulugu
MADDE 8- (1) Kayip Esya Biirosu personelinin gorevleri sunlardir;

a) Getirilen kayip ve buluntu esyay1 teslim almak, Kayip ve Buluntu Esya Teslim ve
lade Tutanagini diizenlemek, esyay1 uygun sekilde muhafaza etmek, bakmak ve stireleri takip
etmek.

b) Destek Hizmetleri Bagkanligi tarafindan alinan kararlara uymak ve yerine
getirmek.

(2) Bulunmus esya biirosuna gelen her tiirlii esya, para, kiymetli evrak ve ziynet
esyalarindan Kayip Esya Biirosu personeli birlikte sorumludur.

(3) Bu Esaslara gore islem yapilmamasi nedeniyle meydana gelecek zararlar
ilgilisinden riicuen tahsil edilir.

HUkum bulunmayan haller
MADDE 9- (1) Bu Yoénergede hukim bulunmayan hususlarda genel hiukiimlere gbre veya
TBMM Baskanlig1 Genel Sekreteri Onayi ile islem yapilir.

Yururluk
MADDE 10- (1) Bu Yonerge, Tiirkiye Biiyiikk Millet Meclisi Baskaninin onay tarihinde
yiirtirliige girer.

Yurutme
MADDE 11- (1) Bu Yonergeyi, Tirkiye Biiyiik Millet Meclisi Baskani yiiriitiir.
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