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ON SOz

Osmanlidan glinimuze Parlamentomuz yasama ve denetim gorevlerini
yerine getirirken stenograflarca tutulan ve Parlamento tarihinin yazih
belgesi olan tutanaklar, mahkemelere delil, arastirmacilara kaynak,
gecmise dayanak, gelecege de isik niteligindedir.

Turkiye Buyuk Millet Meclisinin faaliyetleri, ginimizde, hem basin-
yayin kuruluglari araciligiyla halka duyurulmakta hem de butin gériasme
tutanaklari elektronik ve basili ortamda kamuoyuyla paylasiimaktadir.

Tuarkiye Buyik Millet Meclisinde tutanak hizmetleri, Tutanak Hizmetleri
Bagkanh@inca Anayasa, i¢ Tizik ve ilgili kanunlar gergevesinde,
mesai kavramina bagli kalmaksizin, gérevin 6nemi ve sorumlulugunun
bilinciyle yerine getiriimektedir.

Bu gorevin nasil yapildigi, gérismelerin nasil tutanak héline getirildigi,
stenografinin ve stenografligin ne oldugu hususlari milletvekillerince ve
kamuoyunca hep merak edilen konular olmustur.

Tutanak Hizmetleri El Kitabi, bu konudaki sorulara cevap vermek,
stenograflik mesleginin ve tutanak hizmetinin bilinirligini saglamak,
ayni zamanda Parlamento galismalarinin tanitimina katkida bulunmak
amaciyla hazirlanmigtir. Kitabin hazirlanmasinda emegi gecen butin
arkadaslarima tesekklr ediyorum.

Dog. Dr. irfan NEZIROGLU
Tuarkiye Buyuk Millet Meclisi
Genel Sekreteri
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1. GIRIS

Tutanak HizmetleriBagkanhgi, TBMM Genel Sekreterligi binyesinde
yasama hizmetlerinden sorumlu Genel Sekreter Yardimcisina bagh
Baskanlik dizeyinde bir hizmet birimidir.

Tutanak Hizmetleri Baskanligi Personeli

Tutanak Hizmetleri Baskanlgi, oncelikle, yasama ve denetim
surecinde Genel Kurul ve komisyonlarda yapilan toplantilarda tutanak
hizmeti verir.

Tutanak Hizmetleri Baskanhgi, hizmetlerini dogruluk, guvenilirlik
ve tarafsizlik ilkeleri cercevesinde hizli ve etkin bir sekilde sunmayi
hedefler.

Tutanak Hizmetleri Bagkanligi, basta Genel Kurul olmak (zere
ihtisas komisyonlari, arastirma ve sorusturma komisyonlari, Bagkanlik
Divani, Danigsma Kurulu toplantilari, TBMM Bagkaninin kabulleri ve
yasama faaliyetiyle ilgili diger toplantilara ait tutanak hizmetleri ile bu
dogrultuda ydritilen tasnif, minderecat, tutanak 6zeti, fihrist, istatistiki
bilgi ve dokimantasyon ve diger buro hizmetlerini yerine getirmekle
yukdmludar.
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1.1. Organizasyon Yapisi

Tutanak Hizmetleri Bagkanligi, baskan, baskan yardimcilari, uzman
stenograf, stenograf ve idari personelden olugsmaktadir.

| BA;KAN

BASKAN YRD. BASKAN YRD.

STENOGRAF

i

KISIM SORUMLUSU

Tutanak Hizmetleri

MUNDERECAT GOR.

FIHRIST GOR.

1]

TASNIF-BIRL.

MUNDERECAT

FIHRIST GOR.

J

1.2. Vizyonumuz

Parlamento faaliyetlerinin gegmisine dayanak, buglnine ayna
olabilmek ve gelecegine isik tutabilmek amaciyla sunulan Tutanak
Dergisinin Osmanlidan gelen ve cumhuriyetin kurulugsundan bu yana
binyemizde olusan koklu tecrube ve bilgi birikimi ile ginimuzin
teknolojik geligsmeleri ve ihtiyaclariyla harmanlanarak her bakimdan
mukemmel héle getirilmesi yaninda, secilmisler, atanmislar,
akademisyenler ve halkimiz i¢in vazgecilmez bir kaynak olmasinin
saglanmasi.
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1.3. Misyonumuz

Vizyonumuz dogrultusunda, éneminin gerektirdigi sorumluluk ve
tarihe taniklik edildiginin bilinci igerisinde yurutilen tutanak hizmetinin,
simdiye kadar oldugu gibi bundan sonra da kesin tarafsizlik iginde,
tam, zamaninda ve dogru bigimde sunulmasi.

2. GOREVLER

TBMM Genel Kurul goérismelerinin tutanagini tutmak, tutanak
Ozetini hazirlamak ve TBMM Tutanak Dergisini baskiya hazirlamak;
talep halinde komisyon gdértiismelerinin tutanagini tutmak ve Komisyon
Tutanak Dergisini yayimlamak; Baskanlik Divani ve Danigsma Kurulu
toplantilarinin  tutanaklarini  tutmak; Yice Divan sifatiyla goérev
yaptiginda Anayasa Mahkemesinin tutanaklarini tutmak; tutanak
hizmetlerine iligkin ulusal ve uluslararasi gelismeleri takip etmek ve
ulusal ve uluslararasi kuruluslarla is birligi yapmak.

TUTANAK HIZMETLERI EL KITABI 5
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3. YASAL DAYANAKLAR
* Turkiye Cumhuriyeti Anayasasi, madde 97.
* TBMM lgtiiziigii, madde 33, madde 70, madde 71, madde 155.

* 6253 saylli Turkiye Biyiik Millet Meclisi Bagkanligi idari Teskilat
Kanunu, madde 8, madde 32.

* 6216 saylli Anayasa Mahkemesinin Kurulusu ve Yargilama
Usulleri Hakkinda Kanun, madde 63.

* TBMM Baskanhgi Stenografi Kursu ve Stenograflik Yonetmeligi.

3.1. Turkiye Cumhuriyeti Anayasasi

“E. Gortismelerin agikligi ve yayimlanmasi

MADDE 97 - Tiirkiye Biyiik Millet Meclisi Genel Kurulundaki
goriismeler aciktir ve tutanak dergisinde tam olarak yayimlanir.

Tiirkiye Biiyilk Millet Meclisi Igtiziik hiikiimlerine gére kapall
oturumlar yapabilir, bu oturumlardaki goriigmelerin yayimi Tiirkiye
Bliyiik Millet Meclisi kararina baglidir.

Meclisteki agik gériismelerin, o oturumdaki Bagkanlik Divaninin
teklifi lizerine Meclisce baskaca bir karar alinmadikca, her ftirli
vasita ile yayimi serbesttir.”
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3.2. Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi igtiiziigii

“Komisyon tutanaklari

MADDE 33 - Komisyon kétibi gériismelerin tutanak O&zetini
duzenler ve komisyon bagkani ile birlikte imzalar. Bu tutanak bzetine
oturumda hazir bulunan komisyon Uyeleri, varsa yazil itirazlarini
ekleyedbilirler.

Komisyon kétibinin bulunmadigi hallerde, hazir bulunan en
geng komisyon lyesi, gecici olarak kétiplik gbrevini yerine getirir.
Komisyon karar verirse, tam tutanak tutulur.”

“Kapali oturumlar

MADDE 70 - ... s6z konusu gériismelerin tutanaklari katip
tiyelerce tutulur. Ancak, Genel Kurul uygun gériirse, yeminli stenolar
bu goérevi yerine getirebilirler.

...Kapali oturum sirasindaki goériismeler hakkinda, kapall
oturumda bulunanlar ve bulunma hakkina sahip olanlar tarafindan
higbir agiklama yapilamaz. Bunlar Devlet sirri olarak saklanir.”

“Kapali oturum tutanaklari

MADDE 71 - Kapali oturum tutanaklarinin birlestiriimesinden
sonra, kapali bir oturum akdedilerek eski tutanak O6zeti okunur.
Ozetle birlikte tutanak bir zarfa konarak hazir bulunan kétip (iyeler
tarafindan hemen mumla miihdirlenir ve Meclis arsivine verilir.

Kapali oturum tutanaklari ve &ézetleri, kapali oturum tarihinden
itibaren on yil gectikten sonra yayimlanabilir. Bunlarin daha énce
veya sonra yayimlanmasi hususunda Genel Kurul, Danigma
Kurulunun teklifi (izerine isaret oyuyla karar verir.
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“ONIKINCI KISIM
Tutanaklar
Tutanak nevileri, tutulmasi ve tutanakta diizeltme

MADDE 155 - Genel Kurulda, tam ve 6zet olmak lizere, iki tirlii
tutanak tutulur.

~ Tam tutanak, ses alma makinesinin yardimiyla stenolar ve
Igtiiziiglin gerektirdigi hallerde katip lyeler tarafindan tutulur.

Bunlar, tutanak dergisinde yayimlanir.

Tam tutanagin bastirilip dagitiimasindan baglayarak onbes giin
icinde ilgililer, gereken diizeltmelerin yapilmasi igin Baskanliga
yaziyla basvurabilirler.

Bu basvurma lizerine, Baskanlik Divani, gereken incelemeyi
yapar. Bagkanlik Divani diizeltme istemini hakli gériirse, bir diizeltme
yayimlanir ve ait oldugu tutanak dergisine eklenir.

Bir yasama yilinin son birlesiminin tutanak &zeti katip lyeler
tarafindan hemen orada yazilarak o birlesimin sonunda okunur.

Bu halde diizeltmeler okunma sonunda yapilir.

Son birlesim tutanaginda milletvekilleri tarafindan yapilacak
diizeltmeler ilk cikacak Resmi Gazetede yayimlanir.”
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3.3. 6253 sayih Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Bagkanlig: idari
Teskilati Kanunu

“Tutanak Hizmetleri Bagkanligi

MADDE 8 - (1) Tutanak Hizmetleri Baskanliginin gérevieri
sunlardir:

a) Genel Kurul gériismelerinin tutanagini tutmak, tutanak 6zetini
hazirlamak ve TBMM Tutanak Dergisini baskiya hazirlamak.

b) Komisyon karari lizerine komisyon gérismelerinin tutanagini
tutmak ve yasama yili sonunda Komisyon Tutanak Dergisini
yayimlamak.

c) Bagkanlik Divani ve Danisma Kurulunun toplanti tutanaklarini
tutmak.

¢) Talep hélinde, komisyon gériismelerinin ve yasama ve denetime
iliskin diger toplantilarin ses kayitlarinin ¢éztimlemesini yapmak.

d) Tutanak hizmetlerine iligkin ulusal ve uluslararasi gelismeleri
takip etmek ve ulusal ve uluslararasi kurum ve kuruluglarla is birligi
yapmak.

e) Verilecek benzeri gbrevieri yapmak.”

TUTANAK HIZMETLERI EL KITABI 9



“Stenografiik

MADDE 32 - (1) Stenograflar meslege 6zel yarisma sinavi ile
Stenograf Yardimcisi olarak alinirlar. Stenograf Yardimcisi olarak
atanabilmek igcin TBMM Baskanligi tarafindan verilecek stenografi
kursunda basarili olmak sarttir.

(2) Stenografi kursuna katilacaklarda 657 sayili Kanunun 48
inci maddesinde sayilan genel sartlara ilave olarak asagidaki sartlar
aranir:

a) Hukuk, siyasal bilgiler, iktisat, isletme, iktisadi ve idari
bilimler fakdltelerinden veya bunlara denkligi Yiiksekdgretim Kurulu
tarafindan kabul edilen yurt icindeki veya yurt digindaki yliksekégretim
kurumlarindan mezun olmak.

b) Yapilacak yarigsma sinavinda basarili olmak.

¢) Sinavin yapildigi yilin ocak ayinin ilk gtinii itibariyla otuz yagini
doldurmamig olmak.

(3) Stenograf yardimcilari, en az (g yil ¢alismalari ve yapilacak
yeterlik sinavinda basarili olmalari hélinde Stenograf kadrolarina
atanirlar. Yeterlik sinavinda iki defa basarili olamayanlar, Stenograf
Yardimcisi unvanini kaybederler ve Idari Teskilatta durumlarina
uygun baska kadrolara atanirlar.

(4) Kamu kurumlarinda ¢alisanlar hari¢ stenografi kursiyerlerine
kurs siresince damga vergisi hari¢, herhangi bir vergi ve kesintiye
tabi tutulmaksizin net asgari licret tutarinda aylik 6deme yapilir.

(5) Stenografi kursunun dlizenlenmesi ve yiirtitiilmesi, stenograf
yardimcilarinin meslege alinmalari, yetistiriimeleri, yeterliklerinin
tespiti ile stenograf ve stenograf yardimcilarinin gérevleri ile ¢galisma
usul ve esaslari, yurt ici ve yurt digi egitimleri ve diger hususlar
Baskanlik Divaninca ¢ikarilacak bir yénetmelikle diizenlenir.”
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3.4. 6216 sayili Anayasa Mahkemesinin Kurulusu ve Yargilama
Usulleri Hakkinda Kanun

“Arag, gereg ve personelden yararlanma

MADDE 63 - (1) Bagkan, Ylice Divan, siyasi parti kapatma davalari
ve so6zlii agiklamalarda durusmanin gerekli kildigi durumlarda,
Devlet kurum ve kuruluslarina ait arag, gereg, stenograf ve teknik
personelden yararlanmak icin istemde bulunabilir. Bu istemler, ilgili
makamlarca derhal yerine getirilir.”

3.5. TBMM Baskanlhigi Stenografi Kursu ve Stenograflik
Yoénetmeligi

Tarkiye Blyulk Millet Meclisi Bagkanlik Divaninin 29/3/2012 tarihli
toplantisinda aldigi 19 no.lu karar uyarinca 6 bolim ve 37 maddeden
olusan TBMM Baskanligi Stenografi Kursu ve Stenograflik Yonetmeligi
kabul edilerek yayimlanmigtir.

Bu Yonetmeligin amaci, stenografi kursunun dizenlenmesi
ve yuritilmesi, stenograf yardimcilarinin  meslege alinmalari,
yetigtiriimeleri, yeterliklerinin  tespiti, stenograf ve stenograf
yardimcilarinin gorev, yetki ve sorumluluklari, galisma usul ve esaslari,
yurt ici ve yurt disi egitimleri ile diger hususlari diizenlemektir.

4. TARIHGE

Ulkemizde tutanak hizmetlerinin baslangici Tirk Parlamento
tarihiyle paralellik arz eder. 23 Aralik 1876 tarihinde ilan edilen Kanun-i
Esasi'ye gore agilan ilk Osmanli Meclisi (Meclis-i Umumi), 19 Mart
1877 Pazartesi gunu Dolmabahge Sarayrndaki Divan-1 Himayun
Mahallinde (Muayede Salonu) Padisah Il. Abdilhamit'in nutkunun
Mabeyin Baskatibi Sait Pasa tarafindan okunmasindan sonra agilmistir.

Meclis-i Umuminin ilk alt kanadi olan Meclis-i Mebusan toplantilarini
SuItanahAmet’teki Darilfinun binasinin birinci katinda, diger alt kanadi
Meclis-i Ayan ise yine ayni binanin ikinci katinda gergeklestirmistir.

I. Mesrutiyet Donemi Meclis-i Umumisi iki donem hélinde ve ¢ok
kisa bir sure galigmistir.

TUTANAK HIZMETLERI EL KITABI 11



I. Mesrutiyet

1’inci Donem Meclis-i Mebusani 20 Mart 1877 Sali ve 28 Haziran
1877 Persembe gunleri arasinda toplam 56 birlesim gerceklestirmistir.

2'nci Dénem Meclis-i Umumisi ise 13 Aralik 1877 tarihinde
Dolmabahge Sarayr’nin yine ayni salonunda sade bir térenle agilmigtir.
2'nci Donem Meclis-i Mebusani 31 Aralik 1877 Pazartesi ve 14 Subat
1878 Persembe ginleri arasinda toplam 29 birlesim gergeklestirmis ve
daha sonra Padigsah II. Abdulhamit’in iradesiyle tatile girip galismalarina
ara vermistir.

I. Mesrutiyet Donemi Meclis-i Mebusan goériismelerinin stenografi
yontemiyle zapt ettirildigini biliyoruz fakat bu tutanaklar, ne kapanan
Meclis-i Mebusandan ne de bir ihtimal dahilinde génderilmis oldugu
Yildiz Saray’'ndan Hazine-i Evraka (arsiv) veya Turkiye Buyuk Millet
Meclisine sevk edilen belgeler arasinda yer almamaktadir. Ancak I.
Mesrutiyet Donemi Meclis-i Mebusan tutanaklari, donemin Resmi
Gazete niteligindeki Takvim-i Vekayi’de Gazeteci Ahmet Mithat Efendi
tarafindan 6zet olarak yayimlanmistir. Bu tutanaklar daha sonra
Gazeteci Tarik Hakki Us tarafindan derlenmis, 1939'da “Meclis-i
Mebusan 1293 (1877) Zabit Ceridesi” ismiyle kitap olarak iki cilt halinde
yayimlanmigtir.

I. Mesrutiyet Dénemi Meclis-i Ayan toplantilari i¢ Tiiziikleri geregi
kapali (hafi) oldugu igin tutanak tutulmamistir.
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II. Mesrutiyet

Muzakereleri kapali (hafi) olup zabit tutulmayan 1’inci Dénem ?1’inci
Yasama Yili (igtima Senesi) Meclis-i Ayan tutanaklari harig Il. Mesrutiyet
Dénemi Osmanl Meclis-i Mebusan ve Meclis-i Ayan’in biitiin tutanaklari
tam tutanak hélinde su anda Turkiye Buyuk Millet Meclisi arsivlerinde
mevcuttur.

Il. Mesrutiyet Dénemi’nde Meclis-i Ayan ve Meclis-i Mebusan
birlesik toplantilari (Meclis-i Umumi veya Meclis-i Milll) 1 Kanunevvel
1324 Persembe ve 12 Kanunisani 1336 Pazartesi gunleri arasinda
toplam 16 birlesim olarak gergeklesmis ve bunlarin tutanaklari su anda
Tarkiye Buyuk Millet Meclisi arsivlerinde mevcuttur.

Eski Tutanaklar
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23 Nisan 1920 tarihinde agilan Buyuk Millet Meclisinde stenografi
yontemini bilen olmadigi i¢in, goérismeler hizli yazmaya uygun bir
yapisi olan Osmanlica rika (Arap alfabesi) yazisiyla tutulmustur.

Birinci TBMM, Ikinci TBMM ve simdiki TBMM binalarimiz

1928 yilinda Latin alfabesine gegildikten sonra Meclis
goérusmelerinin tutanaginin nasil tutulacagi hususu giindeme gelmis,
stenografi yontemiyle tutulmasi kabul edilmis ve ardindan Mecliste ilk
stenografi kursu agilmistir. Kursta yetisen yeni stenograflarin géreve
baslamalarindan sonra, alinan karar geregince, 30 Haziran 1930
tarihinden itibaren Genel Kurul gérismeleri artik tamamiyla stenografi
yontemiyle tutulmustur. Tarihi slireg igerisinde stenografi yénteminin
kurallari gunun ihtiyaglarina gére degistiriimis ve dilimize yeni giren
kelimelere goére farkli dizenlemeler yapilmistir. Stenografinin bu
dinamik yapisi halen devam etmektedir.

Tarkiye Buylk Millet Meclisinin ilk birlesiminden gunimuze
kadarki tim goérismeleri tam tutanak halinde ve sistematik bir sekilde
arsivlerimizde mevcuttur.
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Tutanak Hizmetleri Baskanhg: Kiitiiphanesi

23 Nisan 1920 tarihinde acilan Turkiye Buyuk Millet Meclisinin
idari teskilatini olusturan ilk birimler Zabit (Tutanak) Kalemi, Kavanin
(Kanunlar) Kalemi ve Evrak ve Tahrirat (Yazi Isleri) Kalemidir.

Tutanak Hizmetleri Baskanhgi, cumhuriyet déneminin ilk teskilat
kanunlarindan olan 18 Mayis 1929 tarih ve 1452 sayili Devlet
Memurlari Maasatinin Tevhit ve TeadUline Dair Kanun’a ekli 1l no.lu
cetvelde Katib-i Umumiye (TBMM Genel Sekreterligi) bagli olarak
“Zabit Kalemi” adiyla yer almisgtir. Daha sonra Meclise yonelik farkh
idari dizenlemelerde daima kendisine yer bulan Tutanak Hizmetleri
Baskanhgi, halen 6253 sayili Turkiye Blyuk Millet Meclisi Baskanhgi
idari Tegkilati Kanunu gergevesinde gérevlerini yerine getirmektedir.
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IKiNCi BOLUM

TUTANAK HizZMETI







5. TANIMLAR

5.1. Tutanak: TBMM’nin yasama ve denetim faaliyetlerine iliskin
toplantilarinda stenograflarin goriip duyarak tespit ettikleri esasa iligkin
konusmalarin, ses kayit cihazi yardimiyla, tutanak yazim ve dil bilgisi
kurallari gergevesinde yaziya aktarilmasiyla olusturulan metindir.

5.2, Tam Tutanak: Tam tutanak, yapilan konusmalar yaninda
gOrusilen konuyu ve toplantinin seyrini etkileyen laf atmalarin,
satasmalarin, alkislarin, gurdltilerin, protestolarin ve cereyan eden her
tarli eylemin, tutanak yazim kurallari ¢ergevesinde ve goértismelerin
akisi icerisinde tutanaga aynen aksettiriimesidir.

5.3. incelenmemis (Ham) Tutanak: Stenograflar tarafindan
yazilan ancak ses kaydi, tutanak yazim ve dil bilgisi kurallari yoninden
kontrole tabi tutulmamis tutanaktir.

~ 5.4. Kapal (Gizli) Oturum Tutanaklari: Anayasa’'nin ve TBMM
Ictizagu’'nun ilgili maddeleri c¢ergevesince yeminli stenograflar
tarafindan tutulan ve devlet sirri olarak saklanan tutanaklardir.

5.5. Tutanak Ozeti: Bir birlesimde gorisilen konularin belli
kaliplara uygun olarak gérisme akisini yansitacak sekilde hazirlanan,
ait oldugu birlesimi yoneten Baskanlik Divani tarafindan onaylanan
ve ertesi gunkul birlesim Tutanak Dergisinin basinda yayimlanan kisa
metin.

5.6. Tutanak Dergisi Miinderecati: Tutanak Dergisinde bulunmasi
gereken gecen tutanak 6zeti, gelen kagitlar, glindem, sira sayisi, agik
oylama tablosu, yazili ve s6zIi soru ve cevaplari ile o Tutanak Dergisine
girmesi gereken diger belgelerin yerlerinin belirlenmesi, ilave edilmesi
ve bunlara ait konu basliklarinin yapistirilarak Tutanak Dergisi olarak
basima hazir hale getirilmesidir.

5.7. Tutanak Dergisi Fihristi: Tutanak dergilerinde aranilanin
kolaylikla bulunmasi, Tutanak dergilerinin daha etkin kullaniminin
ve azami faydanin temini, arastirmacilara kolaylik saglanmasi, bu
konudaki taleplerin en kisa surede ve en dogru sekilde karsilanmasi
amaciyla Meclis tutanaklarina degisik agilardan (konu, milletvekili adi
vb.) ulagiimasini saglayan dokimandir.

5.8. TBMM Tutanak Dergisi: Bir birlesime ait Genel Kurul
tutanaklarinin kontrol edildikten sonra miinderecatinin hazirlanmasiyla
olusturulan dergidir.
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5.9. Komisyon Tutanak Dergisi: Bir komisyon toplantisina ait
tutanaklarin kontrol edildikten sonra, munderacatin hazirlanmasiyla
olusturulan dergidir.

6. NEDEN TUTANAK TUTULUR?

Turkiye Cumhuriyeti Anayasasrnin ve TBMM igtiizigi’'nin
ilgili hikUmlerinin yani sira kamuoyu ve ilgililerce Parlamentonun
urettigi  bilgi ve belgelerin, Parlamentoda yapilan goérismelerin,
yasanan tartismalarin, olaylarin ulasilabilir, izlenebilir, 6grenilebilir
olmasi amaciyla Turkiye Buylk Millet Meclisinin yasama ve denetim
faaliyetleriyle ilgili toplantilarda tutanak tutulur. Bitin bu goérisme
tutanaklari (Genel Kurulun kapali oturum tutanaklari ve komisyonlarin
gizlilik karari aldigi tutanaklar harig) dijital ve basili ortamda paylasima
acilir ve arsivlenir.

Tutanaklar, yasalarin hangi gerekgeyle ve hangi goérismeler
sonucunda, ne sekilde olusturuldugunu tespit etmek ve herhangi bir
yasanin olusturulma sartlarini inceleyebilmek acgisindan son derece
Onemli bir hukuk kaynagidir.

Ayrica, TBMM tutanaklari mahkemeler tarafindan kesin delil olarak
kabul edilir.

7. TBMM TUTANAK DERGISi SURECI

7.1. Genel

Stenograflar, Genel Kurula, giris saat ve siralarini gosteren listeye
gore girerler. Stenograflar, Baskanlik kiirstistiniin 6niinde kendilerine
ayrilmis bélimde gorevlerini yerine getirirler.

Genel Kurul Salonu
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Genel Kurulda daima 3 stenograf, 1 uzman stenograf bulunur
ve donusUmllu olarak goérev yaparlar. Ayrica, 1 baskan yardimcisi
da gorismeleri takip eder. Mevcut uygulamada, Genel Kurulda bir
stenograf her girisinde 2,5 dakikadan, uzman stenograf yarim saatten,
Bagkan Yardimcisi birlegimin tamamindan sorumludur.

7.2. Siirecin Asamalari

7.2.1. Kayit: Gorismeler ses kayit cihazi ve stenoyla kayit altina
alinir.

Ses Kayit Odast

Ses kayit islemi, isletme ve Yapim Baskanligina bagli Seslendirme
Birimi tarafindan yapilir ve dijital ortamda stenograflarin kullanimina
acilr.
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7.2.2. Tutanaklarin Desifresi: Gorlismeler, stenograf tarafindan,
ses ve stenografi kayitlar ¢cergevesinde; tutanak yazim kurallari, TDK
Yazim Kilavuzu ve TDK Tirkge Sozlik esas alinarak yazili metin haline
getirilir.

Degsifre Yapan Stenograflar

Bu yazilh metin 2 nudsha basilir ve 1 nlUshasi esas metin olarak
stenografca imzalanir, 1 nishasi da 6zet igin ayrilir ve ayni metin dijital
ortamda “Server’de acilan “Tutanaklar” klasortine atilir.

7.2.3. Tutanaklarin Tasnifi: Tasnif gorevlisi tarafindan, basili
incelenmemis (ham) tutanaklarin birbirleriyle kelime baglantilarinin
kontroll yapilir, sayfa numaralar verilir, konusanlar listesi hazirlanir
ve Ozet nlshasi tutanak Ozeti gorevlisinin, asil nishasi da uzman
stenograflarin incelemesine hazir héale getirilir.
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7.2.4. incelenmemis (Ham) Tutanaklarin Bilgisayar Ortaminda
Birlestirilmesi: “Server’de “Tutanaklar” klasérine kaydedilen
incelenmemis (ham) tutanaklar, tutanak birlestirme goérevlileri tarafindan
dijital ortamda baglantilari kontrol edildikten sonra birlestirilir, tek metin
haline getirilir ve internet'te kullanima acilir, ayni zamanda da her
milletvekilinin konugmasi kendi TBMM e-postalarina gonderilir.

Incelenmemis (Ham) Tutanagin Bilgisayar Ortamindaki ve Kagit Uzerindeki Goriintiisii

7.2.5. Uzman Stenograf Kontrolii: Tasnif edilmis incelenmemis
(ham) tutanaklar uzman stenograflar tarafindan ses kaydi ve kendi
stenografi notlari gergevesinde, tutanak yazim kurallari, TDK Yazim
Kilavuzu ve TDK Turkge Sozlik esas alinarak kontrol edilir, gerekli
dizeltmeler yapilir.

7.2.6. Tutanak Ozetinin Hazirlanmasi: Tasnif edilmis tutanaklar,
tutanak 6zeti hazirlama gorevlisi tarafindan incelenerek konu
basliklarina gére o giinku gorismelerin 6zeti hazirlanir ve ilgili birlesimi
yoneten Divan Uyelerine onaylatilir.

7.2.7. Acik Oylama Tablosunun Hazirlanmasi: Oy verme
isleminin sona ermesinden hemen sonra Baskanlik Divaninca sayilan
ve oturum baskaninca oylama sonucu agiklanan oylar, kapali bir zarf
icinde Tutanak Hizmetleri Bagkanligina teslim edilir ve tek tek tekrar
sayllarak tasnifi yapilir, varsa gegersiz ve mukerrer oylar tespit edilerek
acik oylama tablosu hazirlanir, talep sahiplerine dagitilir ve ait oldugu
Tutanak Dergisine eklenir.
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7.2.8. Miinderecatin (igindekiler) Hazirlanmasi: Miinderecat
gorevlisi tarafindan, bir birlesime ait tutanadin konu basliklari eklenir,
icindekiler tablosu hazirlanir, Tutanak Dergisinde bulunmasi gereken
gecen tutanak Ozeti, gelen kagitlar, gindem, sira sayisi, acgik oylama
tablosu, yazili ve sdzlu soru ve cevaplari ile o tutanaga girmesi gereken
diger belgeler ilave edilir ve Tutanak Dergisi olarak basima hazir hale
getirilir.

7.2.9. Son Kontrol: Basima hazir hale getirilen Tutanak Dergisi
dokimani, Baskan Yardimcilar tarafindan tutanak yazim kurallarina,
tutanak tekniklerine, TDK Yazim Kilavuzu ve TDK Turk¢e S6zligiu’'ne
uygun olarak kontrol edilir ve gerekli diizeltmeler yapilir.

7.2.10. Bilgisayar Ortaminda Diizeltmelerin islenmesi: Uzerinde
kontrol ve diizeltme islemi yapilmis tutanaklarin dizenlemeleri, tutanak
birlestirme gorevlileri tarafindan elektronik ortamdaki o birlesime ait
birlestiriimis tutanaga islenir.

7.2.11. Tutanak Dergisi Dokiimanlarinin Basimevine Gonderilmesi:
Tutanak Dergisi haline getirilmis dokiiman bastiriimak Gizere Basimevine
gonderilir.

7.2.12. Fihristin Olusturulmasi: Tutanak dergilerinin  basim
isleminden sonra fihrist gorevlileri tarafindan 6nce her cilt icin cilt
fihristleri hazirlanir, ardindan da yasama yilinin sonunda cilt fihristleri
bir araya getirilip yillik fihrist olusturulur. 24. Donemden itibaren Dénem
Fihristi de hazirlanmaya baslanmigtir.

24  TUTANAK HIZMETLERI BASKANLIGI



8. KOMISYON TUTANAK DERGISI SURECI
8.1. Genel

Komisyonlarca tam tutanak talep edildiginde Tutanak Hizmetleri
Baskanliginin  gorevlendirdigi  stenograflar  sirayla  komisyon
toplantilarina girerler ve toplanti salonunda kendilerine ayrilan yerde
gorevlerini surdurirler. Toplantilarda 2 stenograf ve duruma goére
1 uzman stenograf hazir bulunur ve dénisimli olarak gérev yaparlar.

Komisyon Toplantis
8.2. Siirecin Agsamalari

8.2.1. Kayit: Gorusmeler ses kayit cihazi ve stenografiyle kayit altina alinir.
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8.2.2. Komisyon Tutanaklarinin Desifresi: Gorlismeler, stenograf
tarafindan, ses ve stenografi kayitlari gercevesinde, tutanak yazim
kurallari, TDK Yazim Kilavuzu ve TDK Tilrkge Sozlik esas alinarak yazili
metin haline getirilir, basilir, imzalanir ve bir taraftan da “Server’deki
“Komisyonlar” klasériine gonderilir.

8.2.3. incelenmemis (Ham) Tutanaklarin Tasnifi ve Bilgisayar
Ortaminda Birlestirilmesi: Tasnif gorevlisi tarafindan, basili
incelenmemis (ham) tutanaklarin kelime baglantilarinin kontroli
yapilr, birlestirilir, sayfa numaralari verilir ve uzman stenograflarin
incelemesine hazir hale getirilir.

Bir taraftan da Server’de “Komisyonlar” klasérine kaydedilen
incelenmemis (ham) tutanaklar, tutanak birlestirme gdrevlisi tarafindan
dijital ortamda baglantilar kontrol edildikten sonra birlegtirilir ve tek
metin haline getirilir ve birlestirmenin tamamlanmasindan sonra ilgili
komisyonla paylasilir. Gizlilik karari yoksa, incelenmemis tutanak
internet’e acilir.

8.2.4. Uzman Stenograf Kontrolii: Tasnif edilmis incelenmemis
(ham) tutanaklar uzman stenograflar tarafindan ses kaydi ve steno
kaydi cercevesinde, tutanak yazim kurallari, TDK Yazim Kilavuzu ve
TDK Turkge Sozluk esas alinarak kontrol edilir, gerekli diizeltmeler

yapilr.

8.2.5. Gorusiilen Konular Listesinin Hazirlanmasi: Komisyon
glindeminde yer alan ve miizakere edilen konular ana basliklar halinde
belirlenerek Gorustlen Konular Listesi hazirlanir.

8.2.6. Miinderecat Hazirlanmasi: Minderecat gorevlisi tarafindan
o toplantiya ait tutanagdin konu basliklari eklenir ve tutanak dergisinde
bulunmasi gereken ekler ve diger belgeler ilave edilerek Komisyon
Tutanak Dergisi olarak basima hazir héle getirilir.

8.2.7. Son Kontrol: Bu asamada da ilgili uzman stenograf
tarafindan, bir komisyon toplantisina ait tutanaklar, tutanak teknikleri,
TDK Yazim Kilavuzu ve TDK Turkce S6zlik esas alinarak tekrar kontrol
edilir, gerekli dizeltmeler yapilir.

8.2.8. Bilgisayar Ortaminda Diizeltmelerinislenmesiveinternete
Acilmasi: Uzerinde kontrol ve diizeltme islemi yapiimis tutanaklarin
dizenlemeleri, ilgili gorevliler tarafindan elektronik ortamdaki o toplantiya
ait tutanaga islenir, tutanaklar kelime baglantilari yapilarak birlestirilir, ilgili
komisyona teslim edlilir, gizlilik kaydi yoksa internet'te yayimlanir.
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Ayrica, her milletvekilinin komisyondaki konusmasi da “incelenmis
Komisyon Tutanag!” olarak TBMM e-postalarina gonderilir.

8.2.9. Komisyon Tutanak Dergisinin Basimevine Gonderilmesi:
Komisyon Tutanak Dergisi haline getirilmis dokiiman, bastirilmak Gzere
Basimevine gonderilir.

8.2.10. Fihrist Hazirlanmasi: Komisyon Tutanak Dergisinin basim
isleminden sonra fihrist gorevlileri tarafindan, dnce her komisyon igin
Yillik Fihrist, ddnem sonunda da her komisyon igin Dénem Fihristi
hazirlanir.

9. KAPALI (GiZLi) OTURUM TUTANAK HIiZMETLERI

Genel Kurulda kapali oturum karari alindiginda milletvekilleri,
yeminli stenograflar ile yeminli diger goérevliler disindaki tim personel
Genel Kurul salonundan ¢ikarilir.

Miihiirlii Zarf ve Kapali Oturum Tutanak Dergisi
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Kapali oturum tutanaklari, 6zeti, uzman stenograf notlari ile o
tutanaga ait ses kayitlari bir zarfa konularak mahtrlenir, bu islemlerle
ilgili bir tutanak tutulur ve o glnku birlesimi yoneten Bagkanlik Divani
Uyeleri, Tutanak Hizmetleri Baskani ve zarfi teslim alacak olan
Kltiphane ve Arsiv Hizmetleri Bagkani tarafindan imzalanir ve zarf
arsive kaldirilir.

ic Tlziik madde 71’e gdre “Kapali oturum tutanaklari ve dzetleri,
kapali oturum tarihinden itibaren on yil gegtikten sonra yayimlanabilir.
Bunlarin daha 6nce veya sonra yayimlanmasi hususunda Genel
Kurul, Danisma Kurulunun teklifi tzerine isaret oyuyla karar verir.”
denilmektedir. Bu durumda, belgeler arsivden tekrar ¢ikarilir, kontrol
edilerek imza karsiliginda Tutanak Hizmetleri Baskani tarafindan teslim
alinir, tekrar okunur, minderecati yapilir ve “Kapali Oturum Tutanak
Dergisi” olarak basilir.

10. DIGER TUTANAK HiZMETLERI

TBMM Baskaninin kabullerinde, Danisma Kurulunda, Baskanlik
Divani toplantilarinda, uluslararasi dostluk gruplarinin Parlamentoda
yaptiklari toplantilarda ve Anayasa Mahkemesi (Yuce Divan sifatiyla
gOrev yaptidi zaman) toplantilarinda tutanak tutulmasi ilgili birimlerce
talep edildiginde, yine ses ve stenografi kaydiyla tutanak tutulur,
desifresi ve kontrolG yapilir, dijital ortamda veya istenildiginde basili
olarak ilgili birime/kuruma teslim edilir.

Toren Salonunda Bir Toplant:
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11. TUTANAKLARA NASIL ULASILIR?
11.1. Acil Tutanak Talebi

Genel Kurul veya komisyon toplantisi devam ederken degisik
gerekgelerle Baskanlik Divani veya milletvekilleri tarafindan acil tutanak
talep edilebilmektedir. Bdyle acil durumlarda tutanak yazilir yaziimaz,
kontrol edilmeden “incelenmemis (Ham) Tutanak” olarak talep sahibine
ulastiriimaktadir.

11.2. TBMM Tutanak Dergisi

Bastirilan Tutanak Dergisine Tutanak Hizmetleri Baskanligindan
veya Kitiphane ve Arsiv Hizmetleri Bagkanhgindan ulasilabilir.

11.3. Komisyon Tutanak Dergisi

24’Gnci  Donemden itibaren bastirilan Komisyon Tutanak
Dergilerine Tutanak Hizmetleri Baskanligindan, Kitliphane ve Arsiv
Hizmetleri Baskanligindan ve ilgili komisyonlardan ulasilabilir.

11.4. TBMM internet Sayfasi

1908’den gunumize tum tutanaklara TBMM web sayfasindaki
“TUTANAKLAR” bashgindan ulasilabilir.

Yine, o gine ait incelenmemis (ham) tutanaklar, Genel Kurul
calisirken ve kapanmasindan sonra TBMM web sayfasinin
“TUTANAKLAR” basligi “Son Tutanak” sekmesinde kullanicilarin
hizmetine sunulmaktadir.

TBMM Internet Sayfasinda Tutanaklar Sekmesi
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Ayrica, konugsmacinin Genel Kuruldaki kendi konusma tutanaklari
incelenmemis (ham) tutanak olarak TBMM e-posta adreslerine en kisa
strede gonderilmektedir.

Konusmacinin komisyonlardaki konusma tutanaklari da incelenmis
tutanak olarak yine TBMM e-posta adreslerine en kisa slrede
gonderilmektedir.

Yine, TBMM web sayfasindaki “Milletvekilleri” sekmesinden, istenilen
milletvekilinin ismi girilip “Yasama Faaliyetleri” bagligindan o milletvekilinin
Genel Kurul ve komisyon konusmalarina ulasilabilir.

Ayrica TBMM web sayfasinin “TUTANAKLAR” bagligindan “Komisyon
Tutanaklar” sekmesinden komisyon tutanaklarina da ulagiimaktadir.

11.5. Sesli Tutanak Ozeti ve isaret Diliyle Tutanak Ozeti

~ TBMM internet sayfasinin “TUTANAKLAR” bagligi altindaki “Tutanak
Ozetleri” sekmesinden gérme engelliler icin “Sesli Tutanak Ozeti"ne ve
isitme engelliler igin de “Isaret Diliyle Tutanak Ozeti’ne ulasilabilir.

TBMM Internet Sayfasinda Sesli Tutanak Ozeti ve Isaret Diliyle Tutanak Ozeti
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12. TUTANAK DERGILERI

2. Mesrutiyet Dénemi Meclis-i Mebusan ve Meclis-i Ayan’dan
guinimuze Genel Kurul Tutanak Dergileri ile glinimuzde hazirlanmaya
baslanan Komisyon Tutanak Dergileri tarih araliklariyla birlikte asagida

verilmigtir.

TBMM Genel Kurul Tutanak Dergilerinden Ornekler

12.1. Genel Kurul Tutanak Dergileri
Meclis-i Umumi (Meclis-i Milli) Zabit Ceridesi

1. Dénem 1. Igtima Yili 1. Inikat 1 Kanunuevvel 1324 - 4. Donem
1. Ictima Yili 1. Inikat 12 K&nunusani 1336 tarihleri arasini kapsar.

Meclis-i Ayan Zabit Ceridesi

1. Dénem 2. Igtima Yili 1. inikat 1 Tesrinisani 1325 - 4. Donem
1. Igtima Y1l 24. Inikat 5 Nisan 1336 tarihleri arasini kapsar.
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Meclis-i Mebusan Zabit Ceridesi
1. Dénem 1. igtima Yili 1. Inikat 4 Kanunuevvel 1324 - 4. D6nem

1. Ictima Yili 24. Inikat 18 Mart 1336 tarihleri arasini kapsar.

Tiirkiye Biiyik Millet Meclisi (Buyiik Millet Meclisi) Tutanak
Dergisi

1. D6nem 1. Yasama Y1l 1. Birlesim 23 Nisan 1920’den glinimuze
kadar devam ediyor.

TBMM Birlesik Toplanti (Millet Meclisi ve Cumhuriyet Senatosu)
Tutanak Dergisi

1. Toplanti Yili 1. Birlesim 25 Ekim 1961 - 19. Toplanti Yili
124. Birlesim 11 EylUl 1980 tarihleri arasini kapsar.

Cumbhuriyet Senatosu Tutanak Dergisi

1. Toplanti Yili 1. Birlesim 26 Ekim 1961 - 19. Toplanti Yili
63. Birlesim 19 Agustos 1980 tarihleri arasini kapsar.

Millet Meclisi Tutanak Dergisi

1. Dénem 1. Yasama Yil 1. Birlesim 26 Ekim 1961 - 5. Dénem
3. Yasama Yili 133. Birlesim 11 Eylul 1980 tarihleri arasini kapsar.

Kurucu Meclis Tutanak Dergisi

1. Birlesim 6 Ocak 1961 - 26. Birlesim 4 Eylul 1961 tarihleri arasini
kapsar.

Milli Birlik Komitesi Tutanak Dergisi

1. Birlesim 24 Haziran 1960 - 108. Birlesim 24 Ekim 1961 tarihleri
arasini kapsar.

Temsilciler Meclisi Tutanak Dergisi

1. Birlesim 6 Ocak 1961 - 110. Birlesim 3 Eylul 1961 tarihleri arasini
kapsar.

Milli Guvenlik Konseyi Tutanak Dergisi

1. Birlesim 19 Eylul 1980 - 189. Birlesim 6 Aralik 1983 tarihleri
arasini kapsar.
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Danigma Meclisi Tutanak Dergisi

1. Birlesim 23 Ekim 1981 - 179. Birlesim 1 Aralik 1983 tarihleri
arasini kapsar.

12.2. Komisyon Tutanak Dergileri

*  Adalet Komisyonu Tutanak Dergisi

*  Anayasa Komisyonu Tutanak Dergisi

*  Avrupa Birligi Uyum Komisyonu Tutanak Dergisi

*  Cevre Komisyonu Tutanak Dergisi

*  Disigleri Komisyonu Tutanak Dergisi

*  Dilek¢ge Komisyonu Tutanak Dergisi

* |gigleri Komisyonu Tutanak Dergisi

* Insan Haklarini inceleme Komisyonu Tutanak Dergisi

*  Kadin Erkek Firsat Esitligi Komisyonu Tutanak Dergisi
*  Kamu Iktisadi Tesebbiisleri Komisyonu Tutanak Dergisi

*  Milli Egitim, KUltdr, Genglik ve Spor Komisyonu Tutanak Dergisi

Komisyonlar Tutanak Dergilerinden Ornekler
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*  Milli Savunma Komisyonu Tutanak Dergisi
*  Plan ve Blitge Komisyonu Tutanak Dergisi

*  Saglik, Aile, Calisma ve Sosyal isler Komisyonu Tutanak
Dergisi

*  Sanayi, Ticaret, Enerji, Tabii Kaynaklar, Bilgi ve Teknoloji
Komisyonu Tutanak Dergisi

*  Tarim, Orman ve Koyisleri Komisyonu Tutanak Dergisi

Komisyon tutanak dergileri 24’Gnct Dénemden itibaren
hazirlanmis ve bastiriimistir.
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UcUNCU BOLUM

STENOGRAFi ve STENOGRAFLIK







13. STENOGRAFIi, STENOGRAM ve STENOGRAF NEDIR?

Yunanca “dar, siki, sikistinimis” anlamina gelen “stenos” ve
“yazmak” anlamina gelen “graphie” kelimelerinden olusmus ve
Fransizcaya “stenographie” sekliyle gegmis, alfabenin harf, kelime ve
terimleri yerine semboller ve kisaltmalar kullanilarak, konusulani ayni
hizla yazma sistemine stenografi denir.

Stenografi Ornegi

Stenografi sisteminde kullanilan nokta, daire, kisa ve uzun cizgi,
yay gibi 6zel isaretlerin her birine de stenogram denir.

Bu yazi yontemini kullanarak, sdylenen sozleri konusma hiziyla
yazan kimseye de stenograf denir.
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14. NASIL STENOGRAF OLUNUR?

Tarkiye Buydk Millet Meclisi Baskanhgir Stenografi Kursu ve
Stenograflik Yonetmeligi'ne gére TBMM Baskanliginca agilan stenografi
kursuna; hukuk, siyasal bilgiler, iktisat, isletme ve iktisadi idari bilimler
fakultelerinden mezun olanlar arasindan KPSS sonucunda Baskanlikga
belirlenen taban puanin tizerinde puan alanlar bagvurabilirler, yapilacak
so6zIi sinavi basariyla gegenler stenografi kursuna katilmaya hak
kazanirlar.

Tutanak Hizmetleri Baskanligi tarafindan verilen stenografi kursu
yaklasik 1 yil surer, kaide ve hiz egitimi olmak Gzere iki bélim hélinde
verilir. Kurs slresince sinavlari basariyla gegenler arasindan puan
sirasina gore, belirlenen kadro sayisinca kursiyer TBMM Bagkanligi
tarafindan stenograf yardimcisi olarak atanir.

Genel Kurul Salonunda Stenograflar

Yonetmelige gore stenograf yardimcisi olarak atanip goreve
baslayanlar Ggtincl yilin sonunda yeterlilik sinavina girerler ve basari
siralarina gore stenograf kadrolarina atanirlar.
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15. STENOGRAFLIK YEMINI

Tarkiye Buyuk Millet Meclisi Baskanhgr Stenografi Kursu ve
Stenograflik Yonetmeligi'nin 23’Gnct maddesi (2)'nci fikrasina gore
stenograf yardimciligina atananlar syle yemin ederler:

“MADDE 23 - (2) Atananlar, Tirkiye Buyuk Millet Meclisi
Baskaninin veya gorevlendirecegi bir Baskanlk Divani Gyesinin
huzurunda,

‘Stenograflik mesleginin gereklerini yerine getirirken, Anayasa,
Tiirkiye Biyiik Millet Meclisi igtiiziigii, Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi
Baskanligi Idari Teskilati Kanunu ve diger ilgili mevzuat dogrultusunda,
gorevimi higbir siyasal, dinsel, etnik ve cinsiyet ayrimi gézetmeden,
tam, zamaninda, dogru ve tarafsiz olarak yerine getirecegime, kapali
oturum tutanaklarini devlet sirri olarak saklayacagima namusum ve
serefim (izerine ant icerim.”

16. STENOGRAFLARIN SORUMLULUKLARI

Stenograflar, Genel Kurulda ve komisyonlarda gdrismeleri
stenografiyle tespit etmek, ses kaydiyla birlikte desifre etmek ve kapall
oturumlardaki (i¢ Tizik madde 70) gériismeleri devlet sirri olarak
saklamakla sorumludurlar.

Genel Kurul Salonunda Stenograflar



Stenograflik; tarafsizlik, dogruluk, dikkat, titizlik, strat, Ust dizey
bir genel kiltir seviyesi, slrekli okuma ve arastirmayi gerektiren,
tarihe taniklhk edildiginin bilinci igerisinde, ortaklasa ve ekip ruhuyla
yurutilen 6zel bir gorevdir.

Stenograflar, toplantilarin gorgu tanidi, tarafsiz gorevlisi, inanilir
bilirkisisi ve tarihi belge niteligi tasiyan tutanadin sorumlular ve
sahipleridir.

Genel Kurul ve komisyonlar calistigi slrece stenograflar da
cahgirlar.
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17. TUTANAK HIiZMETLERiI BASKANLIGININ YAYINLARI

1. Stenografi Kitabi

Stenografinin tanimi, tarihgesi, alfabesi, kurallari, kullanilan
kisaltmalar ve hiz kazanmak igin yapilan uygulama ¢alismalarinin yer
aldigi bir kitaptir. Ayrica TBMM’ de Stenografi konusunda yayimlanan
ilk kitap olma 6zelligi tagsimaktadir.

2. Meclis-i Mebusan ve Meclis-i Ayan Tutanak Terimleri Sézliigii

Meclis-i Ayan ve Meclis-i Mebusan tutanaklari ile fihristleri,
Osmanl meclislerinin i¢ tizikleri taranarak hazirlanan ve kelime ve
terimlerin dénemin tutanaklarinda gegctigi sekliyle érneklenmesinden
olusan tarama sozlUktur. S6zlUk, igerigi itibariyle Glkemizde bir ilktir.

3. Tutanak Yazim Rehberi

Genel Kurul gérismeleri esas olmak Uzere, tutanaga alinmasi
gereken gorusmelerin, stenograf tarafindan, ses ve steno kayitlari
esas alinarak ve Turkge dil ve yazim kurallarina uygun olarak tutanak
metinleri haline getirilmesi slrecinde uyulmasi gereken esaslari
belirleyen bir kitaptir.

4. Fihrist Hazirlama Rehberi

Tutanak Hizmetleri Bagkanliginca olusturulan cilt fihristlerini,
yillik fihristleri ve dénem fihristleri hazirlama silrecinde uyulmasi
gereken esaslari belirleyen bir kitaptir.

5. Miinderecat Hazirlama Rehberi

Uzman kontrolinden gegen tutanaklarin, Tutanak Dergisi
olarak basima hazir hale getirimesine kadar olan sireci ifade eden
munderecatin hazirlanmasinin esaslarini belirleyen bir kitaptir.

6. Tutanak Ozet Hazirlama Rehberi

i¢ Tuzik'Gin 155'inci maddesine dayanilarak diizenlenen tutanak
Ozetinin dlizenleme, kontrol ve onay asamalarinda uygulanan esaslari
belirleyen bir kitaptir.
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7. Millet Meclisinden Milletin Kiirsiisiinden - Cemil Cicek

TBMM Bagskanlarindan Sayin Cemil Cigek’in TBMM Genel Kurul
konusmalarinin derlenmesinden olusan 2 ciltlik kitaptir.

8. Basin Toplantilari ve Konferanslar- Cemil Cicek

TBMM Baskanlarindan Sayin Cemil Cicek'in TBMM’de ve diger
platformlarda yaptigi konusmalarin derlenmesinden olusan bir kitaptir.

9. Adalet Sistemi Uzerine Konugmalar-Cemil Cigek

TBMM Bagkanlarindan Sayin Cemil Cicek'in adalet Uzerine
yaptigi konugsmalarin derlenmesiyle hazirlanmis bir kitaptir.

10. Tutanak Hizmetleri Bagkanligi Tanitim El Brosiiru

Bagkanhgdimiz ¢calismalari hakkinda bilgi edinmek isteyenler igin,
tutanak ve stenografi nedir, stenograf kime denir, gibi sorularin cevabi
ile kisa galisma yontemlerinin yer aldidi tanitim el brosuridur.

Tutanak Hizmetleri Baskanligr Yayinlarindan Ornekler

(Tutanak Hizmetleri Bagkanlig1 yayinlarina, tbmm.gov.tr yayinlar boliimiinden ulasilabilmektedir.)



18. E-KITAP HIZMETi

Her yasama yili sonunda, milletvekillerinin konugmalarini igeren bir
tasinir bellek hazirlanarak kendilerine takdim edilmektedir.

Milletvekillerinin Genel Kurul Konusmalarmin Tasinir Bellekleri
Hazirlanan bu tasinir belleklerdeki konugsmalar, dbnem sonunda

batin doénemi kapsayacak sekilde e-kitap haline getiriimekte ve
milletvekillerine verilmektedir.

Milletvekillerinin Genel Kurul konusmalarinin e-kitaplar:

Ayrica, TBMM Bagskani ve siyasi parti genel baskanlarinin e-kitaplari
basili hale getiriimektedir.



19. TUTANAK ISTATISTIKi BiLGi VE DOKUMANTASYON HiZMETi

Yazilan ve dagitimi yapilan tutanaklara iligkin istatistiki verilerin yer
aldigi dokimantasyon bilgileri her yilin sonunda hazirlanan bir raporla
ust yonetime sunulmakta, ayrica istem hélinde milletvekillerimize de
verilmektedir.

Bu cergevede, Genel Kurula iligkin olarak birlesim sayisi, oturum
sayisl, galisma suresi, toplanti yeter sayisi, karar yeter sayisi, agik
oylama sonuglari gibi bilgiler; ihtisas, arastirma ve sorusturma
komisyonlarina iligkin olarak da ayri ayri galisma sureleri, yazilan
tutanak sayfalari gibi bilgiler Tutanak Hizmetleri Baskanligi tarafindan
dizenli olarak takip edilmektedir.

. TUTANAK i
HIZMETLERI BASKANLIGI
24'uncu Donem Beginci Yasama Y1l Genel Kurul Caligmalanni Takip Tablosu

OTURLM GALIGMA SARTLEF| CALIGMA SORE 51 Eirlegim Oturum
TARIH Birlegim Orum [Toplam |Ag Kapams  |Gakgma Toplm [Tutanak Topiam Agian(x) | locilanis) |
No Says |Oturum Saat Siresi Galsma save T utanak Aglamayan (-} Agilamien ()
Saysi Siiresi S ayes: Sayia
[0kEn (agimayen [ocian [oimayan

01.10.2014| 1 1 1] 15:00 1604 1s5st, 04 dekiks 15 aat, 04 dakika| 49| | 1 1
02102014 2] 3] 4| 15:00 2001 4 saat, 34 dakiks 55 aat, 38 dakika| 22 270 1 3
14.10.2014] 2 5 5| 15:00 20:19| 4 saat, 38 dakika 10 s sat, 16 dakikal 20 £00) 1 5
15.10.2014] 4 2 12] 1401 1608 1 saat 45 dakika 125 oat, 01 dakikal 1l 581 1 2 1
16.10.2014] B 4| 18] 14:00 2000 5 saat, 25 dakiks 17 s sat, 26 dakiks 284 565 1 )
21.10 2014 [ 4] 20| 15:00 19:19 3 soot, 68 dakikn 21saat, 24 dakika 186 1060] 1 4
2210.2014) 7| 2 23| 14:03 15:58 1 saat 32 dekiks 225 zat. 57 dakika 2 1132 1 E]
23.10.2014 g & 28| 14:00 S ssst 02 dekiks 29 zet. 00 dskiks 256 1428) 1 [:]
04.11.2014 9 9 38| 15:00 5 ssat, 53 dakiks 345 sat, 53 dakika eyl 1719 1 9
05.11.2014| 10 8 44| 14:00 7 ssat, 27 dakiks 425 sat, 20 dakika 381 2100) 1 e
06.11.2014] 1" [ 50| 14:.00 4 saat, 37 dakika 465 sat, 57 dakka 2 221 1 (]
11.11.2014] 12 & 58| 15.00 7 szt 19 dakiks 54szet, 16 dakiks 316 2637 1 [:]
1211.2014 13| 5| &1] 14:00 2 ssat, 51 dakiks 57 s sat, 07 dakika 133 Z770) 1 5
13.11.2014| 14| 8] 67| 14:00 B sast, 49 dakiks B35 sat, 56 dakika 393 316 1 8
18.11.2014| 15| 8 75| 15:00 B8 ssst, 09 dakiks 70 s sat, 05 dakika 318 345—:;1 1 8
19.11.2014] 16 16 o1 1401 2 s=si 17 dakiks 7Eszet, Z2dskiks 405 el 1 1%
20.11.2014 17| 8 o7 140 8 saat, 41 dakiks 855 aat, 02 dakika 3z 421 1 e
2511.2014] 18 5] 102] 15:00 7 sast, 35 dakiks 92 s sat, 38 dakika 384 4598 1 5
26.11.2014] 19| 13| 115] 14:01 8 soot, 45 dakiks 101 s aat, 23 dakika| 482 5030) 1 13
27.11.2014) 20 L] 121] 14:00 8 saat 02 dakika ., 26 dakikal 4 EE%I 1 L:]
0212.2014| 2 5| 128] 15:01 4 saat, 58 dakiks 114 s aat, 24 dakika| 282 576 1 5
0312 2014 22| 5] 13| 14:01 3 saat, 23 dakiks 117 s aat, 47 dakiks| 217 5530 1 5
0412 2014 <] 5 138] 14:00 4 spot, 58 dakiks 122 s oat, 43 dakika| 233 a3 1 5
09.12.2014| 24 7l 143]| 15:01 02:51 10 saat. 12 dekiks 1325 sat, 56 dakikal 512 6726 1 T
10.12.2014| -] 2 S ssst 20 dakiks 1295 asat, 25 dakiks| = 077 1 3
11.12 2014 26| 5] 9 sast, 25 dakiks 149 s aat, 00 dakika| 512 Ik 1 5
12.12.2014] 7 4 8 saat. 18 dakika 157 s sat, 18 dakika| 402 7292 1 4
12.12.2014 F] 4 8 saat 23 dakiks 1655 aat. 41 dakikal 423 8415 1 4
14.12.2014| pe-:] 4 S ssst 07 dekiks 174 s ast, 48 dakis| ] 2203] 1 4

20 5 2 ssst, 38 dakiks 177 s sat, ZE-:IS(NSI 480 2268 1 5

Ell 5 9 saat. 13 dakika 186 5 sat. 20 dakika| 450 718 1 5

2 [ 1 saat 17 dakika 187 s sat, 56 dakikal 443 10161 1 (]

33 7] 8 ssat, 43 dakiks 196 s sat, 39 dakika| 449 10610 1 T

24 7] Ossat, 17 dakiks 2055 sat, 56 dakika| 479 11089 1 7

35| 4 7 sast, 58 dakiks 2135 sat, 54 dakika| 395 11484 1 4

® 4 7 s=st 10 dekiks 221szet, D4 dskiks 283 11867} 1 4

37 1 3 seat, 26 dakiks 2245 sat, 30 dakika| 310 12177) 1 1

38 3 Bsast 12 dakiks 230 5 sat, 42 dakiks| 288 12445 1 3

39| 4] 5 saat, 58 dakiks 238 5 sat, 38 dakikal 303 12748 1 4

Genel Kurul Calisma Takip Tablosundan Bir Ornek
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20. INTERSTENO (Uluslararasi Bilgi islem ve iletisim Federasyonu)-
IPRS (INTERSTENO Parlamento Stenograflar Birligi)

INTERSTENO, 1887 yilindan bu yana stenografi, daktilografi ve
bilgisayar konularinda gelismeleri tesvik amaciyla kongreler ve diinya
sampiyonalari organize eden, Birlesmis Milletlere bagli bir Federasyon
ve mesleki bir organizasyondur. TBMM Tutanak Hizmetleri Baskanhgi
olarak 2013’ten beri bu organizasyonun yillik toplantilarina aktif
katilim saglanarak TBMM’deki tutanak hizmetlerinin farkli yonleriyle
ilgili tanitici sunumlar yapilmakta ve diger Ulke parlamento tutanak
birimleriyle gorus alisverisinde bulunulmaktadir.

Bu gergevede, 2013 yilinda Belgika’nin Gent, 2014 yilinda Cin’in
Sanghay ve 2015 yilinda da Macaristan’in Budapeste sehirlerindeki
toplantilara Tutanak Hizmetleri Bagkanligi olarak aktif katilim
saglanmistir.

11-19 Temmuz 2013 Belgika Gent

Belgika’nin Gent sehrindeki INTERSTENO toplantisina stenograf
arkadaglanimiz katilmiglar ve burada Tutanak Hizmetleri Bagkanhgini tanitan
ve Genel Kurulda tutanak tutma yontemimizle ilgili bir sunum yapmislardir.
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22-24 Temmuz 2014, Cin Sanghay

Cin'in  Sanghay sehrindeki INTERSTENO toplantisina yine
stenograf arkadaslarimiz katiimislardir.

18-24 Temmuz 2015, Macaristan Budapeste

Macaristan'in Budapeste sehrindeki INTERSTENO toplantisina
stenograf arkadaslarimiz katiimislar ve burada “Tutanaklarin Dagitimi
ve Tutanaklara Erisim” konusunda bir sunum yapmislardir.



21. KAMU KURUMLARINDAN GELEN PERSONELE STENOGRAFi
KURSU VERILMESI

Kamu Kurumlarindan Gelen Personelin Sertifika Toreni

Turkiye Biyik Millet Meclisi idari Teskilatinin “Bilgi Birikimi ve
Tecrubelerini Kamu Kurum ve Kuruluglarina Yayma Projesi” kapsaminda
2013 yilinda Tutanak Hizmetleri Bagkanlhginca gesitli bakanliklardan
gelen 18 personele stenografi kursu dizenlenmis, 6 aylik kurs sonucu
kursiyerlere sertifika verilmistir.
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22. BASINDA STENOGRAFLAR

Stenograflar; gérevlerinin gizliligi, uzun ve yogun mesai saatleri ile
kullandiklari yéntem nedeniyle gazete, dergi ve televizyonlarda sik sik
haber olabilmektedirler.

23. ILETiSIM BILGILERI

Tarkiye Buyuk Millet Meclisi Tutanak Hizmetleri Baskanligi
Ana Bina Zemin Kat Cankaya/Ankara

Tel : 031242068 15 - 30

Faks :031242068 17

internet : www.tbmm.gov.tr.

e-posta : tutanakidariburo@tbmm.gov.ir
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