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GENEL BIiLGILER

Milletvekili personeli, milletvekilinin yasama faaliyetlerinde ihtiya¢ duy-
dugu hizmetleri yerine getirmektedir. Toplumun her kesiminden insanlarla
yaptiklari telefon goriismeleri, gelen ziyaretgilerin karsilanmasi, agirlanmasi,
caligma biirolarinin diizeni, yazdiklar: yazilar, goriintisleri ve davranislari ile
gorev yaptiklar: milletvekillerini temsil etmektedirler. TBMMde milletvekil-
leri ve ziyaretcilerine sunulan hizmetlerin yerine getirilmesinde, i¢ ve dis ile-
tisimde, kurum faaliyetlerinin etkin ve verimli sekilde yerine getirilmesinde
kurumumuzun goriinen yiizi ve disa agilan penceresidirler.

Bu nedenlerle milletvekili personelinin TBMMyi tanimasi, genel mesleki
bilgi ve giiglii iletisim yetenegine sahip olmasi, protokol kurallarini bilmesi ve
uygulamasi, telefon veya yiiz ylize goriismelerdeki konusma tarzi, calisma ar-
kadaglar1 ve ziyaretcilere kars1 davranislari bitytik 6nem tagimaktadur.

Milletvekili personelinin ¢alismalarinda yardimeci olmasi amaciyla hazir-
lanan “Milletvekili Personeli El Kitabi’nda, Tiirkiye Bityiik Millet Meclisinin
kurulusu, gérev ve yetkileri, calisma usul ve esaslari, TBMM Bagkanlig1 Idari
Teskilatinin gorev ve sorumluluklari ile milletvekillerine verilen hizmetler ko-
nusunda bilgilere yer verilmektedir. Ayrica kitabin sonunda soru cevap seklin-
de kisa bilgilerle, ilgili telefon numaralari, yerel ag baglantilar: ve adreslere yer

verilmistir.

L
I
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MILLETVEKIiLi PERSONELI

1983-1987 yillarinda, her bankoda 17-18 milletvekili odasi ve banko bolii-
miunde 1 banko memuru ve 1 sekreter,

1987-1988 yillarinda, her bankoda 14 milletvekili odasi ve 4 sekreter odas:
ile 3-4 milletvekiline 1 sekreter, banko girislerinde gérevli 1 banko memuru,

1988-1991 yillarinda her bankoda 12 milletvekili odasi, 6 sekreter odasi
ile 2 milletvekiline 1 sekreter ve banko girislerinde gorevli 1 banko memuru,

1991 yilindan itibaren her bankoda 12 milletvekili odasi, 6 sekreter odas:
ile her milletvekiline 1 sekreter ve banko girislerinde gorevli 1-3 banko memu-
ru, gorev yapmaktaydi.

1992 yilindan itibaren milletvekillerinin talepleri dogrultusunda TBMM
personeli ile kamu kurum ve kuruluslarinin personeli “gecici gorevlendirme”
ile sekreter olarak ¢alistirilmaya baglanmigtir.

1993 yilindan itibaren Bagkanlik Divaninin karari ile milletvekillerine
“yardimci personel” (danisman) verilmesi uygun gérilmustar.

2011 yilinda, 1.12.2011 tarihli ve 6253 say1li Tiirkiye Bityiik Millet Meclisi
Bagkanlig1 Idari Teskilati Kanunuw'nun 30’uncu maddesinin ii¢iincii ve besinci
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fikralari ile Tiirkiye Biiytik Millet Meclisi Bagkanlik Divaninin 6.1.2012 tarih-
li ve 12 sayili Karar1 geregi, TBMM Bagkanlig1 ile milletvekillerinin yasama
faaliyetlerinde sozlesmeli olarak calistirilacak danisman, ikinci danigman ve
ilave (yardimci) personel arasinda hizmet s6zlesmesi imzalanarak milletvekili
personeli gorevlendirilmesine baglanmustir.

Milletvekili personelinin diginda ilgili mevzuat ¢ergevesinde; komisyon
bagkanlari, TBMM Bagkanlik Divani iiyeleri ve gegmis dénem TBMM bagkan-
larinin talebi ile personel gorevlendirilebilmektedir.

Komisyon Personeli

Ihtisas ve uluslararasi komisyon bagkanlarina talepleri halinde danisman,
ikinci danisman ve ilave personelin disinda 6253 sayili Kanun'un 30’uncu
maddesinin sekizinci fikrasi ile 06.01.2012 tarihli ve 12 sayili Divan Kararina
istinaden 1 personel daha gorevlendirilebilir. Bu personelin kamu kurum ve
kuruluglari ile kamu tiizel kisiligini haiz kurumlarin personeli olmasi zorunlu-
dur. Bu personele mali ve sosyal haklar kapsaminda ayrica bir 6deme yapilmaz.
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Divan Personeli

TBMM Bagkanlik Divani iyelerine talepleri halinde danisman,
ikinci danisman ve ilave personelin disinda 6253 sayili Kanun'un 30’uncu
maddesinin sekizinci fikrasi ile 06.01.2012 tarihli ve 12 sayili Divan Kararina
istinaden 3 personel daha gorevlendirilebilir. Bu personelin kamu kurum ve
kuruluslari ile kamu tiizel kisiligini haiz kurumlarin personeli olmasi zorunlu
olup en az ikisi TBMM personeli olmak zorundadir. Bu personele mali ve sos-
yal haklar kapsaminda ayrica bir 6deme yapilmaz.

Gecmis D6nem TBMM Baskanlari Personeli

6253 sayili Kanun'un 30’uncu maddesinin sekizinci fikrasi ile 06.04.2015
tarihli ve 99 sayili Divan Kararina istinaden gegmis dénem TBMM bagkanla-
rindan TBMM iiyeligi devam etmeyenlere talepleri halinde en fazla 3 personel
gorevlendirilebilir. Bu personelin kamu kurum ve kuruluglar: ile kamu tiizel
kisiligini haiz kurumlarin personeli olmasi zorunludur. Bu personele mali ve
sosyal haklar kapsaminda ayrica bir 6deme yapilmaz.

Sozlesmeli Personel Ozlik islemleri Biirosu

( 4207127 | 4206970 | 42070 34 | 420 69 71 | 42070 38 | 420 69 68

Mesleki ve Kisisel Ozellikler

Milletvekili personelinin, isinin geregi mesleki ve kisisel baz1 6zelliklere
sahip olmasi, bunlar1 gelistirmesi ve uygulamasi galisma hayatindaki verimini
ve is kalitesini artirir.

Kisisel Ozellikler

Milletvekili personelinin; isinin mahiyeti geregi gorev yaptig1 milletveki-
linin talepleri dogrultusunda yiiz yiize, yazili, sozlii, telefon ve sosyal medya
araciigiyla yapacag is ve islemlerde etkili, giiglii ve basarili iletisim kurmasi
gereKkir.

Temsil ettigi makamin ve isinin geregi dis gériiniisiine dikkat etmesi, ne-
zaket ve gorgii kurallarina uygun davranmasi ile giileryiizlii ve giivenilir olmast
iletisim ve is basarisini saglayacak en 6nemli kisisel 6zelliklerindendir.

Mesleki Ozellikler

Milletvekili personelinin gorevi geregi bazi mesleki 6zelliklere sahip ol-
masl is veriminin artmasini saglayacaktir. Bunlardan bazilary;
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Bilgisayar ve bilgi teknolojilerini kullanmak: Milletvekili personelinin
bilgisayar programlari ve teknolojilerini ¢ok iyi kullanmas: gerekir.

Caligma sistemlerine gore ihtiya¢ duyduklar: notlarin tutulmasi, telefon
rehberi ve elektronik ajanda gibi hazir bilgisayar programlarini veya ihtiyagla-
rina gore olusturulacak 6zel programlarin kullanilmasy, isleri ile ilgili stiregleri
hizli ve bagarili bir sekilde yonetmesini saglayacaktr.

Tiirkgeyi giizel ve etkili kullanmak: Her seyden Once yapilan gorevlerle
ilgili konularda bilgili ve Tiirk¢eye hakim olmasi gerekir.

Belli bir standarda uygun, tutarli, diizgiin ifadelerle donatilmis, hatasiz
yazilar yazilmalidir. Bilgi ve belge akisinin saglikli, hizli ve giivenli bir bi¢imde
yuritiilmesi amaci ile yazisma kurallar1 ve resmi yazismalarda uygulanacak
esaslar bilinmelidir. (Resmi yazisma kurallarmma TBMM yerel agdan ulagi-
labilir.)

Islak imzali yazigmalarda ve dosyalamada gosterilen 6zen, elektronik or-
tamda yapilan yazigmalarda da gosterilmelidir.

Talep yazilari, resmi yazigmalar, dilekce, 6z gecmis, mektup, tebrik, faks
metinleri, telgraf metni yazim kurallarina uygun sekilde yapilmalidur.

Dosyalama tekniklerini bilmek: Milletvekili sekretaryasinda gorev ya-
pan personel dosyalama islerine 6zel bir dnem gostermelidir. Milletvekilleri
i¢in gelen talepleri almak, takip etmek, talep sahibini bilgilendirmek, not al-
mak ve bunlar: tasnif edip dosyalamak ¢ok énemlidir.

Milletvekilinin talepleri dogrultusunda PTT, faks, kargo, kurye, e-posta
gibi cesitli haberlesme araglariyla gelen ve milletvekili tarafindan dosyalanmasi
istenilen evrak, secim bolgesinden gelen bilgi, belge ve talepler, basinda yer
alan haberler, yasama faaliyetlerine iliskin materyallerden dosyalanacak belge,
bilgi, goriintii ve evrak, istenildiginde en kisa siirede bulunabilecek sekilde ofis
ve bilgisayar ortaminda siniflandirilarak dosyalanmalidir.

Dosyalama ne kadar diizgiin, stiratli ve arandiginda bulunabilecek sekilde
diizenlenirse goriilecek hizmetler de o oranda verimli olacaktir.

Temsil Etme Becerisi

Milletvekili personeli, kurumunu ve calistig1 milletvekilini temsil eder.
Milletvekili personelinde ilk goze ¢arpan goriiniimii, hareketleri, konusmasi ve
bilgi diizeyidir. Bu 6zellikleri, disaridan birinin kendisi hakkindaki goriistinii
belirler. Bu sebeple ilk intiba iyi saglanmalidir. Ayrica yerine getirdigi hizmet-
ler hakkinda bilgi sahibi olmasi muhataplarin ve milletvekillerinin géziinde
olumlu bir etki birakur.
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Protokol Kurallarini Bilmek®

Protokol; térenlerde ve resmi iliskilerde tegrifat ve 6ncelik konusunda uy-
gulanacak kurallar biitiiniidiir.

Protokol; devlete, kuruma ve kisiye layik oldugu 6nemi ve degeri vermek-
tir. Bu nedenle devletler, kurumlar ve kisiler arasindaki tiim iliskilerde proto-

kol kurallarina uymak ulusal, kurumsal ve kisisel sayginlik agisindan bir zo-
runluluktur. Bu ylizden protokol kurallarini bilmek ve uygulamak énemlidir.

Milletvekili personelinden resmi ve sosyal protokol kurallarini bilmesi ve
uygulamasi beklenir.

Protokol kurallarina uyulmamasi, resmi iliskilerde devletin ve kurumun,
Ozel ve sosyal iliskilerde de kisinin sayginligini, tistiinligiinii ve 6nemini azal-
tir. Bu durum devlete, kuruma ve kisiye zarar verir.

Milletvekili personeli, basta ¢alistig1 kurum olmak tizere gortisiilen ve ha-
berlesilen kurum ve kuruluslar ile kisileri taniyarak protokol kurallarini uygu-

lamalidir.

Birlikte ¢alistig1 milletvekilinin arz veya rica edecegi kisileri tanimasi ha-

talar1 onler.

" Glncel bagkent protokol listesine Disisleri Bakanligi Protokol Genel Madurlagunden; il ve ilge
protokol siralamasina ise Igisleri Bakanligi lller Idaresi Genel Mudurligunden ulasabilirsiniz.
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Milletvekili personelinin Tiirkiyede devlet gorevlilerinin resmi olarak
oncelik sirasini gosteren protokol listesini, gorev yaptigi milletvekilinin se¢im
bolgesinin il protokol listesi ile Tiirkiye Biiytik Millet Meclisi, adli, akademik ve

bakanlik protokoliinii de bilmesi gerekmektedir.

Gorev Tanimlari

o Danisman; milletvekiline yasama faaliyetlerinde danigmanlik hizmeti
vermek,

o Ikinci danigman; milletvekilinin sekretarya hizmeti vermek,

o llave (yardimci) personel; milletvekiline yasama faaliyetlerinde
yardime1 olmak

ile yiikiimladiir.

Gorevlendirilecek Personelde Aranan Sartlar

Gorevlendirilmelerine iligkin is ve islemler milletvekilinin yazili talebi
iizerine Insan Kaynaklar1 Bagkanlig1 tarafindan yerine getirilmektedir.

o Danmigmanin, en az iki yillik yiiksekogrenim gormiis olmasi ve her-
hangi bir milletvekilinin ikinci dereceye kadar (bu derece déhil) kan ve
sthri hismi1 olmamasi,
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« Ikinci danigmanin, en az lise mezunu ve kamu kurum ve kuruluslart
ile kamu tiizel kisiligini haiz kurumlarin personeli olmasi,

« Tlave (yardimci) personelin ise en az ilkokul mezunu olmasi ve her-
hangi bir milletvekilinin birinci dereceye kadar (bu derece dahil) kan

ve sthri hismi olmamasi,

o 657 sayili Devlet Memurlar:1 Kanunu'nun 48’inci maddesinde aranilan
genel sartlar1 tagimasi (29.05.2009 tarihli ve 5901 sayili Tiirk Vatandas-
l1g1 Kanunu'nun 28’inci maddesi kapsaminda olanlarin da ¢aligtirilma-
lar1 miimkiindiir.),

o Hakkinda yaptirilacak arsiv arastirmasinin olumlu sonuglanmast,

o Her ne suretle olursa olsun, 657 sayili Kanun'un 28’inci maddesinde
yasaklanan ticaret ve diger kazang getirici faaliyetlerde bulunmamasi

gerekmektedir.

Ancak bazi ihtiyaglarini ve ¢alismalarini bir bagkasinin yardimi olmaksi-
zin yerine getiremeyen engelli milletvekillerinin ¢alistiracaklari ilave personel
i¢in kan ve sihri hisim gart1, danigmanlar icin 6grenim ile kan ve sihri hisim
sartlar1 aranmaz.

Personel Gorevlendirme islemlerinde istenilen Belgeler”

« Milletvekilinin antetli kdgidina yazilacak personel istek yazist

» Goreve alinacak personelin imzalayacag: s6zlesme geregi akrabalik ya-
z1s1

o Ogrenim durumunu gosteren belgenin asli veya onayli rnegi

o 2 adet niifus ctizdani fotokopisi

Yeni tarihli adli sicil kaydi

o Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine
Dair Yonetmelik hiikiimlerine uygun son 3 ay icinde ¢ekilmis 4 adet
vesikalik fotograf

Askerlik durumunu belirten belgenin fotokopisi

Kamu saglik hizmeti sunucular1 tarafindan onaylanan ise giris/ periyo-
dik muayene formu

o Kurumun maas anlagmasinin oldugu banka subesine ait maas hesap
ciizdani fotokopisi

*

Tam bu belgelere yerel ag iizerinden insan Kaynaklari Bagkanligi sayfasindan ulagilabilir.
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o Aile durumu bildirimi formu

o Mal bildirim formu (kamu goérevlisi olmayan danisman ve ilave yar-
dimci personelden)

Insan Kaynaklar Bagkan!i§i Girig

Giris

Ortak

Uygulamalar
Genel Sekreterlik
 Personel Maas Bordrosu

- Bilro
- Dis ligkiler ve Protokol Baskanhigi Dokiimanlar
- Hukuk Hizmetleri Baskanhii
- Ig Denetim Birimi Baskanli§i bu site Arama ye)
- Strateji Gelistirme Bagkanlig v O ad Degistirme Degistiren Kullanima Alan
Yasama ve Denetim Hizmetleri mv_personeli_izinformu ==+ 02 Afustos 2018 Sistem Hesabi
- Biitge Baskanlid &g mal_bildirim_formu .o 02Austos 2018 [ Sistem Hesab
- Kanunlar ve Kararlar Bagkanligi ikinci_danisman_hizmet_sozlesmesi -+ 02 Agustos 2018 (| Sistem Hesabi
- Tutanak Hizmetieri Bagkanligi & guvenlik-sorusturmasi == 02 Afustos 2018 Sistem Hesabi
Idari Mali ve Teknik Hizmetier etiksozlesme «-» 02ABustos 2018 1 Sistem Hesabl
- Destek Hizmetleri Bagkanhd! danisman_hizmet_sozlesmesi e 02 Austos 2018 [ Sistem Hesabi
gy aile_durum_bildirim_formu .-+ 02Agustos 2018 | Sistem Hesabi

- Isletme ve Yapim Bagkan|igi

- Milletvekili Hizmetleri Bagkanhg
Bilgi ve Bilisim Hizmetleri

- Arastirma Hizmetleri Baskanligi

- Basin Yayin ve Halkla liskiler
Baskanligi

- Bilgi Islem Bagkanhgi

- Kittiphane ve Argiv Hizmetleri
Baskanligi

Sorumluluk ve Yiikiimliiltikleri ile Disiplin Hiikiimleri ve
Cezalandirma

Milletvekili personeli gorevini mevzuata, birlikte ¢alistig1 milletvekili ta-
rafindan verilen talimatlara ve kendisiyle yapilacak sozlesmenin hitkiimlerine
uygun olarak yerine getirir. Mevzuatta yer alan sorumluluk ve ytkiimliliikle-
rine uyar.

Ayrica kamu kurumlarindan gérevlendirilen personelin, kurumlarindaki
ozlik bilgileri ile telefon, adres ve niifus bilgilerindeki degisikliklerin zama-
ninda ve tam olarak Insan Kaynaklar1 Bagkanligina bildirilmesi, Milletvekili
Hizmetleri Baskanlig1 araciliiyla istenilen bilgi ve belgelerin stiresi icerisinde
hazirlanarak teslim edilmesi gerekmektedir.

Gorev yontinden milletvekiline bagl olan personel, disiplin yoniinden
657 sayili Kanun ile Tiirkiye Bityitk Millet Meclisi Bagkanlig1 Idari Teskilat1 Di-
siplin Yonetmeligi hitkiimlerine ve bu hiikiimlerle ilgili usul ve esaslara tabidir.
Disiplin islemleri insan Kaynaklar1 Baskanliginca yerine getirilir ve disiplin
amirleri yoniinden Insan Kaynaklar1 Bagkanligi personeli gibi kabul edilir.

GENEL BILGILER




Mali Haklan

Personele 6253 sayili Kanun'un 30’uncu maddesinde belirlenen ticret
gostergeleri esas alinarak her ay hak edildikten sonra iicret 6denmektedir.
Personelin Sosyal Giivenlik Kurumu ile iligkilendirilmeleri ve sosyal giiven-
lik primleri ile ilgili islemleri yine ayn1 Kanun'da belirlenen hiikiimlere gore
yapilmaktadir.

Personel Mali Haklar1 Burosu

( 420 69 74 | 420 69 73 | 420 69 65

izinleri

Milletvekili danigmany, ikinci danisman ve ilave (yardimct) personel calis-
t1g1 milletvekiline; siyasi parti grup baskanliklarinda galigan grup danigmani,
ve biiro gorevlisi gorev yaptig1 siyasi grup baskanina izin formlarini onaylattik-
tan sonra izinlerini kullanabilirler.

Kurumlarda gegen hizmet siiresi 1 yildan 10 yila kadar ise (10 y1l dahil)
20 (yirmi) giin, 10 yildan fazla ise 30 (otuz) giin iicretli yillik izin verilir. Izin
formlar1 Milletvekili Hizmetleri Bagkanlig1 araciligiyla insan Kaynaklar: Bas-
kanligina bildirilir.

Esinin dogum yapmasi hélinde, personelin istegi iizerine 10 giin babalik
izni; kendisinin veya ¢ocugunun evlenmesi ya da esinin, gocugunun, kendisi-
nin veya esinin ana, baba ve kardesinin 6liimii hallerinde her olay igin 7 giin
ticretli mazeret izni verilir.

Alnan istirahat raporlar1 ayni giin i¢inde Milletvekili Hizmetleri Baskan-
lig1 araciligiyla Insan Kaynaklar1 Bagkanligina bildirilir. Personelin bu bildiri-
mi ge¢ yapmasi ya da hi¢ yapmamasi nedeniyle Sosyal Giivenlik Kurumunca
Kurumumuza idari para cezast uygulanmasi halinde sorumluluk ilgili perso-
nele aittir.

idari ve Mali isler Burosu (izin-Rapor)

U 42070 37
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is Saghgi ve Giivenligi

Milletvekili veya siyasi parti grup baskanliklarinda ¢alisan personelin go-
revi sirasinda is kazasina ugramasi halinde 6331 sayili I Saglig1 ve Giivenligi
Kanunu geregince, (https://dosya.tbmm.gov.tr/imth/ikb/Sayfalar/default.aspx)
linkinde bulunan “Is Kazas1 Tutanagi’nin tanzim edilerek kazanin oldugu
giinii takip eden is giinii mesai bitimine kadar Insan Kaynaklar1 Bagkanligina
bildirilmesi gerekmektedir. Belirtilen siire igerisinde bildirimde bulunulma-

mast halinde uygulanacak idari para cezalari ilgiliye riicu edilir.

Is Sagligi ve Givenligi Burosu

( 4207617 | 4207925 | 4207952 | 420 71 84

Personel Tanitim Kartlari

Goreve baglayan personele insan Kaynaklar1 Bagkanligi tarafindan “Kim-
lik ve Tanitim Kart1 Talep Formu” doldurtularak "Personel Tanitim Kart1" dii-
zenlenir. Personelin unvani ya da gérev yeri degisikliginde mevcut tanitim kar-
t1 geri alinarak yeniden kart verilir.

Tanitim kartinda kullanilacak fotografin, Kamu Kurum ve Kuruluslarinda
Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Yonetmelik hiikiimlerine uygun
olmasi ve kartin TBMM vyerleskesi ve hizmet binalarinda mesai baslangicindan
bitimine kadar siirekli ve gortiniir sekilde takilmast zorunludur. Personelin
Kurumumuzla ilisiginin kesilmesi halinde kartini iade etmesi gerekmektedir.

Tanitim karti sahibi, tanitim kartini kaybetmesi hélinde giinliik gazeteye
verdigi ilan ile kartin yipranmasi halinde ise “Kayip ve Yipranma Nedenleriyle
Tanitim Karti Talep Formu” ile birlikte tanitim kart1 talebinde bulunmalidur.

Idari ve Mali isler Birosu

gm 7129 | 4206979 | 420 69 80
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Egitimleri

Her se¢im donemi basinda goreve baslayan milletvekili personeline yone-
lik Kurumumuza ve yeni gorevine uyumlarini saglamak amaciyla oryantasyon
egitimi, hizmet igi egitimler ile yasama stireglerine iliskin ayrintili bilgi edin-
meleri amaciyla yasama egitimleri diizenlenmektedir. Ayrica Kurum personeli
i¢in diizenlenen egitim, seminer ve konferanslara da katilabilmektedirler.

Egitim Blrosu

(‘ \420 66 50

Gorevin Sona Ermesi

Milletvekili personelinin gorevi;

o Hizmet verdigi milletvekilinin bilgisi dahilinde gorevinden ¢ekildigi
tarihte,

o Hizmet verdigi milletvekilinin, personelin gérevden alinmasini yazili
olarak talep etmesi hélinde,

o Aranan sartlardan herhangi birini tasimadiginin sonradan anlasilmasi
veya bu sartlardan birini sonradan kaybetmesi halinde gorevine son
verilmesine iliskin onayin alindig tarihte,

» Hakkinda yaptirilan arsiv arastirmasinin olumsuz sonug¢lanmasi halin-
de gorevine son verilmesine iliskin onayin alindigs tarihte,

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ile TBMM Bagskanlig1 Idari Tes-
kilat: Disiplin Yonetmeligi hiikiimlerine gore Devlet memurlugundan

cikarma cezasini gerektirir disiplin sucu islemesi hélinde ¢ikarma is-
leminin tamamlandig: tarihte,

o Hizmet verilen milletvekilinin herhangi bir nedenle milletvekilligi go-
revinin sona erdigi tarihte,

Milletvekili genel secimlerinin ardindan yeni segilen bir milletvekilin-
ce, gorevine devami hususunda talep yapilmamasi halinde TBMM Bag-
kaninin segildigi tarihte,

o Baska bir kuruma atanmasi halinde eski kurumundan ayrildig: tarihte,
o Oliimii hélinde

sona €rer.
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IS ve MESLEK ETIGI

Milletvekili ile ¢aligan personelin profesyonel bir kisi olarak mesleki ve kisisel
ahlakinin yiiksek diizeyde olmasi, kurumunu ve ¢alistig1 milletvekilini temsil
etmesi beklenir. Milletvekili personeli goreve baslarken kamu gorevlileri etik
sozlesmesini imzalar. Sozlesme geregi TBMM Baskanhg1 Idari Teskilat1 Etik
Rehberinde yer alan etik davranis kurallarina (http://www.tbmm.gov.tr/etik_

komisyon/index.htm) uymak zorundadir.

KAMU GOREVLILERI ETIK SOZLESMESI

Kamu_ hizmetinin her tiirlii Gzl ¢ikarin iizerinde oldugu ve kamu gorevlisinin halkin
hizmetinde bulundugu biling ve anlayisla;

*  Halkmn giinliik yagsamin kolaylastirmak, ihtiyaglarni en etkin, hizli ve verimli bicimde
kargilamak, hizmet kalitesini yiikseltmek ve toplumun memnuniyetini arttirmak icin
caligmay:,

*  Gorevimi insan haklarina saygt, saydamlik, katilimcilik, diiriistliik, hesap verebilirlik,
kamu yararimi gozetme ve hukukun iistiinliigii ilkeleri dogrultusunda yerine getirmeyi,

*  Dil, din, felsefi inan, siyasi diiiince, 1k, yas, bedensel engelli ve cinsiyet ayrimi
yapmadan, firsat esitligini engelleyici davrams ve uygulamalara meydan vermeden
tarafsizlik icerisinde hizmet gereklerine uygun davranmays,

i *  Gorevimi, gorevle iligkisi bulunan hicbir gercek veya tiizel kisiden hediye almadan,

maddi ve manevi fayda veya bu nitelikte herhangi bir ¢ikar saglamadan, herhangi bir

| Gzel menfaat beklentisi icinde olmadan yerine getirmeyi,

| * Kamu mallart ve kaynaklarmi kamusal amaclar ve hizmet gerekleri diginda
kullanmamay: ve kullandirmamayt, bu mal ve kaynaklar: israf etmemeyi,

*  Kigilerin dilekge, bilgi edinme, sikayet ve dava agma, haklarina saygili davranmays,

Trnd acl

hizmetten yararl lara, ¢aligma arkadaglarima ve diger muhataplarima kars: ilgili,

nazik, élgiilii ve saygul: hareket etmeyi,

*  Kamu gérevlileri Etik Kurulunca hazirlanan yénetmeliklerle belirlenen etik davrans
ilke ve degerlerine bagl: olarak girev yapmay: ve hizmet sunmayi taahhiit ederim.

Kamu Gorevlisinin

Ad1 ve Soyad:
Gorevi 3 Imza :
Sicil Numarast : Tarih :

L :

D.Kod: KB FR 47 Y.Tarihi: 17.09.2012 R.No-Tarihiz 01-10 10 2019
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2. BOLUM

TURKIVE BUYUK MILLET MECLISININ
KURULUSU, GOREV VE YETKILERI ILE
CALISMA USUL VE ESASLARI

Iu!!llll.llllﬂﬂlll!l
"
! h






TURKIVE BUYUK MILLET MECLISININ
KURULUSU

Turkiye Buyiik Millet Meclisi, genel oyla segilen altiyiiz milletvekilinden

olusur. Segme ve secilme hakki, siyasi partilere iliskin esaslar, Tiirkiye Biiyiik
Millet Meclisinin kurulusu, gorev ve yetkileri Anayasada diizenlenmistir. Gii-
niimiizde cesitli degisiklikler yapilmis olmakla beraber 1982 Anayasa’s: ytiriir-
liktedir.

Tiirkiye Cumhuriyetinde higbir kimse veya organ kaynagini Anayasadan
almayan bir Devlet yetkisi kullanamaz. Egemenlik, kayitsiz sartsiz millete ait
olup Anayasanin koydugu esaslara gore yetkili organlar eliyle kullanilir. Yasa-
ma yetkisi Tlirk milleti adina Tiirkiye Biiyitk Millet Meclisi tarafindan kullani-
lir ve bu yetki devredilemez.

TBMM BASKANI SECIMi VE SURESI

Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Bagkanlig1 icin bir yasama donemi icinde
iki defa se¢im yapilmaktadir. ilk secilen Bagkanin gorev siiresi 2 yildir, ikinci
devre i¢in secilen Bagkanin gorev siiresi ise o yasama doneminin sonuna ka-
dar devam eder. TBMM Bagkanlig1 icin yapilacak ilk secimde, Tiirkiye Biiyiik
Millet Meclisi Bagkan adaylar1 Meclis {iyeleri iginden Meclisin ilk toplandig1
giinden itibaren 5 giin i¢inde Bagkanlik Divanina bildirilir. Baskan se¢imi gizli
oyla yapilir. Tlk iki oylamada iiye tamsayisinin 2/3’iiniin (400), iigiincii oyla-
mada iiye tamsayisinin salt cogunlugunun oyu (301) aranir. Ugiincii oylamada
salt cogunluk saglanamazsa bu oylamada en ¢ok oy alan iki aday i¢cin dérdiincii
oylama yapilir. Dérdiincii oylamada en ¢ok oy alan iiye Baskan segilir. Baskan
secimi, aday gosterme stiresinin bitiminden itibaren 5 giin i¢inde tamamlanir.
Ikinci devre igin yapilacak segimde ise ilk devre igin segilen Bagkanin gorev sii-
resinin dolmasindan 10 giin 6nce baglamak {izere yine 5 giin i¢cinde adaylarin
Bagkanlik Divanina bildirilmesi gerekir.
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BASKANLIK DIVANININ KURULUSU

Baskanlik Divany; bir Bagkan, dort baskanvekili, yedi katip iiye ve {i¢ ida-
re amirinden kurulur. Gerektiginde, Genel Kurul, Danigsma Kurulunun teklifi
tizerine katip iiyelerin veya idare amirlerinin sayisini artirabilir.

Tiirkiye Biiytik Millet Meclisi Bagkanu, siyasi parti gruplarinin parti grup-
lar1 toplam sayist igindeki yiizde oranlarini ve bu oranlara gore her siyasi parti
grubuna diisen Baskanlik Divanindaki gorev yeri sayisini tespit eder ve Danis-
ma Kuruluna bildirir.

Bagkanlik Divanindaki gérev yerleri, bagkanvekillikleri i¢in -iki adedi Tiir-
kiye Biiyitk Millet Meclisi iiye tamsayisinin salt gogunluguna sahip siyasi parti
grubuna ait olmak {izere- orani en yiiksek olandan baslayarak sira ile dagitilir.

Katip tiyeliklerle idare amirlikleri icin gérev yerleri dagilimi, Danigma Ku-
rulunun goriisii alindiktan sonra Genel Kurulca kararlagtirilir.

Siyasi parti gruplar1 kendilerine diisen yerler i¢in adaylarini gosterir. Bu
adaylar1 gosteren listenin Genel Kurulca isaret oyuyla oylanmas: suretiyle se-

¢im tamamlanmis olur.

Tiirkiye Bitylik Millet Meclisi baskanvekillikleri, katip tiyelikleri ve idare
amirlikleri igin bir yasama doneminde iki secim yapilir. Ilk secilenlerin gorev
stiresi 2 yildir, ikinci devre icin segilenlerin gorev siiresi o yasama doneminin
sonuna kadar devam eder. Bu gorevlerde herhangi bir suretle bosalma olmast
hélinde, yeni segilen divan iiyesi eskisinin gorev siiresini tamamlar.

TBMM BASKANININ GOREVLERI

Tiirkiye Millet Meclisi Bagkaninin gérevleri sunlardir:
o Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisini Meclis disinda temsil etmek,
o Genel Kurul gortismelerini yonetmek,
o Tutanak dergisi ile tutanak 6zetinin diizenlenmesini denetlemek,

o Bagkanlik Divanina baskanlik etmek ve Divanin glindemini hazirla-
mak,

o Danisma Kuruluna bagkanlik etmek,

o Tiirkiye Biiyitk Millet Meclisi komisyonlarini denetlemek; islerde birik-
me olmasi hilinde komisyon bagkani ve tiyelerini uyarmak ve durumu
Genel Kurulun bilgisine sunmak,

o Bagkanlik Divani kararlarini uygulamak,
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o Tiirkiye Biiytik Millet Meclisinin idari ve mali isleri ile kolluk islerini
yiriitmek ve denetlemek,

o Bagkanlik Divani biinyesinde olusturulacak “Tiirkiye Buytk Millet
Meclisi Kiiltiir, Sanat ve Yayin Kurulu” araciligryla Meclisi ve ¢alisma-
larini yurt i¢inde ve yurt diginda tanitici tedbirler almak ve yayin yap-
mak,

« Kendisine Anayasa, kanunlar ve I¢tiiziik geregince verilen gérevleri ye-
rine getirmek.

Bagkan, oziirlii oldugu veya Tiirkiye Biiytik Millet Meclisi toplant1 halinde
iken Ankara disinda bulundugu zaman, gorevlerini yerine getirmek {izere basg-
kanvekillerinden birisini kendisine yaziyla vekil olarak tayin eder.

BASKANLIK DIVANININ GOREVLERI

Baskanlik Divani agagida belirtilen gérevleri yerine getirir:

o Genel Kuruldaki oylamalarda ve segcimlerde dnemli bir yanlishk oldu-
gunun birlesimden sonra anlagilmasi durumunda izlenecek yol tizerine
goriisme yapmak,

« Komisyonlarin Genel Kurulun toplanti saatlerinde goriisme yapmalarina
izin vermek,

o Uyelikten istifa eden milletvekilinin istifa yazisini inceleyerek gercek
olup olmadigina karar vermek,
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o Milletvekilligi ile bagdagmayan bir gorevi siirdiirmekte 1srar eden millet-
vekilinin durumunu inceleyip kararini Anayasa ve Adalet Komisyonlar1
ttyelerinden kurulu Karma Komisyona géndermek,

o Genel Kurulda tutulan tutanagin diizeltilmesi i¢in yapilan bagvurular
tizerinde gerekli incelemeleri yapmak,

Meclis ¢aligmalarina 6ziirsiiz veya izinsiz olarak bir ay i¢inde toplam bes
birlesim giinii katilmayan milletvekilinin devamsizligini tespit edip kara-
rin1 Anayasa ve Adalet Komisyonlari tiyelerinden kurulu Karma Komis-
yona gondermek,

o Genel Kurulun saygi durusunu gerektirecek halleri kararlastirmak,

« Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Bagkanlig1 idari Tegkilati ile ilgili kararlar
almak.
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BASKANVEKILLERININ GOREVLERI

Bagkanvekillerinin gorevi, Bagkanin yerine Genel Kurul goriismelerini
yonetmek ve yonettigi oturumlarla ilgili tutanak dergisi ile tutanak 6zetinin
diizenlenmesini gozetmektir. Bagkanvekillerinin hangi birlesim veya oturum-
lar1 yoneteceklerine Bagkan karar verir.

KATIP UYELERININ GOREVLERI

Kétip tiyelerinin gorevleri sunlardir:

o Tutanaklarin tutulmasini denetlemek,

o Tutanak ozetlerini yazmak,

o Genel Kurulda evrak okumak,

« Yoklama yapmak,

o Opylar1 saymak,

o Se¢imlerin diizen ve diiriistliik i¢inde ge¢mesini denetlemek,

o S0z sirasini kaydetmek.

IDARE AMIRLERININ GOREVLERI

Idare amirlerinin gorevleri sunlardur:

o Tiirkiye Buyiik Millet Meclisinin idari ve mali isleri ile kolluk iglerini
Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Baskaninin talimatina uygun olarak yii-
ritmekte Bagkana yardimeci olmak,

o Ozel torenleri idare etmek,

o Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi biitcesine iliskin tekliflerini Bagkana sun-
mak,

 Genel ve 6zel giris kartlarini dagitmak.

Idare amirleri siikiin ve diizenin korunmasi, gériismelerin agiklik ve ser-
bestliginin saglanmasi ve gereken hallerde emniyet kuvvetinin kullanilmasin-
da Bagkanligin yiirtitme vasitalaridir. Ortak sorumluluk icinde gorev yaparlar
ve yetki kullanirlar. Tatil ve ara verme sirasinda sira ile Ankarada bulunurlar.
Bu siray1 Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Bagkani tespit eder.
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SiYASI PARTi GRUPLARI

En az 20 milletvekili bulunan siyasi partiler Tiirkiye Buytik Millet Mecli-
sinde grup kurma hakkina sahiptirler.

Siyasi parti grubunun ilk kurulusunda grup i¢ yonetmeligi ile her yasa-
ma donemi baginda, o gruba mensup milletvekillerinin adi, soyad: ve se¢im
cevrelerini gosterir liste gruplarca Meclis Bagkanligina verilir.

Sonradan meydana gelecek degisiklikler hakkinda da en kisa zamanda
ayni islem yapilir.

Siyasi parti gruplarinin Meclisin biitiin faaliyetlerine {iye sayilar1 oraninda
katilmalar1 Anayasada 6ngoriilmustiir.

Bir siyasi partinin genel bagkani milletvekili ise parti grubunun da bagka-
nidir. Genel bagkan milletvekili degilse grup baskani, grup tiyesi milletvekilleri
arasindan segilir. Grubun yine kendi iiyeleri arasindan segilen grup baskan-
vekilleri, parti grubunu temsil etmeye ve parti grubu adina énerge vermeye
yetkili olup yasama ve denetim faaliyetlerinin yiiriitiilmesinde etkin rol oyna-
maktadir.

Grup bagkanliklari, grup toplantilarinin yapilmasini, Genel Kurul ve ko-
misyonlardaki gérevlendirmeleri yiiriitmektedir.

Siyasi parti gruplariin ¢aligmalarina iligkin esaslar grup i¢ yonetmelikle-
rinde diizenlenmektedir. Grup i¢ yonetmeliklerinde grup iiyesi milletvekilleri-
nin hazirladiklar1 kanun teklifleri ve denetim yollarina iligkin 6nergelerin grup
baskanlig1 araciligiyla Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Baskanligina gonderilmesi
yoniinde diizenlemeler bulunmaktadir.

Siyasi partilerin grup toplantilar: haftada bir giin olagan giindemle Tiir-
kiye Biiyiik Millet Meclisi Ana Bina Zemin Katta bulunan siyasi parti grup
toplanti salonlarinda yapilmaktadir.
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TURKIYE BUYUK MiLLET_ MEpLisiNiN
GOREV VE YETKILERI

+ Kanun koymak, degistirmek ve kaldirmak,

« Biitce ve kesin hesap kanun tekliflerini goriismek ve kabul etmek,
o Para basilmasina ve savas ilanina karar vermek,
o Milletleraras: andlagmalarin onaylanmasini uygun bulmak,

« Tiirkiye Biiytik Millet Meclisi {iye tamsayisinin beste {i¢ cogunlugunun
karari ile genel ve 6zel af ilanina karar vermek,

o Anayasanin diger maddelerinde ongoriilen yetkileri kullanmak ve go-
revleri yerine getirmektir.

YASAMA

Kanun Yapim Siireci

1. Kanunlarin Teklif Edilmesi

Kanun teklif etmeye milletvekilleri yetkilidir. Ancak biitge ve kesinhesap
kanun teklifleri Cumhurbagkani tarafindan sunulur. Milletvekillerince hazir-
lanan kanun tekliflerinde bir veya daha ¢ok imza bulunabilir. Ayrica kanun
tekliflerinde teklif metni, genel gerekce ve madde gerekgeleri bulunmalidir.

2. Komisyonlara Havale ve Komisyonlarda Gariisme

Kanun teklifleri gerekgeli olarak Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Bagkanligi-
na sunulur. Bunlar Tiirkiye Biiyiitk Millet Meclisi Baskanliginca ilgili komisyo-
na gonderilir, komisyonda goriisiiliip sira sayisi alan kanun teklifleri giindem-
de yerini alir.

Tirkiye Buyiik Millet Meclisinde 19 daimi komisyon bulunmaktadir.
Bunlar:

o Adalet Komisyonu

 Anayasa Komisyonu

o Avrupa Birligi Uyum Komisyonu

« Bayindirlik, imar, Ulagtirma ve Turizm Komisyonu
o Cevre Komisyonu

o Disisleri Komisyonu
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o Dilek¢e Komisyonu

o Dijital Mecralar Komisyonu

« Giivenlik ve Istihbarat Komisyonu

o Icisleri Komisyonu

o Insan Haklarini Inceleme Komisyonu

o Kadin Erkek Firsat Esitligi Komisyonu

o Kamu Iktisadi Tesebbiisleri Komisyonu

o Milli Egitim, Kiiltiir, Genglik ve Spor Komisyonu
« Milli Savunma Komisyonu

o Plan ve Biit¢e Komisyonu

o Saglik, Aile, Calisma ve Sosyal Isler Komisyonu

o Sanayi, Ticaret, Enerji, Tabii Kaynaklar, Bilgi ve Teknoloji Komisyonu

o Tarim, Orman ve Koyisleri Komisyonu
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Sira Sayisi1 (Komisyon Raporu)

Basili komisyon raporlarina sira sayist denilmektedir. Kanun tekliflerine
iliskin esas komisyon raporlar: ile Meclis arastirmasi, Meclis sorusturmast ve
diger komisyon raporlari, bir sira numarast verilerek basilir. Komisyon rapor-
lar1, basimindan sonra sira sayisi olarak adlandirilan bu numara ile anilir. Sira
say1st her yasama donemi baginda 1'den baglamaktadir. Kanun tekliflerine ilis-
kin sira sayisinda; tekliflerin gerekcesi ve metni, varsa tali komisyon raporu,
esas komisyon raporu, varsa rapora muhalefet serhi ile ek goriisler ve komis-
yonun kabul ettigi metin yer alir. Meclis arastirmas: ve Meclis sorugturmast
komisyonlarina iliskin sira sayilarinda, komisyonun kurulusuna dayanak tegkil
eden Onergeler, komisyon raporu, varsa raporda muhalefet serhi yer alir. Sira
sayilari, TBMM internet sayfasinda yayimlanarak her milletvekilinin e-posta-
sina gonderilmekte, talep eden milletvekillerine ise basili olarak dagitilmakta-
dir. Basili sira sayisi, Halkla [liskiler Binasinda evrak dagitim biriminden talep
edilebilmektedir.

TURKiIYE BUYUK MILLET MECLISI

YASAM Mi YASAMA YILI
27 3

SIRA SAvist: 215

Malatya Milletvekili Biilent Tiifenkci ve 110

Milletvekilinin Rekabetin Korunmas1 Hakkinda

Kanunda Degisiklik Yapilmasina Dair Kanun

Teklifi (2/2875) ve Sanayi, Ticaret, Enerji,

Tabii Kaynaklar, Bilgi ve Teknoloji Komisyonu
Raporu

EGEMENLIK KAYITSIZ SARTSIZ MILLETINDIR,
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3. Genel Kurulda Griigme

Genel Kurulda Kanun teklifleri tizerinde goriismelerin baslayabilmesi i¢in
esas komisyonun hazir bulunmas gerekir. Genel Kurulda kanun teklifleri tize-
rindeki gortigmeler; konusmalar, soru-cevap islemi, dnerge islemi ve oylama

biciminde dort ana kisimdan olugur. Genel Kurulda yapilan konugmalar siire
ile sinirlidir. Kanun teklifleri Genel Kurulda iki farkli yontemle goriigiilebilir;
Olagan Kanun Teklifi Gértisme Yontemi ve Temel Kanun Yontemi.

Olagan Kanun Teklifi Goriisme Yontemi
Tiimii iizerinde goriismeler;
o Esas komisyonun 20 dakika konusmasi,

o Siyasi parti gruplar1 adina birer milletvekilinin 20’er dakika konusma-
s1,

o Sahsi adina iki milletvekilinin 10’ar dakika konusmasi,
o 20 dakika siireyle soru-cevap islemi yapilmasi.
Maddelerine gecilmesinin oylanmast;
o Maddelerine gecilmesi reddedilen teklifler reddedilmis sayilir.

o Maddelerine gegilmesi kabul edilen islerin ise maddelerinin ayr1 ayr
gorisiilmesine baglanir.
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Maddenin goriisiilmesi (her madde icin);

o Esas komisyonun 10 dakika, siyasi parti gruplar: adina birer milletveki-
linin 10’ar dakika, sahs1 adina iki milletvekilinin 5er dakika konusmasi,

o 10 dakika stireyle soru-cevap islemi yapilmast,
« Onerge islemlerinin yapilmas,

o Maddenin oylanmast.

Tiimiiniin oylanmast;

o Teklifin timiiniin oylamasindan 6nce oyunun rengini belli etmek tizere
lehte ve aleyhte birer milletvekilinin konusmast,

o Timintn oylanmasi ve isin kanunlagmas.
Temel Kanun Yontemi

Temel kanun yontemi, kanun tekliflerinin olagan goriistilme usuliine gore
hizlandirilmis sekilde goriigiilmesi yonetimidir. Bir kanun teklifinin temel ka-
nun olarak goriisiilmesine Danigma Kurulu veya siyasi parti gruplarinin 6ne-
risi izerine Genel Kurulca karar verilir.

Temel kanun olarak goriisilmesine karar verilen islerde once teklifin
timi tizerinde goriigme acilir ve maddelerine gecilmesi oylanir. Maddelerine
gecilmesi kabul edilen kanun teklifi, her biri 30 maddeyi agmayacak sekilde
belirlenmis “boliimler” héalinde gorisiiliir. Bu yontemde maddeler ayri ayri
okunmamakta, konugmalar ve soru-cevap islemi maddeler degil sadece tekli-
fin tiimii ve boliimleri tizerinde yapilmaktadir.

Boliimler tizerindeki goriismelerde siyasi parti gruplari adina birer iiye
ile Komisyona 107ar dakika, sahislar1 adina iki milletvekiline de 5er dakika s6z
verilmektedir. Bolimler tizerindeki soru-cevap siiresi 15 dakikadir.

Bolim tizerindeki goriisme tamamlandiginda o bolimdeki her madde
i¢in ayr1 ayr1 6nerge islemi yapilir ve bu islemin sonunda her bir madde oyla-
nir. Her madde i¢in en fazla 2 degisiklik 6nergesi verilebilmektedir. Ancak her
siyasi parti grubuna mensup milletvekillerinin bir 6nerge verme hakk: saklidur.
Dolayisiyla siyasi parti gruplarinin sayist 2den fazla ise, gruplar adina en az
grup sayist kadar 6nerge verme hakki dogmaktadir.

Temel kanun yontemiyle goriismelerde, boliimler tizerinde goriigmeler
tamamlandiktan ve tiim maddeler oylandiktan sonra teklifin tiimii oylanmak-
tadir.
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Oylama $ekilleri
o Isaretle oylama,
o Agik oylama,
« Gizli oylama.

Isaretle oylama; iiyelerin el kaldirmas, tereddiit halinde ayaga kalkmala-
r1, 5 liyenin ayaga kalkarak teklif etmesi halinde de salonda olumlu ve olumsuz
oy verenlerin ikiye boliinerek sayilmalar: suretiyle yapilir. Teamiile gore isa-
retle oylama el kaldirma suretiyle yapilmakta, tereddiit olusmas: halinde ise
elektronik sistem kullanilmaktadir.

Acik oylama; iizerinde milletvekillerinin ad ve soyadlariyla se¢im ¢evre-
lerinin yazili oldugu oy pusulalarinin kutuya atilmasi veya elektronik oylama
mekanizmasinin ¢alistirilmasi yahut ad cetvelinin okunmasi iizerine ad1 oku-
nan milletvekilinin ayaga kalkarak “kabul’, “cekimser” veya “ret” kelimelerin-
den birini yiiksek sesle sdylemesi ve boylece agikladigi oyunun katip tiyelerce
kaydedilmesi suretiyle olur.

Gizli oylama; {izerinde hi¢bir isaret bulunmayan yuvarlak pullarin kiirsii
ontinde yer alan kutuya atilmasi suretiyle yapilir. Beyaz yuvarlak olumlu, yesil
yuvarlak ¢ekimser ve kirmizi yuvarlak olumsuz oy anlamina gelir.

4. Kanunlarin Yayimlanmasi ve Yiiriirliige Girmesi

Tirkiye Buytk Millet Meclisi Genel Kurulunda kabul edilen her kanun
Resmi Gazetede yayimlanmak {izere Cumhurbaskaninin imzasina sunulur.
Cumhurbagkan: 15 giin i¢inde ya kanunu imzalayarak Resmi Gazetede ya-
yimlatir ya da kanunun tamamini veya bazi maddelerini yeniden goriisiilme-
si amaciyla Tiirkiye Buiyiik Millet Meclisine gonderir. Geri gonderilen kanun
Tiirkiye Biiytik Millet Meclisi tarafindan tiye tamsayisinin salt cogunlugu (301)
ile aynen kabul edilirse Cumhurbagkaninca yayimlanir. Cumhurbagkaninin
biitge kanunlarini geri génderme yetkisi yoktur.

Kanunlarin ne zaman yiiriirliige girecegi ytiriirliik maddesinde agikga be-
lirtilir. Yiirtirlik maddesinde kanunun tiimii igin tek bir yiiriirliik tarihi belir-
lenebilecegi gibi, farklt maddeler i¢in farkl: yiirtirliik tarihleri de diizenlenebi-
lir. Yiirtirlitk maddesi bulunmayan kanunlar, Resmi Gazetede yayimlandiklar:
glin yirirliige girer.
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T.C.
Resmi Gazete

Cumhurbagskanhg idari isler Bagkanhg
Hukuk ve Mevzuat Genel Miidiirliigiince Yayimlamr

27 Kasim 2020
CUMA

Say1: 31317

YURUTME VE iDARE BOLUMU

MILLETLERARASI ANDLASMALAR

Karar Sayisi: 3236

7 Mart 2018 tarihinde Ankara’da imzalanan ekli “Tiirkiye Cumhuriyeti ile Mogolistan
Arasinda Sosyal Giivenlik Anlagmasimn Uygulanmasina [liskin Idari Anlasma’nin
onaylanmasma, 244 sayili Kanunun 5 inci maddesi ile 9 sayih Cumhurbagkanligs
Karamamesinin 2 nci ve 3 iincii maddeleri geregince karar verilmigtir.

26 Kasim 2020

Recep Tayyip ERDOGAN
CUMHURBASKANI

Kurulusu : 7 Ekim 1920 igindekiler 432. Sayfadadur.
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BiLGi EDINME VE DENETIM

Denetim Yollari

Tiirkiye Bitytik Millet Meclisi; yazili soru, Meclis arastirmasi, genel gortis-
me ve Meclis sorusturmasi yollar1 ile denetleme yetkisini kullanir.

Yazili Soru

Yazili soru, kisa, gerekeesiz ve kisisel gortis ileri stirtilmeksizin, kisilik ve
Ozel yagama iliskin konular1 icermeyen bir 6nerge ile yazili olarak cevaplanmak
tizere milletvekillerinin, Cumhurbaskan: yardimcilar: ve bakanlara yazil ola-
rak soru sormalarindan ibarettir.

Yazili soru onergesi sadece bir milletvekili tarafindan imzalanir ve Bas-
kanliga verilir. Yazili soru &nergelerine belge eklenemez. Baskan, Ictiiziik
sartlarina uygun gordiigii onergeleri gelen kagitlar listesinde yayimlar ve ilgili
Cumbhurbagkan1 yardimcilari ile bakanlara gonderir.

Sorulamayacak konular

Bagka bir kaynaktan kolayca 6grenilmesi miimkiin olan konular ve tek
amaci istisare saglamaktan ibaret konular Bagkanlik¢a kabul edilmez.

Yazili sorularin cevabi

Bir Cumhurbagkani yardimcisi veya ait oldugu bakanlik eliyle Baskanliga
sunulur. Bagkan, bu cevabi derhal soru sahibine iletir. Cevap ayrica soru met-
niyle birlikte Baskanlik¢a alindig: giinkii veya bir sonraki birlesim tutanaginin
arkasina eklenir.

Yazili sorular, Cumhurbagkan: yardimcilar1 veya bakan tarafindan, gon-
derildigi tarihten itibaren en ge¢ 15 giin icinde cevaplandirilir. Tatil ve ara ver-
mede de yazili sorularin havale islemi yapilir, bu halde 15 giinliik siire tatil ve
ara vermeden sonra baglar.

Yazili sorular stiresi i¢inde cevaplandirilmazsa, yazili soru onergesinin
stiresi icinde cevaplandirilmadigi, gelen kagitlar listesinde ilan edilir ve bu du-
rum Cumhurbagkani yardimcisina veya bakanlara iletilir.

Bagkanliktan sorular

Baskanin, Baskanlik Divaninin, Bagkanlik Divani iiyelerinin ve Danigma
Kurulunun Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisinin faaliyetleriyle ilgili gorevleri hak-
kinda Bagkanliga yazili soru sorulabilir. Bu sorular Bagkan veya gorevlendire-
cegi baskanvekillerinden biri tarafindan cevaplandirilir.
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TURKIYE BUYUK MILLET MECLiSi BASKANLIGINA
Asagidaki sorularimin  TBMM  Baskani/Cumhurbaskan: yardimcisi/
weeseeeene. Bakani tarafindan yazili olarak cevaplandirilmasini arz
ederim.
Saygilarimla.
(imza)
Milletvekilinin Adi ve Soyad:
Se¢im Cevresi
1.
2.
3.

Genel Goriisme
Genel gortisme, toplumu ve Devlet faaliyetlerini ilgilendiren belli bir ko-

nunun Tiirkiye Bliytik Millet Meclisi Genel Kurulunda goériisiilmesidir.

Genel goriisme acilmasi, siyasi parti gruplari veya en az 20 milletvekili ta-
rafindan Bagkanliktan bir 6nergeyle istenebilir. Bu istem derhal gelen kagitlar
listesine alinarak milletvekillerine duyurulur.

Verilen 6nergenin metni 500 kelimeden fazla ise istek sahipleri 500 keli-
meyi gegmemek iizere 6nergenin 6zetini eklemek zorundadirlar.

Genel goriisme acilip agilmamasina Genel Kurul karar verir.

Genel Kurulda bu konudaki gériismede siyasi parti gruplar1 ve istemde
bulunan milletvekillerinden birinci imza sahibi veya onun gosterecegi bir di-
ger imza sahibi konusabilir.

Genel Kurul genel goriisme agilip agilmamasina isaretle oylama suretiyle

karar verir.
TURKIYE BUYUK MILLET MECLiSi BASKANLIGINA
.................................. konusunda bir Genel Gériigme agilmasini
arz ederiz.
Saygilarimizla.
(ilk imza Sahibi imza)
Milletvekilinin Ad1 ve Soyadi
Secim Cevresi
(En az 20 milletvekilinin imzas1)
GEREKCE:
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Meclis Arastirmasi
Belli bir konuda bilgi edinmek i¢in yapilan incelemeden ibarettir.

Aragtirma istemi 6nergesi 500 kelimeden fazla ise 6nerge sahipleri 500
kelimeyi gegmemek {izere 6zetini eklemek zorundadir.

Meclis arastirmasinin agilmasinda genel goriisme acilmasindaki hitkiim-
ler uygulanir.

Meclis aragtirmasinin yiiriitiilmesi gérevi, genel hitkiimlere gore segilecek
bir 6zel komisyona verilir.

Meclis arastirma komisyonunun raporu hakkinda Genel Kurulda genel
goriisme acilir.

TURKIYE BUYUK MILLET MECLISI BASKANLIGINA

.................................. konusunda bir Meclis Arastirmasi agilmasini arz ederiz.

Saygilarimizla.
(ilk Imza Sahibi imza)
Milletvekilinin Adi ve Soyad1
Segim Cevresi
(En az 20 milletvekilinin imzas1)
GEREKCE:.........cooooiiiiiii s

Meclis Sorusturmasi

Gorevde bulunan veya gorevlerinden ayrilmis olan Cumhurbagkani yar-
dimcilar1 ve bakanlar ile parlamenter hitkiimet sisteminde gorev yapmis olan
basbakan ve bakanlar hakkinda gorevleri ile ilgili sug isledikleri iddiastyla Tiir-
kiye Biiytik Millet Meclisi {iye tamsayisinin salt gogunlugunun verecegi 6nerge
ile sorusturma agilmasi istenebilir. Meclis bu istemi en geg 1 ay i¢inde goriisir
ve gizli oyla karara baglar.

TURKIYE BUYUK MILLET MECLISI BASKANLIGINA

Cumbhurbagkan1  Yardimcisy/....... Bakani hakkinda bir Meclis
Sorusturmasi agilmasini arz ederiz.
Saygilarimizla.
(ilk imza Sahibi imza)

Milletvekilinin Ad1 ve Soyad:
Segim Cevresi
(En az 301 milletvekilinin imzasi)

GEREKGCE: ..o
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TURKIYE BUYUK MILLET MECLISININ
GALISMA USUL VE ESASLARI

Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisinin ¢alisma usul ve esaslar1 Anayasa ve I¢tii-

ziik’te diizenlenmistir.

TURKIYE BUYUK MILLET MECLISI iCTUZUGU

Anayasa kurallar1 1s181nda Tiirkiye Biiyitk Millet Meclisinin kurulus ve is-
leyisini diizenleyen Meclis karar1 olarak tanimlanan Meclis I¢tiiziigii, “sessiz
anayasa’ veya “gizli anayasa” olarak nitelendirilmektedir.

Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi tarafindan yapilan Igtiiziik, Anayasanin
yasama organi i¢in koydugu genel kurallar1 ayrintili bigimde tespit ve ifade
amac1 giitmektedir. I¢tiiziik, kanun sayilmayip bir Meclis karar1 olarak kabul
edilmektedir.

Tiirkiye Biiyitk Millet Meclisinin mevcut Igtiiziigii, Meclisin kurulus ve
caligmalarindan i¢ hizmetlere, kanunlarin yapilmasindan oylama ve segimlere
varincaya kadar onlarca konuyu diizenlemektedir.

DANISMA KURULUNUN OLUSUMU VE GOREVLERI

Danigma Kurulu, Tirkiye Bityiik Millet Meclisi Bagkani veya gorevlendi-
recegi bagkanvekilinin bagkanliginda, siyasi parti grup baskanlar1 veya bagkan-
vekillerinden kurulur. Gerektiginde Danigma Kuruluna Meclis bagkanvekilleri
de ¢agri izerine katilabilmekte ancak oy kullanamamaktadirlar.

Danigma Kurulu, siyasi parti gruplarinin Tiirkiye Biytik Millet Meclisi
caligmalarina katilmalarinda uyum saglamak ve bu ¢aligmalara yon vermek
amaciyla olusturulmus bir kuruldur. Danigma Kurulu, Genel Kurulun ¢alisma
glin ve saatlerini diizenleme, Genel Kurul giindemini belirleme ve degisiklik
yapma, komisyon {iye sayilarinin tespiti gibi hususlarda Genel Kurula 6neride
bulunmaktadir.

Danigma Kurulu, Bagkanin gerekli gormesi veya bir siyasi parti grubu bas-
kanliginin istemi tizerine en geg 24 saat i¢inde Bagkan tarafindan toplantiya
¢agrilir. Danisma Kurulu yapilan ilk ¢agrida toplanamaz, oy birligiyle tespit,
teklif yapamaz veya goriis bildiremezse Meclis Bagkani veya siyasi parti grup-
lar1 ayr1 ayri, istemlerini dogrudan Genel Kurula sunabilirler. Bu durumda is-
tem, ilk birlesimin giindemindeki Bagkanligin Genel Kurula Sunuslarinda yer
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alir. Danisma Kurulu 6nerileri goriismesiz oylanir. Grup onerisinde ise dneriyi
veren gruptan bir milletvekili 5 dakikay: gegmemek izere 6nerinin gerekeesini
aciklayabilir. A¢iklamanin ardindan diger gruplardan birer milletvekiline de
isterlerse 3'er dakika soz verilir. Danisma Kurulu ve grup énerileri konusunda
Genel Kurulda isaret oyuyla karar verilir.

GENEL KURUL CALISMALARI

Milletvekillerinin bir araya gelerek goriismeler yaptig: ve karar aldig1 or-
gan Genel Kuruldur. Genel Kurulda, komisyon bagkanlar1 ve iiyeleri ile mil-
letvekilleri, kendileri i¢in ayrilan yerlerde otururlar. Genel Kurul ¢aligmalar:
vatandaslar tarafindan kendileri icin belirlenen béliimlerde izlenebilir.

Genel Kurul birlesimleri, haftalik nébet sirasina gore baskanvekilleri ta-
rafindan yonetilmektedir. Meclis Bagkani gerekli gordtigii birlesimlerde Genel
Kurul toplantilarini yonetir. Toplant1 siiresince 2 katip {iyenin de yerlerinde
hazir bulunmas: gerekir.
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Genel Kurulun islevi

Genel Kurul, Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisinin yasama, denetim ve diger
faaliyetlerinin yuritildigi nihai karar organidir. Komisyonlarca goriisiilen
kanun teklifleri Genel Kurulda kabul edilerek kanunlasmaktadir. Ayrica Genel
Kurulda Anayasa, I¢tiiziik ve kanunlarda éngoriilen gesitli konularda kararlar
alinmakta ve secimler yapilmaktadir.

Toplanti Giinleri

Resmi tatile rastlamadigi takdirde Tiirkiye Biytik Millet Meclisi Genel
Kurulu, sali giinii saat 15.00’ten 21.00%, ¢arsamba ve persembe giinleri saat
14.00’ten 21.00e kadar toplanir. Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi vasitasiyla ya-
pilacak televizyon yayimninda, 6nemli ve 6zel haller sakli kalmak kaydiyla bu
toplant: giinleri ve saatleri esas alinir. Danigma Kurulu veya siyasi parti grup-
larinin teklifi tizerine Genel Kurul, toplanti hafta, giin ve saatlerini degistirebi-
lecegi gibi, diger giinlerde de toplant1 yapilmasina karar verebilir. Uygulamaya
bakildiginda, Genel Kurulun daha geg saatlere kadar galigmalarini siirdiirdiigii
ve Ozellikle biitge goriigmeleri sirasinda hafta sonlar1 dahil olmak iizere gece
gec saatlere kadar faaliyetlerini ylirtittigt goriilmektedir.

Birlesim ve Oturum

Genel Kurulun belirli bir giinde agilan toplantisina birlesim denir. Her
birlesim bir numara alir. Ornegin milletvekili genel seciminden sonra toplanan
TBMM nin ilk toplantisi 1. birlesim, bir sonraki toplantisi 2. birlesimdir. Birle-
sim numaralar1 her yasama yilinda 1'den baglar.

Genel Kurul toplantilarina cesitli nedenlerle ara verilebilir. Bir birlesimin
ara ile boliinen her kismina oturum denir. Her aradan sonra Genel Kurulu
yoneten bagkan o birlesimin kaginc oturumunu agtigini ifade eder.

Birlesimin Acilmasi ve Kapanmasi

Baskan oturumu agar ve gerekirse kapatir. Oturum devam ettigi siirece
baskanlik makami ve katip tiyelikler bos kalamaz. Zorunlu hallerde o birlesim
i¢in gegerli olmak kaydiyla ve sona ermek iizere olan islerin tamamlanmas:
amactyla oturumun uzatilmasina Genel Kurulca karar verilir.
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Uye Tamsayisi

Tiirkiye Biiyitk Millet Meclisinin iiye tamsayis1 600'diir. Anayasa, I¢tiiziik
ve kanunlarda bazi hususlarda onerilerde bulunulmasi, toplant1 yapilmasi veya
karar alinmasinda {iye tamsayisinin esas alinacag: diizenlenmigtir.

Toplanti1 Yeter Sayisi ve Yoklama

Toplant1 yeter sayisi, Genel Kurul toplantisinin baslayabilmesi ve yoklama
istemi halinde siirdiirtilebilmesi i¢in hazir bulunmasi gereken en az iye sayisi-
dir. Bu say1 liye tamsayisinin 1/3’t olan 200dir.

Bagkan, birlesimi agtiktan sonra Genel Kurulda yeter sayida milletvekili-
nin bulundugunu goézlemlerse yoklama yapmaksizin goriismeleri baslatabilir.

Ancak tereddiide diismesi halinde elektronik cihazla yoklama yapar. Yapi-
lan yoklamada toplant1 yeter sayisinin olmadig1 anlasilirsa birlesime en fazla 1
saat ara verilir. Aradan sonra yapilan ikinci yoklamada da toplanti yeter sayisi
yoksa birlesim kapatilir.

Tezkerelerin oylanmasi ile kanunlarin oylanmasi esnasinda, isaretle oyla-
maya gegilirken en az 20 milletvekili ayaga kalkmak veya 6nerge vermek sure-
tiyle yoklama yapilmasini isteyebilir.

Karar Yeter Sayisi

Karar yeter sayisi, Genel Kurulda bir konuda karar alinabilmesi igin ge-
rekli olan sayidir. Genel Kurul, toplantiya katilanlarin salt cogunlugu yani ya-
risindan az olmayan ¢ogunlugu ile karar alir. Ancak karar yeter sayist hi¢bir
sekilde iiye tam sayisinin 1/4’tiniin bir fazlasi olan 151'den az olamaz. Ornegin,
250 milletvekilinin katildig1 bir toplantida karar alinabilmesi i¢in en az 151
milletvekilinin kabul ya da ret yoniinde oy kullanmas: gerekir. 140 kabul, 110
ret kararinin bulundugu bir oylamada asgari karar yeter sayis1 olan 151 bulu-
namadig1 i¢in karar alinamaz.

Katilimin 400 oldugu bir toplantida ise karar alinabilmesi i¢in 201 kisinin
ayni yonde oy kullanmas: gerekir. Karar yeter sayisinin bulunamadigi durum-
da oylama tekrarlanir. Ust iiste yapilan 3 oylamada da karar yeter sayisi yoksa
birlesim kapatilir.

Giindem Disi Konusma

Meclis Genel Kuruluna duyurulmasinda zaruret goriilen olaganiistii ace-
le héllerde 5er dakikay1 gegmemek {izere, Bagkanin takdiriyle en ¢ok 3 kisiye
glindem dis1 s6z verilebilir.
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Cumhurbagkani, Cumhurbagkani yardimcisi ve bakanlar, olaganstii ace-

le héllerde giindem dis1 s0z isterse Bagkan bu istemi yerine getirir. Cumhurbas-

kani, Cumhurbaskani yardimcisi ve bakanlarin agiklamasindan sonra, siyasi

parti gruplari birer defa ve 10’ar dakikay1 agmamak iizere konusma hakkina
sahiptirler. Grubu bulunmayan milletvekillerinden birine de 5 dakikay1 ge¢-
memek tizere sz verilir.

Giindem

Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Genel Kurulu, belirlenen giindemle ¢aligma-

larini yerine getirir. Glindem;

1.

7.

A

Bagkanligin Genel Kurula Sunuslar1

Ozel Giindemde Yer Alacak Igler

Se¢im

Oylamast Yapilacak Isler

Meclis Sorusturmasi Raporlari

Genel Goriigme ve Meclis Aragtirmasi Yapilmasina Dair
Ongoriigmeler

Kanun Teklifleri ile Komisyonlardan Gelen Diger Isler

bolimlerinden olusmaktadir.
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Satasma

Genel Kurulda gahsina satagilan veya ileri siirmiig oldugu goriisten farkls
bir goriis atfolunan komisyon, siyasi parti grubu veya milletvekilleri agiklama
yapabilir ve cevap verebilir. Satagma nedeniyle s6z almak isteyen, hangi sebep-
ten dolayr konusmak istedigini, birlesimi yoneten baskana bildirir. Baskanin
soz verip vermeme konusunda takdir yetkisi vardir.

Bagkan aciklama ve cevap i¢in s6z verecekse, sdz verme zamanini da ayni
oturum i¢inde olmak tizere takdir eder. Bagkanlik¢a kendisine s6z verilmeyen
kimse direnirse Genel Kurul, bu konuda gériismesiz ve isaret oyuyla karar ve-
rir. Genel Kurulda satasmadan dolay1 agiklama hakkini, komisyon adina o is
i¢in Genel Kurulda bulunan komisyon temsilcisi ve siyasi parti gruplar1 adina
grup bagkani veya baskanvekilleri kullanmaktadr.

Disiplin Cezalan

Genel Kurul ¢aligmalari sirasinda milletvekillerinin I¢tiiziige aykiri s6z ve
eylemleri gesitli yaptirimlara tabidir. Bu yaptirimlarin bir kismi disiplin cezasi
niteligindedir. Disiplin cezalari; uyarma, kinama ve Meclisten gegici olarak ¢1-
karmadir. Ayrica kinama ve Meclisten gegici olarak ¢ikarma cezalar1 verilmesi
hélinde milletvekillerinin 6denek ve yolluklarindan kesinti yapilmaktadir.

Kiyafet

Bagkanlik kiirstisiinde bagkan ve gorevli kétip tiyeler koyu renk elbise gi-
yerler.

Genel Kurul Salonunda yer alan milletvekilleri, bakanlar, Tiirkiye Biiyiik
Millet Meclisi Baskanlig idari Teskilat: memurlar1 ve diger kamu personelin-
den erkekler ceket ile pantolon giyer, kravat takar, kadinlar ise ceket ve etek
veya ceket ve pantolon giyerler.

Gorevlilerin kiyafeti Baskanlik Divaninca tespit edilir.
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YASAMAYA iLiSKIN TEMEL KAVRAMLAR

Yasama Donemi

Yasama donemi, iki milletvekili genel se¢imi arasindaki 5 yillik stiredir. An-
cak bu siire dolmadan erken se¢imle dénem sona erebilecegi gibi savas nedeniyle
donemin uzatilmas: da miimkiindiir. Dolayisiyla Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi
tiyeleri 5 yil i¢in segilmelerine ragmen yasama donemi 5 yildan kisa ya da uzun
olabilmektedir.

Yasama Yih

Yasama donemi yasama yillarindan olusur. Yasama yili, takvim yilindan
farkli olup 1 Ekimde baglayip 30 Eyliilde sona eren siiredir. Ancak milletvekili
genel se¢imi dolayisiyla ilk yasama yilinin baslangici ile son yasama yilinin
bitisi farkli tarihlerde olabilmektedir. Bu durumda ilk yasama yili milletvekili
genel se¢iminin yapildig: tarihten baslayarak 30 Eyliile kadar, son yasama yili
ise 1 Ekimden baslayarak se¢imlerin yapilacagi tarihe kadar stirmektedir.

Tatil ve Ara Verme

Tatil, Tirkiye Biiylik Millet Meclisi
caligmalarinin belli bir siire ertelenme-
sidir. Turkiye Bityitk Millet Meclisi her
yil kendiliginden 1 Temmuz giinii 30
Eylile kadar tatile girer. Ancak Danis-
ma Kurulunun onerisi tizerine Genel
Kurul, tatile girilmeyip 1 Temmuzdan
sonra da ¢alismalara devam edilmesi
karari alabilir. Bir yasama yili i¢inde 3
aydan fazla tatil yapilamaz.

Ara verme, Tiirkiye Biyiik Millet
Meclisinin tatil diginda 15 giinii geg-
memek tizere ¢alismalarini erteleme-
sidir. Ttirkiye Biiytik Millet Meclisinin

ara verme karar1 almasi, Danigma Ku-
rulunun bu konudaki 6nerisinin Genel
Kurulca oylanip kabul edilmesi suretiyle olmaktadir.

Tiirkiye Bityiik Millet Meclisi tatil ve ara vermede iken, I¢tiiziik'te 6ngé-
rilen siireler islemez. Genel Kurul ve komisyonlar ¢alisamaz. Ancak Meclis
Bagkaninin teklifi iizerine Genel Kurulca izin verilen komisyonlar tatil ve ara
verme sirasinda da calismalarini stirdiirebilir.
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Olagantiistii Toplanti

Tiirkiye Bitylik Millet Meclisi, tatil veya ara verme sirasinda belli bir konu-
yu goriismek i¢in Cumhurbagkani veya Meclis Baskaninin ¢agrisi tizerine top-
lanabilir. Diger yandan, Tiirkiye Bityiik Millet Meclisi Bagkany, iiyelerin 1/5’inin
imzasini tagiyan gerekeeli 6nergedeki ¢agri istemini en geg 7 giin icinde yerine
getirerek de Tiirkiye Biiylik Millet Meclisini toplayabilir. Cumhurbagkan: veya
Meclis Bagkaninca yapilan ¢agrida ise belirtilen giin ve saatte toplanir.

Olaganiistii toplantinin baglayabilmesi i¢in birlesimin basinda yapilan agi-
lis yoklamasinda en az 200 milletvekilinin Genel Kurulda hazir olmasi gerek-
mektedir. Aksi halde ¢agr1 diser.

Olaganiistii toplantida birlesim yeterli ¢ogunlukla acilabildigi takdirde,
Meclis Bagkanu ilk 6nce ¢agr1 yazisini okutur ve bu toplantiy: gerektiren konu
goriisiilir. Konu iizerinde gerekli islemler tamamlaninca, Tiirkiye Biytik Mil-
let Meclisi ¢aligmalarina devama karar vermedigi takdirde, tatile veya ara ver-
meye devam olunur.

Yasama Sorumsuzlugu ve Dokunulmazhgi

Milletvekilleri, gorevleri geregi yasama sorumsuzlugu ve yasama doku-
nulmazligina sahiptirler. Yasama sorumsuzlugu milletvekillerinin yasama ve
denetim faaliyetlerindeki oy ve sozlerinden ve bunlar1 Meclis disinda tekrar-
lamalarindan dolay: hi¢bir sekilde sorumlu tutulamayacaklarini ifade etmek-
tedir. Yasama sorumsuzlugu mutlak ve siireklidir. Milletvekilligi gérevi sona
erse de o kisi, gorevi sirasindaki oy, soz ve diisiincelerinden dolay1 sorumlu
tutulamaz.

Yasama dokunulmazligi, se¢imden 6nce veya sonra bir sug isledigi one
stiriilen milletvekilinin, Meclis karar1 olmadik¢a tutulamamasi, sorguya ¢eki-
lememesi, tutuklanamamasi ve yargilanamamasini ifade eder. Yasama doku-
nulmazligi, yasama sorumsuzlugundan farkli olarak mutlak ve siirekli degildir.

Milletvekili hakkinda, se¢iminden 6nce veya sonra verilmis bir ceza hiik-
miiniin yerine getirilmesi, tiyelik sifatinin sona ermesine birakilir; iyelik sii-
resince zaman asimi iglemez. Ancak bu kesinlesen ceza hitkmii Anayasanin
76'nc1 maddesine gore milletvekili segilmeye engel ise bu hitkmiin Genel Kuru-
lun bilgisine sunulmasiyla milletvekilligi diiser ve ceza hitkmil infaz edilebilir.
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Milletvekilliginin Sona Ermesi

Milletvekilligini sona erdiren gesitli nedenler bulunmaktadir. Bunlar-
dan 6liim, yasama déneminin sona ermesi, Cumhurbaskani se¢ilme, Cum-
hurbagkan1 yardimcist veya bakan olarak atanma, mahalli idare organlarina
segilme ve vatandashigin kaybi gibi durumlarda milletvekilligi kendiliginden
sona ermektedir. Istifa, iiyelikle bagdagmayan gorevi siirdiirmekte 1srar, Meclis
calismalarina 6ziirstiz ve izinsiz olarak bir ay i¢inde bes birlesim katilmama
durumlarinda ise milletvekilligi Tiirkiye Biiylik Millet Meclisi karar1 ile sona
ermektedir. Milletvekilliginin, Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi kararyla diisiiriil-
mesi halinde, kararin iptali i¢in Anayasa Mahkemesine bagvurmak miimkiin-
diir. Ancak bunun aksi durumunda, yani milletvekilliginin distiriilmesine ilis-
kin olarak Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisinden ret karar1 ¢ikmasi durumunda,
Anayasa Mahkemesine bagvuru yapilamamaktadir. Ayrica Tirkiye Biytik Mil-
let Meclisi iiyeligine secilmeye engel bir sugtan dolay: kesin hiikiim giyen veya
kisitlanan milletvekilinin hakkindaki kesinlesmis mahkeme kararinin Genel
Kurula bildirilmesiyle de milletvekilligi sifat: sona ermektedir.
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3. BOLUM

TURKIVE BUYUK MILLET MECLISI
BASKANLIGI IDARI TESKILATININ
GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI
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Tiirkiye Biiyitk Millet Meclisi Baskanlig1 Idari Tegkilat; Anayasa ile Tiir-
kiye Biiyiik Millet Meclisine verilmis bulunan yasama yetkisinin yerine getiril-

mesinde Genel Kurula, Bagkanlik Divanina, komisyonlara, siyasi parti grupla-

rina ve Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi tiyelerine her tiirli idari ve teknik bilgi ve

belge desteginin saglanmasi amaciyla kurulmustur.

Idari Teskilatin gérevleri sunlardir:

Yasama uzmanlar1 marifetiyle kanun teklifleri ile diger yasama ve de-
netim belgelerini inceleyerek komisyonlara bilgi vermek, komisyon
raporlarinin hazirlanmasina yardimci olmak ve komisyonlarin gorev
alanina giren konularla ilgili arastirma ve incelemeler yapmak.

Milletvekilleri i¢in talepleri dogrultusunda kanun teklifi taslagi hazir-
lamak.

Tutanak, ¢oziimleme ve basim hizmetlerini yiirtitmek.

Komisyonlarin ve milletvekillerinin her tiirlii yayin, belge ve bilgi ihti-
yacini karsilamak.

TBMM’nin ¢alismalar1 ile ilgili olarak Cumhurbaskanligi ve diger
kamu kurum ve kuruluglariyla es giidiimii saglamak.

TBMM’nin ve Idari Tegkilatin uluslararasi kuruluslarla iligkilerini ve
uluslararas: etkinliklerle ilgili is ve islemlerini yiirtitmek.

TBMMnin basin ve halkla iligkiler hizmetlerini yerine getirmek ve
TBMM faaliyetlerini ¢esitli vasitalarla kamuoyuna duyurmak.

Evrak ve arsiv hizmetlerini yerine getirmek.

TBMM Baskanliginca ve mevzuatla idari Tegkilata verilen diger gorev-
leri yerine getirmek.
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IDARI TESKILATIN ORGANIZASYONU

Tiirkiye Bityiik Millet Meclisi Baskanlig1 Idari Tegkilaty; dogrudan Tiirkiye
Biiytik Millet Meclisi Bagkanina ve Genel Sekretere bagli birimler ile Yasama

ve Denetim Hizmetlerinden Sorumlu Genel Sekreter Yardimcisina, Idari, Mali
ve Teknik Hizmetlerden Sorumlu Genel Sekreter Yardimcisina, Bilgi ve Bili-
sim Hizmetlerinden Sorumlu Genel Sekreter Yardimcisina bagh birimlerden
meydana gelir.

TURKIYE BUYUK MILLET MECLiSi BASKANINA
DOGRUDAN BAGLI BiRIMLER ve GOREVLERI

Ozel Kalem Midiirliigii, TBMM Bagkan Bagmiigavirleri, TBMM Bagkan
Misavirleri, Hukuk Hizmetleri Bagkanligi ve Koruma Daire Bagkanligi gorev
yoniinden Tiirkiye Biiytik Millet Meclisi Bagkanina dogrudan, idari ydnden ise
Genel Sekretere bagldr.

Ozel Kalem Miidiirliigii

Tiirkiye Bityiik Millet Meclisi Baskaninin ¢aligma programini diizenlemek,
resmi ve 6zel nitelikli emir ve yazismalarini yiiriitmek, Tiirkiye Bityiik Millet
Meclisi Bagkani tarafindan verilecek diger isleri yapmakla gorevlidir.
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Hukuk Hizmetleri Baskanhgi

Kurumumuzun taraf oldugu adli ve idari davalarda i¢ ve dis tahkim yar-
gilamasinda, icra islemlerinde ve yargiya intikal eden diger her tiirlti hukuki
uyusmazliklarda kurumumuzu vekil sifatiyla temsil eder. Talep halinde yasama
stireglerinde komisyonlara, idari siirelerde bagkanliklara hukuki goriis sunar.

L 420 6710 ﬂ 420 6717

TBMM Koruma Daire Baskanhgi

Giivenlik hizmetleri, Tiirkiye Biiyitk Millet Meclisi biinyesinde yer alan
TBMM Koruma Daire Bagskanliginca yerine getirilmektedir. TBMM Koruma
Daire Bagkanligi Kurulus, Gorev ve Calisma Yonetmeligi kapsaminda goérev ve
faaliyetlerini yiirtitmektedir.

Tiirkiye Biyiik Millet Meclisi binalar1 ve eklentileri ile Tiirkiye Biiyiik Mil-
let Meclisi Bagkanina tahsisli resmi konutun giivenligini saglamak, TBMM Bas-
kaninin yakin koruma hizmetlerini yiiriitmek, Tiirkiye Baytik Millet Meclisine
gelen devlet biiyiiklerinin giivenliklerini saglamak, her tiirlii toplanti, toren ve
etkinligin giiven icerisinde yapilmasini saglamak, giris kapilarinda personel
ve ziyaret¢ileri glivenlik uygulamasina tabi tutmak ve TBMM yerleskesinde
trafigi diizenlemek ve Tiirkiye Biiyitk Millet Meclisi Giivenlik Yonetmeligi ile
TBMM Koruma Daire Bagkanlig1 Kurulus, Gorev ve Caligma Yonetmeligince
belirlenen diger gérevleri yerine getirmekle gorevlidir.

N ROTE [ K0MR2 gy 420745
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TBMM GENEL SEKRETERLIGI

TBMM Genel Sekreteri, Idari Tegkilatin {ist yoneticisi olup Idari Teskila-
tin gorevlerinin yiritilmesinde Tirkiye Biiyiik Millet Meclisi Bagkanina karst

sorumludur.

Idari Teskilatin gorevlerini mevzuata, Idari Teskilatin amag ve politikalart
ile stratejik planina uygun olarak diizenler, yiiriitiir ve hizmet birimleri arasin-
da es giidiimii saglar.

TBMM GENEL SEKRETERINE DOGRUDAN BAGLI
BiRIMLER ve GOREVLERI

Genel Sekreterlik idari Biirosu

Genel Sekreter tarafindan verilecek goérevleri ve Tiirkiye Biiyiik Millet
Meclisi Bagkanlik Divaninin sekretarya hizmetlerini yerine getirmekle yii-

L 420 66 74 ﬂ 420 66 5

kiimluadir.

ic Denetim Birimi Baskanhgi

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile bu Kanuna bagh
olarak ¢ikarilan diger diizenlemelerde tanimlanan gérev, yetki ve sorumluluk-
lar cercevesinde TBMM Bagkanligi Idari Teskilatinin mali ve mali olmayan
tiim faaliyetlerini, kaynaklarinin etkin, ekonomik ve verimli olarak kullanilip
kullanilmadigini, risk esash uygunluk, sistem, performans, mali ve bilgi tekno-
lojisi denetimleri yoluyla degerlendirir ve yonetime yardimei olur.

g 420 53 14
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Dis iliskiler ve Protokol Baskanhgi

Dis ligkiler ve Protokol Bagkanhg, Tiirkiye Bityiik Millet Meclisinin ve
Idari Tegkilatin dis iligkilerini ve uluslararasi etkinliklerle ilgili is ve islemlerini
yuritmektedir.

Bagkanligin goérevleri; TBMM’nin dis iliskileri ve uluslararast etkinlik-
lerinin yiiriitiilmesi i¢in gerekli olan destek hizmetlerini yerine getirmek, bu
cercevede bilgi notu ve dosyasi hazirlamak, parlamentolar, ulusal ve uluslara-
rast kurum ve kuruluslar ile es giiddiim saglamak ve is birligi yapmak, toplanti
raporlarini hazirlamak ve protokol hizmetlerini yerine getirmek; TBMM Bas-
kani, Bagkanlik Divani tiyeleri, ihtisas komisyonlari, uluslararas: komisyonlar,
dostluk gruplar: ve milletvekillerince yiiriitiilecek faaliyetlere yonelik her tiirlii
destek hizmetleri ile parlamentolar arasi is birligi stireclerinin stirdiiriilmesi ve
gelistirilmesi konusunda gerekli olan faaliyetleri yerine getirmek, Avrupa Birli-
gine tam katilim miizakereleri ve Avrupa Birligine tiyelik siireclerinde TBMM
adina ytriitiilen faaliyetlere iligkin her tiirlii dis iliskilerinde irtibat noktasi ve
koordinasyon gorevini yerine getirmek, TBMM Bagkanliginca uygun goriilen
projelerin es giiddiimiini saglamak ve kaydini tutmak, parlamenter diploma-
sinin etkin bir sekilde kullanilmasinda TBMM Bagkanligina, komisyonlara,
parlamentolar arast i birligi orgiitlerine ve dostluk gruplarina gerekli bilgi des-
tegini saglamak, TBMMnin dis iliskilerinde ihtiya¢ duyulan bilgi ve belgeleri
temin ve muhafaza etmek, uluslararasi kurum ve kuruluslarin ¢aligmalarini
ve uluslararasi gelismeleri takip ederek bilgilendirici dokiiman hazirlamak,
TBMM nin dis iliskileriyle ilgili resmi ziyaret ve kabullerle uluslararas: organi-
zasyonlarda terclime hizmeti sunmak ve ilgili belgelerin terciimesini yapmak
veya yaptirmak, TBMM’nin Disisleri Bakanlig1 ve Tiirkiyede mukim yabanci
misyon temsilcilikleriyle iligkilerini koordine etmek ve yerine getirmektir.
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Strateji Gelistirme Baskanlhgi

6253 sayili TBMM Bagkanlig: Idari Tegkilat1 Kanunu’nun 22’nci maddesi
ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 60’mc1 maddesi
ile verilen, Kurumun stratejik plani, biitce ve performans programu ile faaliyet
raporunun hazirlanmasi, giincellenmesi ve sonuglarinin konsolide edilmesi
caligmalarini yiiriitmekte olup i¢ kontrol, taginir, 6n mali kontrol vb. iglemleri
de yerine getirmektedir.

Baskanlik, Tiirkiye Biiytik Millet Meclisinin, Sayistayin ve Kamu Denetgi-
ligi Kurumunun muhasebe hizmetlerini de yiiriitmektedir.

Ayrica mali mevzuatla ilgili goriis bildirmekte ve mevzuatin uygulanmasi
konusunda da iist yoneticiye ve harcama yetkililerine gerekli bilgileri saglaya-
rak danigmanlik hizmeti sunmaktadir.
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GENEL SEKRETER VARDIMCILARI ve
BAGLI BiRIMLER]

Genel Sekreter Yardimecilari, kendilerine bagh birimlerin yénetim ve es
giidiimiinden Genel Sekretere kars: sorumludur. Yasama ve Denetim Hizmet-

lerinden, Idari, Mali ve Teknik Hizmetlerden ve Bilgi ve Bilisim Hizmetlerin-
den sorumlu olmak iizere 3 Genel Sekreter Yardimciligi mevcuttur.

GENEL SEKRETER Y_ARDIMCILIGI
(YASAMA ve DENETIM)

Kanunlar ve Kararlar Baskanhgi

Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Bagkanligina, yasama ve denetim faaliyetleri
kapsaminda sunulan kanun teklifleri, soru, genel goriisme, Meclis arastirmasi
ve Meclis sorusturmasi onergeleri ile tezkerelere iliskin biitin is ve islemleri
yerine getirmektedir. Ayrica Kanunlar ve Kararlar Bagkanlig: idareci ve yasa-
ma uzmanlari, Genel Kurulda Bagkanlik Divanina yasama ¢aligmalariyla ilgili
destek ve danigmanlik hizmeti sunmaktadir. Tirkiye Bityiik Millet Meclisinin
yasama ve denetim ¢alismalari ile ilgili olarak milletvekillerini bilgilendirmek
amacryla Tiirkiye Biiytik Millet Meclisi giindemi, gelen kagitlar, sira saysi, ko-
misyonlar biilteni ve kanunlar dergisi adiyla ¢esitli yayinlar da hazirlanmakta
ve bunlarin Kiitiiphane ve Arsiv Hizmetleri Bagkanlig1 araciligiyla milletvekil-

lerine dagitimi saglanmaktadir.

S‘J BOBTT iy 4206774

idari isler ve Evrak Biirosu

Bagkanligin biiro hizmetlerinin yiriitiilmesi, daimi ve gecici komisyonla-
rin donanim, demirbas esya ve kirtasiye malzemelerinin kargilanmasi ile go-

Q 420 67 88 EJ 420 67 80

Arastirma ve inceleme Biirosu

revlidir.

Tiirkiye Biiytik Millet Meclisi Bagkanligina sunulan kanun tekliflerini Ana-
yasa ve I¢tiiziik baglaminda kanun teknigi yoniinden incelemekle gérevlidir.
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Teklif Destek Biirosu

Kanun tekliflerinin hazirlanmasinda milletvekillerine teknik yardim-
da bulunmak tizere, Tirkiye Biiyiik Millet Meclisi Bagkanlik Makaminin,
25.11.2019 tarihli ve 570290 sayili onay1 ile Kanun Teklifi Taslagi Hazirlama
Yonergesinin yeniden diizenlenmesine bagh olarak kurulmustur. Kanun tek-
lifi taslagi hazirlama talepleri, milletvekillerinin imzasini tagiyan bir formun
Teklif Destek Biirosuna iletilmesi ve gorevli memur tarafindan kayit edilmesi
suretiyle veya kurumsal iletisim platformu (TBMM Yerel Ag) iizerinden yapi-
lacak bagvuru ile gerceklestirilebilmektedir. Milletvekilleri, 20.01.2020 tarihi
itibartyla TBMM yerel agda yer alan “Teklif Destek Sistemi” tizerinden kanun
teklifi taleplerini iletmeye baslamislardir.

g K03V gy 4206780

Denetim Biirosu

Siyasi parti gruplari ve milletvekillerinin Anayasa ve I¢tiiziik cercevesin-
deki bilgi edinme ve denetim konularina dair yazili soru, genel goriisme, Mec-
lis arastirmasi ve Meclis sorusturmas: onergelerinin islemlerini ytiriitmekle
gorevlidir.
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Kanun ve Karar Sicili Biirosu

Genel Kurulda kabul edilen kanunlarin kontrolii, degisikliklerin islenme-
si, Cumhurbagkanina gonderilmesi ve Resmi Gazetede yayimlanmast ile Tiirki-
ye Biiyiik Millet Meclisi kararlarina dair islemleri gereklestirmekle gorevlidir.

(_[ S06779 gy 4206780

Komisyonlar Biirosu

Kanun tekliflerinin komisyonlara havalesi i¢in 6n ¢alismalar yapmak, ko-
misyon raporlarini sira sayisi olarak hazirlamak, Baskanlik Divani ve komisyon
tiyeliklerini takip etmek ve Genel Kurul giindemini hazirlamakla gorevlidir.
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Stratejik Yonetim ve Bilgi Edinme Biirosu

Bagkanlik faaliyetlerinin kalite standartlarina uygun sekilde yiirttiilme-
sini saglamak, staj ve egitim hizmetlerini koordine etmek, yasama ve denetim
faaliyetlerine iliskin bilgi edinme taleplerini kargilamakla gorevlidir.

L 08107 Q 420 67 80

Mevzuat Bilgi Sistemi Biirosu

Kanunlara, kanunlarda yapilan degisikliklere ve bunlarla ilgili yasama
materyallerine elektronik ortamda ulasimi saglayacak veri girisini gercekles-

S.J 420 66 99

Milletvekili izin ve Devamsizlik Biirosu

tirmekle gorevlidir.

Genel Kurul veya komisyon c¢aligmalarina katilamayacak olan milletve-
killerinin izin dilekgelerinin isleme alinmasi, milletvekillerinin izin ve devam-
sizlik durumlari ile ilgili takip ve bilgi saglanmasi, izin ve devamsizlik iglerinin
mevzuat ¢cercevesinde yiiriitiilmesi ile gorevlidir.
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Biitce Baskanlhigi

Bagkanlik, Plan ve Biitce Komisyonuna yasama, denetim, gozetim, izleme
ve secim faaliyetleri kapsaminda; merkezi yonetim biitge ve kesin hesap kanun
tekliflerinin, kalkinma planlarinin, komisyona havale edilen diger teklif ve tez-
kereler ile Sayistay raporlarinin goriisiilmesinde, ilgili mevzuati uyarinca kamu
kurumlar tarafindan Komisyona yapilan bilgilendirme toplantilarinda ve Sa-
yistay Baskani ve tyelerinin 6n se¢iminde uzmanlik ve idari destek hizmeti
sunar. Ayrica, komisyonun gorev alaniyla ilgili konularda komisyon bagkani ve
komisyon tiyelerinden gelen arastirma, derleme ve bilgi notu taleplerini kar-
silar.
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Tutanak Hizmetleri Baskanhgi

Tutanak yazim isleri yaninda, TBMM Tutanak Dergisi ve Komisyon Tu-
tanak Dergisinin yayimlanmasy; tutanak ozeti, tutanak dergisi miinderecati,
tutanak dergisi fihristi ve agik oy tablolarinin hazirlanmasi, acil tutanak ta-
leplerinin karsilanmasi ile tutanak hizmetlerine iliskin istatistiki bilgilerin yer
aldig1 tutanak dokiimantasyon hizmetlerini yuriitmektedir.

\, 206815 | 420687

Tutanak Hizmeti

Genel anlamda tutanak; herhangi bir toplantida yapilan konugmalari, laf
atmalari, giiriltiileri, alkislari, kisaca toplanti seyri igerisinde gergeklesen ey-
lemleri, tutulan ses ve steno kayitlarini kullanarak tutanak tekniklerine ve dil

bilgisi ve yazim kurallarina uygun olarak yaziya dokmektir.

= (enel Kurul Tutanaklan

Genel Kurul ¢alismalar1 esnasinda yazilan tutanaklar yarim saatlik ara-
larla TBMM internet sayfasindan yayimlanmaktadir. Konusma yapan millet-
vekillerinin konusma tutanaklar: e-postalarina gonderilmektedir. Ayrica bir
giinliik birlesimin tamaminin kontrol edilmemis héldeki tutanag: birlesimin
kapanmasindan yarim saat sonra internete agilmaktadir.

= Komisyon Tutanaklar

Komisyon tutanaklar1 da ayni sekilde komisyon toplantisinin bitiminden
sonra hemen yazilarak ayni giin komisyon baskanligiyla paylasilmakta ve in-
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ternete agilmaktadir. Komisyonda konusma yapan milletvekillerinin konus-
malar1 da e-postalarina gonderilmektedir.

= Diger Tutanak Hizmetleri

Genel Kurul ve komisyonlar disinda Bagkanlik Divani, Danisma Kurulu,
Bagkanin kabulleri, basin toplantilari, yasama ve denetim faaliyetleri ile ilgili
toplantilarda tutulan tutanaklar, yazimini miiteakip talebi yapan birim ve ma-
kama teslim edilmekte olup dagitimi ilgili birim veya makam tarafindan yapil-
maktadir.

Acik Oylama Tablolarinin Hazirlanmasi Hizmeti

Hazirlanan ve kontrolii yapilan agik oylama tablosu internette yayimlan-
makta ve ilgili birlesim tutanagina eklenmektedir.

U 406833 g 420687

e-Kitap Hizmeti

Her yasama yili sonunda, milletvekillerinin Genel Kurul ve komisyon ko-
nusmalarini igeren e-kitaplar1 tasinir bellekle hazirlanarak kendilerine takdim

edilmektedir.
\ (207640 g 4208205

Tutanak istatistiki Bilgi ve Dokiimantasyon Hizmeti

Yazilan ve dagitimi yapilan tutanaklara iliskin dokiimantasyon bilgileri
her yilin sonunda hazirlanmakta ve Genel Kurula iliskin olarak birlesim say1-
s1, oturum saysl, yazilan tutanak sayfasi, aliyma siiresi, toplant1 yeter sayus,
karar yeter sayisi, agik oylama sonuglari gibi bilgiler, ihtisas, aragtirma ve so-
rusturma komisyonlarina iliskin olarak da ayr1 ayr1 ¢aligma siireleri, yazilan
tutanak sayfalar1 gibi bilgiler Tutanak Hizmetleri Baskanlig: tarafindan diizenli
olarak takip edilmekte ve talep eden ilgililere verilmektedir.
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GENEL SEKRETER YA_RDIMCILIGI
(IDARI, MALI ve TEKNIK)

insan Kaynaklan Baskanhg:

Bagkanhgin gorevleri; Kurumun insan giicii politikasini belirlemeye yonelik
norm kadro ilke ve standartlar1 dogrultusunda ¢aligmalar yaparak hizmet birimle-
rinde ihtiyag duyulan nitelikte personelin istihdamini saglamak, Kuruma personel
alim1 ve gorevde yiikselme sinav islemlerini gerceklestirmek, milletvekili ile bir-
likte calisan personelin istihdamina iligkin islemleri yiiriitmek, personelin 6zlitk
ve mali haklarina iliskin iglemleri gerceklestirmek, is saglhig ve giivenligine iliskin
hizmetleri yapmak, Idari Teskilatin genel amaglarina uygun olarak her kademede-
ki personele yonelik hizmet i¢i egitim programlar: diizenlemek, yurt dis1 lisanstistii
ve diger egitim programlarina iligkin is ve islemleri takip etmek, Bagkanlik Divani
kararlar1 dogrultusunda, milletvekillerine yonelik egitim faaliyetlerini yerine getir-
mek, staj iglerinin takibini ve koordinasyonunu saglamaktir.

Kurumsal diizenin korunmasi amaciyla personelin gorevleriyle ilgili 6n-
ceden belirlenmis kurallara uymamasi nedeniyle yaptirim gerektiren davranis-
lara karg1 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun disiplin hiikiimleri kapsa-
minda yirttiilen idari sorusturma siiregleri ile personelin gorevleri sebebiyle
isledikleri suglardan dolay1 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Géorevlileri-
nin Yargilanmasi Hakkinda Kanun kapsaminda yiiriitillen 6n inceleme siireg-
lerinin takibini ve disiplin cezalarina iliskin islemleri yapmak, Disiplin Kurulu
ve Yiiksek Disiplin Kurulu sekretarya hizmetlerini yerine getirmek Bagkanligin
gorevidir.

Bagkanlik, Tiirkiye Biiytik Millet Meclisi Etik Komisyonunun da sekretarya
hizmetlerini yiiriitmektedir.

|
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Destek Hizmetleri Baskanhgi

Bagkanligin baslica gorevleri; milletvekillerinin ve personelin yemek ve
diger ikram hizmetlerinin yerine getirilmesini saglamak, TBMM bina ve tesis-
lerini her an hizmete hazir bulundurmak, temizlik islerini, park ve bahgeleri
diizenlemek, bakimini ve peyzaj islerini yapmak veya yaptirmak, ulasim hiz-
metlerinin yerine getirilmesini saglamak, kres hizmetlerini, sivil savunma ve
seferberlik hizmetlerini planlamak ve yerine getirmek, sosyal tesislerin sevk
ve idaresini yapmak, lojman tahsis islemleri ile TBMMde diizenlenen cenaze
torenlerine yonelik hizmetleri yerine getirmektir.

Q 4207101 Q 4207103

Lokanta ve Kafeterya Hizmeti
= {jyeler Lokantasi

Ana Bina Zemin Katta bulunan
lokantada Genel Kurul Toplantisinin
yapildig1 giinler 12.00-22.00 saatle-
ri arasinda yemek hizmeti, 22.00den
Genel Kurul Toplantis bitimine kadar
ise corba servisi sunulmaktadir. Genel -
Kurul Toplantisinin yapilmadig: giinlerde ise 12.00-18.00 saatleri arasinda sa-
dece milletvekilleri, yasama organi eski tiyeleri ve beraberindeki misafirlerine,

birinci derece yakinlarina, parlamento muhabirlerine hizmet verilmektedir.

L

420 71 91

= (lyeler Lokantasi (Alt Salon)

Ana Bina Alt Zemin Katta
bulunan lokantada Genel Kurul
Toplantisinin  yapildig1 giinlerde
12.00-22.00 saatleri arasinda, Ge-
nel Kurul Toplantisinin yapilmadi-
&1 giinlerde ise 12.00-15.00 saatleri
arasinda milletvekilleri, yasama
organi eski iiyeleri ve birinci derece
yakinlarina hizmet verilmektedir.
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= TBMM Lokantasi (Tdren Alt Salonu)

Genel Kurul Toplantisinin yapildig: giinler 12.00den Genel Kurul Toplan-
tis1 bitimine kadar, Genel Kurul Toplantisinin yapilmadig: giinlerde ise 12.00-
18.00 saatleri arasinda milletvekilleri ile misafirlerine ve personele alakart usu-
1t hizmet verilmektedir.

Ayrica nébetci personel i¢in Genel Kurul Toplantisi olmadig: giinlerde
19.00-20.30 saatleri arasinda iicret karsilig1 hizmet verilmektedir.

L‘ 4207118

m Milletvekili, Personel ve Ziyaretci Yemek Salonu

Halkla Iliskiler Binas1 Zemin Katta bulunan kafeteryada 12.00-15.00 saat-
leri arasinda milletvekili ve yasama organi eski iiyeleri ile yakinlarina alakart,
personel ve ziyaretgilere ise self servis olarak hizmet verilmektedir.

Milletvekili Yemek Salonu Personel ve Ziyaretci Yemek Salonu

u 42072 05 u 420 7155
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= Personel Yemek Salonu

Halkla Iligkiler, Ek Hizmet ve Personel Hizmet Binalarinda TBMM per-
soneline 12.00-14.00 saatleri arasinda tabildot yemek hizmeti verilmektedir.

Halkla iliskiler Binas! Ek Bina Personel Hizmet Binasi

L 407157 g 4207160 g 420 8195

= Halkla iliskiler Binas! 5. Kat Kafeterya
09.00-17.00 saatleri arasinda kafeterya hizmeti verilmektedir.
m Jiyaretci Kafeterya

Ziyaret¢i Kabul Salonunda bulunan kafeteryada personele ve ziyaretgilere

g 420 85 74

hizmet verilmektedir.

= 100.Yil Bahce Lokantasi

TBMM yerleskesi icerisinde yer alan 100. Yil Bahge Lokantasinda millet-
vekilleri, yasama organi eski iyeleri, TBMM Bagskanlig1 Idari Teskilat1 persone-
li ve birinci derece yakinlarina ve beraberindeki misafirlerine yiyecek ve icecek

hizmeti sunulmaktadair.

100. Yil Bahge Lokantasi

gm 20 00 t 420 85 81
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= s Bahceleri (Ana Bina)

Ana Bina Iktidar ve Muhalefet Kulisi bahgelerinde bulunan kis bahgele-
rinde, milletvekilleri ve basin mensuplarina Genel Kurulun ¢alistig1 giinlerde

Genel Kurul Toplantisi bitimine kadar hizmet verilmektedir.

iktidar Kulisi Muhalefet Kulisi

(‘ \ 4207192 L 4207191

= (ay Ocaklari

Ana Binada 22, Halkla Iliskiler Binasinda 40, Ek Hizmet Binasinda 5, Ek
2 Hizmet Binasinda 5, Ek 3 Hizmet Binasinda 2, Ziyaret¢i Kabul Salonunda 2,
Basimevinde 2, Personel Hizmet Binasinda 3, TBMM Kres, Giindiiz Bakimevi
ve Anaokulunda 1, Ulastirma Biriminde 1 ve Tepe Kafeteryada 1 olmak tizere
toplam 84 adet ¢ay ocaginda milletvekillerine, misafirlerine ve personele sicak,
soguk icecek hizmeti verilmektedir.

Halkla iliskiler Binas| Ana Bina

L 420 83 02 U 420 83 45
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Temizlik Hizmeti

TBMM’ye ait binalarda bulunan ¢alisma ofislerinin, salonlarin, koridor ve
koridor halilarinin, cam ve tuvaletlerin temizligi, koltuk ve hali yikama ile sert
zeminlerin cilalanmasi, bu alanlar igerisinde rastlanan zararlilara kars1 miica-
dele hizmetleri yiiriitiilmektedir.

10Ty 206887

Tiren ve Protokol Hizmeti

Milletvekilleri ve yasama organi eski {iyelerinin her tiirlii toplanti, téren
ve protokol faaliyetleri i¢in kullanilacak alanlara bayrak, flama, hali, isim ve
yon levhalarinin yerlestirilmesi, milli bayramlarda ve TBMMnin acilisinda
Atatiirk posterleri, Tiirk bayrag: ile Meclis flamalari, Atatiirk’iin 6zlii sozleri ve
afiglerin asilmasi toren ve protokol ekibi tarafindan yapilmaktadir.

\, (207049 oy 1207805
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Posta Dagitim Hizmeti

Milletvekillerine gelen her tiirli posta, paket ve diger basili malzemenin
dagitim hizmeti, Halkla iligkiler Binas1 B Blok Alt Zemin Katta bulunan Posta
Dagitim Merkezinde yapilmaktadir.

Arag Yikama Hizmeti

Halkla {ligkiler Binasi -2. Katta bulunan arag yikama servisinde milletve-
killeri ve yasama organi eski tiyelerine hafta i¢i mesai saatlerinde ara¢ yikama
hizmeti verilmektedir. Milletvekili adina arag giris kart1 verilmis bulunan sek-
reter ve danismanlarin araglarina yitkama hizmeti verilmemektedir.

(‘/ 42075 94

Park ve Bahce Hizmeti

TBMM Yerleskesi, Ek Hizmet Binasi, TBMM Egitim ve Sosyal Tesisi,
Bagkanlik Konutu, Milli Egemenlik Parkindaki agik ve yesil alanlar ile TBMM
binalar1 i¢ mekanlarinda, bitkisel tasarim, bakim ve uygulama ¢alismalar: ya-

g 42074 00 Q 42073 95
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Ulagtirma Hizmeti

TBMM Bagskanlig1 Idari Tegkilatina ait makam ve hizmet araglar1 kul-
lanima hazir tutularak, TBMM Bagkani, TBMM Bagkanlik Divan: tiyeleri,
komisyon bagkanlari, grup baskan ve baskanvekillerine makam araci tahsisi
yapilmaktadir.

Ayrica ihtisas, uluslararasi ve aragtirma komisyonlarinca planlanan ¢alis-
malara katilacak milletvekillerinin transferi ile hizmet geregi birimlerce talep
edilen araglar tahsis edilmektedir.

\ 207249y 4208190

TBMM Kres, Giindiiz Bakimevi ve Anaokulu

Milletvekili ve personelin 2-6 yas grubundaki ¢ocuklarmin giivenli bir or-
tamda, bilimsel yontemler ¢ercevesinde, psikolojik, sosyal, biligsel ve bedensel
gelisimleri ile ilkogretime baslama yasina gelen ¢ocuklarin okula hazirlanmasi
desteklenmektedir.

ﬁ Givenlik Caddesi No: 35 Asagi Ayranci/Ankara

- &
L\ 4207255 Q 4207255

Sivil Savunma Hizmeti

Sivil Savunma Birimi tarafindan, Giivenlik Koordinasyon Kuruluna sek-
reterya hizmeti, TBMM vyerleskesine girislerde milletvekilleri ve personel ta-
rafindan kullanilacak olan arag giris kartlari ile milletvekili 6zel danismanlari
i¢in yaka ve arag giris kartlar1 verilmesi, yangin énleme ve séndiirme hizmeti,
Acil Durum Merkezinin sevk ve idaresi ile siginaklarin denetimi ile milletvekili
ve personel kapali otopark giris-cikis kontrol hizmetleri yerine getirilmektedir.

\, (206727 |y 4206726
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Otoparklar

TBMM Yerleskesinde Milletvekili Eski Kapali Otoparka ile Halkla iligkiler
Binas1 Kapali Otopark: ve Personel Kapali Otoparki olmak tizere 3 adet kapalt
otopark ile personel ve danigman araglar1 i¢in Cankaya, Dikmen ve Ayran-
c1 kapilar1 yaninda agik otopark bulunmaktadir. Bunlarin giris-cikis kontrol
hizmetleri ve diizeni Sivil Savunma Birimi otopark gérevlilerince yerine geti-
rilmektedir.

Milletvekillerinin otoparka girisleri manyetik otopark giris kart1 (sticker)

ile yapilmaktadir.
Halkla iliskiler Binasi Otoparki Milletvekili Eski Otoparki
\, 10759 \, 078
Personel Otoparki Dikmen Otoparki

g 4207185 “‘ 42077 42
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Yangin Sondiirme Ekibi

\ 1 0 Yangin Séndirme Ekibi, meydana gelen ve
N gelebilecek olan yangin, ¢cokme, patlama ve
‘ Itfaiye olaganiistii durumlarda aninda miidahale
ederek can ve mal kaybmi engellemek
amactyla Ana Bina ve Halkla iliskiler Binasinda 24 saat vardiya esasina gore,
Ek Hizmet Binasinda ise mesai saatlerinde olmak iizere toplam 3 noktada
gorev yapmaktadir. Ayrica, binalarda bulunan yangin algilama ve erken uyar1
sistemleri, nobet noktalarinda kurulu panellerden nébetci personel vasitasiyla
kesintisiz olarak takip ve kontrol edilmektedir.

Ana Bina Yangin Sondlrme Nobet Odas!

g 4207132

Halkla iliskiler Binasi Yangin Séndiirme Nobet Odasi

( 4207593

Ek Hizmet BinasI Yangin Sondirme Nobet Odasi

g 42079 67

Acil Durum Merkezi

Acil bir durumda, birimlerin nobetgi personelini sevk ve idare ederek ko-
ordinasyon ve isbirligi i¢cinde olaya en kisa siirede miidahale edilmesini ve ge-
lismeler hakkinda tist amirleri bilgilendirerek bilgi akisini saglamak tizere, Ana
Bina 3 No.lu Kapa girisi 976 No.lu Odada gorev yapmaktadr.

Acil Durum Merkezi Amiri Acil Durum Merkezi Dahili

g 1207131 g 999

Acil Durum Merkezi Harici

g 420 09 99
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Sosyal Isler
= §por Tesisleri

Spor tesislerinde hali saha, kapali ve agik tenis kortu, spor salonu, masa
tenisi, basketbol ve voleybol sahas1 bulunmakta olup milletvekilleri, yasama
organi eski iiyeleri, TBMM Bagkanlig1 [dari Tegkilati personeli ve emeklileri ile
bunlarin birinci dereceden yakinlari ve beraberlerindeki misafirlere haftanin
her giinii 09.00-22.00 saatleri arasinda hizmet verilmektedir. Tenis kortlar1 ve
hali saha ticretli olup, TBMM Yerel Ag1 iizerinden rezervasyon yapilmaktadir.

\, 1207885 gy 4207150

= | ojman Biiro Hizmetleri

Dikmen Ilker Mahallesinde bulunan Kurumumuza ait lojmanlarda gorev,
hizmet ve sira tahsisli konutlarin tahsis islemleri, TBMM Bagkanlig1 Konut Yo-
netmeligi hitkiimlerine gore yerine getirilmektedir.

( 4207789 | 4208131 . 4207103

= Kamu Egitim ve Dinlenme Tesislerinden Yararlanma

Kamu kurum ve kuruluslarimin egitim ve dinlenme tesislerinden Kuru-
mumuza tahsis edilen kontenjanlardan yararlanmak isteyen milletvekilleri ve
personel i¢cin uygun dénemlerde tahsis islemleri ger¢eklestirilmektedir.

\, 208386 .y 1207103

= Gamagirhane Hizmeti

Lokantalarin masa oOrtiileri, pegeteleri, lokanta ve mutfak gérevlilerinin
Meclis Devlet Hastanesinde gorev yapan saglik personelinin, teknik birimlerde
gorev yapan personelin 6nliik ve is kiyafetleri, berber salonlarinda kullanilan
havlu ve pegetelerin, makamlardaki tiil ve perdelerin yikanmasi, iitiilenmesi
isleri gamagirhanede yapilmaktadir.

g 4207162
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m Terzihane Hizmeti

Milletvekillerinden gelen acil tadilat talepleri, TBMM Baskani ve TBMM
baskanvekillerinin oturumlarda giydikleri pantolon, frak, yelek ve gémleklerin
itiillenmesi hizmetleri ile kurumun kumas ve til perde, lokantalardaki masa
ortiisti, pegete ve agc1 elbiseleri, saglik personelinin onliikleri, teknik birimlerin
kiyafetlerinin tadilat hizmetleri terzihanede yapilmaktadur.

Terzihane, Halkla Iliskiler Binasi -2. Katta mesai saatlerinde hizmet ver-

g 4207163

Ana Binada 2, Halkla iligkiler Binasinda 1 olmak iizere toplam 3 adet ber-
ber salonu bulunmaktadir. TBMM Bagkanlig1 Sosyal Tesisler Isletme Yoner-
gesine gore saat 09.00dan mesai bitimine kadar hizmet sunulmaktadir. Genel
Kurul ¢aligmalarinin oldugu giinlerde Ana Binada bulunan salonlarin birinde

mektedir.

= Berber Salonlar

nobetci personel tarafindan saat 21.00e kadar hizmet verilmektedir.

Salonlardan, Genel Kurulun ¢alisti1 giinlerde milletvekilleri, yasama or-
gani eski iiyeleri ile salonlarin miisait olmasi halinde TBMM Bagkanlig1 Idari
Teskilatindaki iist diizey yoneticiler hizmet alabilmektedir.

Genel Kurul galigmasi olmadigi giinlerde ise milletvekili ve yasama organi
eski iiyeleri ile bunlarin birinci dereceden yakinlari, TBMM Bagkanlig: Idari
Teskilat1 personeli ve bunlarin birinci dereceden yakinlar: berber hizmetinden

yararlanmaktadir.
Ana Bina Halkla iliskiler Binas!
\, 4207164 | 5207165 \, 4208133

m Kadin Kuafdr Salonlari

Ana Binada ve Halkla Iliskiler Binasinda olmak iizere toplam 2 salonda
TBMM Bagkanlig1 Sosyal Tesisler Isletme Yonergesine gore saat 09.00dan me-
sai bitimine kadar, Genel Kurul ¢alismalarinin oldugu giinlerde Ana Binada
bulunan salonumuzda noébet¢i personel tarafindan saat 21.00e kadar hizmet
sunulmaktadir.

Salonlardan, Genel Kurulun calistig1 giinlerde milletvekilleri, yasama or-
gani eski iiyeleri ile salonlarin miisait olmasi hilinde TBMM Baskanlig: idari
Teskilatindaki iist diizey yoneticiler hizmet alabilmektedir.
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Genel Kurul ¢aligmas: olmadig1 giinlerde milletvekili ve yasama organi
eski iiyeleri ile bunlarin birinci dereceden yakinlari, TBMM Bagkanlig: Idari
Teskilat1 personeli ve bunlarin birinci dereceden yakinlari kuafor hizmetinden

yararlanmaktadur.

Ana Bina Halkla iliskiler Binasi

g 4207210 g 420 71 66

= |gstra Salonlan

Ana Binada, Halkla iliskiler Binasinda, Ek Hizmet Binasinda ve Personel
Hizmet Binasinda olmak tizere toplam 4 lostra salonu bulunmaktadir. Salon-
larda saat 09.00dan mesai saati bitimine kadar hizmet verilmektedir. Genel
Kurul ¢alismalarinin oldugu giinlerde ise Ana Binadaki salonda nobetgi perso-
nel tarafindan saat 21.00e kadar hizmet sunulmaktadir.

Ana Bina Halkla iliskiler Binasi
\, 4207739 \, 4207890

m Hediyelik Esya

Milletvekilleri ve ziyaretcilere yonelik olarak Ziyaret¢i Kabul Salonunda,
Yildiz Porselen Fabrikasi hediyelik esyalar: ve gikolata satis1 gerceklestirilmek-

tedir.

\, 2072674207790 oy 4207396

- =4
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Yonetim Sistemleri
m (ida Giivenligi Yonetim Sistemi

Yasal mevzuatlar ile ulusal ve uluslararas: standartlar ¢ercevesinde mut-
faklardaki yemek hizmetlerinde olugsmasi muhtemel fiziksel, kimyasal ve
mikrobiyolojik tehlikeleri engellemek veya kontrol altina almak ve hijyenik
sartlarda giivenilir gida iretmek i¢cin Gida Giivenligi ekip iiyeleri tarafindan
gerceklestirilen denetleme faaliyetlerini sistematik hale getirmek amaciyla,
1 Kasim 2010 tarihinden bu yana TS EN ISO 22000 Gida Giivenligi Yonetim

Sistemi uygulanmaktadir.
\, 208128

= (eyre Yiinetim Sistemi

Idari Teskilatimizin faaliyetleri sonucu olusabilecek olumsuz cevresel et-
kileri ve atiklar1 azaltmak, kaynaklari etkin ve verimli kullanmak, olumlu ¢ev-
resel faaliyetleri ve ¢alisanlarin ¢evre bilincini arttirmak amaciyla, 17 Nisan
2014 tarihinden itibaren TS EN ISO 14001 Cevre Yonetim Sistemi uygulan-

maktadir.
( 420 8128

m §ifir Atik Projesi

Sifir Atik Projesi, siirdiiriilebilir kalkinma ilkeleri gercevesinde atiklarimi-
z1 kontrol altina almak ve gelecek nesillere yasanabilir bir ¢evre birakabilmek

amaciyla, 12 Haziran 2018 tarihinden itibaren uygulanmaktadur.
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TBMM Miize, Egitim ve Sosyal Tesisleri
= TBMM Egitim ve Sosyal Tesisi

Bestepede bulunan TBMM Egitim ve Sosyal Tesisinde; milletvekilleri, ya-
sama organi eski iiyeleri, TBMM Bagkanlig: Idari Teskilati personeli ve emek-

lileri ile bunlarin birinci dereceden yakinlari ve beraberindeki misafirlerine
pazartesi glinleri hari¢ 09.30-23.00 saatleri arasinda hizmet sunulmaktadir.

CEmEEn

= Florya Atatiirk Deniz Kiiskii

Atatiirk tarafindan, 1935 yilinda Cumhurbagkanlhig: yazlik konutu olarak
yaptirilmustir. Giintimiizde Kosk ve yapilar onarilmis, ¢evre diizenlemesinin
ardindan ¢agdas bir miize konumuna ulastirilarak ziyarete acilmigstir. Pazartesi
giinleri hari¢ 09.00-17.00 saatleri arasinda ziyaret edilebilmektedir.

ﬁ Basinkdy Mahallesi istanbul Caddesi No:2 Bakirkdy/ISTANBUL

t 0212 426 5151 (Dahili: 9-4500)
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= Florya Matiirk Kiigkii Sosyal Tesisleri (Konaklama ve Restoran)

Bu tesislerden milletvekilleri, yasama organi eski tiyeleri, TBMM Genel
Sekreteri ve Yardimcilar ile bunlarin birinci derece yakinlari yararlanabilir.
Bu kisilerin eg ve ¢ocuklar: ile anne ve babasi haricindeki misafirleri, bizzat
refakatlerinde olmadig: takdirde tesisten yararlandirilmaz.

Basinkoy Manhallesi istanbul Caddesi No:2 Bakirkdy/iSTANBUL

iy
(‘ 0212 426 51 52 (Dahili: 9-4000)

0212 426 5153 (Dahili: 9-4001)
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= Filizi Kigk Sera Restoran

Milletvekilleri, yasama organi eski iiyeleri ve TBMM Bagkanlig1 Idari Tes-
kilat1 personeli ile bunlarin es ve gocuklari ve refakatinde gelen misafirleri sosyal
tesislerden faydalanir. Tesisten yararlanabilmek icin personel kimliklerini ibraz
etmeleri zorunludur. Kahvalty, alakart 6gle ve aksam yemegi verilmektedir.

Tesisin oturma kapasitesi kapali alanda 100, acik alanda 150 kisidir.

ﬁ Mustafa Mazhar Bey Caddesi No: 14 4/A Selamigesme
(Trafik Sube Mudarlugi Yani) Goztepe/ISTANBUL

t ‘ 0216 567 49 13 (Dahili: 9-3900)
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= TBMM Konukevi

Bu tesisten milletvekilleri, yasama organi eski iiyeleri ve birinci derece ya-
kinlar1 ile TBMM Genel Sekreteri ve Genel Sekreter Yardimcilari yararlanabilir.

ﬁ Mecidiye Mahallesi Palanga Caddesi No.66
Merkez Komutanhidi Yani Yildiz/Besiktas-ISTANBUL

(‘ 0212 401 21 00 (Dahili: 9-1000)
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= TBMM Besiktas Personel Misafirhanesi

Bu misafirhaneden éncelikle TBMM personeli ile bunlarin birinci derece
yakinlar: faydalanir. Yer durumunun miisait olmasi hilinde milletvekilleri, ya-
sama organi eski iiyeleri ile bunlarin birinci dereceden yakinlari, TBMMden
emekli personel ve bunlarin refakatinde olmasi kaydiyla es, cocuk, anne ve ba-
balar1 da yararlandirilir. Ayrica gaziler ile bunlarin refakatinde olmasi kayd ile
es, cocuk, anne ve babalari ile gehit es, cocuk, anne ve babalar1 bu misafirha-
neden yararlandirilir.

ﬁ‘ Ortabahce Caddesi Sinan Paga Kopru Sokak No:19
Besiktas/ISTANBUL

t ‘ 0212 236 97 46 (Dahili: 9-3000)
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m Yalova Atatiirk Kiiskii

Yalovanin Termal ilgesinde Cumhuriyet Dénemi mimarligimizin erken
orneklerinden biri olarak 1929 yilinda yapilan Atatiirk Koski, glintimiizde do-
nemin egyalari ile birlikte miize hizmeti vermektedir. Kompleks; Kosk, Genel
Sekreterlik ve Yaverlik binalarindan olugsmaktadir.

Miize Pazartesi glinleri hari¢ 09.00-17.00 saatleri arasinda ziyaret edile-
bilmektedir.

ﬁ TBMM Yalova Termal Sosyal Tesisleri
Kaplicalar Kiimesi Mahallesi Termal/YALOVA

Q 0226 675 80 00
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= Yalova Termal Sosyal Tesisleri (Konaklama ve Restoran)

Milletvekilleri, yasama organi eski iiyeleri ve TBMM personeli ile bunla-
rin birinci dereceden yakinlari sosyal tesislerden faydalanir. Tesislerin miisait
olmast durumunda, TBMM eski iiyeleri, TBMMden emekli personel, gaziler
ile sehit egleri, bunlarin ¢ocuk, anne ve babalar1 da sosyal tesislerden ya-
rarlandirilir. Termal tesisten yararlanabilmek i¢in kimlik ibraz etmek zorun-
ludur. Bunlarin disinda giiniibirlik gelen misafirler iicret karsiliginda sauna,
hamam ve havuzdan yararlanabilirler.

ﬁJ TBMM Yalova Termal Sosyal Tesisleri
A Kaplicalar Kimesi Mahallesi Termal/YALOVA

t ‘ 0226 675 80 00 (Dahili: 9-5000)

TR
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isletme ve Yapim Baskanligi

Tiirkiye Biiylik Millet Meclisi Ana Bina ve miistemilat: ile 1. TBMM Bi-
nasi (Kurtulus Savagi Miizesi), Baskanlik Konutu, Sosyal Tesisler, TBMM Kres,
Giindiiz Bakimevi ve Anaokulu, Personel Lojmanlar1 ve diger ek hizmet bi-
nalarindaki her tiirlii isletme, yapim, bakim ve onarim hizmetleri, Isitma ve
Sogutma Merkezi, Elektrik Servisi, Sthhi Tesisat Servisi, Klima Servisi ve Cagr1
Merkezi tarafindan 24 saat kesintisiz olmak tizere yerine getirilmektedir.

g 420721 =1 42072 74

Kap Kilit Sistemleri Servisi

Binalardaki tiim kilit sistemlerinin bakim ve onarimlari, yeni anahtar ya-
pimu ile kart yetkilendirmesine iliskin is ve islemleri yiiriitilmektedir.

AT Halkla iliskiler Binasi 5. Kat A-509 No.lu Oda

c ‘ 420 73 77 (Elektronik Kilit Sistemleri)

(‘ \420 73 57 (Gllingir Atslyesi)

Mobilya ve Dekorasyon Hizmetleri
= Ahgap ve Cam gleri Atlyesi

Binalardaki her tiirlii ahsap aksam ve demirbas mobilyanin bakim ve ona-
rimlari ile ihtiya¢ olmasi halinde yenilerinin yapilmasi ve cam isleri ile ilgili

islemler yiiriitilmektedir.
\ 20735

Binalarda bulunan demirbas mobilyalarin déseme isleri ile hali, perde ve
yolluklarin bakim ve onarim ile yenileme isleri yiiriitiilmektedir.

L 42073 67

= Kumas ve Digeme Atdlyesi
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Bakim ve Onarim Hizmetleri

Her tiirlii tadilat, onarim ve yeni imalat islerinin at6lye hizmetleri yiiri-
tiilmektedir.

= Boya ve Badana Atilyesi

Binalarin i¢ ve dis mekanlarinin duvar, ahsap ve metal yiizeylerinin her
tiirlii boya ve badanaya iligkin is ve islemleri ytriitilmektedir.

g 420 73 65

Binalar ve ¢evre alanlarindaki her tiirlti insaat, tadilat ile bakim ve onarim

= Mermer ve Swva Atdlyesi

is ve islemleri yuritilmektedir.

(‘ J‘ 4207872
m Metal Atdlyesi

Binalarin metal dograma, kaplama, polisaj (parlatma), kaynak ve ¢at1 ona-
rimu ile ilgili is ve islemleri yiiratiilmektedir.

g 4207328 | 4207330

Mekanik isletme Hizmetleri

Mekanik ve tesisata ait her tiirlii bakim, onarim ve isletme faaliyetleri yii-

ritiilmektedir.
= |si Merkezi
Binalarin 1sitma ve sogutma enerjisinin temini ile ilgili is ve islemler yii-
ritiilmektedir.
#0732
= Klima Servisi

Binalarin 1sitma, sogutma ve havalandirma sistemleri ile ilgili is ve islem-
ler yiiriitilmektedir.

(“420 7293 | 42072 94

- g
m §ihhi Tesisat Servisi

Binalardaki sihhi tesisat sistemleri ile su depolarinin igletilmesi, bakim ve
onarimlart ile ilgili is ve islemler yiiriitiilmektedir.

u 42073 48 | 420 73 49
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Elektrik isletme Hizmetleri

Elektrik iglerine ait her tiirlii bakim, onarim ve isletme faaliyetleri yiirii-
tillmektedir.
= Elekrik Servisi

Kurumumuza ait binalarin al¢ak ve yiiksek gerilim elektrik tesisleri, trafo,
jeneratdr, kesintisiz gii¢ kaynaklari, bina ve ¢evre aydinlatma, priz kuvvet tesi-
satlari, asansor ve ylirityen merdiven sistemlerinin isletilmesi, bakim ve ona-

rimlari ile ilgili is ve islemler yiriitilmektedir.

\

= Yangin ve Giivenlik Sistemleri Servisi

4207655 | 4207309 | 4207310

Binalarin yangin algilama, uyar1 ve séndiirme sistemleri, otomatik cam
kayar kapilar, endiistriyel garaj kapilari, kollu bariyerler, yol kesici ve mantar
bariyerler, engelli platformlari ile telsizlerin bakim ve onarimlarina iliskin is ve
islemler yiiriitilmektedir.

(‘ 420 8179 | 420 8273 | 420 82 74

= Biiro Makineleri Servisi

Kurumumuz demirbagina kayitli analog faks, fotokopi, hesap ve evrak
imha makinelerinin isletilmesi, bakim ve onarimlari ile ilgili is ve islemler yi-

g 42073 58

rutiilmektedir.

Elektronik isletme Hizmetleri

Ana Bina ve miistemilati ile Bagkanlik Konutu, Sosyal Tesisler, Kres, Per-
sonel Lojmanlar1 ve diger ek hizmet binalarindaki seslendirme, ses kayit sis-
temleri, elektronik cihaz ve sistemlerin her tiirlii bakim, onarim ve isletme fa-
aliyetleri yiirtitiilmektedir.

m Flekironik Seslendirme Servisi

Binalardaki seslendirme, ses ve goriintii kayit sistemleri, elektronik gii-
venlik sistemleri ile diger elektronik sistemlerin isletilmesi, bakim ve onarim-
lar1 ile ilgili is ve islemler yiiriitilmektedir.

g 4207316 | 4207317 | 4207318
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Haberlesme Hizmetleri
= Telefon Sistemleri Servisi

Binalardaki dahili ve harici telefon sistemleri ile sanal sabit cep telefonu
uygulamas sistemlerinin isletilmesi, bakim ve onarimlari ile ilgili is ve islemler
yiritiilmektedir.

C‘ 4207333 | 4207335 | 42073 36

m Televizyon ve Gilvenlik Servisi

Binalardaki televizyon, x-ray ve ¢agri butonlarinin isletilmesi, bakim ve
onarimlari ile ilgili is ve islemler yiirtitilmektedir.

g 42073 36 | 420 82 61

4 )

Cagri Merkezi: Tirkiye Blyiik Millet Meclisi santraline gelen
dahilt veya harici telefon aramalarini ilgililere aktarma is ve islemleri
yiirttilmektedir.

Cadri Merkezi
(TBMM Telefon Santrali)

- J
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Milletvekili Hizmetleri Baskanhgi

Bagkanlik biinyesinde; milletvekillerinin sekretarya ve halkla iligkiler hiz-
metleri, 6denek, yolluk, emeklilik iglemleri ile 6zliik ve sosyal haklarina iliskin
islemleri, haberlesme giderleri islemleri, milletvekilleri, yasama organi eski
iiyeleri ve digaridan atandiklar1 bakanlik gorevi sona erenler ile bunlarin bak-
makla yiikiimlii olduklarimin saglik harcamalarina iliskin belgelerin incelen-
mesi ve 6demelerin yapilabilmesi i¢in gerekli islemler yerine getirilmektedir.

Milletvekili sekretarya ve halkla iligkiler hizmetleri, 6denek, yolluk, emek-
lilik iglemleri, ozliik ve sosyal haklarina iligkin islemler, haberlesme giderleri
islemleri Halkla {ligkiler Binasi Zemin Katta; milletvekillerinin saglik harcama
belgeleri inceleme ve 6deme islemleri TBMM Ek Hizmet Binas: 3. Katta yerine

(_[ 4207011 Q 420 69 88

Milletvekili Sekretarya ve Halkla liskiler Hizmeti

getirilmektedir.

Milletvekili Sekretarya ve Halkla iligkiler Hizmetleri kapsaminda, millet-
vekillerinin sekretarya hizmetlerinin diizenlenmesi ile Halkla iliskiler Binasi-
na gelen ziyaretgilere danigma ve yonlendirme, Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi
Bagkanlik Divani tiyeleri, siyasi parti gruplari, gegmis donem TBMM bagkan-
lar1, nobetci bakanlarin ve milletvekillerinin ¢alisma ofislerinin tahsis ve degi-
simleri, donanimlarina iliskin ihtiyaglarin karsilanmasi, bakim ve onarimlari-
nin ilgili birimlerle koordineli olarak yapilmasinin saglanmasi, toplant: salonu
organizasyonu, faks, fotokopi ve biiro hizmetleri verilmektedir. Ayrica mesai
saatleri disinda ve resmi tatil giinlerinde milletvekillerine telefon ile iletisim
hizmetleri yerine getirilmektedir.
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= Nlanigma ve Ydnlendirme ile Faks Hizmeti

Halkla {ligkiler Binasinda bulunan danigma bankolarinda ziyaretgilere da-
nigma ve yonlendirme hizmeti verilmektedir.

Danigsma bankolarinda milletvekillerinin ortak kullanimina sunulmus
faks cihazlar1 bulunmaktadir.

Ayrica, TBMM Yerel Ag sayfasinda yer alan sistem tizerinden elektronik
faks hizmeti alinabilmektedir.

m Fotokopi Hizmeti

Halkla Iligkiler Binasinda ve Ana Binada yer alan fotokopi gekim oda-
larinda, milletvekillerinin yasamaya iliskin fotokopi istekleri ile talep halinde
spiral ciltleme hizmeti verilmektedir.

Ana Bina

o Ana Bina E Blok 1. Kat o Ana Bina 1. Bodrum Kat

Halkla lliskiler Binasi

o Zemin Kat CZ07 numarali oda « 3. Kat 1. Banko
o 4. Kat 1. Banko
o 5. Kat 1. Banko
« 2. Kat 1. Banko « 6. Kat 1. Banko

« 1. Kat 1. Banko
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m illetvekili Galigma Odalarinin Tahsisi

Tirkiye Bityitk Millet Meclisi Bagkanlik Divani tiyeleri, siyasi parti grup-
lar1, gegmis donem TBMM baskanlari, milletvekilleri ve nébet¢i bakanlarin
Tiirkiye Bityitk Millet Meclisindeki ¢alisma odalarinin tahsis ve degisimlerine
iliskin is ve islemleri yapilmaktadir.

Halkla Iliskiler Binasinda bulunan milletvekili ¢alisma odalarinin tahsisi,
doénem baginda Tiirkiye Biiytik Millet Meclisi Bagkanlik Divaninca belirlenen
esas ve usullere gore gekilen kuralar sonucu gergeklestirilmektedir. Halkla flis-
kiler Binasinda ilk kurada oda tahsisi yapilamayan milletvekillerine, Tiirkiye
Biiytik Millet Meclisi Bagkanlik Divani ve Bakanlar Kurulu tiyeleri ile siyasi
parti gruplari baskanvekilleri, Tiirkiye Bityiik Millet Meclisi Thtisas Komisyonu
ve Uluslararast Komisyon bagkanlar: belirlendikten sonra ikinci kura ile oda
tahsisi yapilmaktadr.

Dénem baginda tekrar secilen milletvekilleri oda degisikligi talepleri ha-
linde kura ¢ekimine déhil edilmektedir.

Dénem igerisindeki oda degisiklikleri, milletvekillerinin kargilikli imzala-
rinin bulundugu dilekgeyi Milletvekili Hizmetleri Bagkanliginin ilgili biirosu-
na ulagtirmalar1 hilinde yapilmaktadir.

m illetvekili Galigma Odasi ve Sekretaryasinin Donanimlan

Tiirkiye Biiyitk Millet Meclisi Bagkanlik Divani iiyeleri, siyasi parti grup-
lar1, gegmis donem TBMM bagkanlari, milletvekilleri ve nobetgi bakanlarin
Tiirkiye Bityitk Millet Meclisindeki ¢alisma odalarinin taginir temini, onarimi
ve dagitim1 Milletvekili Hizmetleri Bagkanlig: tarafindan ilgili birimlerle ko-
ordineli olarak yapilmaktadir. Halkla Iliskiler Binasinda bulunan milletvekili
caligma odalarinda masaiistii bilgisayar ve yazici, milletvekili makaminda ma-
saiistll bilgisayar, IP televizyon, mini buzdolab, IP telefon, ¢aligma masalari,
makam ve ¢alisma koltuklari, misafir sandalyeleri gibi demirbag esyalarin stan-
dart donanimlar1 dénem basinda saglanmaktadir.

Dénem iginde milletvekillerinin ¢aligma ofislerindeki demirbaglarin te-
mini, takibi, zimmet iglemleri Milletvekili Hizmetleri Bagkanligi, bakim ve
onarim gibi talepler ise ilgili birimlerce koordineli olarak yerine getirilmek-
tedir.

( 420 69 92 | 420 69 42

e 9
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= Toplanti ve Heyet Kabul Salonlarinin Tahsisi

Halkla iligkiler Binas1 Zemin Katta yer alan 56 kisilik BZ-02, 64 kisilik BZ-
03 ve 27 kisilik BZ-05 ile videokonferans yontemiyle toplanti yapilabilen BZ-06
numarali toplant1 salonlari, milletvekillerinden gelen talepler dogrultusunda
randevu sistemiyle tahsis edilmektedir.

Randevu Telefonu

L 420 69 87

m Nibetci Sekretarya Hizmeti

Milletvekillerine mesai saatleri diginda, hafta sonlar1 ve resmi tatil giinle-
rinde 24 saat telefonla iletisim hizmeti sunulmaktadir. Milletvekilleri, kendile-
rinin kullandiklar1 bir adet cep telefonu numarasini yazili olarak Milletvekili
Hizmetleri Bagkanlhiginin ilgili biirosuna iletmeleri halinde bu hizmetten ya-
rarlanmaktadirlar.

Milletvekillerinin bildirdikleri bu telefon numaralarinin disinda baska bir
numara ile yapilan aramalara sistem cevap vermemektedir.

Telefon Numarasi Kayit Birosu

(J‘m 69 34
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= {dari ve Mali Biiro

Biiro hizmetleri ¢ercevesinde; Milletvekili Hizmetleri Baskanlig1 persone-
li, milletvekili personeli, TBMM Bagskanlik Divaninda ve siyasi parti grupla-
rinda gorev yapan personelin izin, rapor vb. biiro hizmetleri yiiriitiilmektedir.

Yasama donemi baginda ve dénem icinde milletvekilleri, siyasi parti grupla-
r1ve TBMM Bagkanlik Divani iiyelerinin yerlesim adresleri ve faks numaralarina
ilisgkin rehber olusturularak internet sayfasinda yayimlanmasi saglanmaktadir.
Yasamaya iligkin her tiirlii belge ile milletvekillerine ulastirilmasina onay verilen
duyuru, davetiye ve Idari Teskilat tarafindan basilan kartvizit, tebrik kart1 vb.
materyal milletvekili calisma ofislerine ulagtirilmaktadir.

Milletvekilleri, siyasi parti gruplari ve TBMM Bagkanlik Divani iiyelerinin
calisma odalarinin demirbas malzemesinin kayit altina alinmasi, kirtasiye ve
sarf malzemeleri ile taginirlara iligkin ihtiyaglarinin karsilanmasi, birim biitce-
sinin hazirlanmasi, satin alma islemleri ile diger mali is ve islemleri de Bagkan-
ligin mali biirosunda yerine getirilmektedir.

Dagitim Biiro idari Buro Mali Biiro

R 206935 120893 {, 1206982

Milletvekili Ozliik Hizmetleri

Milletvekili 6zlitk hizmetleri kapsaminda; milletvekilleri, yasama organi
eski tyeleri ve disaridan atandiklar1 bakanlik gérevi sona erenler ile diger hak
sahiplerinin 6zliik, sosyal ve mali haklarina iligkin islemler yerine getirilmek-
tedir.

= Milletvekili Odenek ve Yolluk

Milletvekili maaglarinin 6denek ve yolluk ad1 altinda; 15 Ocak, 15 Nisan,
15 Temmuz ve 15 Ekim tarihlerinde tiger aylik olarak 6denmesi ile ilgili is ve
islemler yerine getirilmektedir.

(‘ 4207043

m Milletvekili Harcirah

Milletvekillerinin yurt ici ve yurt diginda gegici gorevlendirilmeleri halin-
de, gorev yolluklarina iligkin is ve islemler yerine getirilmektedir.

L 4207019
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= Milletvekilleri Emeklilik

Milletvekillerinin emeklilikleriyle ilgili (Emekli Sandig1, SSK, Bag-Kur) is ve
islemler yapilmaktadir. Emeklilik islemlerinin kisa siirede sonuglandirilabilmesi
i¢in milletvekillerinin Milletvekili Hizmetleri Baskanligina bizzat basvuruda bu-
lunmalar1 gerekmektedir.

g 42070 43 | 4207030

m Milletvekili Kimliklerinin Diizenlenmesi Hizmeti

Milletvekilleri, yasama organi eski iiyeleri ve disaridan atandiklari bakan-

R35)

lik gérevi sona erenlere resmi kimlik niteliginde “Milletvekili Kimligi”, eslerine
de “TBMM Es Giris Kart1” verilmektedir.

( 4207128 | 4207036

m Milletvekili Pasaport

Milletvekilleri ve hak sahiplerine diplomatik pasaport verilmesine iliskin
is ve islemler yerine getirilmektedir.

g 4207036 | 420 69 33

= Milletvekili Mal Bildirimi

Tiirkiye Bityitk Millet Meclisi Baskani adina Milletvekili Hizmetleri Bas-
kanligi, milletvekillerinin mal bildirimlerini alarak muhafazasini saglamakta-

dir.
(‘ 4207128 | 42070 43

m Milletvekili Tedavi Yardimi Bildirimi

Tedavi yardimindan yararlanmak {izere milletvekilleri tarafindan, kendi-
leri ve bakmakla yiikiimlii olduklari aile fertlerine iliskin Milletvekili Hizmetle-
ri Bagkanligina “Tedavi Yardimi Bildirimi Formu” doldurularak verilmektedir.

(‘ 4207036 | 420 69 33
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Milletvekili Haberlesme Giderleri Hizmeti

Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Bagkanligi Haberlesme Yonetmeligi kapsa-
minda milletvekili ¢calisma odalarinda bulunan sabit telefon, kurumca sozleg-
me yapilan GSM operatdriine ait bir hat ile ikinci bir farkli GSM operatériine
ait kendi adlarina kayith cep telefonu, kurumsal toplu SMS gonderimi, kargo
harig yurt i¢i posta, birlesik posta ve kisisel pul gonderilerine ait fatura bedelle-
rinin 6denmesine iliskin is ve islemler yapilmaktadir. Milletvekili haberlesme
giderlerinin takibi i¢in Bilgi Islem Bagkanhg: tarafindan verilen BIM kodu ve
sifre ile TBMM Yerel A§ sayfasinda bulunan uygulamalar bashg altindaki
milletvekili haberlesme giderleri baglantisindan giincel olarak takip islemi
gerceklestirilebilmektedir.

( 42078 24 | 4207690 | 42079 02 | 42070 90

Milletvekili Saglik Giderleri inceleme ve Tahakkuk Hizmeti

Milletvekili saglik giderleri hizmetleri kapsaminda; milletvekilleri, yasama
organi eski iiyeleri ve disaridan atandiklari bakanlik gorevi sona erenler ile diger
hak sahiplerinin saglik harcama belgeleri, ilgili mevzuat hiikiimleri ¢ergevesinde
incelenerek 6denmelerine iliskin is ve islemler yerine getirilmektedir.

Fatura inceleme Fizik Tedavi/ Isitme Cihazi

\, 4207824 | 4207690 \, (0725
Yurt Digi Tedavi Gozluk (Optik)

\, ‘207028 \, ‘20705

Dis Tedavi ilac, Regete Eczane

|

\, 4207048 \, ‘08078

Fatura Tahakkuk Fatura Kayit

| Q 4207053 | 42070 50 g 42079 06
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= Sailik Giderleri Tibbi inceleme

Milletvekilleri, yasama organi eski iiyeleri ve disaridan atandiklari bakan-
lik gorevi sona erenler ile diger hak sahiplerinin saglik giderleri belgeleri ilgili
mevzuat kapsaminda; hekim, dis hekimi ve eczaci tarafindan tibbi yonden in-
celenerek “Tedavi Faturasi Inceleme Tutanag1” diizenlenmektedir.

Tibbi inceleme (Ayakta veya Yatarak Tedavi)

(‘ 4207940 | 42079 35

Tibbi inceleme (Dis)

(“ 4207237

Tibbi inceleme (ilag, Regete ve Eczane Fatura)

Q 42072 23

= Milletvekillerine Saglik Hizmeti Alinmasina iliskin Protokol ve Stzlesme Hizmeti

Milletvekilleri ile hak sahiplerinin ayakta ve yatarak tedavilerini saglamak
tizere ilgili meslek birlikleri (Tiirk Dis Hekimleri Birligi, Turk Eczacilar1 Birligi
vb.) ve liniversitelerin tip fakiiltesi hastaneleri ile protokol, 6zel saglik kurum
ve kuruluslari ile sozlegsme yapilmasina yonelik is ve islemler yerine getirilmek-
tedir.

Sozlesme islemleri Pratokol islemleri

LJ‘ 42079 09 g 4207215

m Milletvekili Tedavi Yardimi Danisma Hatti

Milletvekilleri ile diger hak sahiplerine, ayakta veya yatarak yapilan tiim
tedavi giderlerine iliskin bilgilendirme hizmetleri mesai saatleri icinde veril-

TEDAVi YARDIMI
DANISMA HATTI
4200 112

mektedir.
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GENEL SEKRETER YARDIMCILIGI (BiLGi ve BILiISiM)

Arastirma Hizmetleri Baskanhgi (ARMER)

Bagkanligin ana gorevi, yasama ve denetim faaliyetlerine iliskin konu
odakli nesnel arastirmalar yaparak milletvekillerinin bilgisine sunmak ve mil-
letvekillerinin talep ettikleri konularda bilgi ihtiyaglarini karsilamaktir.

Bagkanlik, gesitli disiplinleri ve konu alanlarini igerecek sekilde Ekonomi
ve Maliye, Hukuk, Kamu Yonetimi ve Siyaset Bilimi, Sosyal Politika ve Ulusla-
rarasi {liskiler olmak iizere Yasama Uzmanlarinin gérev aldigi bes boliimden
teskildir.

S6z konusu béliimler, talebin igerigi ve zaman kisitini goz oniine alarak
aragtirma raporu, bilgi notu, kisa bilgi notu, gosterge, bilgi derleme, dokiiman
derleme, infografik ve sozlii bilgi tiirlerinde ¢aligmalar hazirlamaktadar.

Arastirma Raporu: Belli bir konuda gesitli kaynaklardan elde edilen bil-
ginin islenerek hazirlandig1 kapsamli, ayrintili ve ¢ok yonlii ¢aligmalardir.

Bilgi Notu: Belli bir konuda gesitli kaynaklardan derlenen bilginin isle-
nerek kisa, 6zlii ve genel kullanima uygun bir sekilde sunuldugu ¢alismalardir.

Kisa Bilgi Notu: Bilgi notuna gore daha kisa ve 6zet ¢alismalardur.

Gosterge: Istatistiksel bilgilerin 6zet gekilde bir araya getirilip genel kulla-
nima sunuldugu ¢alismalardir.

Bilgi Derleme: Farkli kaynaklardan erisilen bilginin derlenerek islenmek-
sizin kisa bir metin halinde sunuldugu ¢aligmalardir.

Dokiiman Derleme: Belli bir konuda bilgi ihtiyacini karsilayacak bilgi,
belge veya internet uzantilarinin derlendigi ¢caligmalardir.

Infografik: Bilgi ve istatistiksel verilerin 6zet sekilde gorsel dgelerle ifade
edildigi caligmalardir.

Sozlii Bilgi: Bilgininin yiiz ylize ya da telefonla istek sahibine sozlii olarak
sunulmasidir.

Ayrica Bagkanlik, giindemde yer alan konu alanlarinda yasama ve dene-
tim faaliyetlerine katki sunmay1 hedefleyen kitap caligmalar1 ve se¢ilmis bazi
calismalarin yer aldigit ARMER Biilteni yayimlamaktadir.

Sunulan bilgi destegi ile yasama ve denetim siireglerine azami katki sagla-
mak temel hedef olup bilgi sunumunda dogruluk, giivenilirlik, tarafsizlik, ana-
litik bir dile sahip olma, kullanim amacina uygunluk, sade ve anlasilir igerik,
zamaninda sunum ve gizlilik ilkeleri benimsenmistir.
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Bilgi talepleri, Arastirma Hizmetleri Baskanligina milletvekilleri veya
milletvekili personeli tarafindan telefon, faks veya e-posta ile iletilebilir. Talep,
ilgili yasama uzmanina ulagtiktan sonra ¢alismanin kapsamu, igerigi, tiirii ve
teslim tarihi talep sahibi ile yapilacak gériismelerle belirlenir. Hazirlanan ¢a-
ligmalar e-posta araciligi ile talep sahibine iletilir. [stenmesi halinde galigmalar
matbu halde de teslim edilir.

Bagkanlhigin secili ¢alismalarmna TBMM Yerel Ag sayfasinda “Birimler”
boliimiiniin altinda yer alan “Aragtirma Hizmetleri Bagskanlig1” baglantisindan
erisilebilmektedir. “TBMM Mobil” uygulamasi ile s6z konusu ¢aligmalara yer-
leske digindan da ulagilabilir.

Kamu Yonetimi ve

idari Biiro Siyaset Bilimi Bolim
\, 4206666 \, /208008
Ekonomi ve Maliye Bolimi Sosyal Politika Bolum
\, 4208101 \, /208009
Hukuk Balumi Uluslararasi iliskiler Bolimi
\, 1206853 \, 4206665
5‘420 66 59 iletisim.armer@tbmm.gov.tr

ARMER Intranet Sayfasi http://tbmm.intranet/armer
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Kiitiiphane ve Arsiv Hizmetleri Baskanhgi

Kiitiiphane Hizmetleri
= Yerlesim Diizeni

Kiitiiphane, Ana Bina C Blok Zemin Katta Genel Kurul Salonuna yakin
bir konumda yer almaktadir. Kiitiiphane giris koridorunun iki yaninda gazete
ve dergi okuma salonlar1 bulunmaktadir. Koridor boyunca bagkan, bagkan yar-
dimcilari, idari biiro, ¢alisma biirolari, fotokopi ve 6diing verme boliimleri yer
almaktadir. Giris koridorunun sonunda da Okuma Salonuna ulagilmaktadir.

= [Gitiiphanenin Galisma Saatleri

Kiitliphane, resmi tatil giinleri diginda hafta ici her giin 09.00-18.00 saat-
leri aras1 hizmete agiktir. Ayrica TBMM Genel Kurul ¢alismalar: devam ettigi
stirece milletvekillerine hizmet vermektedir.

TBMM Kiitiiphanesinden milletvekilleri, yasama organi eski tiyeleri ve
calisan personel yararlanabilir. Ayrica dis arastirmacilar TBMM Bagkanlig
Kiitiiphane ve Arsiv Yonetmeliginde belirtilmis olan sartlar ¢ercevesinde ya-
rarlanabilirler. Dis arastirmacilar taleplerini kiitiiphane web sayfasindaki basg-
vuru formu araciligi ile yapabilirler.

https://www.tbmm.gov.tr/kutuphane/yararlanma_formu.html
= Gazete ve Dergi Okuma Salonfan

Giincel olarak takip edilen Tiirk¢e ve yabanci dillerdeki siireli yayinla-
rin (gazete ve dergilerin) son sayilarinin kullanima sunuldugu salonlardir. Bu
salonlar sadece milletvekilleri ve yasama organi eski tiyelerinin kullanimina
aciktir.

\ \ 42076 37
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m Flekironik Gazetelere Ulagim

Basin kaynaklarina https://portal.tbmm.gov.tr/Sayfalar/AnaSayfa.aspx
adresinden, sag alt siitunda menii baglig: altinda yer alan “basin” butonu kul-

lanilarak ulasilabilir.

= (kuyucu-Referans Hizmetleri Birimi

Bu salonda referans ve kullanici hizmetleri verilmektedir. Bu hizmet cer-
cevesinde TBMM Kiitiiphanesinin ve diger kurumlarin bilgi kaynaklar: kulla-
nilarak arastirmacilarin bilgi ve belge talepleri karsilanmaktadir. Kiitiiphanede
bulunan her tiirlii bilgi hizmeti talepleri bu birime yapilmaktadir. Ayni salonda
10 adet kullanici bilgisayars, bireysel ve grup ¢alisma masalari, mevzuat ve re-
ferans kaynaklar1 bulunmaktadir.

https://kutuphane.tbmm.gov.tr/cgi-bin/koha/opac-main.pl

= illetvekillerinden Gelen Bilgi ve Belge Taleplerinin Karsilanmasi Hizmeti

Oncelikle kiitiiphane koleksiyonu olmak iizere ilgili kaynaklarda bulunan
bilgi ve belgeler sozlii, basili ya da elektronik ortamda istek sahibine sunul-
maktadir.

g 420 68 40 | 42076 35 | 420 76 36

kutuphane@tbmm.gov.tr

m Kiitiiphane Koleksiyonu

Agirlikh olarak hukuk, kamu yonetimi, ekonomi, siyaset bilimi, uluslara-
ras iligkiler, tarih, felsefe, sosyoloji, cografya vb. alanlarda Tiirk¢e ve yabanci
dilde yayinlar, el yazmasi ve nadir eserler, Tiirk¢e ve yabanci dilde yayimlanmig
kitap, gazete ve dergiler ile Genel Kurul tutanaklari, gorsel ve isitsel materyal-
lerden olugmaktadir.

m [lokiimantasyon Hizmetleri

Gazete, dergi ve TBMM Genel Kurul tutanaklarinin igerik analizleri yapi-
larak veri tabanlar1 olusturulmaktadir. Dergi Dokiimantasyon Veri Tabani 1997,
Tutanak Dokiimantasyon Veri Tabani 1983, Gazete Dokiimantasyon Veri Tabani
ise 1997 yilindan giiniimiize kadar olan dénemi kapsamaktadir.

Bu veri tabanlarindan yararlanmak i¢in Okuyucu-Referans Hizmetleri Biri-
mi ¢aliganlarindan bilgi alinmalidir.

Tutanaklara Erisim Veri Tabani sayesinde 1908 II. Mesrutiyet donemin-
den gliniimiize kadar tiim parlamento tutanaklarina web iizerinden erisim
saglanmaktadir.

https://www.tbmm.gov.tr/kutuphane/tutanak_sorgu.html
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= {Odiing Kitap Verme Hizmeti

Milletvekilleri, yasama organi eski tiyeleri ve personelin kiitiiphane web
sayfas1 lizerinden yapacaklar1 “katalog taramas:t” sonucu belirleyecekleri kitap-
lar kendilerine 30 giin siire ile 6diing verilmektedir.

Kiitiiphane koleksiyonunda bulunan ansiklopedi, sozliik, atlas, harita ve
benzeri danigma kaynaklari, gazete, dergi, yazma ve nadir basma eserler ile
CD, DVD ve mikrofilmler 6diing verilmemekte ve kiitiiphane digina ¢ikaril-

mamaktadir.

Arastirmacilar kiitiiphane kataloguna web tizerinden erisim saglayabilir-
ler. Kiitiiphane kataloguna “kullanici ad1 ve sifresi” ile giris yapilmas: halinde,
6diing almak istedikleri yayinlar i¢in “ayirma koy” segenegini kullanabilirler.
Ayrica yine ayn1 ara ylizden {izerlerindeki yayinlarin siiresini bir defaya mah-
sus olmak tizere uzatabilirler.

https://kutuphane.tbmm.gov.tr/cgi-bin/koha/opac-main.pl
( ‘420 7547 | 42078 60 | 4207573

= (ojaltma Hizmetleri

Kiitiiphane koleksiyonunda bulunan yayinlar telif haklari ile ilgili mev-
zuat ger¢evesinde degerlendirilmekte ve tiimii tizerinde bir ¢ogaltma yapilma-
maktadir. Telif sorunu olmayan yayinlar ise elektronik ortamda kullanicinin
hizmetine sunulmaktadr.

(‘J 420 68 47

Arsiv Hizmetleri

Tiirkiye Biiyitk Millet Meclisinin yasama, denetim ve idari faaliyetleri so-
nucu olusan arsgiv malzemesi ve ileride arsiv malzemesi héline gelecek arsivlik
malzemenin tespit edilmesi, birim arsivlerinden kurum arsivine devredilme-
sinin saglanmasi, tasnif edilmesi, korunmasi, muhafazasina lizum olmayan
veya saklama siiresi dolmus belgelerin ayiklama ve imha edilmesinin saglan-
mast, TBMM iyeleri basta olmak {izere arastirmacilarin arsivden yararlanma
taleplerinin karsilanmasi hizmetleri yiirtitiilmektedir. Arsiv hizmetleri, TBMM
Baskanlig: Kiitiiphane ve Arsiv Yonetmeligi ile diizenlenmistir.

e 42066 30 / arsiv@tbmm.gov.tr
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= rsivden Yararlanma

Arsivden milletvekilleri, disaridan atanan bakanlar, yasama organi eski
tiyeleri, TBMM personeli, TBMM i¢inde hizmet veren diger kamu kurumlari-
nin personeli, Parlamento Muhabirleri Dernegine {iye basin mensuplari, Kii-
tiiphane ve Arsiv Kurulunca izin verilmis veya Kiitiiphane ve Arsiv Hizmetleri
Bagkanliginca miiracaat formu ve taahhiitname belgesini doldurmus, TBMM
internet sayfasinda yer alan “Aragtirma Formu” belgesi ile bagvuruda bulun-
mus ve bagvurusu kabul edilmis dis aragtirmacilar yararlanabilir.

1 TBMM Halkla lliskiler Binasi A Blok Alt Zemin Kat 04 No.Ju Oda

(“ 420 66 30 | 420 8140

= Dijital islemler Bilimi

Bagkanligimiz koleksiyonunda bulunan yaymlar: korumak, erisimini ko-
laylagtirmak, kullanimini arttirmak amaciyla ilgili yonerge ve 5846 sayili Fikir
ve Sanat Eserleri Kanununa uygun olarak yayinlarin/belgelerin dijital kopya-

g 42078 01

lar1 alinir ve hizmete sunulur.

= TBMM Genel Evrak Béliimii

TBMM Baskanlig1 Evrak Yonetmeligine uygun olarak, TBMM™nin yasa-
ma, denetim, temsil ve idari hizmetlerinin yiiriitilmesinde TBMM Bagkanlig
ve Idari Teskilatina gelen ve kurumdan giden her tiirlii resmi yaz1 ve gonderi-
nin kaydini tutmak ile islemlerini yapmak temel isleviyle yapilandirilmis Gelen
ve Giden Evrak Kayd1 ve Dagitimi alt bolimlerinden olugsmaktadir.

Gelen Evrak

@ Ziyaretgi Kabul Salonu 2. Kat 222 No.lu Oda
( 420 68 98 | 420 68 99

Giden Evrak

ﬁ Halkla ligkiler Binasi Alt Zemin Kat 05 No.lu Oda

U 420 66 32 | 420 8139
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= TBMM Genel Evrak Servisi Hizmetleri

Kuruma posta, kargo, elden veya KEP (Kayitl: Elektronik Posta) ile gelen
evrak TBMM EBYS (Elektronik Belge Yonetim Sistemi) {izerinden kayit altina
alinir, yonetmelikle verilen yetkiye dayanarak ilgili birimlere havalesi ve fiziki
dagitimi gergeklestirilir. Kurum genelgelerine genelge numaras: verilmesi is-
lemi de bu boliimde gergeklestirilir. Birimlerden teslim alinan evrak gonderi
yontemine gore posta, kargo, elden veya KEP Sistemi ile kurum digina gén-
derilir. Ayrica yasamaya iliskin basili dokiimanin (giindem, sira sayist vb.) ve
yasama evrakinin (teklif, 6nergeler, baskanliga soru onergelerinin yanitlari)
kurum i¢i dagitimi ile kanun, karar, komisyon raporu, gizli, siireli vb. evrakin
kurum digina elden zimmetle teslimi servis biinyesinde gergeklestirilir.

e-Devlet Projesi kapsaminda kurumlar arasi belge iletisiminin elektronik
ortamda yapilmasini saglayan KEP Sistemine 15.08.2017 tarihinde gegilmis
olup belgelerin elektronik ortamda alimmasi ve gonderilmesi islemleri Genel
Evrak Servisi biinyesinde gergeklesmektedir.

TBMM BASKANLIGI KEP ADRESI: thrmm@hs01.kep.tr
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Basin, Yayin ve Halkla iliskiler Baskanhg

Bagkanlik; TBMMnin basin, yayin islerini diizenlemek ve tanitim ile
halkla iligkiler faaliyetlerini yerine getirmek, TBMMye iliskin konular-
da etkinlikler diizenlemek, gerceklestirilen etkinliklerle ilgili yaymnlar yap-
mak veya yaptirmak ve kamuoyunu bilgilendirici faaliyetlerde bulunmak,
TBMMde gorev yapan basin ve yaym mensuplarina teknik donanim deste-
¢i saglamak ve akreditasyon hizmetlerini yerine getirmek, Tirkiye Biiyiik
Millet Meclisine gelen ziyaretcilerin giris ve ¢ikis islemlerini yapmak, Genel
Kurul goériigmelerini yayimlamak, yasama ve denetim ¢alismalari ile bun-
lara iliskin faaliyetleri izlemek, bunlarla ilgili programlar hazirlamak ve
yayinlar yapmak veya yaptirmak, Bilgi Edinme Hakki Kanununa gore ya-
pilacak bilgi edinme basvurularina yonelik es gidimii saglamak, Kiltiir,
Sanat ve Yaymn Kurulunun sekretarya hizmetlerini yerine getirmek, yasa-
ma ve denetim ile Idari Tegkilat faaliyetlerine yonelik belgeleri basmakla
gorevlidir. Ayrica 1. TBMM Binasi (Kurtulus Savas1 Miizesi), Florya Atatiirk
Deniz Koskii ile Yalova Atatiirk Koskiintin tiim miizecilik hizmetleri yerine
getirilmektedir.

(_ ‘ 420 68 84 t_,,J 420 68 86

Basin Biirosu Hizmetleri

Milletvekillerinin TBMMde diizenleyecekleri basin toplantilarinin orga-
nizasyonu, kanun teklifleri ile milletvekillerinin bilgi edinme ve denetim yol-
larina iligkin 6nergelerinin ve yazili basin agiklamalarinin basina duyurulmas:
hizmetleri yerine getirilmektedir. Ayrica TBMM Baskani, Baskanlik Divani
tiyeleri, milletvekilleri, komisyonlar ile TBMM Bagkanlig1 Idari Teskilatinin
yazili basinda ve ulusal televizyon kanallarinda yer alan haberleri elektronik
ortamda hizmete sunulmaktadir.

m Medya Takip Hizmetleri

Tirkiye Bityiik Millet Meclisi Bagkani, milletvekilleri ve TBMM Bagkanlig:
Idari Tegkilat: ile ilgili yazili basinda ve ulusal televizyon kanallarinda yer
alan haberler diizenli olarak ilgililerin kurumsal elektronik posta adreslerine
gonderilmektedir. Ayrica ulusal gazetelerin dijital baskilar1 da milletvekillerinin
hizmetine sunulmaktadir. Bu hizmetlere Tiirkiye Biiyitk Millet Meclisi Yerel
Ag (https://portal.tbmm.gov.tr) sayfasinda yer alan “Basin” bolimiinden
ve https://mobil.tbinm.gov.tr adresinden yiiklenebilen “TBMM Mobil
Uygulamasi” tizerinden erisim saglanmaktadir:

\, 106906 4207718
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= Basin Toplantisi Talep ve Randevu Hizmeti

TBMM Ana Bina Basin Toplant1 Salonunda sadece mevcut donem mil-
letvekilleri ile TBMMde temsil edilen siyasi partilerin milletvekili olmayan
genel baskanlar1 partilerine mensup milletvekilleriyle birlikte basin toplantis
yapabilir. Ayrica milletvekilleri, Halkla Iliskiler Binasi Zemin Katta bulunan 27

No.lu Basin Toplant: Salonunda ziyaretgileri ile birlikte basin toplantis: yapa-
bilmektedirler.

Basin toplantisi randevulari, portal.tbmm.gov.tr sayfasinda yer alan “Ba-
sin Toplantis1 Randevu Sistemi” (https://basintoplanti.tbmm.gov.tr) iizerin-
den milletvekili ya da personelinin bim kodu ve sifresi ile alinabilmektedir.
Ayrica s6z konusu sisteme kurum disindan VPN baglantisiyla da erigilebil-
mektedir.

S6z konusu sistem {izerinden “Basin Toplant1 Takvimi” goriilebilir, top-
lant1 randevu talebi olusturulabilir ve iptal edilebilir.

i,

Basin Toplantisi RandeviiSIisten

Basin Toplantis: Randevu Talep Formu
Toplant: Talebi Olugturan:

Adi Soyad: Talep Tarihi ; 1.12.2020

Toplants Yapacak Milletvekilinin:
Adi Soyadi: Onvan: Milletvekili

@® Ana Bina *Milletvekillerisadece kendileri toplanti
yapabilirler.

Basin Toplanti Salonu :

O Halkla iligkiler Binasi  *Millotvekilleri ziyaretcileri ile toplanti
yapabilirfer.

Toplant: Tarihi: saati:

Uyani: TBMM Genel Kurulunun calistigi gin ve sareler igerisinde saat 17.30'dan sonraki taleplerinizi TBMM
Basin Burosuna (420 69 15) iletmeniz gerekmektedir.

c‘ 4206915 | 420 69 17 | 420 80 81 | 420 80 82 Q 420 6916
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= Gekim izinleri

TBMMde basin kart1 sahibi basin ve yayin mensuplar: tarafindan yapila-
cak her tiirlii canl yayin, film ve fotograf ¢ekimi izne tabidir ve bu izinler Bas-
kanlik tarafindan verilmektedir. Milletvekillerinin makamlarinda yapilacak
¢ekim ve roportajlar i¢in basin karti sahibi basin ve yayin mensuplarinin ¢ekim
izin biirosuna basvurarak ¢ekim izin formunu doldurmalar: gerekmektedir.

\, 407606 o 4206889

TBMM TV

Basin, Yayin ve Halkla Iliskiler Bagkanligina bagli olarak ¢aligmalarini yii-
riten TBMM TV, 1994 yilindan bu yana TBMM faaliyetlerini TRT 3 kanali
ve TBMM resmi internet sitesinden canli olarak yansitmaktadir. Genel Ku-
rul ¢alismalarini, Genel Kurulun toplandigi sali giinleri 15.00-21.00, carsamba
ve persembe giinleri ise 14.00-21.00 saatleri arasinda TRT 3 tizerinden, saat
21.00den sonraki ¢aligmalari ise internet sitesi ve mobil uygulamalar iizerin-

den canli yayimlamaktadir.

Ayrica, siyasi parti grup toplantilarinin basina agik béliimlerinde, genel
bagkan, genel baskanvekili veya grup baskanlarinin konusmalarini en fazla bir
saat canli olarak ekrana getirmektedir.

TBMM TV, Genel Kurul ¢alismalary, siyasi parti grup toplantilar;, TBMM
Baskanrnin faaliyetleri, Bagkanlik Divani iiyelerinin TBMM adina katildiklar1
faaliyetleri, ihtisas komisyonlari ile aragtirma ve sorusturma komisyonlarinin
caligmalari ile milletvekillerinin Meclisteki basin toplantilarina iliskin haberle-
ri de yayimlamaktadir.

Giincel siyasi ve ekonomik gelismeler, dis politika alanindaki gelismeler
ile 23 Nisan Ulusal Egemenlik ve Cocuk Bayrami, 12 Mart Istiklal Margr'nin
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Kabulii, 15 Temmuz Demokrasi ve Milli Birlik Giinti gibi 6nemli giinlerde de
belgesel niteliginde programlara TBMM TV ekranlarinda yer verilmektedir.

Ayrica Yaym Danisma Kurulunun sekretarya hizmetleri, Basin, Yayin ve
Halkla liskiler Bagkanliginca yerine getirilmektedir.

TBMM TV ayni zamanda “tutanak ve arsiv” islevi de gérmektedir. Bu
kapsamda;

o TBMM Televizyonu, TRT ve 6zel televizyonlarin Meclis Genel Kurul
¢alismalarmna iliskin tek goriintii kaynagi olup bu goriintiller TRT ye
licretsiz, 6zel televizyonlara ticreti karsiiginda verilmektedir.

Milletvekillerinin Genel Kurul ¢aligmalar1 ve basin toplantilari, taleple-
ri hilinde djjital ortamda kendilerine verilmektedir.

Milletvekillerinin, kendilerine ait olan Genel Kurul, basin toplantisi,
roportaj ve Meclis icindeki faaliyetlerinde Meclis televizyonu kamera-
lar1 tarafindan ¢ekilen goriintiilerini talep etmeleri durumunda, bun-
lar1 Meclis kampiisii igerinde hizmet veren “TBMM TV Gériintii Istek
Uygulamasi” tizerinden ticretsiz olarak indirebilmektedirler. Giris Ek-

ranina Internet tarayicisinin adres gubuguna http://10.100.41.127/giu
yazilarak kullanici adi ve sifre girilerek ulagilabilmektedir.

csco “us
E-lleti: [ Or. milletvekili@tbmm gow.tr

m:

" Beni ammsa

[ Girig | Temizle |

ISRERE] |

[osg]

(‘ 1 4207828 | 4207830 | 420 69 07 (Arsiv Hizmeti) Q 42078 31
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Meclis Haber Dergisi

Aylik olarak yayimlanan dergi;
TBMM Baskanligi, Baskanlik Divani,
TBMM Baskanlig1 idari Teskilat1 ve mil-
letvekilleri ile ilgili haber ve roportajlari,

HABER DERGISi

©MECLIS

Genel Kurul, Thtisas, Arastirma, Sorus-
turma komisyonlarinin ¢aligmalarin,
TBMM Bagkanligina gelen kanun teklif-
leri ve denetim Onergelerini, Genel Ku-
rulda kabul edilen kanunlari, resmi ziya-
retleri, yasama giindemiyle ilgili haber ve
makaleleri icermektedir. S .

B MALAZGIRT ZAFERI'NIN 949. YIL DONUMO

Il 15 TEMMUZ DESTANI

g 420 6919 | 420 84 22 Q 420 68 55

Meclis Haber Sitesi

TBMM Bagkani, TBMM Genel Kurulu, Baskanlik Divani, komisyonlar,
milletvekilleri ve TBMM Bagkanligi Idari Tegkilatinin haber niteligi tagtyan
tim etkinlikleri ve basin agiklamalar: giinliik olarak ve diizenli bir bi¢cimde
fotograflariyla TBMM resmi internet sitesi Meclis Haber Portal’ndan ve
www.meclishaber.gov.tr tizerinden kamuoyuna duyurulmaktadur.

Meclis Haber Dergisi, giiniimiiz sartlarina uygun bir sekilde mobil dergi
olarak da djjital platformlarda okuyucularla bulusmaya baslamistir.
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Fotogjraf Hizmeti

TBMM Bagkani, Bagkanlik Divani, komisyonlar, milletvekilleri ve TBMM
Bagkanlig1 Idari Teskilatinin faaliyetleri takip edilerek fotograf ¢ekimi yapil-

maktadir. Fotograf Stiidyosu Ana Bina Birinci Bodrum Kat 263 Numarali Oda-

da hizmet vermektedir.

Gegmis donem milletvekillerinin vesikalik ve biyometrik fotograflar:
¢ekilmektedir.

Milletvekillerinin kiirsiide fotograflarinin gekilmesi talebi olmas1 du-
rumunda, agagidaki numaralardan Genel Kurul Salonunda gérevli foto
muhabiri ile ilesitime gegilebilir.

TBMM fotograf stiidyosunda cekilen fotograflar TBMM Fotograf Istek
Uygulamasiyla milletvekili ile paylagilir. Ayrica, TBMMde gergeklesti-
rilen siyasi parti grup toplantilari, milletvekillerinin TBMM Genel Ku-
rulunda yaptig1 konusmalar, basin toplantilari, komisyon toplantilari
ile kabuller, resepsiyonlar, yerli ve yabanci heyetlerin ziyaretleri gibi
resmi etkinliklere iliskin fotograflar1 fotoistek@tbmm.gov.tr adresine
gonderdikleri bir e-talep iizerine kendilerine ulastirilmaktadir. e-posta
ortaminda erisilemeyecek boyutta olan goriintiiler i¢in her siyasi parti
grubuna ve grubu bulunmayan milletvekillerine ayri1 ayr1 linkler olus-
turularak en ge¢ 30 dakika icerisinde fotograflara erisim imkani sag-
lanmaktadur.

Milletvekilleri, fotograf cekilmesini, kayit altina alinmasini veya haber
yapilmasini istedikleri basin agiklamalari ve heyet kabullerine iligkin
taleplerini sekretaryalar1 vasitasiyla asagidaki numaralara iletebilirler.

L 42076 05 EJ 420 6910
g 76 05 (Genel Kurul)

c 420 69 24 (Basin agiklamalari, heyet kabulleri vb)
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Ziyaretci Kabul ve Ydnlendirme Hizmetleri

Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisine tiim ziyaret¢i girisleri randevulu yapil-
maktadir. Randevu Takip Sistemi (https://randevu.tbmm.gov.tr) {izerinden
randevu girisi yapilirken ziyaret¢inin ad soyad ve TC Kimlik Numarasinin
yazilmasi zorunludur. Ziyaretci yabanci uyruklu ise ad ve soyad ile kimlik nu-
marast yazilir. Ziyaret¢inin “Baba ad1” bilinmiyorsa herhangi bir karakter (6r-
negin x) yazilmasi yeterlidir.

Ziyaret¢inin telefon numarasinin yazilmasi halinde randevu onay1 mesaj
olarak sistem tizerinden otomatik génderilmektedir.

TURKIVEBUF UK MILLET MECLIST

ANASAYFA  RANDEVU  YARDIM UGUR SAGI Gikig Yap
ZiYARETCI BILGILER]

'YABANCI ZIYARETGI i

HES KODU SORGULAMA

VATANDASLIK NO [ | DEFTERDEN SEG
AD [ |
SOYAD [ |
CEP TELEFON NO (Bilgi mesajt iletimesini istiyorsaniz dojdurunuz)
AGIKLAMA ‘
4

GIRIS BILGILERI
BUGUN EKLENEN TUM RANDEVU TALEPLERINIZ | GUNCELLE

Ja)

w Jiyaret Saatleri ve Girig Kogullar

TBMMye ziyaretci girisi mesai basladiktan yarim saat sonra baglar ve saat
18.00de sona erer. Ziyaretci girisleri Ziyaret¢i Kabul Salonundan yapilmakta-
dir. TBMM Giivenlik Yonetmeligi ve Giivenlik Koordinasyon Kurulunca belir-
lenen makamlara gelen resmi heyet ve misafirler disinda Dikmen ve Cankaya
kapilarindan ziyaretgi girisleri yapilmamaktadur.

Gegerli kimlik belgesi olmayan ve Randevu Kayit Sisteminde ismi ilgili
makam tarafindan yazilmayan hicbir ziyaretci yerleske icerisine alinmaz. Y6-
netmelikte belirtilen kisiler hari¢ herkes giivenlik uygulamasina tabidir.

= Jiyaretci Kabul Alanlan

Ziyaretciler, milletvekillerini makam odalarinda ziyaret edebilmektedirler.
Ziyaretgi yaka kartlar1 milletvekillerinin bulundugu binaya gore verilmektedir.
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Ana Binada odast bulunan milletvekili misafirleri disinda hicbir ziyaret¢inin
Ana Bina ve eklentilerine girisine izin verilmez. Kulisler sadece milletvekille-
rine ait alanlar olup bu alanlara personel ve ziyaret¢i girisi yasaktir. Ana Bina
i¢in kullanilan mavi renkli yaka kartlar: sisteme makamin bulundugu alan i¢in
otomatik olarak tanimlanmistir. Ana Binada odas1 bulunmayan milletvekili
misafirine bu kartin verilmesi miimkiin degildir.

= Grup Toplantilan

TBMM igerisindeki parti grup toplantilarina, sadece ilgili partinin da-
vetlisi olarak gelen ziyaretciler katilabilmektedir. Bu ziyaretcilerin isimlerinin
Randevu Takip Sistemine yazilmasinin ardindan gegerli kimlik belgesi kargili-
ginda kendilerine “Grup Toplantis1” ibareli ve farkli renklerde yaka kart1 ve-
rilmektedir. Ziyaretci, sadece davetli oldugu partinin grup toplantisina girebil-
mektedir. Grup toplantist yaka kartlar1 ayn1 giin saat 15.00 itibariyla sistemde
otomatik olarak kapatilmaktadir.

m (iiirevli Girigleri

TBMM Genel Kurulu ve komisyon ¢alismalarina davet edilen gorevlilerin
isimleri, bagli bulunduklar: kurum tarafindan bir giin 6nceden Basin, Yayin ve
Halkla ligkiler Baskanligina yazili olarak bildirilir. Bu amagla gelenlere “G&-
revli” ibareli yaka kartlar: verilir.

= Serhest Girig Kartlari

Serbest giris kart1 sadece kart sahibinin gecisi i¢indir. Serbest kart sahibi-
nin yaninda bulunan diger kisilerin gidecekleri makamdan randevu aldiktan
sonra, Ziyaretci Kabul Salonunda yaka kart1 almalar1 zorunludur.

\, 2069326936 g 4207725

Rehberlik Hizmetleri

TBMMnin tanitilmasi amaciyla hizmet veren rehberlik birimi, Genel
Kurulun ¢aligmadig1 Pazartesi, Cuma ve Cumartesi giinleri basta 6grenci-
ler olmak {izere randevu alan tiim gruplara bir program déhilinde TBMM’yi
gezdirmektedir. Bu hizmeti almak isteyenler, TBMM internet sitesinde
(www.tbmm.gov.tr) yer alan TBMM’yi Ziyaret boliimiinden online basvuru
yapabilir.

MILLETVEKILI PERSONELI EL KiTABI
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T.B.M.M. BASIN YAYIN VE HALKLA iLiSKILER BASKANLIGI REHBERLIK HiZMETLERI

Asagidaki bilgileri okuyup, istenen izin belgesini hazirladiktan sonra ilgili kategoriyl segerek, kaydiniza baglayabilirsiniz. Tegekkir ederiz.

TBMM'nin rehber esliginde gezilmesi, Genel Kurulun ¢alismadigi giinlerde, énceden belirlenmis saatler icerisinde gergeklegmektedir.
Genel Kurulun galigma giin ve saatlerinde degisiklik olmasi durumunda &nceden verilmis randevular iptal edilir.

Her ayin ilk cumartesi giinii g
Resmi tatillerd

ve biitge gorii

Halk Giiniine | igin &

Halk Giinii (Her ayin ilk Cumartesi giinleri)

V- Halk Gind, TBMM'yi tarimak amaciyla bireysel
olarak ziyarette bulunmak isteyen vatandaslanmiza
yonelik, nceden randevu alma zoruniulugu cimaksizin,
her ayin ik Cumartesi glini, 11.00-15.00 saatieri arasinda
her saat bagi diizenlenen rehberl tanmm turlandir, Halk
gunlerinde, grenci gruplan ve diger gruplara Szel
randevu verilmemekie olup; ziyaretler bireyseldir. Genel
Kurulun gahismasi halinde, ilgili ginlerde rehberlik hizmeti
weriimemektedir; litfen teyit ediniz.

Resmi Kurum/Kurulus Ziyareti

V TBMM'yi tanimak ve ziyaret etmek isteyen resmi
kurum ve kuruluslann, kurum onayil talep yazisnin
Baskanligimiza iletiimesi gerekmektedir. Genel Kurulun
Galismadigl Pazartesi ve Cuma gunleri il her ayin ikingi,
Ggtineil ve son Cumartesi gnler rehberlik hizmeti
verilmektedir. Genel Kurulun galigmasi halinde, ilgil
glinlerde rehberlik hizmeti verimemektedir; litfen teyit
ediniz.

MEB'e Bagl ilk ve Orta Dereceli Okullar

Vv TBMM'yi tanimak ve ziyaret etmek isteyen dgrenci
gruplarna, Genel Kurulun galigmadii Pazartesi ve Cuma
glinleri ile her ayin ikine, Ggiincii ve son Cumartesi

glinleri rehberlik hizmeti verilmektedir. Okul ziyaretleri igin;

ilk ve orta dereceli okul gruplan igin, Ankara'da ikamet
edilmesi halinde, Okul MUAUrD onay yazisi; Ankara
digindan gelinmesi halinde Valilik veya Kaymakamiik
onay yazs: ile Bagkanlgimiza bagvuruimas:
gerekmektedir. Genel Kurulun alismas: halinde, ilgili
glinlerde rehberiik hizmeti verimemektedir; litfen teyit
ediniz.

Sivil Toplum Kuruluglan Ziyareti

V TBMM'yi tanimak v ziyaret stmek isteyen sivil
toplum kuruluglannin, imzali talep yazisini Baskanligimiza
iletiimesi gerekmektedir. Genel Kurulun galigmadigi
Pazartesi ve Cuma gUnleri ile her ayin ikinci, 0gUncU ve
son Cumartesi glinleri rehberlik hizmeti verilmektedi.
Gene! Kurulun galigmas: halinde, ilgii giinlerde rehberfik
hizmeti veriimemektedir; litfen teyit ediniz.

Bagvuru Yap »

ien randevu alinmasi gerekmemektedir.
rehberlik hizmeti verilmemektedir.

Yiiksek Ogretim Kurumlarindan Gelen
Gruplar

V TBMM'yi tanimak ve Ziyaret stmek isteyen ddrenci
gruplanna, Genel Kurulun alismadii Pazartesi ve Cuma
glinleri ile her ayn ikinci, iglincl ve son Cumartesi
glinleri rehberlik hizmeti veriimektedir. Y Uksekogretim
Kurumlanndan gelen gruplar igin; Rekidridk ya da
Dekanlik/B4I0m Baskan!i§i onay belgesinin
Baskanligimiza iletimesi gerekmektedir. Genel Kurulun
Galigmas: halinde, ilgill ginlerde renbertik hizmeti
werilmemektedir; [itfen teyit ediniz.

Milletvekili Ziyaretgileri

V Sayin TBMM Uyslerinin ziyarstgisi olarak gelen
gruplar igin, Sayin Milletvekilimiz tarafindan imzali ve
antetli kafida talep yazisinin Bagkankgimiza ulastrimasi
garekmaktedir. Genel Kurulun galismadii Pazartesi ve
Cuma giinleri ile her ayin ikingi, igiincii ve son Gumartesi
gunleri rehberlik hizmeti veriimektedir. Genel Kurulun
caligmasi halinde, ilgili giinlerde rehberlik hizmeti
verilmemekiedir, Iitfen teyit ediniz.

Ornek bagvuru formunu incelemek igin Tiklayiniz
Soru, goriig ve 6 iresini kullanabili

iniz i¢in rehberli gov.tr

©2020 - Basin Yayin ve Halkla lligkiler Baskaniigi

Ayrica her aym ilk Cumartesi giinii 11.00-15.00 saatleri arasinda “Halk
Giini” kapsaminda dileyen tiim vatandaglarimiz randevu almaksizin, her saat
basi rehber esliginde Meclis’i gezebilmektedir. Ziyaretgilerimize daha iyi hiz-
met verebilmek amaciyla 6grenci gruplari ve heyetler Halk Giiniinde kabul
edilmemektedir. Rehberlik hizmetinin verilmesinde 3 giin 6nceden randevu
almak esastir.

Genel Kurul'un ¢aligma karar1 almasi durumunda geziler, ilgili birim ta-
rafindan iptal edilir.
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Bilgi Edinme Biirosu Hizmetleri

Biiro, 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu ve ilgili yonetmelikler cer-
cevesinde Tiirkiye Biiyitk Millet Meclisinden istenen bilgi ve belgelere iliskin
islemleri yiiriitmek ve birimler aras1 koordinasyonu saglamakla gorevlidir. Ay-
rica Bilgi Edinme Degerlendirme Kurulu tarafindan hazirlanan, kamu kurum
ve kuruluslar: ile kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluglarinin bilgi edin-
me hakkina iligkin istatistiki verilerini iceren bir 6nceki yila ait Ttirkiye Genel
Raporunun, TBMM Bagkanliginca kamuoyuna agiklanmasina iligkin iglemleri
yerine getirmektedir.

Bilgi edinme bagvurular: elektronik ortamda, belgegecer, posta yoluy-
la veya elden yapilabilmektedir. Elektronik ortamda yapilacak bagvurularin
www.tbmm.gov.tr adresi izerinden “Bilgi Edinme” meniisiinden, belgegecer
ve posta yoluyla yapilacak basvurularda ise internet adresi ve menii iizerinden
gergek kisi bagvuru formu doldurulmas: suretiyle biironun belgegecer numa-
rasina ya da posta adresine gonderilmesi gerekmektedir.

Yapilacak basvurularin, Kurumun elinde bulunan ya da gorevleri geregi
bulunmas: gereken bilgi ve belgelere iliskin olmasi ve s6z konusu Kanun ve
ilgili mevzuata aykirilik icermemesi gerekmektedir.

ﬁ TBMM Basin, Yayin ve Halkla liskiler Bagkanligi
Ziyaretci Kabul Binasi 3. Kat. Oda No: 313

gm 9839y 4206900

Kiiltiir, Sanat ve Yayin Kurulu Sekretaryasi

Bagkanlik, Kiiltiir, Sanat ve Yayin Kurulunun sekretarya hizmetlerini yi-
riitmektedir.

Kiiltiir, Sanat ve Yayin Kurulu; TBMM ve caligmalarini yurt i¢inde ve yurt
disinda tanitmak amaciyla bilimsel, kiiltiirel, sanatsal ve sportif faaliyetler ile
TBMM Yasama Yili Acilis1 torenleri, and igme torenleri ve anma térenlerini or-
ganize etmek ve TBMM Baskaninin dogrudan verecegi gorevler ile Bagkanlik
Divani kararlari ile verilecek diger gorevleri yerine getirmektedir. Ayrica ku-
rum, kurulus, dernek ya da sahislardan gelen sergi talepleri degerlendirmekte;
panel, soylesi gibi faaliyetleri ile farkindalik etkinliklerine destek verilmektedir.

|
7(J4206615 | 6617 gy 4206616
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1. TBMM Binasi (Kurtulus Savasi Miizesi)

1. TBMM Binasi, 23 Nisan 1920-15 Ekim 1924 tarihleri arasinda ilk Meclis
Binas olarak hizmet vermistir.

Basin, Yayin ve Halkla {ligkiler Bagkanligi uhdesinde hizmet veren Miize,
haftanin her giinii 08.45-18.00 saatleri arasinda ziyarete agiktir. Alinacak kom-
bin bilet ile I. TBMM Binasi (Kurtulus Savast Miizesi) ve Cumhuriyet Miizesi
beraber gezilebilmektedir.

\
ﬁ Doganbey Mahallesi Cumhuriyet Bulvari No: 2 Ulus/Altindag
e

( 4201920 | 420 86 40 (gise] gy 4202649
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Basimevi (Baski) Hizmeti

TBMMnin yasama ve denetim ¢aligmalariyla ilgili tim baski hizmetleri,
(Giindem, Komisyon Raporlar: ve TBMM Genel Kurul Tutanak Dergileri vb.)
TBMMnin tanitimi amaciyla hazirlanan yaynlar, Kiiltiir, Sanat ve Yayin Ku-
rulunca basilmasi kararlastirilan yayinlar, Tiirk Parlamento Tarihi Grubunun
hazirladig1 eserler, TBMM Bagskanlig1 idari Teskilatinda kullanilan evraklarin
dizgi, grafik tasarim, tashih, baski ve cilt isleri Basimevi tarafindan yapilmak-
tadur.

Milletvekillerine TBMM Bagkanliginca belirlenen adetler déhilin-
de zarf, bloknot, tebrik karti, kartvizit, talep formu, amblemli karton dosya
vb. iicretsiz basilmaktadir. Baskist gerceklestirilecek kartvizit baski taleple-
rinden ve bilgilerin igeriginden talebi olusturan sorumludur. Baski talepleri
talep.tbmm.gov.tr adresi tizerinden gerceklestirilmektedir. Belirlenen istih-
kaklarin tizerindeki talepler ile TBMM Genel Sekreterlik Makaminin onayi ile
ticretli olarak basilmasi uygun goriilecek diger yayinlarin basiminda, s6z ko-
nusu tutarin TBMM Genel Sekreterligi Strateji Gelistirme Bagkanliginin T.C.
Ziraat Bankasit TBMM Subesi nezdindeki 0903/3298467-6001 hesabina yatiril-
mas1 gerekmektedir.

(‘[4206856 E\4206855

t 420 68 60 (Kartvizit vb. baskilar) | 420 68 73 (Yasama digi baskilar)
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Bilgi islem Baskanhg:

Bagkanlik; yasama ve denetim faaliyetleri i¢in gerekli olan bilgi ve iletisim
teknolojileri sistemlerini kurar, igletir, kullanic1 egitimlerini planlar ve teknik
destek verir. Kurumun faaliyetleri i¢in gerekli olan yazilimlar1 gelistirir veya
temin eder. Internet ve yerel ag baglantisi, siber giivenlik, e-posta, kurum web
sitesi gibi sistemleri kurar, isletir, giivenlik ve kullanim politikalarin: olusturur.

g 420 68 50

Teknik Servis Hizmeti

Bilgisayar donanim, yazilim ve ¢evre birimlerine iliskin kurulum ve ayar-
larin yapilmasi, ariza veya aksakliklarin giderilmesi ve bilgisayarlarin isler du-
rumda tutulmasi saglanmaktadir.

Asagida belirtilen kanallardan talep edilen teknik destek, ekipler tarafin-
dan ariza kaydini miiteakip belirli bir sirada 7/24 esastyla hizmet vermektedir.

7124 Esash Hizmetler

talep.tbmm.gov.tr t‘ 42075 63

internet Erisim Hizmeti

Tiirkiye Bitylik Millet Meclisinde kablolu veya kablosuz giivenli ag tizerin-
den internet erisim hizmeti saglanmaktadir. Bunlar:

TBMM: Kullanici kodu ve sifre girilerek internete giris yapilmaktadir. Bu
ag milletvekilleri ve kurum personeli i¢indir. Ayni ag tizerinden kurum yerel
agina erisim yapilabilmektedir.

TBMM-MISAFIR: Bu ag ziyaretci agidir. Bu ag ile sadece internete giris
yapilabilmektedir. Kullanici kodu ve sifre girisi yoktur. Kullanici, kurum yerel

(‘J 42078 57

agina erigim yapamaz.

Elektronik Posta Hizmeti

Milletvekillerine ve Tiirkiye Biiytik Millet Meclisinde goreve baglayan per-
sonele tbmm.gov.tr uzantil e-posta adresi verilmektedir.

TBMM BASKANLIGI IDARI TESKILATININ GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI




Kurumsal elektronik postanin mobil cihazlara kurulum ayarlar igin ge-
rekli bilgilendirme talep.tbmm.gov.tr/yardim-masasi adresinde bilgi agaci
sekmesi altinda bulunmaktadir.

g 420 75 63

Elektronik Posta Uizerinden Verilen Hizmetler

Global Adres Defteri: Turkiye Biiyiik Millet Meclisinin tiim kurumsal
e-posta adresleri burada yer almaktadir. Outlookta veya elektronik postanin
internet arayiiziinde ‘kigiler’ sekmesinden veya yeni posta gonderme ekranin-
da ‘kime’ diigmesine tiklayarak arama yapilabilmektedir.

Takvim ve Kisileri Paylastirma: Birlikte caligmanin bir esas1 olarak e-pos-
ta tizerinde yer alan kisiler ve takvim verilerini kolayca paylastirabilmekte ve
bu bilgiler tizerindeki gorme ve diizenleme yetkileri ayarlanabilmektedir.

Kurumsal Kullanici Hizmeti

Kurumsal kullanici kodu ve sifre islemleri https://kimlik.tbmm.gov.tr iizerin-
den veya Ana Bina 7/24 hizmet merkezimiz tizerinden gergeklestirilebilmek-

tedir.
Q 420 39 35 (_[ 42078 55

“talep.tbmm.gov.tr/vardim-masasi’ tizerinden girilen talepler hizmet s1-

ralamasinda onceliklidir.

Genel Kurul Elektronik Sistemleri Hizmeti

Genel Kurul oylama, yoklama ve seslendirme sistemlerinin igletilmesine
iliskin hizmetleri gerceklestirir.

g 42078 49 EJ 42078 43
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TBMM internet Sitesi Hizmeti

Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi ve komisyonlariin internet siteleri ve ye-
rel aglarinin tasarimi ve gelistirilmesi hizmetlerini kapsamaktadir. Bilgi Islem
Bagkanlig1 teknolojik altyap: sunarken, icerik, ilgili diger birimler tarafindan
girilmektedir.

Milletvekili Telefon Rehberi islemlerini Milletvekili Hizmetleri Baskanlig:
glincellemektedir.

web@tbmm.gov.tr

Engelsiz Meclis Linkleri Geg Site Haritasi Ana Sayfa lletigim

TURKIYEB; K MILLET MECLISI

ANA SAYFA MILLETVEKILLERI YASAMA TUTANAKLAR PARLAMENTOLARARASI ILISKILER KURUMSAL YAYINLAR

Komisyon Raporlari

Denetim

Gizli Oturum Tutanaklar
1908'den Ginimize Tutanaklar
Segilmig Tutanaklar

Komisyon Tutanaklan

Parlamentolararasi lligkiler

Uluslararasi Komisyonlar

Dostluk Gruplar

Parlamentolar Arasi De§jisim ve Dialog Projesi

Etik Komisyon

Sinav Duyurusu
Ihale Duyurulari
Insan Kaynaklar Staj Duyurulari

Kurum Digi Baglantilar
Bagbakanlik E-Mevzuat
Resmi Gazete

E-Deviet

Basin Yayin Kuruluglar
Diger Kurum ve Kuruluslar

- Ana Sayfa - Kurumsal (Eoeyl vy

= Son Tutanak = Tegkilat $emasi

- Glndem - Idari Tegkilat fRE RN )=

= Komisyon Giindemleri = Mevzuat Sosyal Aglarda TBMM

= Gelen Kagiitlar = Telefon Rehberi

= Milletvekilleri = 1939°'dan Giiniimiize TBMM Fotograflan Arama =

= Arama = Genel Sekreterlerimiz

= Liste -

= Milletvekilligi Sona Erenler « Yayinlar TBMM Gocuk Portal &

= Sandalye Dagilimi = Milletvekilleri Albimi

. E-Posta = Presti] Eserler —

. Telefon Rehberi = TBMM Yayinlan Duyurular =
= Kitapgiklar

" Ty it

- Tasar ve Tekiifler = Meclis Bilteni Parlamento Terimlerl S&zlign ]

« Intisas Komisyonlar « Elektronik Kitaplar )

- Kanunlar « lstiklal Mahkemeleri Katalogu I 0

= Kararlar -

= KHK'lar Duyurular P

= Yazil ve S6zI0 Sorular Etkinlikler S {
= Genel Gorligme Onergeleri Saglik Duyurulan - Hak Sahipligi
= Meclis Sorugturmasi Onergeleri Sikga Sorulan Sorular
Mobll l I
= Meclis Aragtirmasi Gnergeler! lobll Uygulamalar o]
= Gensoru Onergeleri
= Meclis Sorugturmasi Komisyonlan Baglantilar =
= Meclis Arastirmasi Komisyonlari = Kurumsal Baglantlar
- -i‘mﬂvﬂﬁﬂ KURUMSAL BAGLANTILAR
Tutanaklar = lgtiizik
Son Tutanak = E-Dilekge Anayasa
Tutanak Sergu = Kiiltiir Sanat ve Yayin Kurulu |gti.'|z|'jk
Tutanak Metinleri = Kurumsal Kimlik
Tutanak Ozetleri E-Dilekge

Kurumsal Kimlik

TBMM BASKANLIGI IDARI TESKILATININ GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI




TBMM VYerel A (intranet)

Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi yerel agina, yerleske icinde agagidaki adres-
ten ulagilabilmektedir. Yerel agda kurumsal, basin, uygulamalar, birimler ve
TBMM ana sayfasi bagliklar: altinda talepler, ziyaret¢i randevusu, telefon reh-
beri gibi uygulamalar yer almaktadir.

https://portal.tbmm.gov.tr/

® O ® @ TBMM Portal Anasayfa x  +

€« C & portal.tomm.gov.tr/Sayfalar/Anasayfa.aspx & N

Kurumsal~ Basin Uygulamalar ~ Birimler ~ TBMM Anasayfa el

@ Telefon Rehberi BT Yardim Masasi [ Siparis [ Zivaretci Kabul @4 Genel Kurul Galismalan E Teklif Destek Sistemi

Haberler Birimlerden Haberler

20 Temmuz 2020

DESTEK HiZMETLER] BASKANLIGINDAN
16 Haziran 2020

EBYS 0 Adet Exralanuz Var
DESTEK HiZMETLER] BASKANLIGINDAN Yardim Masasi
25 Agustos 2020
E-Bordro
DESTEK HIZMETLER] BASKANLIGINDAN -
4 Agustos 2020 kxin Hakia
- DESTEK HIZMETLER] BASKANLIGINDAN PDKS Persembe Gilas [ Cuma Girisf)

Basin ﬂ TBMMTY | Yemek Cesitler a Talepler T-Posta Servisi @ Faks Sunuen Sistemi @ Faydah Bilgiler
1 MEMURLAR LOKANTAST
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TBMM Mobil Uygulamasi

TBMM Mobil Uygulamas: AppStore ve PlayStoredan mobil telefonlara
yiiklenerek kullanilabilmektedir. Uygulamanin igerisinde yasama faaliyetleri,
denetim faaliyetleri, milletvekilleri, giindem, kiitiiphane, basin ve medya ile
Meclis TV gibi sekmeler bulunmaktadir.

16:29

02102020 |°C

YASAMA FAALIYETLERI DENETIM FAALIYETLERI

TBMM Bilgi Islem Baskaniigi

2 | @ ]
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Yazili Basin ve Uluslararasi Veri Tabanlar Hizmeti

Kitiiphane ve Arsiv Hizmetleri Baskanligi icin hazirlanan uy-
gulama ile giinlik gazeteler sisteme aktarilmaktadir. Uygulamaya
https://intranet2.tbmm.gov.tr/gazete/ adresinden erisim saglanmaktadur.

Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) Koordinasyon Biirosu

TBMM Baskanligi idari Teskilatinda Elektronik Belge Yonetim Sistemi’ne
(EBYS) iliskin faaliyetlerin gerceklestirilmesine yonelik kararlar1 almak tizere
Bilgi ve Bilisim Hizmetlerinden Sorumlu Genel Sekreter Yardimcis: bagkanli-
ginda Strateji Gelistirme Baskanlig, Kitiiphane ve Arsiv Hizmetleri Bagkanlig
ve Bilgi Islem Baskanligi bagskanlarindan olusan EBYS Yiiriitme Kurulu olus-
turulmustur.

TBMM Bagskanlig1 Idari Teskilatinda 1 Kasim 2017 itibariyla EBYS kul-
lanimina gegilmistir. EBYS Koordinasyon Biirosu TBMMde elektronik belge
yonetiminin kurulmasi ve isletilmesi ile e-imza temin islemlerinin gerceklesti-
rilmesi gorevlerini yiiriitmektedir. Bu kapsamda EBYS Koordinasyon Biirosu
sistemde ihtiya¢ duyulan analizlerin yapilmasi, uygulamanin izlenmesi, gelisti-
rilmesi, kullanici yardimi ve Insan Kaynaklar1 Baskanlig ile koordineli olarak
egitim hizmetlerinin verilmesi gorevlerini gerceklestirmektedir.

c 420 8103 | 420 8104 | 420 8114 | 420 8115

Turkiye Buyuk Millet Meclisi

Elektronik:Belge ¥onetim Sistemi

Oturum Ag B Beni Hatirla
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MECLIS DEVLET HASTANESI

Meclis Devlet Hastanesi, Tiirkiye Buiyiik Millet Meclisi

yerleskesi i¢inde olusabilecek acil saglik sorunlarina miidahale

etmek veya rutin saglik kontrolleri ile hastalik teshis ve tedavilerini

gerceklestirmek iizere Halkla Iligkiler Binasi Alt Zemin Katta hizmet
vermektedir.

Meclis Hastanesinden milletvekilleri, yasama organi eski iiyeleri ile Tiirkiye

Biiytik Millet Meclisi ¢aliganlar1 ve bunlarin bakmakla yiikiimlii olduklar: kisiler

yararlanabilmektedir. Ayrica Ana Binada Genel Kurulun calistig1 saatlerde Acil

Miidahale Ekibi hazir bulundurulmaktadir.

Baghekimlik Ayaktan Hasta Miiracaat
4207211 42079 29

| \ 4207212 \ 42079 36
4207220 42072 14

\ ||I /, . ..
_}‘{_ Acil Hasta Miiracaat

- 4207232
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TURK PARLAMENTERLER BIRLIGI

=2 Tiirkiye Biiytik Millet Meclisi ve yasama
V'i{\\ll/;;% meclislerinde gérev yapmis ve yapmakta

CA
= é;‘% olan parlamenterler arasinda dostlugu,
%:’///m\\\\\,@‘ kiltirel, fikri ve manevi dayanigmay1
1e7e saglamak, bilimsel ve kiiltiirel faaliyetler

ile dyelerinin bilgi ve deneyimlerinden
toplumu  yararlandirmak, siyasi ve

kiltiirel ortamin gelismesini, parlamento
geleneklerinin yerlesmesini ve demokrasimizin gliclenip devamliligini
saglamak amaciyla kamu yararina caligan bir dernektir.

Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi bagkanlari, bagkanliklar1 devam ettigi siirece
birligin onursal baskanlaridur.

Tiirk Parlamenterler Birligi Baskanlig:

Bakanliklar 06543 ANKARA - TURKIYE

ﬁ TBMM Milletvekili Hizmet Binas1 Zemin Kat No: E/Z-06
y
& (312) 420 66 21- 420 66 22 - 420 66 24

Tiirk Parlamenterler Birligi Sosyal Tesisi

Nenehatun Caddesi No: 64 G.O.P - ANKARA

a2

(312) 446 60 61

Tiirk Parlamenterler Birligi Konukevi

Vedat Dalokay Caddesi Bayraktar Mahallesi Bayrakli Sokak No 35
G.O.P - Cankaya - ANKARA

e B>

(312) 446 36 86 Loy 4467370

MILLETVEKILI PERSONELI EL KiTABI



Tiirk Parlamenterler Birligi Bursa Subesi

Hamam Sokak No: 2 YKM Arkas1 Heykel - BURSA

&b

(224) 221 45 53

Tiirk Parlamenterler Birligi Istanbul Subesi

Filizi Kosk Mustafa Mazharbey Caddesi Trafik Sube Yan1
Selamicesme — ISTANBUL

> Eh

(216) 567 49 34 - 567 47 08 b 06748 21

Tiirk Parlamenterler Birligi izmir Subesi

Milli Egemenlik Evi 900. Sokak No: 17 Hisarénii - IZMIR

> EBD

(232) 441 85 31

Tiirk Parlamenterler Birligi Adana Subesi

Nurpa Halicilik Ozgiir Mahallesi 2402. Sokak No: 2 Yiiregir - ADANA

e B

(505) 777 01 12

Tiirk Parlamenterler Birligi Antalya Subesi

Antalya Tip Merkezi Kiziltoprak Ali Cetinkaya Caddesi PTT
Karsis1 No: 156 Caybagt Mahallesi 07100 Muratpasa — ANTALYA

B

(242) 420 66 21 | 420 66 24

DIGER BIRIMLER VE HiZMETLER



YASAMA DERNEGI

Yasama Dernegi (YASADER), Tirkiye
Biiyiik Millet Meclisinde ¢alisgan bir grup
yasama ¢alisan1 tarafindan 2003 yilinda
kurulmugtur.

Dernegin amaci daha katilimei ve etkin
bir yasama siirecine hizmet etmek, yasama
bilimi ve tekniginin gelistirilmesine katki

saglamak, ulusal ve uluslararasi seviyede yasama

stirecinde rol alan kisiler arasindaki iletisimin giiglendirilmesine
yardimci olmak ve sivil toplumun yasama siirecine katilimini

www.yasader.org

destekleyerek demokrasinin gelismesine katk: saglamaktir.

ﬁ Menekse 2 Caddesi No: 19/17 Kizilay - ANKARA

- 420 67 75

http://www.yasader.org

‘ yasader@yasader.org

PARLAMENTO MUHABIRLERI DERNEGI

Gazete, dergi, televizyon kurum ve haber ajanslarinca Tiirkiye
Biyiik Millet Meclisi ¢calismalarini izlemekle gorevli muhabirleri
biinyesinde toplayarak parlamentoda c¢aligma yapan dernek,
Ana Bina 4 No.lu Kap: (Basin Kapisi) basin koridorunda hizmet
vermektedir.

b 14207519
ﬁ/ 42569 21

MILLETVEKILI PERSONELI EL KiTABI



Sosyal Tesisler Rezervasyon Ortak Cagri Merkezi

Sosyal tesislerden faydalanmak isteyenlerin taleplerine dair rezervasyon

islemleri 7 giin 24 saat ¢agr1 merkezinden yapilmaktadir.

(. (212) t (212) f (212)
227 46 45 & 2274647 tm )57 46 54

Florya Sosyal Tesisleri (Konaklama ve Restoran)

Milletvekilleri, yasama organi eski iiyeleri ile birinci dereceden
yakinlar1 yararlanmaktadir.

Filizi Kosk Sera Restoran

Milletvekilleri, yasama organi eski {iiyeleri, Tiirkiye Biyiik Millet
Meclisi Bagkanligi idari Tegkilati personeli ve birinci dereceden yakinlar
ile refakatinde gelenler yararlanmaktadir.

DIGER BIRIMLER VE HIZMETLER




TBMM CAMISI - MESCITLER

TBMM Camii

i o
e cemdamanss S
et t——————Cci

Ana Bina Alt Zemin Kat Ana Bina Muhalefet Kulisi Alt1

MILLETVEKILI PERSONELI EL KiTABI




NUFUS TEMSILCILIGI

TBMM Uyelerinin Odenek, Yolluk ve EmeKkliliklerine
dair 3671 sayih Kanun'un ek 1’inci maddesi geregince
milletvekilleri ve yasama organi eski tyeleri ile 24/06/2018
tarihinden once disaridan atandig1 bakanlik gérevi sona erenler
ile hak sahiplerinin Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik karti, siirticii
belgesi, diplomatik pasaport (mevcut milletvekillerinin
diplomatik pasaport islemleri Halkla iligkiler Binas1 B Blok
Zemin Kat BZ 17 numarali Milletvekili Hizmetleri Baskanlig1
Pasaport Biirosu tarafindan yiiriitiilmektedir), yivli ve yivsiz
silah ruhsati alma ve yenileme islemleri ile TBMM Baskanlig:
Idari Tegkilatinda gorev yapan personel ve bakmakla yiikiimlii
oldugu aile fertlerinin Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik kart,
stirticii belgesi alma ve yenileme islemleri ilgili kurumlarca
gorevlendirilmis personel araciligiyla yerine getirilmektedir.

Halkla [liskiler Binast Halkla Iliskiler Binast

Zemin Kat B Blok ﬁ Zemin Kat C Blok

" Oda No: BZ 24 " Oda No: CZ 02-A

T.C. Kimlik Kart1 - Siiriicii Belgesi-
Diplomatik Pasaport Islemleri

Silah Ruhsat Islemleri

B )
- 42084 28 - 29 - 30 . 420 88 43

DIGER BIRIMLER VE HiZMETLER



PTT

Milletvekillerinin ve personelin posta,
kargo, anlagmali bankalardan kredi kullan-
dirma, tim sigorta islemleri, telgraf, faks,
kisisel pul ve tim kurumlara ait tahsilat
islemleri, ayrica Devlet Demir Yollar: bilet
satislar1  yapilmaktadir. Milletvekillerinin
kargolar indirimli olarak gonderilmektedir.

Resmi tatil giinleri diginda her giin
09.00-17.00 saatleri arasinda hizmet
vermektedir.

ﬁ Ziyaretci Kabul Binasi 1. Kat

42412 83

& 42075 51

4207552

MILLETVEKILI PERSONELI EL KiTABI



TURK HAVA YOLLARI

Turk Hava Yollar1 gisesi, resmi tatil giinleri
disinda mesai saatleri i¢cinde her giin rezervasyon ve
satis islemi yaparak hizmet vermektedir.

ﬁ Halkla Iliskiler Binas1 Alt Zemin Kat No: 18

VIP Servis Telefon Numaralar:

‘(‘ (312) 465 63 63 - (312) 465 63 58

“t 42075 56

DIGER BIRIMLER VE HIZMETLER



X
=)=
TCDD

DEVLET DEMIR YOLLAR!

Devlet Demir Yollar1 rezervasyon ve bilet satis islemleri
http://www.tcdd.gov.tr internet adresi iizerinden ve 444 82 33 No.lu
telefondan yapilabildigi gibi, Tiirkiye Biiyitk Millet Meclisi PTT
Miudurligu icerisinde hafta i¢i 09.00-17.00 saatleri arasinda agik bulunan
giseden de resmi tatil giinleri disinda her giin rezervasyon ve dogrudan
satis islemleri gerceklestirilmektedir.

ﬁ TBMM TCDD Gisesi

Ziyaret¢i Kabul Binas: 1. Kat

ﬁ‘ 42412 83

MILLETVEKILI PERSONELI EL KiTABI



BANKACILIK HIZMET]

Bankacilik hizmetleri i¢cin Halkla ligkiler Binasi Alt Zemin Katta Ziraat
Bankasi, Vakiflar Bankasi ve Halk Bankasi subeleri yer almaktadir.

Ziraat Bankasi

Halkbank

Santral - Misteri Temsilcileri

Vakifbank

42533 28

909 58 10
4208230-31-32-33-34-35

419 44 16

DIGER BIRIMLER VE HiZMETLER




CALISANLAR TUKETIM
KOOPERATIF]

Calisanlar Tiiketim Kooperatifi tarafindan Halkla
[ligkiler Binasi Alt Zemin Kat 13 numarada temel gida
ve gesitli tiiketim maddelerinin satis1 yapilmaktadir.

Halkla iligkiler Binas

)

(Ope(Op
MECLIS TAKSI
HE B BB BB EEEDN

Milletvekilleri ve personelin taksi ihtiyaglar,
Cankaya Nizamiyesi yaninda bulunan Meclis Taksi
duragindan karsilanmaktadir.

)
| W 4207578

MILLETVEKILI PERSONELI EL KiTABI









<'\)

O

Yasama Donemi Basinda Milletvekillerinden istenilen Belgeler Nelerdir ve
Nereye Teslim Edilir?

= Milletvekili se¢im tutanagi (mazbata) ve il se¢cim kurulu tarafindan diizenlenen
ve “Milletvekili” sifatini belirleyen belgenin ash

= Milletvekili tanitma formu
= TBMM Albiimii bilgi formu
= Mal bildirimi formu
= Niifus clizdan:
= Tedavi yardimi bildirim formu
= Sosyal Giivenlik Kurumu Bagkanlig1 ile ilgi saglama talebine iliskin form
= Olim yardimi bildirimi
= Vesikalik fotograf (24 adet renkli 4,5x6 cm ebadinda)
= Aile durumu bildirimi formu
Istenilen belgelerin donem baginda TBMM Seref Holiinde kurulan milletve-

kili kargilama standina veya daha sonra Milletvekili Hizmetleri Bagkanlhigina tes-
lim edilmesi gerekmektedir.

Milletvekili Kargilama ve Danisma Burosu

(‘ 4207043

- 4

<A
? Milletvekili Rozeti Nasil Temin Edilir?
K)

Darphanede yapilmakta olan milletvekili rozeti,
donem baginda Seref Holiinde kurulan milletve-
kili karsilama standinda ve Ziraat Bankas1 TBMM
Subesi nezdinde bulunan 3296754-6005 numara-
1 hesaba bedelinin yatirilmas: halinde Tiirkiye
Biiyiik Millet Meclisi Personel Yardimlagma San-
digindan temin edilebilir.

itg 42072 60

BILGILENDIRME SORULARI VE CEVAPLARI




<'\
? Milletvekillerine Diplomatik Pasaport Nasil Cikarilir?
Q

Milletvekillerine, eslerine, 18 yas alt1 ¢ocuklar: ile herhangi
TORKE CMSHINTET] bir iste calismayan 6grenci ve bekar ¢ocuklarina 25 yas ik-
maline kadar diplomatik pasaport verilmektedir.

Diplomatik pasaport islemleri Milletvekili Hizmetleri Bas-
kanliginin Pasaport Biirosu tarafindan yiriitiilmektedir.

Istenen evraklar:
= 1 adet biyometrik fotograf
= Formlar (Vekéletname-Basvuru formu)

= Is Bankasi Disigleri Bakanligi Subesi nezdindeki hesaba yatirilan pasaport be-
deline iliskin dekont

= Nifus ctizdan: fotokopisi

= Ogrenci belgesi (18-25 yas arasi ¢ocuklar igin istenir.)
= Bagvuru formu

= Taahhiitname (18-25 yas ¢cocuklar i¢in istenir.)

= Vekaletname (12 yas alt1 ¢ocuklar igin istenir.)

= Muvafakatname (18 yas alt1 gocuklar i¢in istenir.)

Belgeler Milletvekili Hizmetleri Bagkanligina bagli Pasaport Biirosuna teslim edi-
lir. Hazirlanan pasaportlarin teslimi i¢in Pasaport Biirosu gorevlisi milletvekili ma-

kamina bilgi verir.

(‘ 420 69 33

. 0

<'\
? Milletvekilleri Ne Zaman Mal Bildiriminde Bulunur?
L)

Milletvekillerinin, se¢imi takip eden 2 ay, bu gorevin sona ermesi halinde ayril-
ma tarihini izleyen 1 ay, mal varliklarinda 6nemli degisiklik olmas: hélinde 1 ay
icerisinde ayrica sonu (0) ve (5) ile biten yillarda mal bildiriminde bulunmalari
gerekmektedir.

<5
? Milletvekilleri Ne Zaman Emekli Olabilir?
K)

Kadmn milletvekili 20 hizmet yili, erkek milletvekili ise 25 hizmet yilin1 tamamla-

masinin yani sira gerekli yas haddini doldurmus ise emeklilige hak kazanir.

MILLETVEKILI PERSONELI EL KiTABI



%)’ Milletvekili Araglarinin Trafik ile llgili Islemleri Nasil Yapilir?
Q

Milletvekillerinin kullandiklarini beyan ettikleri 2 adet araglarinin plakas: Milletvekili
Hizmetleri Baskanhg1 araciligryla Emniyet Genel Miidiirliigiine bildirilir.

Plakast bildirilen araglarin Emniyet Genel Miidiirligtiniin 2012/17 sayili Genelgesi
geregi tim is ve islemleri Milletvekili Hizmetleri Baskanlig1 araciligs ile yapilir.

Q 4207022

2 -
G / Milletvekillerinin Silah Ruhsati Islemleri Nasil Yapilir?
(@)

Milletvekillerinin silah ruhsatina ait tiim is ve islemler ilgili kurumca gérevlendiri-
len personel araciligiyla Halkla Iligkiler Binasi Zemit Kat C Blok CZ 02-A numa-
ral1 odada yerine getirilmektedir.

g 420 88 43

@) Milletvekillerinin Calisma Odalari Nasil Belirlenir, Oda Degisikligi Nasil
L
O |Yapilir?

Milletvekili ¢aligma odalar1 yasama donemi basinda TBMM Gegici Bagkan: veya
Divan iiyesi ve siyasi parti temsilcilerinin yer aldig1 heyet huzurunda gekilen kura
ile belirlenmektedir. Kura sonrasi veya dénem icerisinde karsilikli anlasarak her iki
milletvekilinin Milletvekili Hizmetleri Bagkanliginin Halkla iliskiler Binasi Zemin
Kat BZ-11 numarali biirosuna ortak verecegi dilekee ile oda degisikligi yapilabilir.
Telefon nakilleri ve rehber bilgilerinin diizenlenmesi, dilekge biiroya ulastiktan sonra
Milletvekili Hizmetleri Baskanliginin koordinasyonunda yapilmaktadir.

g 420 69 34

BILGILENDIRME SORULARI VE CEVAPLARI




<'\
? Milletvekillerinin Calisma Odalarinin Kapi Kilitleri Nasil Caligir?
Q

Halkla iliskiler Binasinda bulunan milletvekili galisma odalar1, milletvekili kimlik
belgesi ve Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi personel tanitim kartlarina kapi kilitlerinin
tanimlanmasi ile acilip kapanmaktadir.

Mesai saatleri igerisinde milletvekili ¢alisma odalarinin sorumlulugu milletvekili
personeline aittir. Personel mesainin bitiminde milletvekilinin odasinin son kont-
rollerini yaparak kilitli birakmak, mesai baslangicinda ise odayi kilitli teslim almak
durumundadur.

Kapz kilitleri son 100 kullanimi hafizasinda tutmaktadir. Anahtar olarak kullani-
lacak olan kimlik belgesi ve tanitim kartlarinin kilit tanimlanmasi Halkla iligkiler
Binasi A-509 numarali odada yapilmaktadir.

Q 4207377 | 42078 65

F2
¢ ! Milletvekili Galisma Odalarinin Bakim ve Onarimlari Nasil Yapilir?
O

Calisma odalarinin boya, badana, sistire, cila, mobilya vb. bakim ve onarimlarina
iliskin talepler, Milletvekili Hizmetleri Baskanligi BZ-11 numarali odaya verilecek
dilekge ile ilgili bagkanliklarla koordineli olarak yapilir.

\S))

% Milletvekili ve Personelinin Kullanimina Verilen Dayanikli Taginirlarin
O

Zimmet islemleri Nasil Yapilir?

Milletvekilleri, TBMM Bagkanlik Divani iiyeleri, siyasi parti gruplar1 ve ge¢mis do-
nem Meclis bagkanlarinin ve personellerinin kullanimina verilen dayanikli taginir-
lar; Milletvekili Hizmetleri Bagkanligi Mali Biiro Taginir Kayit Yetkilileri tarafindan
milletvekili ikinci danigmanina teslim fisi ile (zimmet fisi) imza karsilig: teslim edilir.

Milletvekili ve personelinin odasindaki dayanikli tasinirlardan herhangi birisinin
degistirilmesi halinde bu degisimin Mali Biiroya bildirilmesi gerekir.

Teslim fisi ile imza karsilig1 dayanikli tasinirlarin zimmeti yapilan personelin go-
revlendirmelerinin bitiminde veya yer degisikliginde ise zimmet diisme fisinin,
Milletvekili Hizmetleri Baskanliginin BZ-19 numarali Mali Biirosunda gorev
yapan Tasinir Kayit Yetkilisine verilerek dayanikli taginirlarin eksiksiz teslim
edilmesi gerekir.

(‘ 420 69 42

- 0
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<'\)

O

Milletvekillerine Kartvizit, Bloknot, Tebrik Karti, Unutmayiniz Kartlarinin
Basimi ve Dagitimi Nasil Yapilir?

Bilgi Islem Bagkanliginca bilgisayarlara yiiklenen talep takip programi iizerinden
(http://talep.tbmm.gov.tr/katalog) TBMM Basimevi Elektronik Siparis Sistemin-
den basimi istenen materyal segilerek talep edilir. Basilan materyaller Milletvekili
Hizmetleri Bagkanligi BZ-13 numarali Dagitim Biirosundan imza karsilig1 teslim
almnir.

)
(6 Milletvekillerinin Basili Malzeme Hakki Ne Kadardir?
K)

Milletvekillerinin halkla iliskiler, iletisim ve sekretarya hizmetlerinde kullandiklar:
asagida belirtilen basili evraklar, Tiirkiye Biiytik Millet Meclisi Bagkanliginin yazili
onayina ve kurumsal kimlik standartlarina gore, bir takvim yili i¢in belirlenen is-
tihkak dogrultusunda;
Tek veya cift yiize basilabilen 10.000 adet KARTVIZIT,
TBMM logolu ve isim baskili olarak 2.000 adet NOT KARTI,
Dini bayramlar ve yilbaginda kullanilmak iizere 20.000 adet TEBRIK KARTI,
Halkla iliskilerde ve sekretaryalarda kullanilan 20 cilt TALEP FORMU,
TBMM logolu ve isim baskili ii¢ farkl: boyutta 50 cilt BLOKNOT,
TBMM logolu A/5 boyutunda 100 adet AMBLEMLI KONUSMA KARTI,
TBMM logolu ve isim baskili, cepli 50 adet KARTON DOSYA,
TBMM logolu isimsiz 2 kutu NOT KAGIDI
basilmaktadir.

Not: Yabanci dilde basiimas: talep edilen kartvizitler iicrete tabi olup bedeli Baskanlik
Divaninca belirlenmektedir.

2

(@)

e-Posta Adresi Nereden, Nasil Alinir?

Bir personel kuruma basladig1 andan itibaren elektronik posta adresi otomatik ola-
rak agilmaktadir.

= Elektronik posta adresine Bilgi Islem Bagkanlig1 tarafindan verilen bim kodu ve
sifre ile e-posta.tbmm.gov.tr adresinden giris yapilabilir.

= Elektronik posta adresi bilinmiyorsa, bir iist maddede yer alan sekilde elekt-
ronik posta hizmetine giris yaparak 6grenilebilecegi gibi herhangi bir outlook
veya elektronik postanin web arayiiziindeki (OWA) global adres defterinde ads
ve soyadu aratilarak 6grenilebilir.

= Outlook ayarlar1 ve outlook kullanimi konusunda teknik destek alinabilir.

g 42075 63

BILGILENDIRME SORULARI VE CEVAPLARI




Guclu Sifre Nedir, Nasil Olusturulur?

2
L
O

= En az 8 karakter uzunlugunda (tercihen 12),

= Kullanici adinizi, ger¢ek adinizi, kurum adinizi veya dogum yilinizi igermeyen,
= Tahmin edilebilir bir kelimeden olusmayan,

= Icerisinde biiyiik/kiiiik harf, rakam ve noktalama isareti barindiran sifrelerdir.

(‘ 4207563

3
U
(@)

Kuruma bagladiktan sonra Bilgi Islem Bagkanligi Kullanici Yonetimi Bolimii ta-
rafindan verilir. Bim kodu ve sifre; bilgisayar acilisi, e-posta, kablosuz ag ve diger
bir¢ok hizmette kullanilan kullanici adi ve sifre olarak kullanilir.

g 42075 63 ‘ https://kimlik. tbmm.gov.tr

Bim Kodu ve Sifre Nedir, Nereden Alinir?

\2))

O

Milletvekillerinin TBMM internet Sitesinde Yer Alan Sayfalarindaki Kisisel
Bilgilerin Glincellemeleri Nasil Yapilr?

Milletvekillerinin, TBMM internet sitesinde yer alan 6zge¢mis, telefon rehberi ve
yerlesim bilgilerine iliskin giincellemeler Milletvekili Hizmetleri Baskanlig: tara-
findan yapilmaktadir.

Sosyal medya hesaplar1 ve kigisel web sitesi adresleri ise Bilgi Islem Baskanligi web
ve hizli uygulamalar grubu tarafindan giincellenmektedir.

<'\)

O

Tirkiye Biylk Millet Meclisinde Kurumsal ve Kisisel Bilgi Givenligi
Acisindan Hangi Hususlara Dikkat Edilmesi Gerekmektedir?

Bilgi giivenligi kisisel bazda oldugu gibi kurumsal bazda da son derece 6nemlidir.
Bilgi giivenliginin en dnemli unsuru kullanicilardir. Bilisim sistemlerinden teknik
ekipler her tiirlii 6nlemi almasina karsin yasanan giivenlik sorunlarinin biiyiik bir
kismui kullanicilarin istemeyerek sebebiyet verdigi durumlardan meydana gelmek-
tedir.

Kullanilan bilgisayarin mutlaka bir giris kullanici adi-sifresi olmalidir. Eger bil-
gisayariniz domainde ise bu bim kodu ve sifrenizdir. Bilisim sistemlerinde (bil-
gisayar, internet bankacilig1, e-posta vs.) kullanilan sifreler, kurumun belirlemis
oldugu giiglii sifreler politikas: gercevesinde tahmini zor olacak sekilde belirlen-
meli ve diizenli araliklarla degistirilmelidir. Bilgisayar herkesin kullanimina agik
olmamalidir.
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0
G / Oltalama Saldinlarindan Nasil Korunulur?
O

Bilgi Islem Bagkanlig1 hicbir sekilde sizden e-posta veya telefon araciligiyla kullani-
c1 ad1 ve sifre talep etmemektedir. “Web Admin”, “e-Posta Yoneticisi” gibi isimler-
den gelen bu sekildeki postalara asla itibar etmeyiniz. Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi

kurumsal uygulamalarina ait sayfalarin adres satirinda “tbmm.gov.tr”, “tbmm.lo-
kal” veya “portal.tbmm.gov.tr” yazdigindan emin olunuz.

<§“ ) . . e .
(6 Haberlesme Giderlerine Dahil Edilen Bedeller Nelerdir?
Q

Tiirkiye Bityiik Millet Meclisi Bagkanligi Haberlesme Yonetmeligi kapsaminda; ha-
berlesme giderleri Aralik ay1 milletvekili 6denek ve yolluk toplaminin net tutarinin
iki katina kadar1 Kurum biit¢esinden 6denir. Limit agimi1 halinde limiti ge¢en mik-
tar bir sonraki yil milletvekilinin 6denek ve yollugundan tahsil edilir.

= Milletvekili ¢alisma odalarinda kullanilan sabit telefon hatt1 bedelleri,

= Kurumca sozlesme yapilan GSM operatdriine ait milletvekilinin kendi adina
kayztli bir cep telefonu hatti giderleri,

= Milletvekilinin kendi adina kaytl: olup, bildirecegi farkl ikinci GSM operat6-
riine ait hattin giderleri,

= Kurumsal SMS gonderme giderleri,
= Kargo hari¢ yurt i¢i posta, birlesik posta ve kisisel pul génderilerine ait giderleri,
= Tirkiye Biiytik Millet Meclisi Baskani ve Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisinde gru-

bu olan siyasi partilerin milletvekili olan genel baskan: veya grup baskaninin,
haberlesme giderlerinin faturalar:

Kurum biit¢esinden 6denir.

<‘) Milletvekillerinin Haberlesme Giderlerine Dahil Edilmeyen Bedeller
O |Nelerdir?

Bedeli faturasina yansitilan; kontdr veya lira transferi, bagis ticreti, cihaz bedel,
sim kart bedeli, yeni tesis 6zel iletisim vergisi, cayma bedeli, mobil 6deme tutarlari
haberlesme giderlerine d4hil degildir. Bu bedeller kurumca 6dendikten sonra 6de-
nen miktar milletvekilinin 6denek ve yollugundan tek seferde tahsil edilir.

BILGILENDIRME SORULARI VE CEVAPLARI




<'\ .
@ Milletvekillerinin Haberlesme Giderlerine lligkin Limitler Nasil Takip Edilir?
Q

Milletvekili haberlesme giderleri yerel ag sayfasindaki http://intranet3.tbmm.
gov.tr/fbs linkinden giincel olarak takip edilebilmektedir. Ayrica Milletvekili Hiz-
metleri Bagkanlig: tarafindan haberlesme limitleri aylik olarak milletvekillerinin
kurumsal e-postalarina ve kurumsal anlagma yapilan kendi adlarina kayith GSM
hatlaria SMS yoluyla bilgilendirme yapilmaktadr.

MILLETVEKILLERINE AiT TOM HABERLESME GIDERLERINIi SORGULAMA SISTEMi

@ nitps//portal.tbmm.gov.tr/Sayfalar/Anasayfa.aspx
® TBMM Portal Anasayfa x (%

Kurumsal~  Basin ¢ Uygulamalarv 9 Birimler  TBMM Anasayfa

Uygulamalar

Birimlerdeki Proje Yetkililer!

Fatura Bilgi Sistemi -

Milletvekili E-Bordro

Personel E-Bordr
Sisteme Giris. Brsogel £ Rordio
Bim Kodu sirekli igci E-Bordro

sifre Personel Devam Kontro| Sistemi

Spor

= e

Personel Bilgi Sistemi
Kimlik Yonetim Sistemi
Uygulama Katalogu
Vefat Haberler

EGEMENLIK KAYITSIZ SARTSIZ MILLETINDIR

Elektronik Belge Yonetim Sistemi

U 42070 90
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<A
? Birlesik Posta Hizmeti Nedir, Nasil Yararlanilir?
¢

Birlesik posta hizmeti, Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Bagkanlig1 ile Posta ve Telgraf
Teskilat1 A.S. arasinda yapilan sozlesme ¢ercevesinde, milletvekillerinin bayram
ve yilbasi kutlama mesajlarini, asagidaki 6rneklerden sectikleri zarflarin posta yo-
luyla alicilarina ulagtirilmas: hizmetidir. Bu hizmet i¢in milletvekili personelinin
kutlama metinlerini ve adres bilgilerini elektronik ortamda birlesik posta servisi-
ne ulastirmalart yeterli olacaktir. Basim, zarflama ve ilgililere ulagtirilmasi hizmeti
PTT tarafindan yerine getirilmektedir. Birlesik Posta Hizmetleri ve (kargo haric)
posta ile ilgili is ve islemler, Milletvekili Hizmetleri Bagkanlig1 tarafindan yerine
getirilmektedir.

g 42069 30 | 509 5370 !j;‘ 309 53 58

‘ birlesikposta@ptt.gov.tr

2

(@)

Sanal Sabit Telefon Ozelligi Nedir, Nasil Kullanima Agilir?

Sanal sabit telefon, Tiirkiye Biiylik Millet Meclisinde kullanilmakta olan telefon

santralinin cep telefonlarinda kullanilabilmesini saglayan ozelliktir.

Internete baglanildiginda TBMM santralinden baglanmak suretiyle kurum icin-

deki ve disindaki erisilebilirligi artiracak bu lisansli uygulama ile yurt disindan
makam telefonu ozellikleri TBMM santrali iizerinden bedelsiz goriisme imkéani
saglamaktadur.

Uygulamanin aktif hale getirilebilmesi i¢in Milletvekili Hizmetleri Baskanlig
Halkla Iligkiler Binas1 BZ-11 numarali odaya dilekge verilmesi gerekmektedir.
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< S
é ;) e-Telgraf Nasil Cekilir?
Q

e-Telgraf Hizmetleri Yonetmeligi hiikiimleri dogrultusunda yalnizca kutlama,
tebrik, taziye igerikli telgraflar, (e-telgraf abonesi olanlar tarafindan gonderilebil-
mektedir.) internet tizerinden e-telgraf bireysel miisteri girisindeki alanlar doldu-
rularak gonderilmektedir. Milletvekillerinin e-telgraf giderleri tanimli olan sabit
telefonlarina yansitilarak Milletvekili Hizmetleri Bagkanlig: tarafindan 6denmek-
tedir. Bunun disinda kalan telgraflar hiiviyet tespiti yapilmak suretiyle PTT sube-
lerinden kabul edilmektedir.

E-TELGRAF ISLEMLERI X

<« c @ @ @ nhttpsy//etelgraf ptt.gov.tr/etelgrafwebapproot/telgrafserviet

O
Ptt

TELGRAF KABUL EKRANI

ITELGRAF ISLEMLERI o

et s or, et asian svsa | ]

[Telgrat Sorguiama
[Telarat iptal

|GENEL BilGi

SORULAR o) | Gondaric Adros Kargya Gimesi iyor msuniz? | HRITR [o
lAbi Bilgileri | |
JrEp—— 7]
| Alici Adresi (%) ‘
Telgraf Bilgileri |

esimi (] | Tesimat Bigisi Sws Gessin? (1

& teslim ediememesi halinde 8zel gorevilerine veriebili. (]

acele [ 1cevapicn (I jprr
Bizat Alcsina Teslim [ | Aliem

0zel Hizmetier &

et G ve Saat Tesi (255) ©) e G ve St Togrf Ginderme i aretyint L1

Teigrat etni () @

CTRL-C, metin alanina CTRLV

<'\
(; ;) Faks Hizmetlerinden Nasil Yararlanilir?
O

TBMM vyerel ag sayfasinda yer alan Elektronik Faks Sunucu Sistemi tizerinden faks
ile elektronik metin alinip, gonderilebilir. Sisteme http://faks.tbmm.gov.tr bag-
lantisindan ulagilabilir. Bunun yaninda katlardaki danigma bankolarinda bulunan
faks cihazlari ile de hizmet verilmektedir.

Elektronik Faks Bolumu

g 42073 35
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@ Milletvekillerine Gelen Mektup, Dergi, Davetiye ve Kargolar Nasil Teslim

S |Edilir?

Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisine gelen her tirli tebrik, davetiye, mektup, CD,
DVD gibi dokiimanlarin, Milletvekillerine Gelen Her Tiirlii Posta, Paket ve Diger
Basili Malzemenin Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisinde Dagitimina ve [lanina ligkin
Yonerge'nin hangi maddesi kapsaminda kabul edilerek dagitilacag: Basin, Yayin ve
Halkla iliskiler Bagkanlig1 gérevlilerince belirlenir, giivenlik kontrolit TBMM Koru-
ma Daire Bagkanlig1 personelince yapilir.

Milletvekillerine PTT kanaliyla gelen her tiirlii taahhitlii, iadeli taahhiitli, tebrik,
davetiye, mektup, CD, DVD gibi dokiimanlarin dagitimi, giivenlik kontroliinden
sonra, PTT gorevlilerince dogrudan milletvekillerine veya sekretaryasina verilmek
suretiyle gerceklestirilir.

Milletvekillerine dagitilmak tizere, siyasi parti gruplari, siyasi parti genel mer-
kezleri ile tegkilatlari, belediyeler ve milletvekillerinden gelen, parti veya yasama
faaliyetleri ile ilgili davetiye, tebrik, kitap, dergi, gazete kupiiri, CD, DVD gibi
dokiimanlarin dagitimi izne tabi tutulmadan, giivenlik kontrolii yapildiktan son-
ra dagitim talebinde bulunanlar tarafindan dogrudan milletvekili sekretaryasina
ulagtirilmak suretiyle gerceklestirilir. Milletvekillerinin sahislarina ait davetiyeler,
Posta Dagitim Biirosu gorevlilerince milletvekillerinin posta kutularina dagitilir.

<“/

0 Bakanliklardan, Kamu Kurum ve Kuruluglarindan, Elciliklerden, Gercek ve
(@)

Tuzel Kigilerden Gelen Dagitim Talepleri Nasil Karsilanir?

Bakanliklardan, kamu kurum ve kuruluslari ile el¢iliklerden dagitim talep yazisi ile
gelen davetiye, tebrik, kitap, dergi, CD, DVD gibi dokiimanlarin dagitimi izne tabi
tutulmadan, giivenlik kontrolii yapildiktan sonra, dagitim talebinde bulunanlar
tarafindan dogrudan milletvekili sekretaryasina ulagtirilmak suretiyle gerceklesti-
rilir. Resmi faaliyetler ile ilgili davetiyelerin etkinlik giinii harig {i¢ is giinti 6nceden
milletvekillerinin ismine etiketli olarak teslim edilmesi halinde, posta kutularina
dagitimi posta dagitim biirosu gorevlilerince yapilir.

Gergek ve tiizel kisilerden, milletvekillerine dagitilmak tizere gelen her tiirli dokii-
mann dagitimi, giivenlik kontroliinti takiben, PTT veya yetkili kuryeler tarafin-

dan milletvekili sekretaryasina teslim edilmek suretiyle gerceklestirilir.

BILGILENDIRME SORULARI VE CEVAPLARI




<A
? Yasama Dokumanlari Milletvekillerine Nasil Ulastirilir?

¢
Milletvekillerine ulastirilmasi gereken yasama dokiimanlari, sira sayisi ve komis-
yon raporlar1 Destek Hizmetleri Bagkanlig1 personelince posta dagitim biirosunda
bulunan milletvekili posta kutularina konulur. Posta kutularina konulan bu do-
kiimanlar ve Tiirkiye Biiyitkk Millet Meclisi Bagkanlig1 idari Teskilat1 birimlerinin
faaliyetleri ile ilgili dokiimanlarin zimmetsiz dagitimi posta dagitim biirosu gorev-
lilerince yapilir.

Cumhurbagkanlig, Tiirkiye Bityitk Millet Meclisi Bagkanligi, Bakanliklardan gelen
ve TBMM Idare Amirligi veya Genel Sekreterlik makamindan milletvekillerine
dagitimina yazili izin verilen her tirli yazi, evrak, davetiye, kitap, dergi, CD, DVD
gibi dokiimanlarin ve Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi matbaasinda baski isleri biti-
rilen milletvekillerine ait malzemelerin sekretaryalarina ulastirilmas: Milletvekili
Hizmetleri Bagkanliginca yapilir. Dagitimlarda, talep halinde milletvekillerinin
glincel yerlesim listesi Milletvekili Hizmetleri Bagkanligindan temin edilir.

S )| Milletvekillerine Ulastiriimak Uzere Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisine Gelen
b Gida, Tekstil, Elektronik Gibi Malzemelerin Dagitimi Nasil Yapilir?

Milletvekillerine ulagtirilmak tizere Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisine gelen gida,
tekstil, elektronik gibi malzemenin dagitimi, dagitim talebinde bulunan ilgililer
tarafindan ilgili idare amirinden yazili onay alindiktan ve giivenlik kontrolii yapil-
diktan sonra, getiren kisiler tarafindan yaptirilir.

<'\)

% Milletvekillerine Ulastirimak Uzere Tirkiye Biiyik Millet Meclisine Gelen
O

Anket ve Arastirmalar Nasil Yapilir?

Milletvekillerine ulastirilmak tizere Tiirkiye Bityiik Millet Meclisine gelen anket
ve aragtirmalar, Basin, Yayin ve Halkla Iligkiler Baskanliginca Genel Sekreterin
uygun goriigii ve ilgili idare amirinin yazili oluru alinarak ve gerekli hillerde

Tirkiye Bitytik Millet Meclisi Bagkanlik Makaminin bilgisi d4hilinde yapuilir.

2

O

ilan Panolari Nasil Kullanilir?

Halkla {ligkiler Binast ve Ana Binada bulunan ilan panolarina kamu kurum ve ku-
ruluglar: ile 6zel ve tiizel kisilerden milletvekillerine duyurulmak tizere Tiirkiye
Biiyiik Millet Meclisine gelen, konferans, etkinlik, sempozyum, panel, toplantilara
iligkin afis ve ilan, Destek Hizmetleri Baskanliginca Genel Sekreterlik makaminin
uygun goriisleri ve ilgili idare amirinden alinacak yazili olurdan sonra, giivenlik

kontroliinden gegirilerek, posta dagitim biirosu personeli tarafindan asilir.
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Tiirkiye Biiytik Millet Meclisi personelinin satilik, kiralik emlak ve gayrimenkul
duyurulari ile satilik ara¢ duyurular: kendi birim amirleri tarafindan onaylandik-
tan sonra, Destek Hizmetleri Bagkanlig1 Posta Dagitim Biirosuna teslim edilmek
suretiyle bu birim tarafindan belirlenen siirede ilgili ilan panolarinda duyurulur.
@/ Talep Eden Milletvekillerine Dagitilmak Uzere Gelen Ulusal ve Yerel
O | Gazetelerin Dagitimi Nasil Yapilir?

Talep eden milletvekillerine dagitilmak tizere gelen ulusal ve yerel gazetelerin da-
gitimi, her donem basinda Basin, Yayin ve Halkla Iliskiler Bagkanliginca, Genel
Sekreterlik makaminin uygun gorisleri dogrultusunda ilgili idare amirinden ya-
zil1 olur alindiktan, taahhiitname imzalatildiktan ve giivenlik kontrolii yapildiktan
sonra, kendi dagiticilar1 veya yetkili kuryeler tarafindan yapilir.

2

O

Parlamenter Asamble Nedir?

Parlamenter asambleler, yasama organlarini uluslararasi iligkilerin aktorii olarak
kurumsal bir platformda bir araya getiren kuruluglardir. Yasama organlar1 bu ku-
ruluslarda kendi tiyeleri arasindan secerek olusturduklar: delegasyonlar ile temsil
olunurlar. Bu kuruluslarin isleyisleri ve organlari kendi kurucu metinlerinde ve i¢
tiiziiklerinde diizenlenmistir.

S ) | Turkiye Blyuk Millet Meclisinin Temsil Edildigi Parlamenter Asambleler
O |Nelerdir?

= Akdeniz Parlamenter Asamblesi (AKDENIZ-PA)

= Akdeniz Icin Birlik Parlamenter Asamblesi (AIBPA)

= Asya Parlamentolar1 Asamblesi (APA)

= Avrupa Giivenlik ve Isbirligi Teskilati1 Parlamenter Asamblesi (AGITPA)

= Avrupa Konseyi Parlamenter Meclisi (AKPM)

* Ekonomik Isbirligi Tegkilat1 Parlamenter Asamblesi (EITPA)

* Giiney Dogu Avrupa Is Birligi Siireci Parlamenter Asamblesi (GDAUPA)

= Islam Is Birligi Teskilat1 Parlamento Birligi (ISIPAB)

= Karadeniz Ekonomik Isbirligi Parlamenter Asamblesi (KEIPA)

= Tirkiye-Avrupa Birligi Karma Parlamento Komisyonu (KPK)
= NATO Parlamenter Asamblesi (NATO PA)

= Parlamentolararasi Birlik (PAB)

= Tiirk Dili Konusan Ulkeler Parlamenter Asamblesi (TURKPA)
= AND Ulkeleri Parlamenter Asamblesi (Gozlemci iiye)
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O

Tiirkiye Biytk Millet Meclisini Temsilen Parlamenter Asamble Faaliyetlerine
Katilacak Milletvekilleri Nasil Belirlenir?

Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Baskaninin onerisi tizerine Genel Kurulca alinan
kararla parlamenterler asamblesine iiye olunur. Uye olunan asamblede Tiirkiye
Biiytik Millet Meclisini temsil edecek parlamenter sayusi ilgili asamblenin itiizii-
giinde yer alir. Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisini temsil edecek asil ve yedek iiyeler
mensup olduklari siyasi parti grubunun i¢ yonetmelik hitkiimlerine gére aday gos-
terilirler. Bu adaylar TBMM Baskanliginca Genel Kurulun bilgisine sunulmakla
secilmis sayilirlar. Her bir siyasi parti grubuna diisen say1, bunlarin, parti gruplari
toplam sayis1 igindeki yiizde oranlarina goére Tiirkiye Biiyitk Millet Meclisi Bagkan-
liginca tespit edilir.

<\}

L Parlamentolar Arasi Dostluk Gruplarinin i§levi Nedir, Nasil Kurulur ve Nasil
(@)

Uye Olunur?

Parlamentolar arasi is birliginin gelistirilmesini saglayan araglardan biri de par-
lamentolar arasi dostluk gruplaridir. Ulkeler arasinda gelismekte olan iyi iligkiler
ile yakinlagsmanin Parlamentolar vesilesiyle samimi isbirligine dontistiirtilmesi ve
parlamenter diplomasinin etkin kullanilmasi amaciyla Parlamentolar arasinda
“dostluk gruplar1” teskil olunur.

Parlamentolar arasi dostluk gruplarinin gorevleri:

= Ulke parlamentolar1 ve milletvekilleri arasindaki yakinlasmay1 saglamak,

= Ulkemizi tanitmak ve parlamenter is birliginin tesisi i¢in kargilikli resmi ziya-
retler diizenlemek,

= Parlamenter diplomasi marifetiyle karsilikli goriis aligverisinde bulunmak,

= Ulkeler arasindaki dostlugun tesis edilmesi ile geligtirilmesine parlamenter kat-
ki saglamak

Dostluk gruplari, Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Genel Kurulunda alinacak karar
tizerine en az on {iyenin bagvurusu tizerine kurulur. Dostluk gruplar: Tiirkiye Bii-
yiik Millet Meclisinin biitiin iiyelerine agiktir.

Parlamentolar arast dostluk gruplari ile ilgili islemler Das Iligkiler ve Protokol Bag-
kanlig1 tarafindan yerine getirilir.

<'\
? Milletvekilleri Yabanci Dildeki Tercime Taleplerini Nereden Karsilar?
Q

Dis {liskiler ve Protokol Bagkanligi, TBMM nin dis iliskileriyle ilgili resmi ziyaret
ve kabullerle uluslararasi organizasyonlarda terciime hizmeti sunmak ve ilgili bel-
gelerin terclimesini yapmak veya yaptirmak ile gérevlidir.
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<A
? Komisyonlarda Degisiklik Onergesi Nasil Hazirlanir?

(S
Komisyonlarda degisiklik 6nergeleri ilgili komisyon baskanligina yazilmis bir di-
lekge seklinde hazirlanir. Onergenin komisyon iiyelerinden en az birisi tarafindan
imzalanmis olmasi gerekir. Onergede ayrica yapilmak istenen degisikligin gerek-
¢esi de bulunur. Bir 6nerge ile sadece bir maddede degisiklik yapilmasi teklif edi-
lebilir. Onergelerde bir maddenin metinden ¢ikarilmasi, tamamen veya kismen
degistirilmesi ve metne ek veya gecici madde eklenmesi istenebilir.

......................................... KOMiSYONU BASKANLIGINA
Gortisiilmekte olan  ....ccccoveviveennees esas numarali Kanun
Teklifinin = c.ooveveeierenen. inci maddesinin agagidaki sekilde

degistirilmesini arz ve teklif ederim.

(imza)

Milletvekilinin Adi ve Soyadi
Se¢im Cevresi

LY 72N 0) 03 235 VT
€321 24.32C0) 00T

<S
? Komisyon Toplantilarinda Kimler Séz Alabilir?

L
Komisyon tiyesi olmayan milletvekilleri de komisyonda s6z alarak konusabilir-
ler ancak oy kullanamaz ve degisiklik onergesi veremezler. Komisyon bagkani ve
komisyona katilmasi halinde Cumhurbagkan: yardimcilari, bakanlar, bakan yar-
dimcilar: ve tist kademe kamu yoneticileri soz sirasina bagh degildir. Komisyonca
gagrilmis uzmanlara komisyon bagkani, gerekli goérdiigii zaman s6z verebilir.

Milletvekilleri, {iyesi olmadig1 bir komisyonun belgelerini goriip okuyabilirler. Ko-
misyonlarda istem sirasina gore soz verilir.

<A
@ Gundem Digi S6z Nasil Alinir?
O

Giindem dist konusma, milletvekillerince yazili dilekge ile o giinkii birlesimi y6-
netecek bagkan veya bagkanvekilinden talep edilebilir. Baskan veya bagkanvekili,
konunun 6nemi ve glincelligi, siyasi parti gruplar1 arasindaki denge gibi kistaslar1
gozeterek istem sahibi milletvekillerinden hangilerine s6z verecegini belirler.

Teamiile gore glindem dis1 konusmalarin ardindan (giindeme ge¢gmeden) baskan,
sisteme girerek soz talep eden ilk 15 milletvekiline 1'er dakika, grup baskanvekille-
rine ise 2 dakika yerinden kisa agiklamada bulunmak tizere s6z verebilir.
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Teamul Nedir?

2
L
O

Agik ve baglayici bir hukuk kurali bulunmayan konularda uzun zamandan beri sii-
rekli ve muntazam bir bicimde uygulanmis ve genel kabul gérmiis kurallara teamiil
denilmektedir. Teamiiller genellikle uzlagsmanin triiniidiir.

2

(@)

Kanun Teklifi Hazirlanirken Nelere Dikkat Edilmelidir?

Milletvekillerince kanun teklifleri hazirlanirken bir 6n aragtirma ve inceleme ya-
pilmas: gerekir. Bu dogrultuda ilk olarak teklifin Anayasa’ya ve yiiriirliikteki ulus-
lararasi antlagmalara uygunlugu arastirilmalidur.

Kanun yapim teknigi agisindan; maddelerde genel kural ve istisna iligkisine, mad-
denin fikra ve bent seklindeki yapisina, madde numaralar: ve kenar bagliklarina,
konunun genelden ayrintiya dogru giden maddelerle diizenlenmesine, maddelerin
sistematigine ve birbiriyle baglantisina dikkat edilir.

Kanun tekliflerinde miimkiin oldugunca ayrintiya girilmeden genel diizenleme-
lere yer verilmelidir. Kanun yapiminda agik ve anlasilir bir dil kullanilir. Kanun
teklifi metni hazirlanirken ilgili kanun incelenmeli, dil ve terim birligi saglanmali,
konu biitiinliigi goz oniinde bulundurularak celisik hiikiimlere yer verilmemeli-
dir. Ayrica Anayasa Mahkemesinin konuyla ilgili kararlar: dikkate alinmalidir.

<\
? Milletvekilleri Kanun Teklifi Hazirlarken Nerelerden Yardim Alabilir?
L)

Kanunlar ve Kararlar Bagkanlig1 biinyesinde gorev yapmakta olan Teklif Destek
Biirosu milletvekillerinin istemi tizerine kanun teklifi taslagi hazirlamakta ya da
hazirlanmig kanun teklifi taslaklarini kanun yapim teknigi agisindan inceleyerek
milletvekillerine geri bildirimde bulunmaktadir. Ayrica Arastirma Hizmetleri Bas-
kanlig1 uzmanlarindan ve Kiitiiphane ve Arsiv Hizmetleri Bagkanlhigindan teklifin
konusu ile ilgili bilgi ve belge istenebilir.

g 420 8109
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@Milletvekilleri Yasama ve Denetim Faaliyetleri ile ilgili Nereden Bilgi

O | Alabilir?

Milletvekilleri yazili soru, arastirma 6nergesi gibi denetim 6nergeleriyle ilgili ola-
rak Kanunlar ve Kararlar Bagkanlig1 Denetim Biirosundan, kanun teklifleri ile ilgili
olarak ise Komisyonlar Biirosundan bilgi alabilirler.

Denetim Blrosu Komisyonlar Birosu

Q 4207335 g 420 67 84
¢

@ Milletvekilinin Genel Kuruldan izinli Sayilmasi Ne Demektir, izin Nasil
O |Alnir?

Milletvekili izinlerine, giin sayisina gére Meclis Bagkani veya Genel Kurul karar
verir. 10 gline kadar olan (10 giin dahil) izinleri Meclis Bagkani verir. 10 giinden
fazla izinlere ise Baskanlik Divaninin teklifi tizerine Genel Kurul, gériismesiz ve
isaretle oylama suretiyle karar verir. izin almak igin Tiirkiye Biiyitk Millet Meclisi
Bagkanligina hitaben mazereti ve izin giinlerini i¢eren yazi yazilir. Izin yazilarinin
Meclis ¢aligmalarina katilinamayacak tarihten dnce yazilmasi gerekir. Ardisik nite-
likteki izin talepleri birlikte degerlendirilir.

[zin yazilar1 Kanunlar ve Kararlar Bagkanligi Milletvekili {zin ve Devamsizlik
Birimine gonderilir.

TURKIYE BUYUK MILLET MECLISI BASKANLIGINA

wod.../..... tarihlerinde Meclis ¢aligmalarina katilamayacagim.
Belirtilen tarihlerde Genel Kurul ve komisyon ¢alismalarindan izinli
sayllmam hususunda geregini arz ederim.

(imza)

Milletvekilinin Ad: ve Soyadi
Se¢im Cevresi

BILGILENDIRME SORULARI VE CEVAPLARI
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? Milletvekili Devamsizligi Nedir?
Q

Milletvekilleri tiyesi olduklar1 komisyonlar ile Genel Kurul toplantilarina katilmak
zorundadirlar. Genel Kurula devamsizlik milletvekilliginin diismesi sonucunu do-
gurabilir. TBMM Baskani yazi ile bagvuran bir milletvekiline 10 giinii agsmamak
tizere izin verebilmektedir. Milletvekilleri, Meclis ¢caligmalarina 6ziirsiiz veya izin-
siz olarak 1 ay icinde toplam 5 birlesim giinii katilmazsa devamsizligi Bagkanlik
Divaninca tespit edilir ve Anayasa ve Adalet Komisyonlar: Uyelerinden Kurulu
Karma Komisyona gonderilir. Karma Komisyonun raporunu goriisen Genel Ku-
rul, milletvekilliginin diigmesi gerektigine tiye tam sayisinin salt cogunlugu (301)
ile karar verebilir. Komisyon tiyelerinin komisyon toplantilarina katilim durumla-
rin1 gosteren komisyon devam cetvelleri, TBMM Baskanligina ve siyasi parti grubu
baskanliklarina gonderilir. {zinsiz veya dziirsiiz olarak iist iiste 3 toplantiya veya 1
yil i¢indeki toplantilarin 1/3’tine katilmayan komisyon iiyesi, mensubu oldugu si-
yasi parti grubunca komisyondan geri ¢ekilebilir. Milletvekillerinin Genel Kurul ve
komisyonlara devamini gésteren “TBMM Genel Kurul ve Komisyonlar Devamsiz-
lik Cetveli” ortalama 3 ayda bir basilarak tiyelere gonderilir. Bir milletvekili kendisi
ile ilgili devamsizlik durumuna, cetveli aldig1 giinden itibaren 7 giin i¢inde yaz1 ile
itiraz edebilir. Itiraz1 Bagkanlik Divani inceler.

Milletvekili izin Devamsizlik Biirosu

Q 420 67 92

F2
G / Yoklamalardan Muaf Olma Ne Demektir, Kimlerin Devamsizliklari IzZlenmez?
O

Belirli gorevlerde bulunan milletvekilleri Bagkanlik Divani karari ile yoklamalar-
dan muaf tutulmugtur. Bagkanlik Divani bazi milletvekillerinin gérevlerinin 6ne-
mine binaen bu tiir bir uygulamaya gitmistir.

Asagidaki gorevlerde bulunanlara devamsizlik konusunda muafiyet taninmugtir:

TURKIYE BUYUK MILLET MECLISI SIYASI PARTILERIN

- Bagkani - Genel Bagkanlar1

- Bagkanvekilleri - Genel Bagkan Yardimcilar:

- Idare Amirleri - Genel Sekreterleri

- Katip Uyeleri - Genel Sekreter Yardimcilar

- Ihtisas Komisyonu Baskanlar1 - Genel Muhasip ve Saymanlar1
- Grup Bagkanlar1
- Grup Baskanvekilleri

MILLETVEKILI PERSONELI EL KiTABI
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@ ’ | Kanun Tekiflerinin Genel Kuruldaki Gorasmelerinde Soz Nasil Talep Edilir?
O

Tiirkiye Biiytik Millet Meclisinin yasama faaliyetini yerine getirmesinde tiim tye-
lerin goriislerini ortaya koyabilmeleri i¢in, Genel Kuruldaki gériigmeler sirasinda
kanun tekliflerinin tiimii ve maddeleri {izerinde ve tiimiiniin oylamasina gegilme-
den oyunun rengini belirtmek {izere lehte veya aleyhte s6z alinabilmektedir.

Soz talebi, Tiirkiye Biiylik Millet Meclisi Baskanligina hitaben yazilmis bir dilekge
ile yapilmaktadir. Bagvuruda, kanun teklifinin sira sayist numarast, istemin teklifin
tiimil veya maddeleri tizerinde veya oyunun rengini belirtmek {izere mi oldugu,
madde tizerinde ise hangi madde i¢in istendigi belirtilmelidir.

Kanun teklifinin sira sayist olup dagitilmasindan Genel Kuruldaki goriismelerinin ta-
mamlanmasina kadarki siirede s6z talebinde bulunulabilmektedir. Sira sayisinin dagstil-
masindan itibaren Kanunlar ve Kararlar Bagkanligina, Genel Kuruldaki gértismelere
baslanmasindan itibaren kétip tiyelere soz alma istemi kaydettirilebilir. Soz, kayit ve
istem sirasina gore verilmektedir. Bagkan, goriismeye baglamadan 6nce, sz sirasina
gore sOz alanlarin adlarini okur.

Genel Kuruldaki goriismelerde sz alabilecekler sirasiyla sunlardir:
= Esas Komisyon Temsilcileri,

= Siyasi Parti Grubu Temsilcileri,

= Milletvekilleri.

Siyasi parti grubu adina konusacak temsilciler, grup tarafindan belirlenmektedir.
Uygulamada, grup adina yapilacak konusmalar Grup Baskanvekilinin imzali s6z
talebi ile Bagkanliga bildirilmektedir.

Siyasi parti gruplarina istem sirasina gore soz verilmektedir. Sahislar1 adina soz is-
teyen milletvekillerine ve istemde bulunan ilk iki siradaki milletvekiline s6z veril-
mektedir. Ayni anda verilmis ikiden fazla sahs1 adina soz talebinin olmasi halinde
kura gekilmektedir. Ayrica, bir milletvekilinin s6z sirasini bir baska milletvekiline
devredebilmesi de miimkiindiir.

Gorisiilen konuyla ilgili olmak sartiyla pek kisa soz talep eden milletvekiline
Bagkan yerinden 1 dakikayla sinirli s6z verebilir.

TURKIYE BUYUK MILLET MECLISI BASKANLIGINA

Goriigiilmekte olan .........ccccvcuveucence. sira sayill kanun teklifinin
timii/............ maddesi tizerinde sahsim adina sz talep ediyorum.
Geregini arz ederim.
Saygilarimla.
(imza)
Milletvekilinin Adi ve Soyadi
Se¢im Cevresi

BILGILENDIRME SORULARI VE CEVAPLARI
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% Kanun Tekliflerinin Genel Kuruldaki Gortismelerinde Konusma Siireleri Ne
O

Kadardir?

Aksi Genel Kurulca kararlastirilmadikga, kanun tekliflerinin tiimii tizerinde; esas
komisyonun ve siyasi parti gruplarimin 20%er dakika ve iki milletvekilinin 10ar
dakika konusma hakk: vardir. Maddelerin her biri iizerinde esas komisyon ve siya-
si parti gruplarinin 10’%r, iki milletvekilinin ise 5er dakika konusma hakki vardur.

Kanun teklifinin temel kanun yontemiyle goriisiilmesi durumunda ise maddeler
tizerinde konugma hakki bulunmamakta, ancak béliimler iizerinde siyasi parti
gruplar1 adina birer iiye ile Komisyona 10’ar dakika, sahislar: adina iki milletveki-
line de 5%er dakika soz verilmektedir.

Ayrica, goriistilen kanun teklifinin tiimtntn oylamasina ge¢ilmeden 6nce, oyunun
rengini belirtmek i¢in teklifin lehinde ve aleyhinde olmak tizere 1'er milletvekiline,
5er dakika s6z verilmektedir. Bu konusma, kisa, acik ve gerekeeli olmalidir. Tekli-
fin maddeleri iizerinde degisiklik onergesi verilmesi durumunda 6nerge sahibi bir
milletvekili 5 dakika 6nergenin gerekeesini aciklamak tizere s6z alabilir.

<'\)

% Tiirkiye Blyuk Millet Meclisi Dilekge Komisyonuna Elektronik Olarak Nasil
O

Dilekge Gonderilir? (e-Dilekge Sitesi)

Tiirkiye Biiytik Millet Meclisi Dilekge Komisyonu posta yoluyla veya elektronik
ortamda dilekg¢e kabul etmektedir.

Dilekgeler, https://edilekce.tbinm.gov.tr adresinden gonderilmektedir.

( 42053 60

2

O

Yasama Evraklarina Nasil Ulasilir?

Sira sayisi, glindem, gelen kagitlar, Meclis sorusturmast onergesi gibi dagitima
konu yasama evraklari resmi internet sayfasinda yayinlanmakta, belirtilen evraklar
dagitim bilgisiyle birlikte milletvekillerinin resmi e-postalarina génderilmekte, ta-
lep eden milletvekillerine ise basili niishalar1 dagitilmaktadir. S6z konusu evrakin
basili niishasin1 diizenli ve devamli almak isteyen milletvekilleri adina Kiitiiphane
ve Arsiv Bagkanligina kayit yaptirilmas: gerekmektedir. Bunun disinda ihtiya¢ du-
yulmast durumunda Halkla Iligkiler Binasi Alt Zemin Katta bulunan Posta Dag-
tim biriminden veya Genel Kurulda kavaslardan s6z konusu evrak temin edilebil-
mektedir.

MILLETVEKILI PERSONELI EL KiTABI



Tutanaklara Nasil Ulasilir?

2
L
O
1908den giiniimiize tim tutanaklara TBMM web sayfasindaki “Tutanaklar” basli-
gindan ulagilabilir. O giine ait incelenmemis (ham) tutanaklar, Genel Kurul ¢aligir-

ken ve kapanmasindan sonra TBMM web sayfasinin “Tutanaklar” bashig: altinda
yer alan, “Son Tutanak” sekmesinden kullanicilarin hizmetine sunulmaktadir. htt-
ps://www.tbmm.gov.tr/develop/owa/tutanak sd.son tutanak

TBMM web sayfasindaki “Milletvekilleri” sekmesinden, “Yasama Faaliyetleri” bas-
lig1 altinda milletvekillerinin Genel Kurul ve komisyon konusmalarina da ulagil-
maktadir.

Ayrica, TBMM web sayfasinin “Tutanaklar” bashig: altinda yer alan, “Komisyon
Tutanaklar” sekmesinden komisyon tutanaklarina da ulagilmaktadur.

Milletvekillerinin Genel Kurul ve komisyonlardaki kendi konusma tutanaklari in-
celenmemis (ham) tutanak olarak TBMM e-posta adreslerine en kisa siirede gon-
derilmektedir.

V%
(6 Milletvekili ve Gegici Gérevli Arag Girig Karti Nasil Gikarihr?
Q

Milletvekili ve Gegici Gorevli Arag Girig kartlarinin ¢ikarilmasina iliskin islemler
Destek Hizmetleri Bagkanligina bagli Sivil Savunma Birimi tarafindan yapilmak-
tadur.

Milletvekili Arag¢ Giris Karti: Milletvekilleri ve yasama organi eski iiyeleri ile yii-
rirliikten kalkan Anayasa hitkiimleri geregince digsaridan atanan eski bakanlarin,
yazili talebine istinaden bir fotografli, iki fotografsiz olmak iizere toplam 3 adet
MILLETVEKILI ARAC GIRIS KARTI verilmektedir.

Arag Giris Kartrnda; milletvekilinin fotografi, yasama donemi, ad1 ve soyadi ile
arag plakasi bulunur. Adina kart diizenlenmis olanlarin vefat1 halinde kartlar1 geri
alinir.

TBMMde gorevli personele ait veya personelin kullandig1 araca, milletvekili ara¢
giris kart1 verilmez.

Yasama donemi baginda milletvekillerine Bagkanlik Divani olusuncaya kadar kul-
lanilmak tizere, bir adet gegici fotografsiz Arag Giris Kart1 verilir.

Fotografli Arag Giris Karti, sadece adina kart verilen milletvekili ara¢ igerisinde
iken kullanilir.

Gerekli Belgeler: Iki adet vesikalik fotograf, arag tescil belgesinin énlii arkali foto-
kopisi ile birlikte, Giivenlikten Sorumlu Idare Amirligine hitaben milletvekilinin
imzali talep yazis1.

BILGILENDIRME SORULARI VE CEVAPLARI




MILLETVEKILININ iCINDE BULUNDUGU ARACTA GECERLIDIR

10

No: 00001 .DONEM

Yetkili imza Kage

Gegici Gorevli Arag Giris Karti: Cumhurbaskan: yardimcilar: ile bakanlarin bir
Ozel kalem gorevlisi ve {i¢ danigmanina, aktif gorevdeki milletvekilinin yaninda
calisan bir 6zel danismana, TBMM Bagkanlik Divani {iyelerinin dort 6zel danisma-
n1 ile ihtisas komisyonu bagkanlari, grup baskanvekilleri ve ge¢mis donem Meclis
baskanlarinin 6zel danigmanina;

Cumhurbagkani yardimcilari, gegmis donem Meclis baskanlar: ve bakanlar ile ak-
tif gorevdeki milletvekilinin, yaninda ¢alistigini gorevlendirme belgesi ekli yaziyla
bildirdigi resmi koruma gorevlisine;

TBMMde temsilcisi bulunan siyasi partilerin genel merkezlerinin/grup baskan-
liklarinin talebiyle, milletvekili olmayan MKYK ve PM asli iiyeleri ile alt1 evrak
gorevlisi ve milletvekili sayilarinin yiizde yirmisi kadar genel merkezdeki gorev-
lilerine;

caligma veya gorev bitiminde iade edilmek iizere Gegici Gorevli Arag¢ Giris Kart1
verilir.

Gegici Gorevli Giris Karti: Cumhurbagkan: yardimcilari ile bakanlarin bir 6zel
kalem gorevlisi ve {i¢ danigmanina, aktif gorevdeki milletvekilinin yaninda ¢aligan
bir 6zel danigmana, TBMM Bagkanlik Divani iyelerinin dort 6zel danigmani ile
ihtisas komisyonu bagkanlari, grup baskanvekilleri ve ge¢cmis donem Meclis bas-
kanlarinin 6zel danismanina;

Cumbhurbagkan: yardimcilari, gegmis dénem Meclis baskanlar1 ve bakanlar ile ak-
tif gorevdeki milletvekilinin, yaninda ¢aligtigini gérevlendirme belgesi ekli yaziyla
bildirdigi resmi koruma gorevlisine;

TBMMde temsilcisi bulunan siyasi partilerin genel merkezlerinin/grup baskan-
liklarinin talebiyle, milletvekili olmayan MKYK ve PM asli iiyeleri ile alt1 evrak
gorevlisi ve milletvekili sayilarinin yiizde yirmisi kadar genel merkezdeki gorev-
lilerine;

caligma veya gorev bitiminde iade edilmek tizere Gegici Gorevli Giris Kart1 verilir.

MILLETVEKILI PERSONELI EL KiTABI



Gerekli Belgeler: Destek Hizmetleri Bagkanlig: yerel ag sayfasinda yer alan Kart
Talep Formu 6rnegine gore, Giivenlikten Sorumlu idare Amirligine hitaben mil-
letvekilinin imzali talep yazisy, arag tescil belgesinin 6nlii-arkali fotokopisi, ehliyet
fotokopisi, bir adet vesikalik fotograf ile iletisim bilgileri. (Arag bagkas: adina ka-
yith ise Destek Hizmetleri Baskanlig1 yerel ag sayfasinda yer alan taahhiitnamenin
doldurulmasi gerekmektedir.)

»
(4
(@)

Tiirkiye Biiytik Millet Meclisinde temsilcisi bulunan siyasi partilerin il bagkanlari-
na, milletvekilinin yazili talebi ve grup amirliginin teyidini istinaden il Parti Bas-
kany, il belediye bagkanlarina Belediye Baskani Ozel Giris Kart1 verilir. Ozel Giris
Kartlari, Destek Hizmetleri Bagkanligina bagl Sivil Savunma Birimi tarafindan
verilir.

Turkiye Biyiik Millet Meclisi Ozel Giris Kartlari Kimlere Verilir?

Gerekli Belgeler

Belediye Bagkanlari; Giivenlikten Sorumlu Idare Amirligine hitaben st yazi,
mazbata ve kimlik fotokopisi ile 1 adet vesikalik fotograf.

Il Parti Baskanlary; Giivenlikten Sorumlu Idare Amirligine hitaben iist yazi, ge-
cerli kimlik fotokopisi ve 1 adet vesikalik fotograf.

Gerekli belgeler Sivil Savunma Birimine teslim edilir.

g 420 67 27

Arac Kartlarinin Kayip Olmasi Halinde Ne Yapilir?

2
L
O

Kartlarin kayb: halinde TBMM Idare Amirligine yapilan yazili bagvurular, TBMM
Koruma Daire Bagkanligina bildirilir.

Kaybolan arag kartlari, ayn1 plakali arag veya trafik sicilinde milletvekili adina ka-
yitli olan arag i¢in istenilmesi héalinde ayn1 giin diizenlenir. Diger hallerde kaybolan
arag kart1 nedeniyle farkli plakayla istenilen ara¢ kartlar1 alt1 ay sonra verilir.

Q 420 67 27
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S ) | Milletvekilleri Nasil Basin Toplantisi Yapabilir, Basin Toplantisi Randevulari
O |Nasil Alinabilir?

TBMM Ana Bina Basin Toplant1 Salonunda sadece mevcut donem milletvekilleri
ile TBMMde temsil edilen siyasi partilerin milletvekili olmayan genel bagkanlari
partilerine mensup milletvekilleriyle birlikte basin toplantis: yapabilirler.

Halkla iligkiler Binasi Zemin Katta bulunan 27 No.lu Basin Toplant1 Salonunda,
milletvekilleri ziyaretcileri ile birlikte basin toplantis1 yapabilmektedirler.

Basin toplantisi randevulari, portal.tbmm.gov.tr sayfasinda yer alan “Basin Top-
lantist Randevu Sistemi” (https://basintoplanti.tbmm.gov.tr) iizerinden milletve-
kili ya da personelinin bim kodu ve sifresi ile alimabilmektedir. Ayrica s6z konusu
sisteme kurum digindan VPN baglantisiyla da erisilebilmektedir.

Basin Toplantisi Randevu

(‘ 420 69 15

Milletvekilleri; Genel Kurul Caligmalarinin, Kendi Konusmalarinin ve Basin
Toplantilarinin Gértintilerini Nereden ve Nasil Alir?

<'\)

L
O

Genel Kurul ¢alismalari, grup toplantilarina ait goriintiiler ile Tiirkiye Biiytik Mil-
let Meclisinde yapilan basin toplantilari, toplanti ve faaliyetler eger Meclis TV tara-
findan goriintillenmis ise bunlara ait goriintiiler Meclis TV'den alinabilir.

g 42070 46

Milletvekilleriile Yasama Organi Eski Uyeleri Kamu Kurum ve Kuruluslarinin
Sosyal Tesislerinden Nasil Yararlanir?

'S))

L
(@)

Tiirkiye Bityitk Millet Meclisi {iyelerinin ddenek, yolluk ve emekliliklerine dair
3671 sayili Kanun'un milletvekilleri ile yasama organi eski {iyelerinin sosyal haklari
baslikli 4tincii maddesine, 29/03/2018 tarih ve 7104 sayili Kanun'un 16’nc1 madde-
siile eklenen fikra ile Turkiye Bitytik Millet Meclisi tiyeleri ve bu iiyeligi sona eren-
ler ile digaridan atanan bakanlar, kamu kurum ve kuruluslarinin tiim sosyal tesis ve
imkanlarindan, bu tesislerin kullanimina iliskin ilgili kamu kurum ve kuruluslar:
tarafindan belirlenmis en uygun esas ve usuller dahilinde yararlanirlar.

Ayrica Hazine ve Maliye Bakanliginin Kamu Sosyal Tesislerine iliskin yayinlamis
oldugu tebliglerde “Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi iiyeleri ve bu iiyeligi sona eren-
ler, disaridan atanan bakanlar ile bunlarin esleri, iistsoy ve altsoylarina, kamu
kurum ve kuruluslarinin Tiirkiye genelindeki sosyal tesislerinde, bu kurum ve
kuruluslarin kendi personeli i¢in uyguladig1 en uygun tarife uygulanir ve en
uygun sekilde yararlanmalari saglanir” ifadesi yer almaktadir.

MILLETVEKILI PERSONELI EL KiTABI



S ) | Milletvekillerinin ]edavilerini Saglamak Uzere Anlasilan Saglik Kurum ve
b Kuruluglari Nasil Ogrenilir?

Milletvekillerinin ayakta ve yatarak tedavilerini saglamak tizere sézlesme ve proto-
kol yapilan 6zel saglik kurum ve kuruluglarina TBMM internet sayfasinda yer alan
Saglik Duyurulari-Hak Sahipligi boliimiinden (http:/www.tbmm.gov.tr/duyuru-
lar/saglik hizmetleri.htm) ulasilabilecegi gibi Milletvekili Hizmetleri Bagkanligi-
nin bu hizmetleri yiiriiten biirosundan telefonla da bilgi alinabilir.

g 42079 09

KVKK Aydinlatma Metni Engelsiz Meclis Linkleri Geg Site Haritasi Ana Sayfa lletisim Languages

i

o
TURKIVEBUY UK MILLET MECLIST

ANASAYFA  MILLETVEKILLERI ~ YASAMA  DENETIM  TUTANAKLAR  PARLAMENTOLARARASIILISKILER ~ KURUMSAL  YAYINLAR

Tiim TBMM Takvimi

Sosyal Medya [

I O
Sosyal Aglarda TBMM

Arama [

Genel Duyurular 5

Sinav Duyurusu

Inale Duyurulan

Insan Kaynaklan Staj Duyurular
®

Etkintiki

agiik Duyurular: - Hak Sahipligi

Sikca Sorulan o

ANA SAYFA MILLETVEKILLERI YASAMA DENETIM TUTANAKLAR \

HAK SAHIPLIGI
SAGLIK HIZMETLERI

Yeni
ILAG REGETELERI HAKKINDA DUYURU
Tirkiye Byik Millet Meclisi ve Sosyal Givenlik Kurumu ile Tiirk Eczacilan Birligi arasinda "Ugli Isbirligi Protokold” imzalanmigtir.

Bu "Ugli Isbirligi Protokol(” kapsaminda Tirkiye Bilylk Millet Meclisi hak sahipleri ilag regetelerini 01.04.2018 tarininden itibaren
SGK ile i tim i

Yen|
TBMM K L Duyuru

Yeni
\Tedavl ‘Yardimi Bildirim Formu

BILGILENDIRME SORULARI VE CEVAPLARI
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Anlagmasi Bulunmayan Saglik Kurum ve Kuruluslarindan Saglik Hizmeti
Alinabilir mi, 0demesi Yapilabilir mi?

Milletvekilleri, yasama organi eski {iyeleri ile diger hak sahipleri anlasmasi bulun-
mayan resmi veya 6zel saglik kurum ve kuruluslarindan kimlik belgelerini ibraz
etmek suretiyle tedavi hizmeti alabilirler. Tedavinin anlagmasi bulunmayan resmi
saglik kurumlarindan saglanmasi hélinde Saglik Uygulama Tebligi hiikiimlerine,
0zel hastanelerden saglanmasi halinde Tiirk Tabipleri Birligi Hekimlik Uygulama-
lar1 Veri Tabani ticretlerinden emsal s6zlesmede belirtilen indirim orani digiilerek,
diger 6zel saglik kuruluglarindan saglanmasi halinde Saglik Uygulama Tebligi fi-
yatlaria emsal s6zlesme oranlar1 uygulanarak, ayrica sdzlesmesi bulunmayan ser-
best eczanelerden ilag temin edilmesi halinde emsal sozlesme hiikiimlerine gore
belirtilen ila¢ indirimleri uygulanmak suretiyle hak sahiplerine veya ilgili saglik
kurum ve kuruluglarina 6deme yapilmaktadir. Anlagmasi bulunmayan saglik ku-
rum ve kuruluglarindan saglik hizmetine iliskin giderin 6demeye esas olusturabil-
mesi i¢in emsal sozlesmelerde belirtilen belgelerin eklenmesi gerekmektedir.

Q 420 0112

<‘) Milletvekillerinin Ayakta ve VYatarak Tedavilerine iliskin Harcama
b Belgelerine Eklenmesi Gereken Diger Belgeler Nelerdir?

Odemeye esas olmak iizere faturalara; muayene/epikriz raporu, tahlil ve tetkikler
icin kaseli imzali doktor istem belgesi ile sonug raporlarinin eklenmesi gerekmek-
tedir. Ayrica herhangi bir tedavi yapilmissa tedaviyi agiklayict doktor notunun ek-
lenmesi gerekmektedir.

Fatura inceleme Tibbi inceleme (Ayakta ve Yatarak Tedavi)

Lm 7032 4207910 ( \420 67 84

S
? Milletvekillerinin Gozliik Cam ve Cerceve Haklari Nelerdir?
Q

Hak sahiplerinin gozliik ¢erceveleri alindiktan sonra 2 yil gegmesi, gozlitk camla-
rinda ise 0.5 diyoptrilik degisiklik olmasi halinde yenilenebilir.

Hak sahiplerinin resmi veya 6zel saglik kurum ve kuruluglarinin goz hastaliklar
uzmanlar tarafindan yapilan muayenelerine iliskin ticret ile bunlar tarafindan di-
zenlenen regeteye dayanilarak alinan renkli ve renksiz gozliik camlar1 ve gergeve
bedellerinin Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Bagkanlik Divaninca tespit edilen tutar:
kadari fatura incelemesi yapildiktan sonra Kurumca, bunu asan kismui ise hak sa-
hibi tarafindan 6denir.

Gozlik Cami-Cergeve Provizyon ve Fatura Tahakkuk
\, {20705
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? Milletvekilleri Dig Tedavisi ile ligili Hizmetleri Nerelerden Alabilir?
Q

Ag1z ve dis saghg ile ilgili her tiirlii tedaviler, resmi veya 6zel saglik kurum ve
kuruluslarinda yaptirilabilir. Bu tedaviler i¢in provizyon verilmekte olup dis teda-
visine ait tiim faturalar Milletvekili Hizmetleri Bagkanligi Fatura Tibbi Inceleme
Komisyonu tarafindan tibbi ydonden incelenmektedir.

Dis Fatura Tibbi inceleme Dis Provizyon

(‘\4207237 (\4207257

@} Milletvekillerinin Kuruma ibraz Edilen Dis Faturalari ve Eklerinde Bulunmasi
b Gereken Belgeler Nelerdir?

Fatura ekinde; tedaviyi yapan dis hekiminin diploma tescil numarasi, kase ve im-
zasl, tedavinin hangi dise yapildigini agiklayici agiz tedavi planinin, alt ve tist cene-
de yapilan her tiirlii tedavileri gosteren periapikal veya panoramik radyografilerin
eklenmesi zorunludur. Odemenin dis hekimine yapilabilmesi i¢in hak sahibinin
kimlik belgesinin fotokopisinin eklenmesi, ayrica hak sahibinin imzali 6deme tali-
matinin bulunmasi gerekir.

Dis Fatura inceleme ve Tahakkuk

g 42070 46

<'\ .
? Milletvekilleri llaglarini Nasil Temin Edebilir?
Q

Resmi veya 6zel saglik kurum ve kuruluslarinda tedavi goren hak sahibi has-
talar i¢in ilgili hekim tarafindan diizenlenecek recetelerdeki ilaglar Sosyal Gii-
venlik Kurumu ile sézlesmesi bulunan tiim eczanelerden temin edilebilir.

SGK ile sozlesmeli eczaneler, TBMM hak sahiplerine ait regete girislerini Tiirk
Eczacilar: Birliginin “https://www.teb.org.tr” internet adresinde yer alan uygula-
malar béliimiindeki “FARMAINBOX ~ TBMM Regete Giris” modiiliinden yapa-
bilmektedir.

flaglarin, SGK ile sozlesmesi bulunmayan eczanelerden temin edilmesi halinde
6demenin hak sahiplerine emsal s6zlesme hiikiimlerine gore yapilabilmesi igin fa-
turanin regete ve rapor ile birlikte ibraz edilmesi gerekmektedir.

Ilag, Recete ve Eczane Fatura Tahakkuk
\, {20703
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<A )
? Ucak Rezervasyonu Yapilirken ve Iptal Edilirken Nelere Dikkat Edilmelidir?
Q

Ucak kalkis saatlerine, giinlerine ve saat farklarina dikkat edilmeli, otel rezervas-
yonlari ve transferleri ertesi giin olan uguslar géz 6niinde bulundurularak yapil-
malidir. Tarifeli ugusa 12 saatten az kala rezervasyon degisikligi yapildiginda % 30
degistirme ticreti 6denir. Ugusa 12 saat kala ve daha once yapilan iptallerde bilet
iicretinin vergi kesintisi hari¢ tiimii geri 6denir. I¢ hatlarda tarifeli kalkis saatinden
en az 45 dakika 6nce bilet ve bagaj islemlerini yaptirmayan yolcular, ugus hakkini
kaybeder. Yurt dist uguslarinda bilet ve bagaj islemleri ucagin kalkis saatinden 2
saat Once baglar ve ugagin kalkisina 1 saat kala sona erer. Gerek yurt ici ve gerekse
yurt dis1 uguslarda serbest bagaj hakki, ekonomi biletler i¢in 20 kg, 1. sinif ve VIP
yolcular i¢in 30 kg ile sinirlidir.

Milletvekilleri ugak rezervasyonlarinda kendileri ve esleri i¢cin ekonomi bileti al-
salar da ugagin doluluk durumuna gore bir st sinifta ugabilirler. Ugak biletlerini
alirken opsiyonlu alabilirler ve yanlarinda getirdikleri e, cocuk ve yakinlar: da ha-
vaalanlarindaki VIP hizmetlerinden yararlanabilirler. (Bu uygulama sadece THY
i¢in gecerlidir.)

Rezervasyon

Rezervasyonlar Nereden Yapilir? | Bilet Nereden Alinir?

444 0 849
b. Internet sitesi_www.thy.com

a. Cagr1 merkezi 444 0 849

b. Internet sitesi ~ www.thy.com
¢. Mobil THY uygulamalar1

d. THY yetkili satis acentelerinden

a. Cagr1 merkezi

c. Mobil THY uygulamalar1

d. THY yetkili satis acentelerinden
e. THY satis ofisleri bankolarindan
f. THY TBMM satis ofisinden

Bilet Degisiklik, Iptal ve lade Uygulamalar1 Nelerdir?

a. Onerimiz, VIP yolcular igin iptal, iade

e. THY satis ofisleri bankolarindan

d. I¢ hatlarda tarifeli kalkis saatinden en

ve degisiklik durumlarinda esneklik
saglayan bilet alinmasidir.

. I¢ hat ve dis hat biletlerde her {icret
seviyesinin kendine 6zgii kurallart
olmasi nedeniyle bilet satin almmasi
asamasinda kurallarin teyit edilmesi
gerekmektedir.

. I¢ hat ve dis hat biletlerde; destinas-
yon, ekonomi veya business kabin
durumuna gore kilo veya parga adedi
olarak bagaj hakki degisebilmektedir.

az 45 dakika 6nce bilet ve bagaj islem-
lerini yaptirmayan yolcular, ugus hak-
kin1 kaybeder. Dis hatlarda bilet ve
bagaj islemleri, ugagin kalkis saatine
1 saat kala sona erer.

. I¢ hat ve dis hat, aktarmali ve gi-

dig-dontis biletlerde sirali kullanim
esastir.

MILLETVEKILI PERSONELI EL KiTABI




Sinif Yiikseltme Islemleri Nasil Yapilmaktadir?

a. Mevcut uygulamada; milletvekili ve esi, ekonomi kabinde bilet satin almis olsalar
bile, ucakta business kabin uygulamasi olmasi ve business kabinde yer olmasi
durumunda bir {ist sinifta seyahat edebilirler.

b. VIP islem kontrolii ve tamamlanmasi amaciyla VIP destek hattindan éncelikle
e-posta veya ivedi durumlarda telefon ile islem yaptirabilirsiniz.

VIP DESTEK HATTI BILGILERI
Haftanin 7 Giinii 08.00 - 23.00

ankaravip@thy.com

(J‘ +90 312 465 63 58

(‘ - +90 312 465 63 63 Dahili 31790
.8

Yukarida sayilan hizmetlerin diginda VIP yolculara yiiz ylize hizmet vermek ama-
ciyla Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi yerleskesi icerisinde Halkla liskiler Binas1 Alt
Zemin Kat 18 No.lu Odada bulunan THY Ofisi resmi tatil giinleri disinda her giin
09.00 -12.30/13.30-18.00 saatleri arasinda hizmet vermektedir.

4207556 tbomm@thy.com
W (e |

Not: Yukarida verilen bilgilerin giincel héli Tiirk Hava Yollar1 ve Anadolujet’in
www.turkishairlines.com, www.anadolujet.com web sayfalarindan veya diger sa-
tis kanallarindan 6grenilebilir.

F2
(6 )TBMM Kutiphanesinden Kimler, Nasil Yararlanir?
Q

Kiitiiphaneden, milletvekilleri, yasama organi eski tiyeleri ve personel yararlanabi-
lir. Ayrica disg okuyucular TBMM Bagkanlig1 Kiitiiphane ve Arsiv Yonetmeliginde
belirtilmis olan sartlar cercevesinde yararlanabilirler. Dig okuyucular taleplerini
Kiitiiphane ve Arsiv Hizmetleri Baskanliginin https://www.tbmm.gov.tr/kutupha-

ne/index.htm sayfasindaki bagvuru formu aracihig1 ile yapabilirler.

BILGILENDIRME SORULARI VE CEVAPLARI




<A
? TBMM Kiitiiphanesinden Odiing Kitap Nasil Alinir?
(S

Kiitiiphane kaynaklarindan faydalanmak isteyenler Kiitiiphane Odiing Verme Bi-
rimine miiracaat eder. Odiing Verme Birimi kullanicinin T.C. kimlik numarasini
ve iletisim bilgilerini alarak kaydini elektronik ortamda gergeklestirir. Kayit sira-
sinda kullaniciya “kullanici adi” ve “sifre” verilir. Kiitiiphane katalogu taranirken
kullanic adt ve sifreye gerek yoktur. Kullanici adi ve sifre, kullanicinin; “tzerinde
bulunan kaynaklar1’, “kaynaklarin iade siiresini” ve “iadesi yaklagmis olan yayinla-
rin iade siirelerini bir defaya mahsus uzatmasina” olanak saglar.

Kullanicilar Kitiiphane ve Arsiv Hizmetleri Baskanliginin web sayfasinda bulu-
nan katalog tarama baglantisi ile istedikleri yayinlar: “eser adr”, “yazar adr’, “konu”
ve “timi” alanlarindan tarayabilirler. Talep edilen kaynagin “yer numarasr” tes-
pit edildikten sonra “6diing verme” birimi ile temasa ge¢ilmek suretiyle kaynaklar
odiing alinir.

Odiing alinan kitaplar bir ay (30 giin) siire ile kullanabilir. Kaynak baska bir oku-
yucu tarafindan ayirtilmamissa bir kereye mahsus bir ay (30 giin) daha kullanim

siiresini uzatabilir.
(‘ 42075 47
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%
G )Akraballk Bagi Nedir?
O

Tiirk Medeni Kanununun 17’nci maddesinde kan hisimhiginin derecesi, hisimlar:
birbirine baglayan dogum sayisiyla belli olur hitkmiini 6n géormektedir. Buna gore;
kan hisimhiginda kisinin akrabalik derecesine gore;

1. derece akrabalik anne-baba-¢ocugu

2. derece akrabalik kardesi-dedesi-ninesi-torunu

3. derece akrabalik amcasi-halasi-dayisi-teyzesi-yegeni

4. derece akrabalik 3. derece akrabalarin ¢ocuklar1

<A
? Milletvekili Personeli Egitim Programlarina Nasil Katilabilirler?
¢

Insan Kaynaklar1 Baskanliginca, milletvekili personeli i¢in diizenlenen egitim faa-
liyetlerine iliskin duyuru, Milletvekili Hizmetleri Bagkanhig: araciligiyla milletve-
kili personeline e-posta adresleri veya imza kargiliginda duyurulmaktadir. Perso-
nel ¢alismakta oldugu milletvekilinin izni ile katilmak istedigi egitim programina
Milletvekili Hizmetleri Bagkanlhiginin ilgili birosuna ismini yazdirmak suretiyle
katilabilmektedir.

P
¢ / Milletvekili Personeli Cay Ocaklarindan Nasil Yararlanir?
Q

Elektronik siparis sistemi veya telefon ile siparis vermek suretiyle cay ocaklar1 hiz-
metlerinden yararlanirlar. Cay diginda igilen iceceklerin ticretleri ile sabit cay ticre-
ti birlestirilerek aylik olarak maaslardan kesinti yapilir.

)
G / Milletvekili Personeli Personel Yemekhanesinden Nasil Yararlanir?
K]

Halkla iliskiler Binas1 Alt Zemin Katta bulunan Personel Yemek Salonunda kimlik
kartlarini sisteme okutarak tabildot hizmetinden yararlanabilirler. Giinliik hesap-
lanan yemek ticreti, aylik olarak maaslardan kesilir.

BILGILENDIRME SORULARI VE CEVAPLARI




<'\)

O

Turkiye Buylk Millet Meclisi Calisanlari  Tirkiye Genelindeki
Misafirhanelerden Ne Sekilde Yararlanabilir?

Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisinin yurt sathinda yaygin misafirhane, dinlenme ve
egitim tesisi gibi kuruluslar1 bulunmadigindan, Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi ¢a-
lisanlar1 24 Nisan 2008 tarihli ve 26856 sayilt Resmi Gazetede yayimlanan 2008/5
sayill Genelge ile diger kamu kurumlarinin sosyal tesislerinden, bu kurumlarin
kendi personeli i¢in uyguladig statii ve mali imkanlarindan ayni sekilde yararlan-
maktadirlar.

Ayrica Hazine ve Maliye Bakanliginca yaymlanan Kamu Sosyal Tesislerine iliskin
tebliglerde “Diger kurum ve kuruluslarin personeli ve emeklileri ile bunlarin
esleri, iistsoy ve altsoylarina, kurum personeli i¢in belirlenen tarife uygulanir”
hitkmii yer almaktadir.

<\}

O

Turkiye Biiyik Millet Meclisi Grup Halinde (Ogrenciler, Kamu Kurum ve
Kuruluslari ve Sivil Toplum Kuruluslarinca) Nasil Gezilebilir?

Ogrenciler, kamu kurum ve kuruluslari ile sivil toplum kuruluslar1 Tiirkiye Bityiik
Millet Meclisini 6nceden randevu almak suretiyle grup halinde ve rehber esligin-
de gezebilir. Kurumsal (tiim egitim kurumlari, kamu kurum ve kuruluslari, sivil
toplum kuruluslarr) gezi talebi i¢in, TBMM internet sitesinde yer alan TBMM’yi
Ziyaret boliimiine giris yapildiginda agilan “rehberlik.tbmm.gov.tr” sayfasinda yer
alan yonergeler takip edilerek online basvuruda bulunulur. Onaylanan talep son-
rasinda belirlenen giin ve saatte ziyarete gelen grup, TBMM Dikmen Kapisindan
giris yaptiktan sonra Ziyaret¢i Kabul Salonunda rehber tarafindan kargilanir ve
gezi programina dahil edilir.

Gezi Talebi

Q 0B8] 1y 4206975
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Tirkiye Buyik Millet Meclisinin Sosyal Medyadaki Resmi Hesaplari
Nelerdir?

TBMM Genel Kurul ¢aligmalarini anlik olarak takip etmek i¢in;

G @TBMMGenelKurulu

n facebook.com/TBMMGenelKurulu

Tiirkiye Biytik Millet Meclisinin kurumsal faaliyetleri ve diger yasama denetim
bilgilerini takip etmek i¢in;

E @TBMMresmi

&3 facebook.com/TBMMresmi
@ instagram.com/tbmmresmi
@ )outube.com/user/TBMMresmi

BILGILENDIRME SORULARI VE CEVAPLARI




Genel Ariza ve Hizmet Telefonlari Nelerdir?

V%
|
O

GENEL ARIZA g 19
Elektrik Ariza C 4207309
Sihhi Tesisat Hizmetleri Q 42073 48
Klima Hizmetleri C 42072 94
Ahgap ve Dekorasyon Hizmetleri Q 42073 55
Perde, Doseme, Cila ve Cam Hizmetleri C 42073 60
Boya ve Badana Hizmetleri C 42073 65
o U e
Cilingir Hizmetleri C 42073 57
Seslendirme Hizmetleri Q 4207318
Elektronik Kart Kilit Hizmetleri Q 4207371
Fotokopi ve Faks Ariza t 42073 58
Mermer ve Siva Hizmetleri Q 4207100
Telefon Hizmetleri C 42073 35
Yangin Giivenlik Sistemleri Hizmetleri ( 420 8179
Televizyon Hizmetleri ‘ Q 4207376

MILLETVEKILI PERSONELI EL KiTABI







IP TELEFON 8851 TUS TANIMLARI

Telefonunuz

Gelen Cagri Isigi

Ozellik / Hat Tuslari

Ozellik Tuslari

Geri, Yon, Kapama

Bekleme, Aktarma, Konferans
Kulaklik, Hoparlor, Mikrofon Kapama
Sesli Posta, Uygulamalar, Rehber

© N OV AW =

Ses

MILLETVEKILI PERSONELI EL KiTABI

Ozellik / hat tuslari

Soldaki o6zellik tuslan telefonunuza atanmis
hatlara gelen cagrilar veya tusa atanmig “hizh
arama” gibi 6zel fonksiyonlar icin kullanilir.
Sagdaki 6zellik tuslari “beklemeye alinan ¢agriyi
aktif etme” gibi 6zel fonksiyonlar icin kullanilir.
Bu tuslar Gzerindeki 1siklar asagidaki durumlar
ifade eder:

) Yesil, strekli : Aktif goriisme

) Yesil, yanip / sonyor : Bekleyen cagri

£ Kahverengi, stirekli : Hat kullanimda

£ Kahverengj, yanip / séniiyor : Gelen ¢agri

Kirmizi, stirekli : Hat mesgul

Kirmizi, yanip / séniyor : Hat beklemede



ABONE OZELLIKLERi KULLANIM KARTI

Dabhili Cagr1 Olusturma

Aramak istediginiz kisinin dahili numarasini tuslayin ve ahizeyi kaldirin

Harici Cagri Olusturma

Aramak istediginiz kisinin harici telefon numarasinin bagina harici
erisim kodunu (0) ekleyip tuslayin ve ahizeyi kaldirin

Ahize Kapali Goriisme

Numaray tuglayin. Hoparlor veya Hat tusuna basin n

Cagriy1 Cevaplamak

Kahverengi 15181 yanip sonen ozellik/Hat tusuna basin veya ahizeyi kaldirin

Cagriy1 Beklemeye Almak

AKktif goriisme var iken, bekleme tusuna basin u
Cagriya devam etmek icin bekleme tusuna tekrar basin

Transfer
(Gelen veya giden ¢agriy
makama aktarma)

Beklemeye alinmamus aktif ¢agri sirasinda Aktarma tusuna basin
Aktarilacak kisinin telefon numarasini tuglayin
Aktarma tusuna hemen tekrar basin ve konustuktan sonra basin

Konferans Beklemeye alinmamus aktif ¢agri sirasinda Konferans tusuna basin
Konferansa eklenecek kisinin telefon numarasini tuslayn
Konferans tuguna tekrar basin
veya
Beklemeye alinmamus aktif ¢agr1 sirasinda Konferans tusuna basm
Yon tusunu () kullanarak beklemeye alinmis ve konferansa
eklenecek ¢agriy1 segin
Konferans tuguna tekrar basin

Mikrofon Sesini Kapatmak | Mikforon tusuna basmn -
Kars: tarafin sesinizi tekrar duyabilmesi i¢in Mikrofon tusuna tekrar
basin

Cagriy1 Yonlendirme Hatt1 se¢ ve “Tiimiiniiilet” tusuna basmn
Yonlendirilecek numarayz tuslayin
iptal etmek i¢in “IletmKap” tusuna basin

Cagr1 Toplama Diger sekreter setine gelen ¢agriy1 almak i¢in ahizeyi kaldirarak veya bir
Hat tusuna basarak gevir sesi alin, sonra “Al” tusuna basmn

Son Numara Tekrar1 Hangi hatt1 kullanarak arama yaptiysaniz o hat tusuna basin. Sonra

“Tekrarara” tusuna basin

Her iki hatt1 birlestirme

1.Hat (mevcut ¢agr1) beklemede iken ve 2. Hat ile konusma yaparken:
Konferans tuguna basin

Yon tusunu O, kullanarak ekranda beklemeye alinmis ve konferansa
eklenecek ¢agriy1 segin

Konferans tusuna tekrar basin

BILGILENDIRME SORULARI VE CEVAPLARI




IP TELEFON 7821 TUS TANIMLARI

Telefonunuz

Gelen Cagri Isigi

Ozellik / Hat Tuglari

Ozellik Tuslari

Geri, Yon, Kapama

Bekleme, Aktarma, Konferans
Kulaklik, Hoparlor, Mikrofon Kapama
Sesli Posta, Uygulamalar, Rehber

© N O U AW =

Ses
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Ozellik / hat tuslari

Soldaki o6zellik tuglarn telefonunuza atanmis
hatlara gelen cagrilari veya tusa atanmis “hizli
arama” gibi 6zel fonksiyonlar icin kullanilir.
Sagdaki 6zellik tuslari “beklemeye alinan cagriyi
aktif etme” gibi 6zel fonksiyonlar icin kullanilir.

Bu tuslar Gzerindeki 1siklar asagidaki durumlari
ifade eder:
) Yesil, surekli: Aktif goriisme
Yesil, yanip / sontiyor : Bekleyen cagri
£ Kahverengi, stirekli : Hat kullanimda
£7) Kahverengi, yanip / séniiyor : Gelen ¢agri
) Kirmiz, stirekli : Hat mesgul

Kirmizi, yanip / séniiyor : Hat beklemede



ABONE OZELLIKLERi KULLANIM KARTI

Dabhili Cagr1 Olusturma

Aramak istediginiz kisinin dahili numarasini tuglayin ve ahizeyi kaldirin

Harici Cagr1 Olusturma

Aramak istediginiz kisinin harici telefon numarasinin bagina harici
erisim kodunu (0) ekleyip tuslayin ve ahizeyi kaldirin

Ahize Kapali Goriisme Numaray tuslayimn. Hoparlor veya Hat tusuna basin n
Cagriy1 Cevaplamak Kahverengi 15181 yanip sonen ozellik/Hat tusuna basin veya ahizeyi kaldirin
Cagriy1 Beklemeye Almak | Aktif goriisme var iken, bekleme tusuna basin n
Cagriya devam etmek i¢in bekleme tusuna tekrar basin
Transfer

(Gelen veya giden ¢agriy1
makama aktarma)

Beklemeye alinmamus aktif ¢agri sirasinda Aktarma tusuna basm
Aktarilacak kisinin telefon numarasini tuslayin
Aktarma tusuna hemen tekrar basin ve konustuktan sonra basin

Konferans

Beklemeye alinmamus aktif ¢agr1 sirasinda Konferans tusuna basin
Konferansa eklenecek kisinin telefon numarasini tuslayin

Konferans tuguna tekrar basin

veya

Beklemeye alinmamus aktif ¢agr1 sirasinda Konferans tusuna basin
Yon tusunu ), kullanarak beklemeye alinmug ve konferansa

eklenecek gagriy1 secin

Konferans tusuna tekrar basin

Mikrofon Sesini Kapatmak

Mikforon tusuna basin -
Kars1 tarafin sesinizi tekrar duyabilmesi igin Mikrofon tusuna tekrar
basin

Cagriy1 Yonlendirme

Hatti se¢ ve “Tiimiiniiilet” tusuna basimn
Yonlendirilecek numarayz tuslayin
Iptal etmek igin “IletmKap” tusuna basin

Cagr1 Toplama

Diger sekreter setine gelen ¢agriy1 almak i¢in ahizeyi kaldirarak veya bir
Hat tusuna basarak cevir sesi alin, sonra “Al” tusuna basin

Son Numara Tekrar1

Hangi hatt1 kullanarak arama yaptiysaniz o hat tusuna basin. Sonra
“Tekrarara” tusuna basin

Her iki hatt1 birlestirme

1.Hat (mevcut ¢agr1) beklemede iken ve 2. Hat ile konusma yaparken:
Konferans tusuna basin %

Yon tusunu .Q kullanarak ekranda beklemeye alinmis ve konferansa
eklenecek ¢agriy1 se¢in

Konferans tusuna tekrar basin
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TURKIYE BUYUK MILLET MECLIiSI
YERLESKE PLANI

A - ANA BINA
Genel Kurul Salonu
2a lktidar Kulisi (Zemin kat)
2b Muhalefet Kulisi (Zemin kat)
3a Iktidar Grup Top.Sal. (Senato Salonu) (Zemin kat)
3b Buyik Grup Top.Sal. (Zemin kat)
3c Kiglik Grup Top.Sal. (Zemin kat)
Siyasi Parti Gruplari (2. kat)
Plan-Biitce Komisyonu (1. kat)
Tutanak Hizmetleri Bagkanligi (Zemin kat)
Uyeler lokantasi (Zemin kat)
TBMM Genel Sekreterligi (1. kat)
Kitliphane ve Arsiv Hizm.Baskanligi (Zemin kat)
Meclis Eski Bagkanlari (1. Bodrum kat)
TBMM Bagkanlik Makami (Zemin kat)
Bagskanlik Divani lyeleri (1. kat)
Ozel Kalem Mudiirligi (1. kat)
8 Kanunlar ve Kararlar Baskanligi (Zemin kat)
9 Toren Salonu
Personel Yemek Salonu (1. Bodrum kat)
10 Seref Girisi
11 Basin Toplanti Salonu (1. kat)
12 Basin Yayin Burolari (1. kat)
13 1 Nolu Kapi (Zemin kat)
14 2 Nolu Kapi (Zemin kat)
15 3 Nolu Kapi (1. kat)
16 4 Nolu Kapi (1. kat)

B - HALKLA ILISKILER BINASI

Milletvekili Odalari

Komisyonlar

Girig

TBMM Hastanesi (1. Bodrum kat)
Milletvekili-Personel-Uyeler Lokantasi(1.Bodrum kat)
Milletvekili Hizmetleri Bagkanligi (Zemin kat)
Konferans Salonu (Zemin kat)

C - ZIYARETCI KABUL BINASI
Ziyaretgi Kabul Salonu
Basin, Yayin ve Halkla iligkiler Baskanligi (2-3. kat)
Koruma Daire Bagkanligi (2. kat)
PTT (1. kat)
Kafeterya (1. kat)
Yildiz Porselen ve Hediyelik Esya Satis (Zemin kat)

D - PERSONEL HIZMET BINASI
Destek Hizmetleri Bagkanligi (1. kat)
TBMM TV (1. kat)
insan Kaynaklari Bagkanhigi (UZ kat)
Bilgi islem Baskanligi (AZ kat)

Personel Yemekhanesi (AZ kat)

F - 100. YIL BAHCE LOKANTASI

G - EKHIZMET BINASI - 1
Arastirma Hizmetleri Bagkanlgi
I¢ Denetim Birimi Bagkanligi
Isletme ve Yapim Bagkanligi
Strateji Gelistirme Bagkanhgi
Hukuk Hizmetleri Bagkanligi
Musavirler

EK HIZMET BINASI - 2

Destek Hizmetleri Bagkanhgi

Dis lligkiler ve Protokol Bagkanligi

22 Gankaya Nizamiyesi

23 Dikmen Nizamiyesi

24 Ayranci Nizamiyesi

25  Cami ve Kitaplik kompleksi
26 AnaBina - Halkla iligkiler Alt Baglanti Gegidi
27  Atatiirk Aniti

28 Istiklal Mars! Kitabesi

29 15 Temmuz Sehitleri Aniti
30 TBMM Bagkanlari Parki

31 Cankaya Personel arag girigi
32  Personel arag ¢ikisl

33  Dikmen Personel arag girig-gikisi
34  Dikmen Ziyaretgi girigi-gikisi
35  Yonca Havuz

36  Kis Bahgesi

37  Tepe Kafe

38  Tepe Bahge

39  Cocuk oyun parki

40  Milli Egemenlik Parki

41 Seyir Terasi

42 Spor Tesisleri

43  Seralar

44 Personel Kapali Otoparki

[ ] vayayollan
- Arag Yollari
l:l Yesil alanlar

|:| Acik Otopark
- Havuzlar

isletme ve Yapim Baskanhgi
Gizim: Ozkan ONDER - 2020
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