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TAKDIM

Parlamentolarin islevlerini yerine getirmesinde nesnel bilgi
kaynaklarinin modern teknik ve ydntemlerle diizenlenip hizmete
sunulmasi hayati 6nem tasimaktadir Yasama, denetim ve temsil
faaliyetlerinin etkin ve verimli bicimde yiiriitiilmesi, ihtiya¢ duyulan bilgi
ve belgelerin hizli ve dogru bicimde karsilanmasiyla miimkiindiir.

TBMMKiitliphanesive Arsivihem Osmanlidonemihem de Cumhuriyet
dénemini kapsayan koleksiyonuyla, tilkemizin 6nde gelen tarihi bilgi ve
belge merkezleri arasinda yer almaktadir. Kuruldugu tarihten bugiline
arsivimizde yasama, denetim ve yonetim ¢alismalarina ait arsiv malzemesi
toplanip diizenlenerek erisime sunulmaktadir Kiitiiphanemizde ise
basili yasama belgeleriyle birlikte oncelikle milletvekillerinin ihtiyag
duyabilecekleri yerli ve yabanci kaynaklar derlenerek 6zel koleksiyon
olusturulmaktadir. Ayni zamanda dokiimantasyon calismalari neticesinde
veritabanlari olusturulmaktadir.

Kitiiphane ve arsivimiz milletvekillerinin yani sira akademisyenler
basta olmak iizere yerli ve yabanci arastirmacilara da hizmet vermektedir.
Koleksiyonumuz Osmanli Meclis-i Meb{isan ve Meclis-i Ayan donemi, Milli
Miicadele donemi ve Tiirkiye Cumhuriyeti’'nin kurulugundan giinimiize
yiiz yili agkin bir zaman dilimine 151k tutmaktadir.

Bu calismada, belgelere dayali olarak Osmanli’dan giintimiize Meclis
kiittiphane ve arsiv hizmetleri incelenmistir Ayn1 zamanda Meclis idari
tegkilatimizin tarihcesine yonelik énemli hukuki ve idari diizenlemelere
de yer verilmistir. Elinizdeki eserin Tiirk parlamento tarihi ¢alismalariyla
birlikte kiitiiphanecilik ve arsivcilik alanina da énemli katki sunacagini
distintiyorum. Bu vesile ile eserin hazirlanmasinda emegi gecen ¢alisma
arkadaslarimi tebrik ediyorum.

Prof. Dr. Mustafa SENTOP
Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Baskani
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GIRIS

TBMM Kiuttiphanesi ve Arsivinin tarihi Osmanlhi Meclis-i
Umumisine dayanmaktadir. Osmanl parlamentosunu olusturan
Meclis-i Ayan ve Meclis-i Mebusan' i ac¢ilisindan kisa bir stire son-
ra, arsiv ve kuitiphane hizmetlerinin organize edildigi gértilmekte-
dir.

Osmanli déneminde resmi olarak tesekkiil eden ilk Meclisin
idari teskilatinda arsiv hizmetleri, “Evrak Mudurltgt” adiyla Bas-
katiplige (Genel Sekreterlige) bagh olarak yapilandirilirken; kiitp-
hane hizmetleri milletvekillerinden olusan “Kutiiphane Enctimeni”
tarafindan yuratilmustiir. Bu yap1 TBMM acildiktan sonra da de-
vam etmis, Ktitiphane 1961 yilinda kabul edilen 231 sayili kanun-
la idari olarak Genel Sekreterlige baglanmistir.

TBMM Kiuitiphane koleksiyonu, Osmanli dénemindeki Meclis-i
Mebtisan ve Meclis-i Ayan kiuttiphanelerinden devralinan kitap ve
suireli yaymlarin yam sira Cumhuriyet’in ilaninmin ilk dénemlerini
de icine alan zengin bir koleksiyona sahiptir. Bu y6niyle TBMM
Kiuttphanesi, koleksiyonunda hem Osmanh hem de Cumhuriyet
dénemi eserlerini bulunduran bir ihtisas kuitiiphanesi olma 6zel-
ligi tasimaktadir. Kuttiphane koleksiyonu agirhikh olarak hukuk,
kamu y6netimi, ekonomi, siyaset bilimi, uluslararasui iliskiler, tarih,
edebiyat, felsefe vb. alanlarda Turkce ve yabanci dillerdeki yaymn-
lardan olusmaktadir.

Ayn sekilde TBMM Arsivi de Osmanli Meclis-i Mebtsan ve
Meclis-i Ayan dénemi, Milli Miicadele dénemi ve Turkiye Cumhu-
riyetinin kurulusundan gtiintimtize ytz yih askin bir zaman dili-
mine 151k tutan zengin bir belge koleksiyonuna sahiptir. Arsiv’de
Meclis’in yasama, denetim ve temsil faaliyetlerinin yani sira Meclis
Idari Teskilatina ait yénetim evraki diizenlenerek erisime sunul-
maktadir.



TBMM Kuttiphane ve Arsivinde verilen hizmetleri ve bu hiz-
metlerin tarihi stireclerini ele alan bu calisma, Kuatiiphane ve Ar-
siv birimlerinin kurulusundan bu yana tarihgesini, idari teskilat
yapisini, sahip oldugu koleksiyonu ve sundugu hizmetleri ortaya
koymay1 amaclamaktadir. Bu calismada, konuyla ilgili olarak ce-
sitli zamanlarda degisik vesilelerle yayinlanms eserlerden yarar-
lamlmistir. Ayrica, TBMM Kitiiphane ve Arsiv Hizmetleri ve Cum-
hurbaskanlig1 Devlet Arsivleri koleksiyonlar:1 basta olmak tizere pek
cok kurum ve Universite kiittiphanelerinde incelemeler yapilmis,
birimlerle ilgili idari ve hukuki diizenlemeler titizlikle arastirilmis,
tespit edilen rapor ve bilgi notlarindan istifade edilmistir.

Kuttiphane ve arsiv hizmetlerine iliskin s6z konusu dtizenleme-
lerin bir béltimiine calisma icinde yer verilirken, tarihi degere sahip
bazi metinler ile giiniimuizde yurtrliikte olan bazi diizenlemelerin
tam metinleri ek olarak sunulmustur. S6zu edilen ve calismada yer
verilen “Meclis-i Mebuisan Idare-i Dahiliye Nizamnamesi” gibi bazi
dtizenlemeler, ayni1 zamanda TBMM Idari Teskilatr'nin tarihcesine
de 1s1k tutacak niteliktedir.

Bu calismada ele alinan konular ti¢c boliim halinde diizenlen-
mistir. Bu béltimlerden 6nce Takdim ve Giris yazilar1 yer almakta-
dir.

I. Bélum’de, Meclis Kiittiphanesi ve Arsivinin Osmanl doéne-
mindeki kurulus stirecinde gerceklestirilen yasal ve idari dtizenle-
melere yer verilmistir. Meclis-i Mebtsan ile Meclis-i Ayan'in idari
teskilatlarina iliskin ilk dtizenlemeler bu meclislere ait icttiztikle-
re dayanmaktadir. Bu Béliim’'de yer verilen ve Meclis Idari Teski-
latt'nin olusturulmasma yonelik ilk kapsamlh diizenleme olan 10
Mart 1332 [1916] tarihli Meclis-i Mebtuisan idare-i Dahiliyye Nizam-
namesi ile Meclis-i Mebutsan ile Meclis-i Ayan Nizamname-i Dahili-
si'ndeki (Ictiiziik) kiitiiphane ve arsiv birimi ile hizmetlerine iliskin
maddeler, icerigi ve ortaya koydugu usul ve esaslar bakimindan
Meclis kuittiphane ve arsiv hizmetlerinin temelini teskil etmektedir.
Bu boéltimde ayrica Turk ktittiphanecilik tarihi icin de biiytik 6nem
arz eden 1917 tarihli ilk “Ktittiphane Enctimeni Raporu” incelen-
mistir.



II. Bélimde, Meclis Kuitiiphane ve Arsivinin Cumhuriyet D6-
nemi tarihgesi ele alinmistir. TBMM'nin a¢ilmasiyla birlikte Kuatup-
hane ve Arsiv birimlerinin Ankara’da yeniden tesekkuiltine iliskin
yasal diizenlemeler, Istanbul’da Meclis-i Mebiisan Evrak Kalemi'n-
de muhafaza edilen arsiv dosyalarimin Ankara’daki Meclis binasina
tasinmasi, 1920 yilindan bu yana Meclis Idari Teskilat yapisin
yani sira Kuttiphane ve Arsiv birimlerinin idari yapisini belirleyen
diizenlemeler incelenmistir.

III. Bélimde, Kutiphane ve Arsiv birimleri ayrn ayn ele alin-
mistir. Birinci kissimda TBMM Kiuttiphanesi'nin fiziksel yerlesimi,
kuttiphane yonetimi, koleksiyona dahil edilecek bilgi kaynaklarimin
secilmesi, saglanmasi, kataloglamasi ve siniflanmasi, doktimantas-
yon ve enformasyon hizmetleri ile kiitiphaneden yararlanma ko-
sullan aciklanmustir. Ikinci kisimda ise arsiv hizmetlerine yer veril-
mistir. Bilindigi tizere TBMM Arsivinde Meclis'in yasama, denetim
ve yonetim faaliyetleri sonucunda olusan arsiv malzemesi fonlar,
alt fonlar, seriler ve alt seriler seklinde, islem gorduigt tarihteki
asli diizenleri korunarak saklanmaktadir. Belgeler tasnif edildikten
sonra elektronik ortama aktarilmakta, yararlanma kosullar: cerce-
vesinde erisime sunulmaktadir. Bu béliimde arsiv koleksiyonu ta-
nitilarak, arsivden yararlanma kosullan aciklanmistir. Ayrica Os-
manlica ceviri, dijitalestirme, genel evrak ve dagitim hizmetlerine
iliskin bilgi verilmistir.

Calismanin sonunda yer alan Ekler kisminda kuttphane ve
arsiv hizmetleri icin 6nemli gortilen belgelere yer verilmistir. Ekler
arasinda “1916 tarihli Meclis-i Mebtisan Idare-i Dahiliye Nizam-
namesi”, ilk Kittiphane Enciimeni adina Bagdad Mebtsu Sason
Efendi imzasiyla 1917 yilinda hazirlanan “Meclis-i Mebusan Kii-
tiibhanesi Hakkinda Rapor” ile 1926 tarihli “Tturkiye Buiytik Millet
Meclisi Kuittiphane Talimatnamesi’nin Osmanlica asillan ile giinti-
muz alfabesine c¢evirisi sunulmustur. Ayrica giintimtizde kattpha-
ne ve arsiv hizmetlerinin ytarttilmesinde énem arz eden duizenle-
melere yer verilmistir.
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Osmanlidan Gtnamize Meclis Ktiphane ve Arsiv Hizmetleri

1. BOLUM

Meclis Kiitiiphanesi ve
Arsivi’'nin Tarihcesi:
OSMANLIMECLISLERI DONEMI

Parlamentolar esas olarak temsil ettikleri millet adina yasama,
denetim ve temsil gorevlerini yerine getirmek tizere kurulurlar. Bu
islevlerini yerine getirirken gereksinim duyduklan bilgi ihtiyac: ile
idari ve teknik destegi de parlamento idari teskilatlarnn araciligiyla
karsilarlar.

Parlamentolarin zaman icinde genisleyen islevlerinin bir neticesi
ve ihtisaslasmanin bir sonucu olarak bir¢ok yeni hizmet birimi
ortaya cikmistir. Bununla birlikte tiim parlamentolarda kurulus
yillarindan itibaren yasama ve tutanak hizmetleriyle birlikte
kutuphane ve arsiv hizmetlerinin de organize edildigi gértilmektedir
(Galluzzi, 2010, s. 549). Ulkemizde de benzer sekilde hem Osmanl
Meclis-i Umtmi’sinin hem de TBMM'nin ilk yillarindan itibaren
evrak, arsiv ve kutiphane hizmetleri yapilandinlmistir (Meclis-i
Mebutsan Nizamname-i Dahilisi, 1332; TBMM Dahili Nizamnamesi,
1927).

[lk Osmanli Anayasasi olan Kantun-1 Esasinin 23 Arahk
1876’da ilan edilmesinin ardindan kurulan Meclis-i Umtmi, tiyele-
ri padisah tarafindan atanan Heyet-i Ayan ile halk tarafindan seci-
len Heyet-i Mebtisan (Meclis-i Mebtisan) tiyelerinden olusmaktayda.
Meclis-i Umtmi, 19 Mart 1877’de, Dolmabahc¢e Sarayrmin buytik
buyik muayede salonunda Sultan II. Abdiilhamid, devlet erkam,
ulema, dini liderler ve yabanci misyon seflerinin katildig1 bir mera-
simle acilmistir (Guines, 1997, s. 86).
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19 Mart 1877 tarihinde
Meclis-i Umiimi’nin Agulis Toreni - Dolmabahge Sarayi

Meclis-i Mebusan'in faaliyetlerine 14 Subat 1878'de son veril-
mesiyle, I. Mesrutiyet donemi olarak da bilinen dénem sona er-
mistir. 23 Temmuz 1908’de Kantn-1 Esasinin tekrar yurtrlige
konulmas1 ve Meclis-i Mebtisan'in yeniden acilmasiyla baslayan
II. Mesrutiyet donemi ise 1908-1920 yillan arasinda dort yasama
doénemini (I. Donem 1908-1912, II. Donem 1912, III. Dénem 1914-
1918, IV. Dénem 1920) kapsamaktadir (Glines, 1997, ss. 506-573).

Ilk Osmanli Meclis Binast -1908. (Eski Dariilfiinun/Maliye, Adliye, Evkaf Nezareti/
Istanbul Adliyesi Binas). Fotograf: Sehbal Mecmuast,
1 Tegrinisani 1325 [14 Kasim 1909], s. 289.
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Osmanh déneminde ilk Meclis calismalar1 tiniversite binasi
(Dartlftinun) olarak insa edilerek 1863 yilinda hizmete alinan bi-
nada yurtutilmustar. I. Mesrutiyet donemi ile II. Mesrutiyet déne-
minin basmmda Osmanl Parlamentosuna kisa bir stire ev sahipligi
yapan bina, 1933 yilinda ¢ikan yangin sonucunda tamamen yikil-
mistir (Akytrek, 2008, s. 108).

Dariilfiinun Binasinda Meclis-i Mebiisan Heyetinin
Genel Kurul Toplantist - 1908.
Fotograf: Sehbal Mecmuast, 1 Tesrinisani 1325 [14 Kasim 1909], s. 290.

II. Mesrutiyet doneminde 14 Kasim 1909 tarihinden itibaren
Ciragan Saray1 Meclis binasi olarak kullanilmaya baslanmistir (O1-
gun, 2014, s. 118). Ancak 19 Ocak 1910 yilinda Saray’da cikan
yanginda, binada bulunan esyalarla birlikte resmi evrak ve ktittip-
hanede bulunan kitaplarin buytk bir kismi yanarak zarar gormus-
tar (Yaman, 1945, s. 28; Ege, 1978, s. 1).
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Meclis Binasi olarak kullanildigi esnada
Crragan Sarayr yangini (19 Ocak 1910)

Ciragan Sarayr yangmindan sonra binamin kullanila-
maz hale gelmesi lizerine Meclis calismalan icin kisa bir stre
Yildiz’daki Serasker Konag kullanmilmistir. Findiklvda bulu-
nan Cemile Sultan Sarayr’nin Meclis binas1 olarak duizenlen-
mesiyle birlikte, Osmanh Meclisleri 1920 yilinda kapana ka-
dar faaliyetlerini bu binada strdtrmustir (Ege, 1978, s. 2).

Cemile Sultan Sarayr / Osmanlit Meclis-i Umiimi Binast
(SALT Arastrima Koleksiyonu)
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Osmanh déneminde, Meclis’in kendisi gibi ktittiphane ve arsiv
hizmetleri de amacina uygun olarak insa edilmeyen mekanlarda
yurttilmustir. Bununla birlikte Meclis faaliyetleri icin Ciragan
Sarayimin kullamildigi 1909 yilinda, kuttiiphane icin ilk defa
bir salonun tahsis edildigi bilinmektedir (Ege, 1978, s. 1). Bu
dénemde, Bagdad Mebusu Sason Efendi'nin énctiltigtinde, modern
ktuittiphanecilik usul ve esaslarina gore kitap koleksiyonunun tasnif
edilmesi ve kuitiphane hizmetlerinin yapilandirilmasimna yoénelik
kapsaml bir calisma baslatilmistir.

Ciragan Sarayrnda kurulan Kiittiphane'nin ilk kiittiphanecileri
(Hafiz-1 Kutub) olarak, Erciiment Ekrem Bey (Talu) ve Mehmed
Nebil Bey (Emirbuharioglu) goérevlendirilmislerdir (Ege, 1978,
s. 24). Erciment Ekrem Bey 1910-1912 yillann arasmnda goérev
yapmistir. Mehmed Nebil Bey ise 1911 yilinda basladigl gorevini
TBMM Kittiphanesi'nde de surdurerek 1948 yilinda emekli
olmustur (Ege,1979, s. 27; Rukanci ve Anameri¢, 2004, s. 9).
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OSMANLI MECLiSLERi DONEMINDE
KUTUPHANE VE ARSIV HiZMETLERINE iLiSKIN
YASAL VE iDARi DUZENLEMELER

Osmanh Meclis-i Umtmisini olusturan Meclis-i Mebusan ile
Meclis-i Ayan'in idari teskilatlarina iliskin ilk dtizenlemeler bu mec-
lislere ait icttiziiklere dayanmaktadir. 13 Mayis 1877 tarihli Mec-
lis-i Mebtisan Nizamname-i Dahilisi ile 20 Eylal 1877 tarihli Mec-
lis-i Ayan Nizamname-i Dahilisimin ilk bi¢cimlerinde Meclis’in idari
teskilat birimlerine ydnelik dogrudan bir hiiktim yer almamaktadir
(TBMM Kanun ve Kararlar Baskanlifi, 2017, s. 4). Meclislerin ca-
Iisma bicimini belirleyen bu icttiztiklerde ihtiyaclar dogrultusunda
farkll zamanlarda bircok degisiklik yapilmistir (Armagan, 1972, s.
23).

Meclis-i Mebusan’'in 29 Subat 1331 [1915] tarihli oturumunda
Meclis-i Mebuisan Nizamname-i Dahilisi'ne (icttiziik) 190. Madde
eklenmistir (Meclis-i Mebusan Zabit Ceridesi, 29 Subat 1331, s.
491). Madde, Baskanlik Divam tarafindan diizenlenecek Meclis-i
Mebuisan Idare-i Dahiliyye Nizamnamesi ile Meclis’in idari yapisi-
nin, personelin gorev ve sorumluluklar ile tayin ve terfi usullerinin
belirlenmesini icermektedir. Bu kapsamda 10 Mart 1332 [1916]
tarihinde Meclis-i Mebuisan Idare-i Dahiliyye Nizamnamesi ¢ikaril-
mistir. Bu diizenlemenin Meclis’in idari teskilatinin olusturulmasi-
na yonelik ilk kapsaml diizenleme oldugu séylenebilir.

Meclis-i Mebasan idare-i Dahiliye Nizamnamesi

Meclis-i Mebtsan Nizamname-i Dahilisi'nin 190'inc1 maddesi
geregi Baskanlik Divam tarafindan 10 Mart 1332 [1916] tarihinde
kabul edilen Nizamnameyle, Meclis idari teskilat birimleri ile ca-
Iisanlarimin gorev ve sorumluluklar ayrintili olarak diizenlenmis-
tir. Bu duzenlemeyle resmi olarak Genel Sekreterlige baghh Evrak
Mudurliiga ile milletvekillerinden olusan 6zel komisyona bagh Kii-
tiphane birimi kurulmustur. Evrak Mudurliga ve Kuittiphane Me-
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murlugu, resmi olarak olusturulan ilk Meclis idari yapisinda yer
alan birimler arasindadir.

Meclis-i Mebtisan Idare-i Dahiliye Nizamnamesinde Evrak
Mudurlagi ile Ktutiiphane memurlugunun gorev ve sorumluluklar
asagidaki bicimde ifade edilmistir (Meclis-i Mebtisan Idare-i Dahiliye
Nizamnamesi, 1332, s. 3,8; Ek 1:
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Meclis-i Mebiisan Idare-i Dahiliye Nizamnamesi

Madde 1: Meclis-i Mebusan Hidematt Dahiliyesi: Mec-
lis-i Mebtuisanin Baskitabeti ile buna merbut Kavanin,
Zabtt, Evrak Midiiriyetlerini ve Matbaa Memuriyetini
ve Idare ve Muhasebe Kalemi Miidiiriyetiyle buna mer-
but Veznedarlik ve Daire Memuriyetini ve enctimen-i
mahsusuna merbit Kiitiibhane memuriyetini ihtiva
eder.

Madde 6: Evrak Miidiiriyeti, bilctimle evralk-1 varide
ve sadireyi kayd, muamelatt hitam bulan evrakin dos-
yasuu tertip ve tasnif, tevzi odast umiitrunu idare ve
vesaik-i matbtiayt Gzaya ve icap eden sair makamart ve
zevata tevzi ve irsal eyler.

Madde 12: Kiititbhane memuru kiitiitbhanede mevcud
kitablar suret-i muntazamada kayd ve bunlara ait mu-
Jfassal fihristleri tanzim ve Kiitiiphane Enciimeni tara-
Jfindan tedarikine liizum gésterilecek kitaplar ve abone
olunacak resail ve ceraid haklkinda icap eden muame-
latt ifa ve takip eyler.

Kiitiibhanenin umiir-u dahiliyesi bir talimatname-i
mahsusa tevfilkkan cereyan eder [1].

[1] Nizamndame-i Dahili:

Madde 170: Meclis-i Mebiisan Kiitiibhanesi her
bir ictimain ibtidasinda bes kisililc bir enciimenin
taht-1 idaresine vaz’ olunur.

Bu enciimen ikisi idare memurlarindan ve ticii He-
yet-i Mebiisan tarafindan intihap olunmus diger
Mebusandan teselkiil eder. Kitab, ceride, harita,
vesaire intihabt enciimene aittir.

Swra ile enciimenin bir azast bilhassa kiititbhane-
ye nezaret eder. Enciimen her ictima nihayetinde
netice-i mesaisini miibeyyin bir rapor tanzim eder.
Bu rapor tab’ ve tevzi olunur.

Madde 171: Hafiz- kiititb, mevcud kitablar ile
gazete vesdirenin muntazam kayduu tutmalkla
miikellef ve bundan mesul olup, aciuc bulundugu
saatlerde kiititbhane deriinunda bulunacalktr.
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Madde 172: [lm ve haber verilmedikce hicbir ki-
tab kiitiibhaneden cilkcamaz.

Hicbir Mebtuis bir kitabt nezdinde bir aydan fazla
miiddet alicoyamaz.

Bir kitab zamaninda iade edilmezse, kitabin un-
vant ile alan mebiisun ismi bir varakaya yazilip
kiititbhane dahilinde talik olunur.

Meclis-i Mebisan Nizamname-i Dahilisi

Meclis-i Mebtsan'in 5 Kasim 1332 [1916] tarihli oturumunda
Meclis-i Mebtisan Nizamname-i Dahilisinde yapilan degisiklikle,
Meclis’in idari yapisina iliskin baz1 maddeler eklenmistir (Meclis-i
Mebasan Zabit Ceridesi, 5 Tesrinisani 1332, s. 25-26). Boylece
daha o6nce kabul edilen Meclis-i Mebtisan Idare-i Dahiliye
Nizamnamesi'nde yer alan diizenlemeler icttiziige de yansitilmistir.
Meclis’in idari teskilat yapisimin tamimlandiglt Meclis-i Mebuisan
Idare-i Dahiliye Nizamnamesi'nde 1. Madde olarak kabul edilen
duizenleme, Ictiiztige 166. Madde olarak eklenmistir. Icttiziigiin
kuittiphane hizmetlerine iliskin 170, 171 ve 172. Maddeleri de
5 Kasim 1332 [1916] tarihli Meclis-i Mebusan oturumunda
gortusulerek kabul edilmistir.

Meclis-i Mebusan Nizamname-i Dahilisine 5 Kasim 1916 ta-
rihinde eklenen 166. Madde ile Meclis Idari Teskilati asagidaki
bicimde ifade edilmistir (Meclis-i Mebuisan Nizamname-i Dahilisi,
1332, ss. 46-48):
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Meclis-i Mebiisan Nizamndme-i Dahilisi
(5 Kasim 1332 [1916] tarihinde kabul edilen maddeler)
Meclis-i Mebisan Hidemat-1 Dahiliyesi ve Hesabat

Madde 166: Meclis-i Mebtisan hidemat-1 dahiliyyesi
Meclis-i Mebusan baslatibi ile buna merbut Kavanin,
Zabtit ve Evrak Miudiiriyetlerini ve Muhasebe Miidiiri-
yetiyle, buna merbiut veznedarligt ve enctimen-i mah-
susuna merbit Kiitiibhane memurlugunu ihtiva eder.

[cttiztigtin 170, 171 ve 172. maddeleriyle de kiitiiphane
hizmetlerinden sorumlu milletvekillerinden olusan 6zel komisyonun
ve kuittiphanecilerin goérev ve sorumluklar: tamimlanmistir (Meclis-i
Mebusan Nizamname-i Dahilisi, 1332, s. 48):

n
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Madde 170: Meclis-i Mebusan Kiititbhanesi her bir ic-
timaun ibtidaswinda bes kisililkc bir enciimenin taht-t ida-
resine vaz’ olunur.

Bu enctimen ikisi idare memurlarindan ve tg¢it Heyet-i
Mebitiisan tarafindan intihap olunmus diger Mebuisan-
dan teseklkiil eder. Kitab, ceride, harita, vesdire in-
tihabt enciimene aittir.

Swra ile enciimenin bir azast bilhassa kiititbhaneye ne-
zaret eder. Enciimen her ictima nihayetinde netice-i me-
saisini miibeyyin bir rapor tanzim eder. Bu rapor tab’
ve tevzi olunur.

Madde 171: - Hafiz-1 kiititb, mevcud kitablar ile gaze-
te vesairenin muntazam kayduu tutmakla miikellef ve
bundan mesul olup ac¢ik bulundugu saatlerde kiitiibha-
ne derununda bulunacalctr:

Madde 172: [lm ve haber verilmedilce hicbir kitab kil-
tiiphaneden ¢cucamaz.

Hic bir mebus bir kitabt nezdinde bir aydan fazla miid-
det alikoyamaz.

Bir kitap zamaninda iade edilmezse, kitabwin unvaru ile
alan mebtisun ismi bir varakaya yazilip kiitiibhane da-
hilinde talilc olunur.
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Meclis-i Ayan Nizamname-i Dahilisi

Meclis-i Ayan Nizamname-i Dahilisinde yapilan degisiklikle
Meclis-i Ayan'in buirokratik hizmetleri, yasama (Hidemat-1 Tesriiy-
ye) ve idari hizmetler (Hidemat-1 Idariyye) olmak tuzere iki kisma
ayrilmistir. Evrak ve vesika islemleri Katib-i Umumiligin (Genel
Sekreterlik) idare ve sorumlulugunda, kiitiphane hizmetlerinin ise
kestorlerin (idare amirleri) sorumlulugunda idari memurlar tara-
findan yerine getirilecegi ifade edilmistir (Meclis-i Ayan Nizamna-
me-i Dahilisi, 1333, ss. 46-47):

13
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Meclis-i Ayan Nizamname-i Dahilisi [1917]
Hidemat- Tesriiyye ve idariyye

Madde 125: Meclis-i Ayanin hidemadt-1 dahiliye-
si iki nev’idir: Biri hidemat- tesriiyye, digeri hi-
demat- idariyye.

Hidemat- tesriiyye Meclis-i Ayan enciimenlerine ait
muamelat:, zabitnamelerin tanzim ve nesir ve ilanini,
Meclis’de kabul olunan kanunlarin kuvve-i icraiyeye
sevk ve tevdiini, Meclise ait muhaberati ve evrak ve
vesaiki ihtiva eder. Isbu hidemat makam- riyasetin
nezaret ve miirakabe-i aliyyesi ve katib-i umumilisin
idare ve mesuliyeti tahtinda ifa olunur.

Hidemat-1 tesriiyyenin suret-i icrast, bu hizmetlere me-
mur olanlarin vazife ve selahiyetleri. serait-i tayin ve
teraklkileri, mesuliyet derecati Divan-1 Riyasetge tanzim
olunacak talimat-1 mahsusa ile kararlastirilacalktu:

Madde 126: Hidemat-1 Idariyye Umiir-1 Hesabiyyeyi
Meclis miistahdeminine, matbaa ve kiitiiphaneye, Mec-
lis binasina ait muamelat ihtiva eder. Isbu hidemat
kkestérlerin nezareti tahtinda memurin-i aidesi marife-
tiyle ifa olunur.

Hidemat- idariyyenin suret-i ifast idare memurin ve
miistahdeminin vazifeleri serait-i tayin ve teralklkileri
mesuliyetleri Divan-t Riyasetce tanzim olunacak tali-
mat-1 mahsusa ile kararlastulacalkt:.
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ilk Kiitiiphane Enciimeni

Meclis-i Mebusan'm 19 Kasim 1916 tarihli oturumunda ilk
Kuitiphane Enctimeninin belirlenmesine iliskin teklif kabul edil-
mistir. Buna gore, Bagdad Mebuisu Sason Efendi, Ayintab Mebusu
Ali Cenani Bey ve Ertugrul Mebusu Semseddin Bey ilk Ktitiphane
Enctimeni uyeleri olmustur (Meclis-i Mebtisan Zabit Ceridesi, 19
Tesrinisani 1332, s. 54):

Kiitiiphane Enciimen azaswnin intihabu:

Reis: Maliimualinizdir ki Nizamnéame-i Déahilimiz mil-
cibince bir Kiitiibhane Enciimeni teseklkiil edeceltir.
Bu Kiitiibhane Enciimeni, ikisi idare memurlarindan
olmalc {lizere ve ti¢cii de Heyet-i Mebiisan azasindan
intihap edilmek iizere bes zattan miirekkep olacalktu:
Heyet-i Idareden intihap edilenleri, tabii, bilmiizalkere
memur edecegiz. Heyet-i Umiimiyyece Nizamname-i

15
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Dahilinin bir maddesinin verdigi saladhiyete miisteni-
den, tensip buyurursaniz Sason Efendi, Ali Cenani ve
Semsettin Bey kardeslerimizi memur edelim. Idareden
memur olacalk iki zat ile beraber bu ii¢c arkadasimiz,
ktitiibhanemizin noksanlaruvu ikmal etsinler. Nizam-
name ile kendilerine verilen salahiyete gére tanzim
eylesinler. Miinasip mi efendim? (“miinasip” sedalary
Tensip edenler, litfen ellerini kalduswn. (Eller kalkar)
Tensip olundu efendim.

ilk Kiitiiphane Enciimeni Raporu: Meclis-i Meb{isan
Kitiiphanesi Hakkinda Rapor

Meclis-i Mebtisan Nizamname-i Dahilisinin 170. maddesi geregi
Kutiphane Enctimeni 1917 yiinda Kutiiphane hizmetlerine iliskin
ilk raporunu Baskanlik Divani'na sunmustur (Sason Efendi, 1333).
Bagdad Mebusu Sason Efendi tarafindan kaleme alinan raporda
kitaplarin saglanmasi, kaydi, tasnifi, 6diin¢ verilmesi gibi hizmet-
ler ayrintili bicimde ele alinmistir. Ayrica Sason Efendinin baskan-
hgimnda Meclis kuitiiphanecileri Erctiment Ekrem Bey ve Mehmed
Nebil Bey'in katkilaryla Ktittiphane koleksiyonunun diizenlenmesi
icin gelistirilen asari (onluk) simiflama sistemine yer verilmistir. Ra-
por, icerigi ve ortaya koydugu usul ve esaslar bakimindan Meclis
Kiittiphanesi'nin yam sira Tark kiittiphanecilik tarihi agisindan da
buyuk 6énem arz etmektedir.

1917 tarihli Kitiiphane Enctimeni Raporu, Meclis Ktittiphane-
sinin koleksiyon secme ve diizenleme politikasi ile calisma usul ve
esaslarini belirleyen ilk kapsaml diizenleme olma 6zelligi tasimak-
tadir. Bu politikalar ile usul ve esaslarin bir kismi giintimtizde de
gecerliligini korumaktadir. Raporda yer verilen Meclis-i Mebtusan
Kiittiphanesi Siniflama Sistemi'nin kullamimimna 1978 yilina kadar
devam edilmistir (Faruk Nafiz Ertiirk - Uzman Kuttiphaneci, kisisel
gorusme, 26 Aralik 2022).
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Ilk Kiitiiphane Enciimeni iiyesi Bagdad Mebiisu Sason Efendi tarafindan kaleme alinan
1917 tarihli “Meclis-i Mebiisan Kiitiiphanesi Hakkinda Rapor” (Ek 2).

Raporda, Kuttphane koleksiyonunun milletvekillerinin faali-
yetlerine destek olma hedefi dogrultusunda gelistirildigi, 6zellikle
hukuk ve iktisat alamina yonelik kitaplara oncelik verildigi ifade
edilmistir. Ktittiphane koleksiyonunda yer alan 2.277 eserden Arap
harfleriyle yazilanlar Sarkiyye, Arap harfleri disindaki eserler ise
Garbiyye bashklan altinda, gelistirilen onluk smiflama sistemine
gore listelenmistir:

17
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] p Garbi ki Cem’
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1917 yihinda Meclis-i Mebiisdan Kiitliphanesi 'nde yer alan eserlerin listesi
(Sason Efendi, 1333, s. 4).

Kuttphane koleksiyonu Meclis Ktittiphanesi icin gelistirilen s1-
niflama sistemine goére on ana konu bashg altinda tasnif edilmistir.
Ana konu basliklan ve altinda yer alan alt konu basliklar harflerle
kodlanmistir. Siniflama sisteminde birinci harf ana konuyu, ikinci
harf ise alt konu bashklarini ifade etmektedir.
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Meclis-i Mebuisan Kuittiphanesi Siniflama Sistemi ana konu basliklar:

(1) | llahiyat Elif
(2) | Tarih Te
(3) | Cografya Cim
(4) | Nesriyat-1 tesri'iye Re
(5) | Hukuk-1 esasiye Sin
(6) |Iktisad Sad
(7) | Asar-1 muhite ve T
resail-i mevkute-i
umumiye
(8) | Kavanin Kaf
(9) | Lisanyat Lam
10) | Asar-1 muitenevvia Mim

“Kavanin” ana konu bashgimin alt bashklari:

Kavanin (K)

(1) Asar-1 muhite ve resail-i Kaf T1

mevkute

(2) Kavanin ve nizamat Kaf.Za
(3) Fikih ve serh Kaf.Kaf
4) Felsefe-i Hukukiye Kaf.Fe
(5) Tarih-i hukuk Kaf.Te
(6) Hukuk ve kavanin-i
medeniye Kaf.Dal
(7) Hukuk ve Kkavanin-i .
cezaiye Kaf.Cim
(8) Usul-i muhakemat-1
hukukiye Kaf.Sad
(9) Usul-i muhakemat-1

cezaiye Kaf.Dad
(10) Hukuk ve kavanin-i Kaf Re

ticaret

(11) Kavanin-i Iktisadiye Kaf.Lam
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Raporda yer alan Kuttiphane Talimatnamesi'nde her kitabin
sira numarasi, alfabetik ve konusuna goére tic kaydin tutulacag:
belirtilmektedir. Kitaplarin koleksiyona eklenme sirasini gosteren
deftere ise “swra numarasi, gelis tarihi, unvam, cilt adedi, ciltli
olup olmadigi, kimden ve nasil tedarik edildigi, fiyati, smnifi, dili
ve dustnceler” bashklarnt altinda kaydedilecegi belirtilmistir:
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Meclis-i Mebiisan Kiitiiphanesi Kitap Kayit Defteri (Sason Efendi, s. 5).
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Rapor’da ayrica her bir eser icin hazirlanacak kartlarim icerik
ve sekilleri, bibliyografik ktinyeleri, miuhtir, damga ve etiketleme
islemleri, dolap ve raflardaki yerlesim dtizeni, eserlerin 6diing ver-
me, iade, cilt islemleri ile ktitiphanenin calisma saatleri ayrintili
olarak aciklanmistir. Giintimtizde oldugu gibi Meclis oturumlari-
nin oldugu giinlerde birlesimin sonuna kadar kiuttiphanenin acik
tutulacagi belirtilmistir. Sadece Meclis-i Ayan ve Meclis-i Mebuisan
uyelerine (milletvekillerine) 6édiing kitap verilebilecegi hiikme bag-
lanmustir. Odiing kitap sayisi ise besle simirlandirilmstr.

Rapora gore, Meclis'in acik oldugu zamanlarda Kiittiphaneden
milletvekilleri ve her iki Meclisin memurlar1 yararlanabilmektedir.
Meclis oturumunun olmadig1 giinlerde ise Idare’den giris belgesi
almak kosuluyla Suray1 Devlet tiyeleri, mahkeme baskanlari, kamu
yoneticileri ve ytiksekokul 68retmenlerinin okuma salonundan ya-
rarlanabilecekleri ifade edilmistir.
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II. BOLUM

Meclis Kiitiiphanesi ve
Arsivi’'nin Tarihcesi:
TBMM DONEMi

16 Mart 1920 tarihinde Osmanl Devleti'nin baskenti Istanbul,
Itilaf Devletlerince isgal edilmistir. Bir siire sonra 11 Nisan 1920’de
Osmanh Meclis-i Mebtisani, Padisah VI. Mehmet Vahdettin tara-
findan fesh edilmistir. 23 Nisan 1920 tarihinde Buytuk Millet Mec-
lisimin acilmasiyla birlikte, Meclis-i Mebtsan Kutiiphane koleksi-
yonu ve Evrak Mudurliigi btinyesindeki arsiv belgeleri, Ankara’da
acilan yeni Meclis Binasr'na tasinmistir.

Buytik Millet Meclisi (BMM), 23 Nisan 1920 tarihinde Anka-
ra’da acilmistir. Yeni Meclis’in ilk tyeleri Mustafa Kemal Pasa ta-
rafindan 19 Mart 1920 tarihinde aciklanan secim talimatina gore,
Heyet-i Temsiliye adina secilen milletvekilleri ile son Osmanh Mec-
lis-i Mebtisan milletvekillerinden olusmustur (Coker, 1994, s. 37).

1. TBMM Binast — 1920°li yillar
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Meclis Kuittiphanesi, Birinci TBMM Binasinda Genel Kurul Sa-
lonu'nun karsisinda yer alan enctimen odasinda hizmet vermeye
baslamistir. Daha sonra Meclis binasimin yaninda yer alan ve o
dénemde Istiklal Mahkemesi olarak kullamilan Divan-1 Muhase-
bat (Sayistay) Binasimmin bir odasinda hizmet vermeye devam et-
mis, kisa bir stire sonra tekrar I. TBMM Binasr'na tasinmistir (Ege,
1978, s. 6). Kuittiphane koleksiyonuna, Osmanl Meclis-i Mebtisan
Kiittiphanesi'nden getirilen 2.700 cilt (baz1 kaynaklarda 5000) ki-
tap, yazma eser, gazete, dergi, tutanak devredilmistir (Rukanci ve
Anameric, 2004, s. 9; Celik, 2013, s. 453). Kutuphane Enctime-
ni'nin 15.02.1923 tarihinde ald1g1 kararla Meclis-i Mebtsan Kiittip-
hanesi'nin ismi Biiytik Millet Meclisi Ktittiphanesi olarak degistiril-
mistir (Ege, 1978, s. 6).

Guntimuizde Kurtulus Savas1 Mtizesi olarak kullanilan . TBMM
binasi, Turkiye Buiytik Millet Meclisi'nin acildig1 23 Nisan 1920’den
15 Ekim 1924 tarihine kadar kullamilmistir. Binanin Meclis’in ihti-
yaclarim karsilayamamasi tizerine 18 Ekim 1924 tarihinde, mevcut
binanin hemen yaninda bulunan Cumhuriyet Halk Firkasi icin ya-
pilan bina kullamilmaya baslanmistir.

II. TBMM Binast
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TBMM faaliyetleri 1960 yilina kadar gtiniimtizde Cumhuriyet
Mizesi olarak kullanilan binada strdurdlmustar. II. TBMM Bi-
nasi’nda Kuttiphane binanin ikinci katinda 6n bahceye bakan iki
buyuk salonda hizmet vermistir. Binanin birinci ve ikinci bodrum
katlar1 da depo olarak kullanilmistir.

1. TBMM Binasi

TBMM, 1960 yilinda ise giintimtizde kullanilan binaya tasin-
mistir. 4 Aralik 1936 tarihli Baskanlik Divam1 Karar1 ve 11 Ocak
1937 tarihli 3090 sayilh Kanunla yapimina karar verilen bina, dog-
rudan Meclis binas1 olarak tasarlanip yapilmistir. Bina icerisinde
kuttiphane hizmetlerine 6zel, kiitiphane mimarisine uygun olarak
bir béliim de insa edilmistir.
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TBMM DONEMINDE KUTUPHANE VE ARSIV HIZMETLERINE
iLISKIN YASAL VE iDARi DUZENLEMELER

26 Nisan 1920 Tarihli ve 7 Numarali TBMM Karari

Turkiye Buytuk Millet Meclisi acildiktan sonra Corum Milletve-
kili Siddik Bey ile Sivas Milletvekili Rasim Bey, Meclis’in ¢calisma
duzenine iliskin Meclis-i Mebtsan Nizamname-i Dahilisinin de-
gistirilerek uygulanmasim teklif etmislerdir. 26 Nisan 1920 tarihli
Meclis oturumunda iki teklif birlestirilerek 7 Numarali TBMM Ka-
rar1 olarak kabul edilmistir (TBMM Zabit Ceridesi, 26 Nisan 1336,
s. 71-72; 26 Nisan 1336 tarih ve 7 Numarali TBMM Karari). Ancak,
s6z konusu kararda hangi maddelerin degistirilerek hangilerinin
aynen uygulanacag) belirlenmemistir (iba, 2007, s. 243). Kararla,
TBMM’'nin calisma diizeni ve idari teskilatlanmasi Osmanl dénemi
Meclis-i Mebtuisan Ictiiztigtine dayandirilmistir. Dolayisiyla TBMM
Kuttiphanesi ve Arsivinin kurulusunun da 26 Nisan 1920 tarih ve
7 Numarali TBMM Kararma dayandig1 sdylenebilir.

25 Eyliil 1920 Tarihli Biiyiik Millet Meclisi Kiitiiphanesi'nin
Kurulmasina iliskin Teklif

Aydin milletvekili Dr. Mazhar Bey (Germen) tarafindan Bu-
yuk Millet Meclisi'nde bir ktitiphane tesis edilmesi icin 25 Eylul
1920’de bir teklif sunulmustur (Buytuk Millet Meclisi Zabit Ceride-
si, 25 Eylul 1336, s. 302 [Eski Turk Alfabesi baskisi]; TBMM Zabit
Ceridesi, 25 Eylul 1336, s. 334. [Latin harfli baski]). Mazhar Bey
tarafindan verilen teklif, 28 Eylul 1920’de Meclis Genel Kurulunda
gorustlerek kabul edilmistir (Biiytikk Millet Meclisi Zabit Ceridesi,
28 Eylul 1336, s. 410 [Eski Turk Alfabesi baskisi]; TBMM Zabit Ce-
ridesi, 28 Eylul 1336 [1920], s. 387. [Latin harfli baski]):



Osmanlidan Gtnamize Meclis Ktiphane ve Arsiv Hizmetleri

Mecliste bir kiitiiphane tesis edilmesine dair
Aydin Mebiisu Dr. Mazhar Bey’in takriri:

2]
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Biiyiilkc Millet Meclisi Riyaseti Celilesine

Meclisimizin hemen bilciimle mesaisi ilmi ve fenni tetkikata muh-
tag oldugundan ve aza-y1 muhteremenin hususi kitablar1 bu ihti-
yaci katiyen temine kdfi olamadigindan Meclis namina acilen bir
kiitiibhane tesis edilmek iizere dort bin liranin Meclis tahsisatindan
sarfina karar verilmesini teklif eylerim.
25 Eylil 1336
Aydin [Mebiisu]
Mazhar

REIS: Efendim, miisaade buyurursamz. Heyet-i celilenizin nazar-1
dikkatine bir sey arz edecegim: Evveld, bir kiitiibhane teskili ldzim
gelir. Nizamndme miicibince bes zattan tesekkiil edecek olan bir
komisyonun, iicii heyet-i aliyeniz tarafindan, ikisi de idare me-
murlar tarafindan intihap olunur. Ati igtimalarimizin birisinde bu
intdhabati yapariz. Bunu, o Kiitiibhane Enciimenine veririz. Hangi
kitablarin acilen celbi miimkiin olacagina ve kag¢ kurus masraf ola-
bilecegine dair, onlar heyeti celilenize bir rapor verirler. Insallah bu
meseleyi yakinda hallederiz. Bu sekli kabul edenler ellerini kaldir-
sinlar. Nizamndme miicibince komisyon intihdb: kabul edildi efen-
dim.

29 Eylul 1920’de gerceklestirilen Genel Kurul toplantisinda
da ilk Katiiphane Enctimeni olusturulmustur. Aydin Mebtsu Dr.
Mazhar Bey, Canik Mebtusu Ahmet Hamdi Bey ve Trabzon Mebu-
su Huisrev Bey Kutiiphane Enctimeni tiyeleri olarak belirlenmistir
(Buyuk Millet Meclisi Zabit Ceridesi, 29 Eylul 1336, s. 442 [Eski
Tuark Alfabesi baskisi]; TBMM Zabit Ceridesi, 29 Eylul 1336, s. 416)
[Latin harfli baski]:
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Kiitiiphane Enciimeni intihaba:

REIS: Ruznameye gegmezden evvel, diinkii ruznamemizde Doktor
Mazhar Bey’in, kiitiiphane hakkinda kabul buyurdugunuz takriri
veghile ii¢ zatin Kiitiiphane Enciimeni’ne memur edilmesi lazimdir.
Kiitiiphane Enciimenleri maliimu dlileri, bes zattan ibarettir. Bunla-
rin ikisini idare memurlari intihap ederler. Uciinciisiinii de Heyet-i
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Umumiye intihap eder ve kiitiibhane heyetinde olan dzann,
Divan-1 Riydset azast meyanindan olmamas: Nizamndme ik-
tizasindandir. Sahib-i takrir Mazhar Bey, Canik Mebiisu Ham-
di Beyle, Trabzon Mebiisu Hiisrev Beyin aza olmalarini teklif
ediyor. Rey-i isari ile kabul edelim. Bunlar esasati hazirlasin.
(muvafik sadalari). Bu arz ettigim vechile, Doktor Mazhar Bey-
le Hamdi Bey (Canik), Hiisrev Bey (Trabzon). Bu zevatin Kii-
tiibhane Enciimeni azaligini kabul buyuranlar ellerini kaldirsin. Ek-
seriyetle kabul edilmistir efendim.

21 Agustos 1923 Tarihli ve 7 Numarali TBMM Karari

Gazianteb Mebusu Ali Cenani Bey'in, “Istanbul'da Meclis-i Me-
busan Evrak Kaleminde mahfuz ve elyevmm mevki-i tatbikte bulu-
nan kararname dosyalarinin bilcelp burada tetkiki hakkinda takri-
ri”, Meclis Genel Kurulunda 21 Agustos 1923 gortistilerek (TBMM
Zabit Ceridesi, 21 Agustos 1339, s. 102-104 [Eski Turk Alfabesi
baskisi]; TBMM Zabit Ceridesi, 21 Agustos 1339, s. 110-111 [La-
tin harfli baski]), 7 Numarali TBMM Karan ile kabul edilmistir (21
Agustos 1339 tarihli ve 7 Numarali TBMM Karari):
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Karar Numarasi: 7

Istanbul Meclisi Evrak Kalemi’ndeki
Levdyih-i Kanuniye Dosyalarinin
Celbi Hakkinda

Istanbul Hiikiimetince nesrolunup elyevm mevkii tatbikte bulunan
ve Istanbul Meclis-i Mebiisan Evrak Kaleminde mahfuz olan ka-
rarnamelere ait dosyalarin celp ve ait olduklari enciimenlere tevzi
edilerek tetkikata miibaseret edilmesi hakkinda Gaziantep Mebiisu
Ali Cenani Bey’in 19.8.1339 tarihli takriri, 21.8.1339 tarihli yedinci
ictimain birinci celsesinde kabul ve mezkilr evrakin celbi takarriir
etmigtir.

21 Agustos 1339.

21 Agustos 1923 tarihli ve 7 numarali TBMM Karar ile Istan-
bul’da bulunan Meclis-i Mebusan ve Meclis-i Ayan arsiv belgeleri,
Ankara’da bulunan TBMM Binasina tasinmuistir.

1926 tarihli Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi
Kiitiiphane Talimatnamesi
1926 yiinda yaymlanan Tirkiye Buytik Millet Meclisi Kattip-
hane Talimatnamesi'nde, Kittiphanenin yapisi, isleyisi ve kutup-
hane hizmetleri ayrintili olarak ifade edilmistir ( TBMM Kutiphane
Talimatnamesi, 1926).

1926 tarihli Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi
Kiitiiphane Talimatnamesi (Ek 3)

3
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Kuttiphane muduriti Mehmet Nebil Emirbuharioglu ve Celal
Nurinin (ileri) calismalar sonucunda hazirlanan talimatname bes
boltiimden olusmaktadir:

1. Fasil - Katiiphane Enctimeni ve Ktitiphane Memurlar:: Kii-
tiphane Enctimeni, Kiittiphane mudur ve calisanlarinin gorev, so-
rumluluk ve nitelikleri,

2. Fasil - Kutuphane Vezaifi: Kiitiphane koleksiyonuna ekle-
nen eserlerin kaydi, diizenlenmesi, hizmete sunumu, saglama usul
ve sartlari, kiittiphane koleksiyonu envanterinin ¢ikarilmasina ilis-
kin usul ve esaslar,

3. Fasil - Kitaplarin Suret-i Istira ve Teselltimii: Kiitiiphane ko-
leksiyonuna satin alma yoluyla saglanacak eserlerin alinmasi ve
teslim edilmesine iliskin usul ve esaslari,

4. Fasil - Mevad-1 Mtiteferrika: Kattiphane kullamim kurallar,
yararlanma usul ve esaslari, 6ding alma islemleri, Ktitiphane mii-
dirtnin temel gorevlerini,

5. Fasil - Suret-i Tertib ve Tasnif: Koleksiyonun dtizenleme ve
simiflama bicimi, eserlerin kayd: ve katalog fislerinin ¢ikarilmasi,
konu ve sira numaralarinin verilmesi, kitap talep fislerinin dtizen-
lenmesi, eserlerin raflarda diizenlenme bicimine iliskin maddeleri
icermektedir.

1927 Tarihli Biiyiik Millet Meclisi Kiitiiphanesi Fihristi

Kutiphane Talimatnamesi'nin yaymlanmasindan bir yil son-
ra 1927 yilinda Kuattiphane Fihristi yaymlanmistir (Biiytik Millet
Meclisi Kuittiphanesi Fihristi, 1927). Kuatiphane koleksiyonunda
yer alan eserler, Meclis-i Mebtisan Kutiiphanesinde Bagdad Me-
busu Sason Efendi éncuiltigtinde gelistirilen asari (onluk) siniflama
sistemine dayanan usule gore tasnif edilmistir. Eserlerden Arap
harfleriyle yazilanlar Sarkiyye, Arap harfleri disindaki eserler ise
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Garbiyye basliklar1 altinda, smniflandirma konu ve numaralarina
gore listelenmistir.

1927 tarihli Biiyiik Millet Meclisi Kiitiiphanesi Fihristi

Fihristte, Kuttiphane mudiria Mehmet Nebil Emirbuharioglu
imzasiyla yer alan Mukaddime bélimiinde, Meclis Ktittiphane ko-
leksiyonu ve simiflama calismalari hakkinda ayrintili bilgilere yer
verilmistir (Rukanci ve Anameric, 2004).
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2 Mayis 1927 Tarihli TBMM Dahili Nizamnamesi

TBMM'nin yasamaya iliskin ¢alisma usulleri ile idari teskilat
yapisinin temelleri Osmanli dénemi meclislerine dayanmaktadir.
Gunumiizde yururlitkte olan Meclis I¢tiiziigii hikiimlerinden bir
kisminin 2 Mayis 1927 tarihinde kabul edilen TBMM Dahili Nizam-
namesine, bu I¢tiiziigiin de bircok maddesinin Meclis-i Mebasan
Ictiiztigii'ne dayandig1 goériilmektedir (TBMM Kanunlar ve Kararlar
Baskanligi, 2017, s. xi).

TBMM acildiktan ti¢ gtin sonra, 26 Nisan 1920 tarihli oturum-
da, Meclis’in calisma dtizenine iliskin Meclis-i Mebusan Nizam-
name-i Dahilisinin degistirilerek uygulanmas1 kabul edilmistir
(TBMM Zabit Ceridesi, 26 Nisan 1336, s. 70-71; 26 Nisan 1336
tarih ve 7 Numarali TBMM Karary). 2 Mayis 1927 tarihli dtizen-
leme, TBMM’nin calisma dtizeni ve idari teskilatlanmasina iliskin
cikarilan ilk I¢tiiziik olma 6zelligini tasimaktadir.

1927 tarihli TBMM Ic¢tiiziigt'ntin “Meclisin Dahili Hizmetleri”
bashikli 218. Maddesine gére TBMM Idari Teskilati asagidaki
bicimde diizenlenmistir (TBMM Dahili Nizamnamesi, 1927):
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2 Mayts 1927 tarihli TBMM Dahili Nizamnamesi
218. Madde - Meclisin Dahili Hizmetleri:

1. Katib-i Umumilik;

2. Katib-i Umumilige merbilt enciimen katiplerini de ihtiva eden

Kanunlar, Zabit, Evrak ve Matbaa Miidiirliikleri;

3. Idare Amirlerine merbiit Muhasebe ve Daire miidiirliikleri ve
Muhasebeye miilhak veznedarlik;

4. Enciimenlerine miilhak Biitce Enctimeni Baskatipligi ve Kiitiipha-
ne Miidiirliigii tarafindan goriiliir.

Arsiv hizmetleri, 1916 tarihli Meclis-i Mebtasan Nizamname-i
Dahilisinde oldugu gibi Evrak Mudurltigti adiyla Genel Sekreter-
lige bagh olarak yapilandirilmistir. Kiittiphane hizmetleri ise yine
milletvekillerinden olusan komisyona (enctimen) bagl olarak, bu
kez mudurlik seviyesinde yapilandirilmistir.

Kiittiphane Enctimeni Ictiizigtin 22. Maddesinde Teskilat-1
Esasiye Enctimeni, Arzuhal Enctimeni, Divan-1 Muhasebat En-
ciimeni, Meclis Hesaplarinin Tetkiki Enctimeni ile birlikte “Meclis
Vazifeleri ile Mtitenazir Enctimenler” arasinda yer almistir. Btitce
Enctimeni, “Btittin Hiktimet Hizmetleriyle Miitenazir Enctimen”;
Milli Egitim, Disisleri, Icisleri, Saglik, Adalet, Tarim vd. on bir en-
ctiimen ise “Vekaletlerle Mtiitenazir Enctimenler” olarak siralanmis-
tir. Ktitiphane Enctimeni'nin yapisi, 1916 tarihli Meclis-i Mebtsan
Nizamname-i Dahilisi ve bugiinkii Kiittiphane ve Arsiv Kurulu'nun
yapisina benzer bicimde teskil edilmistir. Ktitiphane muiidtranin
katip olarak yer aldigi Komisyon'un bes tiyeden olusacag: belirtil-
mistir.

Meclis Arsivi, Icttiziik’de “Meclis Evrak Hazinesi” olarak ifade
edilmistir. Icttizigtin “Enctimenler Evraki” bashikli 48. Maddesi ile
“Gizli Celselerin Zapti; Zabit Hulasasi, Bunlarin Hifzi, Nesri” bashkh
98. Maddesinde yer alan diizenlemelerin, bugtinkii mer’i Ictiiziigiin
48. ve 71. Maddeleriyle ayni icerige sahip oldugu gortilmektedir:
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Enciimenlerin Evrakti

48. Madde: Enciimenlerin evrak ve vesaikiyle zabutla-
r ait olduklar layiha ve teklifler Heyet-i Umumiyenin
kkararina iktiran ettikten sonra Meclisin Evrak Hazine-
sinde saklarr.

Zabit hulasast, bunlarin hifzi, nesri

98. Madde: Bu zabitlarin tevhidinden sonra gizli bir
celse alkdedilerek sabik zabit hulasast okunur.

Zabtit hulasasuun okunmasuu miiteakip bu hulasa ve
zabtt ceridesi bir zarfa konarak Mecliste hazu bulunan
Reis ve Divan Katipleri tarafindan filhal mumla mithtir-
lenerek Meclis evrak hazinesine tevdi olunur.

Gizli zabitlar en az on sene gecmeden veya Meclis ka-
rart olmadan nesredilemez.
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Hiikiimetin vesdikinden istifade ve vesdik celbi

173. Madde: Tahkikata memur olan encitmen, hilkii-

metin biitiin vesaitinden istifade ve istedigi evrak ve
vesaike vaz’iyet eder.

[ctiizigtin  223-227 maddeleri ise Kiitiiphane hizmetlerine
ayrilmistir:
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Kiitiiphane
Kiitiiphaneye Nezaret

223. Madde: Kiititbhane Enciimeni azaswindan biri bil-
hassa Kiitiibhaneye nezaret eder. Nezaretinin netice-
sini muhtevi rapor her sene basilarak azaya daguir.

Miidiiriin Istisari Reyi
224. Madde: Kiitiibhane Enciimenine katiplik eden
Kiitiibhane miidiiriiniin enciimence istisart reyi aluur.

Kitab Vesdire Intihdabt

225. Madde: Kitab, gazete, mecmua, harita ve saire
intihabt enciimene aittir. Aza da, istira haklkinda tek-
lifler dermeyan edebilirler. Bunlarin takdiri enciimene
aittir.

Miidiiriin Vazife ve Mesuliyeti

226. Madde: Miidii, mevcudun muntazam kaydi
tutmalkdla miikellef ve bundan mesuldiir.

Acik bulundugu saatlerde miidiir veyahut muéavini be-
hemehal Kiitiibhanede ispat-1 viicut eder.

Kitab Iaresi
227. Madde: Kitablardan hangilerinin Kiititbhaneden
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ctkarlamayacagt ve hangilerinin mebuslara iare edile-
bilecegi enctimen tarafindan tespit olunur.

Makbuz alinmadicca hicbir kitab Kiitiibhaneden cilkc-
maz.

Enctiimenler diledikleri kitablar tetkik etmelk icin alabi-
lirlerse de enctimen odalarindan disarwya ¢cicaramazlar.

Mebiislara iare edilen kitablarin en ¢ok bir ayda iade-
leri mesruttur.

Ay icinde iade edilmeyen kitablart miidiir tahriren ister.
Bir haftada iade edilmeyen kitablart mebuslar éderler.

24 Mayis 1929 Tarih ve 1452 sayili Kanun

Meclis Idari Teskilat1 memurlarina iliskin kadro, derece ve un-
vanlarma iliskin ilk kanuni dizenleme, 24 Mayis 1929 tarihli ve
1452 sayili Devlet Memurlar1t Maasatinin Tevhit ve Teaduliine Dair
Kanun’la yapilmistir. S6z konusu Kanun’la Genel Bilitceden maas
alan (Cumhurbaskanligi, TBMM, Bakanlhklar ve kamu kurum ve
kuruluslar)) memurlara ait kadro cetvelleri diizenlenmistir.

Kurumlarin kendi teskilat kanunlan c¢ikana kadar gecerli ola-
cag belirtilen kadro cetveline gére, Evrak Muidurltigti'ne alt1 (1 mui-
dur, 1 muduar yardimessi, 3 katip, 1 dagitim memuru), Kuattiphane
Mudurligi'ne ise tic kadro (1 mtidir, 1 miidtr yardimeisi, 1 katip)
tahsis edilmistir.

14 Haziran 1934 Tarih ve 2512 Sayili Kanun

14 Haziran 1934 tarihli ve 2512 sayil1 Bliytiik Millet Meclisi Me-
murlarmin Teskilat ve Vazifeleri Hakkinda Kanun'la TBMM idari
Teskilat ve memurlarinin derece kadro cetvelleri belirlenmistir. Ka-
nun’da Idari Teskilat birimleri, 2 Mayis 1927 tarihli TBMM Dahili
Nizamnamesinde oldugu gibi asagidaki sekilde dtizenlenmistir:
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14 Haziran 1934 tarihli ve 2512 sayili Biiyiik
Millet Meclisi Memurlarinin Teskilat ve Vazifeleri Hakkinda
Kanun

1. Madde: Biiytik Millet Meclisi memurlaruun teskilatt
sudur:

A - Umumi katiplik ve buna bagli Kanunlar Kalemi, Za-
bit Kalemi, Evrak Kalemi ve Matbaa miidiirliikleri;

B - Idare amirlerine baglt Muhasebe, Daire, Posta ve
telgraf ve Milli Saraylar miidiirliiklert;

C - Biitce Enciimenine bagl Blitce Enctimeni Baskatip-
ligi ve Kiitiiphane Enciimenine bagl Kiitiiphane Mii-
durliigii.
Kanun’da, Evrak Mudurlaga ile Kuttiphane Mudurltigiiniin
gorev ve sorumluklarn asagidaki sekilde ifade edilmistir:

5. Madde: Evrak kalemi; Biiytik Millet Meclisine gelen
ve Biiytik Millet Meclisinden giden biitiin evrak kayitla-
ruu tutar ve sair verilecek vazifeleri yapar.

12. Madde: Meclis Kiitiiphanesi Miidiirliigii; kiitiipha-
nede mevcut kitap, risale ve sair eserleri tasnif ede-
rek fihristlerini yapar, lazun olan eserleri enctimenin
mitsaadesiyle ve usulil vechile ismarlar. Ayniyat mu-
hasibi mesullugu haklkwindaki hiikiimler dairesinde
mevcudun kayduu yapar ve Tetkilk-i Hesap Enciimeni-
nin tasdikine arz eder.

Kiitiiphanenin muhafaza ve idaresi, Kitiiphane Ta-
limatnamesine gére yapilir.

Kanun'un 16. Maddesi ile “Kanunlar, Zabit, Evrak kalemleri
mudiir ve miidir muavinliklerine, daire mudurliigiine, Butce en-
ctimeni baskatip ve muavinliklerine ve alelimum kanunlar kalemi
memurluklarina ytiksek mektep mezunu olmak” sart1 getirilmistir.

Kanun ekinde yer alan kadro cetvelinde Evrak Mudurliigii'ntin
alti1 (1 mudar, 1 midir muavini, 1 dosya memuru, 2 ikinci sinif
katib, 1 tctnct smuf katip); Katiphane Mudurligi’'ntn ise 1i¢
kadrosu (1 mudar, 1 miadir muavini, 1 ikinci simif katib) yer al-

maktadir.
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2 Ocak 1939 Tarihli ve 3552 Sayili Kanun

2 Ocak 1939 tarihli 3552 sayil Buytuik Millet Meclisi Memurla-
rinin Teskilati Hakkinda Kanun’da Evrak Mudurltigti ve Kuttupha-
ne Mudurltigti’'nin idari yapilarinda bir degisiklige gidilmemistir.
14 Haziran 1934 tarihli ve 2512 sayili Kanun’dan farkl olarak Kii-
tiphane Mudurltigtine bir adet birinci sinif katip kadrosu eklene-
rek personel sayis1 dérde ytikselmistir.

Ayni dénemde cikarillan 30 Haziran 1939 tarihli ve 3656 sayili
Devlet Memurlar1 Ayliklarinin Tevhit ve Teadtiltine Dair Kanun ile
28 Haziran 1943 tarihli ve 4448 sayili1 Devlet Memurlar1 Ayliklari-
nin Tevhit ve Teadtilti Hakkindaki Kanun’lar ile de Meclis persone-
linin kadrolar ve bu kadrolarin derece ve maaslar1 diizenlenmistir.
flgili kanunlarda Evrak Mudurlaga ve Kiittiphane Madarlagia kad-
ro cetvellerinde bir degisiklige gidilmemistir.

9 Ocak 1950 Tarihli ve 5509 Sayili Kanun

9 Ocak 1950 tarihli ve 5509 sayili Tiirkiye Biiytik Millet Meclisi
Memurlan Teskilati Hakkinda Kanun’la, 28 Haziran 1943 tarihli ve
4448 sayil1 Kanun'un TBMM ile ilgili cetvelleri ytirtrliikten kaldirl-
mustir. {lgili Kanun’la Meclis-i Mebuisan’dan itibaren Evrak Kalemi/
Miudurliigii olarak amlan birimin adi Zat ve Kagit Isleri Muidtirlii-
g1, Kutuiphane Muduirltigii’'niin ismi ise Kitaplik Mudurltigt olarak
degistirilmistir.

9 Ocak 1950 Tarihli ve 5509 Sayili Kanun

1. Madde: Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Memurlart Tes-
kilatt asagida gosterildigi sekilde kurulmustur:
Baskanliga bagli Hususi Kalem Mudiirlugii;

Genel Katiplige bagly; Kanunlar Midiirliigii, Tutanalk

Miidiurliigii, Zat ve Kagit Isleri Miidiirliigii, Basumevi
Midurliigii.
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Idareci Uyeler Kuruluna bagly; Saymanlik Miidiirliigii,
Daire Mtidiirliigii, Meclis Dolktorlugu, Posta ve Telgraf
Midirligii, Milli Saraylar Miidiirliigti.

Komisyonlarina bagl; Biitce Kalemi Miidiirliigii ve Ki-
taplic Mudiirliigii.

Kanun’'la Zat ve Kagit Isleri Mudurlaga ile Kitaphk Mudurli-
girnin kadro sayilarinda artisa gidilmistir. Zat ve Kagit isleri M-
durltgt’'nin kadro sayist 11 (1 madur, 1 midar yardimeisi, 1 sicil
memuru, 1 tahakkuk memuru, 1 tahsis memuru, 1 arsiv memuru,
1 dosya memuru, 3 memur, 1 katip daktilo); Kitaphk Mudurlu-
gi’'nun kadro sayisi ise yedi (1 mudtr, 1 mudir yardimersi, 1 ki-
taplik memuru, 2 kitaplik kayit ve fisleme memuru, 1 katip dakti-
lo, 1 mustahzir) olarak belirlenmistir.

5 Ocak 1961 Tarihli ve 231 Sayili Kanun

5 Ocak 1961 tarihli ve 231 Sayili Turkiye Buiytik Millet Meclisi
Memurlan Teskilati Hakkindaki 5931, 6120, 6194, 6215, 6341 ve
6885 Sayil1 Kanunlarla Muaddel 5509 Sayili Kanunun Bazi Madde-
lerinin Degistirilmesine ve Bu Kanuna Bazi Maddeler Eklenmesine
Dair Kanun ile 9 Ocak 1950 tarihli ve 5509 sayil1 Kanun’'da degi-
siklik yapilmistir.

S6z konusu Kanun’la Meclis-i Mebtsan déneminden itibaren
milletvekillerinden olusan komisyona bagh olarak yonetilen Kutup-
hane/Kitaphik Mudurltigi, ilk defa Genel Sekreterlige baglanmistir.

5 Ocak 1961 Tarihli ve 231 Sayili Kanun

1. Madde: Tiirkiye Biiytik Millet Meclisi memurlar tes-
kilatt hakkwindaki 5509 sayii Kanunun birinci maddesi
asaguda yazu sekilde degistirilmistir:

Baskanliklara baglt Hususi Kalem Mudiirliiklerti;

Genel Katiplige bagl; Temsilciler Meclisi Umumi Katip-
ligi; Kanunlar Mudiirliigii, Blitce Miidirligii, Tutanak

Miidiirliigii, Zat ve Kagut Isleri Miidiirliigil, Kitaplic Mii-
durliigii, Muhasebe Miidiirliigii, Bastmevi Midirliigit,
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Daire Miidiirliigii, Levazun Miidiirliigii, Meclis Doktorlu-
gu, Emniyet Amirligi, Milli Saraylar Mudiirliigti.
Zat ve Kagit Isleri Mudiirliigi ile Kitaphk Muidiirltigii'niin per-
sonel kadro cetveli 9 Ocak 1950 Tarihli ve 5509 Sayili Kanun’da yer
aldigr sekliyle aym kalmistir.

22 Ocak 1976 Tarihli ve 1934 Sayili Kanun

TBMM Kiuttiphane hizmetlerinin gelistirilmesi ve yeni tekno-
lojilerin uygulanmasi icin gerekli teknik tinite ve kadrolarin kar-
sillanmas1 amaciyla 1976 yiiinda 1934 sayih Turkiye Buytk Millet
Meclisi Kitapligi Kanunu kabul edilmistir (Ek 4). Kanun’la TBMM
Kitapligr ve TBMM Kitaplik Karma Komisyonu yeniden sekillendi-
rilmistir. Millet Meclisi Baskanligi'na bagh olan Kitapligin yénetimi,
Cumbhuriyet Senatosu ile Millet Meclisi tiyelerinden olusan Kitaphk
Karma Komisyonu'na verilmistir. Komisyon, her iki Meclisin Genel
Kurullarinca secilmis beser tiyeden olusturulmustur. Kitaplik M-
durd, Karma Komisyonun sekreterlik hizmetlerini de ytirtitmekle

gorevli danisman olarak tanimlanmistir.

Kanun'un 1. Maddesinde TBMM Kitaphgi, “Uyelere yerli ve ya-
banci yayinlari en genis cercevede izleme olanagi saglayan ve gorev-
leri nedeniyle Meclislerde duyulacak her ttirlti bilgi edinme ihtiyaci-
n1 karsilayan bir kurulus” olarak ifade edilmistir.

Kitaphigin gorev ve sorumluluklar arasma klasik ktittiphane
hizmetlerinin yani sira yabaci dilde ceviri, milletvekillerine dil egi-
timi verilmesi, milletvekillerinin kuttiphane bilgi kaynaklarindan
dtizenli olarak haberdar edilmesi amaciyla se¢meli bilgi yayim hiz-
meti verilmesi gibi yeni gérev ve sorumluluklar eklenmistir:
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22 Ocak 1976 Tarihli ve 1934 Sayil1
Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Kitapligt Kanunu

Kitaplik Hizmetleri:
4. Madde: Kitaplic hizmetleri sunlardu:

a) Kitaplikta mevcut her tirlit yaywn icin cagdas kata-
loglama ve siniflandirma sistemlerinden en uygun ola-
nuu saptayip uygulamale.

b) Konu uzmanlar ve kitaplik uzmanlar tarafindan
tiyelerin bilgi edinme ve belge saglama ihtiyaclarin en
kkisa zamanda ve en iyi bicimde karslamal.

c) Yabanct dillerdeki yaymnlardan tiyelerin calismalart
icin yararlanmasuu saglayacalk cevirileri yapmale.

d) Mikrofilm, fotokopi ve teksir cithazlarindan cagdas
kitaplik sistemlerinin gerektirdigi 6l¢iide yararlanmalk
ve liyeleri yararlandumal.

e) Tiirkiye Biiytik Millet Meclisi tiyelerinin yabanct dil
bilgilerini gelistirmel ve yeni diller 6grenmelerini sagla-
mal amacwyla yeni teknilklere uygun dil laboratuvarlart
Ikkurmalc ve calistrmalc.

J) Yerli ve yabanct kitap, dergi, gazete, btilten, tutanal,
rapor ve benzeri her cesit yaywnlart ve kapsadiklart ko-
nulart tiyelere duyurmal icin ayda bir biilten yaywnla-
malc ve kitaplie hizmetlerinin gerektirdigi diger yaymn-
lart yapmalc.

g) Ulkemizin tiyesi bulundugu uluslararast kuruluslar
ile bunlara bagl olaralk ¢alisan kurumlarin yaymnlaruu
tiyelerin yararlanmalart i¢in izlemelk ve toplamal.

h) Kitapligin olagan isleyisinin icap ettirdigi diger hiz-
metleri yerine getirmel.

Dtuizenleme ile TBMM Kiittiphanesi ilk defa “derleme ktittipha-
nesi” huviyetine kavusmustur. Kanun'un 8. Maddesi ile 2527 sa-
yii Basmayazi ve Resimleri Derleme Kanunu hiikiimlerine giren
her turlt basmayazi ve resimlerden birer ntishay1 basimevciler, adi
gecen Kanun htuiktimlerine gore Turkiye Buytik Millet Meclisi Ki-
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taplhigina gonderilmek tizere Milli Egitim Bakanlif1 emrine vermeye
mecbur tutulmustur. Bu yolla derlenen yaymnlarin Kitaplik Karma
Komisyonu tarafindan degerlendirilmesi ve amag¢ dis1 kalanlarin
Kuittiphaneler Genel Mudurliigtine devredilmesi kararlastirilmistir.

Yeni gorev ve sorumluklar kapsaminda Kitapligin personel kad-
rosu cesitlendirilerek artinlmistir. 1 kitaplik basuzman, 2 kitaphk
uzmani, 1 mikrofilm basteknisyeni, 1 dil laboratuvar1 operatori, 3
cevirmen (Ingilizce, Fransizca ve Almanca), 2 sef, 2’si dil bilir 3 dak-
tilo memuru, 1 fotokopi teksircisi, 2 ciltci ve 2 odaci olmak tizere
toplam 18 kadro ihdas edilmistir.

13 Ekim 1983 Tarihli ve 2919 Sayili Kanun

13 Ekim 1983 tarihli ve 2919 sayili Tturkiye Buiytik Millet Mec-
lisi Genel Sekreterligi Teskilat Kanununu ile Meclis Idari Teski-
latinda kapsaml degisikliklere gidilmistir. Idari Teskilatta Genel
Sekreter Yardimciligl ve Daire Baskanhig: seklinde ara yonetim ka-
demeleri olusturulmustur. Kitaphk Mudurltigi’'niin ismi Kutuip-
hane - Doktimantasyon ve Terciime Mudurligiine; Zat ve Kagit
Isleri Mudurliginin ismi ise Genel Evrak ve Arsiv Mudiirligiine
donustturdalmustir. Kiattiiphane, Kanunlar ve Kararlar Dairesi Bas-
kanligr'na; Arsiv ise, Genel Evrak ve Basin - Halkla Iliskiler Daire
Baskanhgima bagh bir birim olarak Yasama Hizmetlerinden sorum-
Iu Genel Sekreter Yardimcisina baglanmistir.

13 Ekim 1983 tarihli ve 2919 sayilt

Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Genel Sekreterligi
Teskilat Kanununu

Kurulus
2. Madde:
A) Genel Sekreter Yasama Hizmetleri Yardimcist
1. Kanunlar ve Kararlar Dairesi Baskanligi
(a) Idari Stibe Miidiirliigii

(b) Kanunlar ve kararlar Miidiirliigii
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(¢) Biitce Miidiirltigii
(d) Tutanak Miidiirliigii
(e) Kiitiiphane - Dokiimantasyon ve Terciime Miidiir
ligi
(f) Basimevi Miidiirliigii
2. Genel Evrak ve Basin - Halkla Iliskiler Daire Baskanhg
(a) Genel Evrak ve Arsiv Miidiirliigii
(b) Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirliigii

(c) Parlamenter Hizmetleri Miidiirliigii

29 Kasim 2006 tarihli ve 5559 sayili Kanun

29 Kasim 2006 tarihli ve 5559 sayili Turkiye Buiytik Millet Mec-
lisi Genel Sekreterligi Teskilat Kanununda Degisiklik Yapilmasi
Hakkinda Kanun ile Kiittiphane - Dokiimantasyon ve Terctime M-
durltigti'ne bagh bir birim olarak hizmet veren Arastirma Hizmetleri
birimi, Kiittiphane’den ayrilarak Arastirma Merkezi Mudurltigiine
donutstirialmuistir. Genel Evrak ve Arsiv Mudurltigtintin bagh ol-
dugu Genel Evrak ve Basin - Halkla Iliskiler Daire Baskanhginin
ismi de Iletisim Daire Baskanli olarak degistirilmistir.

1 Aralik 2011 Tarihli ve 6253 sayili Kanun

1 Aralik 2011 tarihli 6253 Sayili Turkiye Buytik Millet Meclisi
Baskanhg Idari Teskilati Kanunu ile hizmet birimlerinin yapisinda
énemli degisikler yapilmistir. Diizenlemeyle idari Teskilat birimle-
rinin bir kism1 birlestirilerek yeniden organize edilmistir. Bu kap-
samda Kitiphane - Dokiimantasyon ve Terctime Mudurliga ile
Genel Evrak ve Arsiv Mudurliigii birlestirilerek Kuittiphane ve Arsiv
Hizmetleri Baskanligl ismiyle yeniden yapilandirnlmistir. Daha 6énce
Yasama Hizmetlerinden sorumlu Genel Sekreter Yardimcisina bagh
hizmet veren Kiitiiphane ve Arsiv birimleri, yeni olusturulan Bilgi
ve Bilisim Hizmetlerinden Sorumlu Genel Sekreter Yardimcisina
baglanmstir.
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1 Aralik 2011 tarihli 6253 Sayili Tiirkiye Biiyiik
Millet Meclisi Baskanlig: Idari Teskilatt Kanunu

Teskilat
4. Madde:

(6) Bilgi ve Bilisim Hizmetlerinden Sorumlu Genel Sekreter Yardim-
cisina asagidaki hizmet birimleri baglidr:

a) Arastirma Hizmetleri Baskanligi

b) Kiitiiphane ve Arsiv Hizmetleri Baskanligi
¢) Basin, Yayin ve Halkla Iliskiler Baskanhg
¢) Bilgi Islem Baskanhg

Kanunda, Kiitiiphane ve Arsiv Hizmetleri Baskanhiginin gorevleri
asagidaki bicimde diizenlenmigtir:

Kiitiiphane ve Arsiv Hizmetleri Baskanligt

14. Madde: (1) Kiitiiphane ve Arsiv Hizmetleri Bagskanhginin go-
revleri sunlardir:

a) TBMM Kiitiiphanesi icin ihtiya¢ duyulan basili ve dijital bel-
geleri tespit ve temin etmek ve elektronik veri tabanlarina erisim
saglamak.

b) Milletvekillerinin ihtiya¢ duyabilecekleri referans kaynaklari
ve belgeleri kullanima sunmak.

¢) Gorev alanina giren konularla ilgili ulusal ve uluslararas: gelis-
meleri takip etmek, ulusal ve uluslararast kurum ve kurulugslarla
is birligi yapmak ve kiittiphane koleksiyonunu zenginlestirmek.

¢) Nadir eserleri elektronik ortamda veya benzeri yontemlerle de-
polamak ve hizmete sunmak.

d) Gelen ve giden evrakin kayit ve dagitim isleri ile Idari Tegki-
latin yasama ve denetime iliskin olanlar disinda kalan evrakinin
arsiv islerini yapmak.

e) Yurt disi ve yurt ici arsiv ve kiitiiphanelerden, parlamento ta-
rihi bakimindan onem arz eden belge ve evraki arsive kazandir-
mak igin gerekli cabayi gostermek.

f) Yasama ve denetime iliskin arsiv malzemelerinin tasnifi, kayd
ve yerlestirilmesini yapmak ve bunlardan yararlanma imkanini
saglamak.

g) Verilecek benzeri gorevleri yapmak.
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Kanun kapsaminda hazirlanan ve 2 Mayis 2012 tarihli Resmi
Gazete'de yaymlanan TBMM Baskanlig: Ktittiphane ve Arsiv Yonet-
meligi ile Ktitiphane ve Arsiv hizmeti ve ydnetimi; arsive alinacak
arsiv malzemesi; arsive arsivlik malzemenin gonderilmesi ve sak-
lama streleri; arsivin diizenlenmesi; imha edilecek evrak ve imha
etme usull; Kittiphane ve Arsivden yararlanma usul ve esaslar
belirlenmistir (TBMM Baskanligi Kititiphane ve Arsiv Yonetmeligi,
2012).

Yonetmelikle, Ktitiiphane ve Arsiv Kurulu'nun yapisi da yeni-
den diuizenlenmistir. Kurul'un yapisi; bir TBMM baskanvekili, bir
TBMM idare amiri, TBMM Baskanligi Genel Sekreteri ya da Bilgi
ve Bilisim Hizmetlerinden Sorumlu Genel Sekreter Yardimcis ile
Kutiphane ve Arsiv Hizmetleri Baskanindan olusacak bicimde du-
zenlemistir.

Kuttiphanenin milletvekillerinden olusan tiyeler ve idari per-
sonel tarafindan yonetilmesine yonelik uygulama, Kattiphane'nin
kuruldugu Osmanli Meclis-i Mebtisanina dayanmaktadir (Celik,
2013, s5.446). Ik defa 1916 yili Meclis-i Mebuisan Nizamname-i
Dahilisinde, Kattiphanenin ti¢ milletvekili ve iki idari memurdan
olusan bir komisyonla yonetilmesi kararlastirllmistir. Ancak daha
sonraki hukuki ve idari dtizenlemelerde Ktitiphane Muduru, K-
tiphane Enctimeni/Komisyonu/Kutiiphane ve Arsiv Kurulu'nda
sekreter, raportdr veya danisman olarak yer almistir. 2 Mayis 2012
tarihli diizenleme ile Kutiiphane ve Arsiv Hizmetleri Baskanina
Kurul'un sekreterlik ve raportorliik gorevlerinin yani sira Kurul ka-
rarlarini uygulama goérevi de verilmistir.
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Osmanli’dan Giiniimiize Meclis Kiitiiphane ve Arsiv

Birimlerinin idari Teskilat Yapisi

Mevzuat

Birim Ad1

Bagh Oldugu Ust
Birim

1916 tarihli
Meclis-i
Mebusan Dahili
Nizamnamesi

Evrak Muduriyeti

Bas Kitabet

Kuittiphane Memurlugu

Kutiiphane Enctimeni

2.05.1927 tarihli
TBMM Dahili
Nizamnamesi

Evrak Kalemi Muduriyeti

Katib-i Umumilik

Kitaplik Mudurlaga

Kuttiiphane Enctimeni

14.06.1934 tarihli
ve 2512 sayil
Kanun

Evrak Kalemi Muduriyeti

Umumi Katiplik

Kitaphk
Mudurlaga

Kuttiphane Enctimeni

9.01.1950 tarihli
ve 5509 sayil
Kanun

Zat ve Kagit Isleri
Mudirlagi

Genel Katiplik

Kitaplik Mudurlaga

Kuttiphane
Komisyonu

05.01.1961 tarihli
ve 231 sayili
Kanun

Zat ve Kagit Isleri
Mudirlagi

Genel Katiplik

Kitaplik Mudurlaga

Genel Katiplik

22.01.1976 tarihli
ve 1934 sayih
Kanun

TBMM Kitaphk
Mudurlugu

Kitaplik Karma
Komisyonu

13.10.1983 tarihli
2919 sayili Kanun

Genel Evrak ve Arsiv
Mudurlugu

Genel Sekreterlik
Yasama Hizmetleri
Yardimecisi

Ktittiphane-
Doktimantasyon ve
Terctime Mudurlugu

Genel Sekreterlik
Yasama Hizmetleri
Yardimecisi

1.12.2011 tarihli
6253 sayil1 Kanun

Ktuittiphane ve Arsiv
Hizmetleri Baskanhgi

Genel Sekreterlik
Bilgi ve Bilisim
Hizmetlerinden
Sorumlu Yardimcisi
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1. BOLUM

Meclis Kiitiiphane ve Arsiv Hizmetleri:
TBMM KUTUPHANESI

TBMM Kutiiphanesinin tarihi, Osmanlhh Meclis-i Ayan
ve Meclis-i Mebtsan donemine dayanmaktadir. Meclis’de
kuittiphane hizmetleri icin ilk defa salon tahsisi, 1909-1910 yillar
arasinda Meclis calismalarmmin yurttildtagi Ciragan Sarayrnda
yapilmistir. O doénemde Bagdad Mebtsu Sason Efendinin
oncultigiinde Erctiiment Ekrem Bey (Talu) ve Mehmed Nebil Bey'in
(Emirbuharioglu) katkilariyla bir kutiphane olusturulmustur.
Meclis Kutuiphanesinin ilk ktitiphanecileri (hafiz-1 katab) olan
Erciment Ekrem Bey 1910-1912 yillan arasinda hizmet vermis,
Mehmed Nebil Bey ise 1911 yilinda basladifl gérevine araliksiz
olarak 1948 yilinda kadar devam etmistir (Ege, 1979, s. 27; Rukanci
ve Anameric, 2004, s.9).

TBMM Kiitiiphanesi Okuma Salonu. (III. TBMM Binasinin Mimar: Clemens Holzmeister
tarafindan, Bina insa edilmeden dnce, 1940 yilinda yapilan eskiz ¢izim.)
(TBMM Binasi Albiimii)
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Kuttiiphane resmi olarak, Meclis-i Mebtsan Nizamname-i
Dahilisinin (l¢tiiztigtin) 190. maddesi geregi 10 Mart 1332
[1916] tarihinde kabul edilen Meclis-i Mebtisan Idare-i Dahiliyye
Nizamnamesi (idari Hizmetler Yonetmeligi) ile kurulmustur. Aym
zamanda Meclis Idari Teskilatimin olusturulmasina yénelik ilk
kapsamli diizenleme olan Meclis-i Mebtisan Idare-i Dahiliyye
Nizamnamesi'nde, idari teskilat birimleri ile calisanlarinin goérev ve
sorumluluklar ayrintili olarak diizenlenmistir.

IlIk Meclis Idari Teskilatinda yer alan birimlerden Kavanin
Muduriyeti, Zabit Muduriyeti, Evrak Mudtriyeti ve Muhasebe
Muduriyeti BaskatipliSe (Genel Sekreterlik) bagli olarak
yapilandirilirken; Ktittiphane, milletvekillerinden olusan Ktittiphane
Enctimenine (Komisyon) baglanmistir (Meclis-i Mebusan idare-i
Dahiliye Nizamnamesi, 1332; Ek 1). Kiitiiphane, Meclis Idari
Teskilatinda 1961 yilinda yapilan dtizenlemeyle (5 Ocak 1961
tarihli ve 231 sayilh Kanun) Genel Sekreterlige baglanana kadar
Kiuittiphane Komisyonu'na bagh olarak hizmet vermistir.

Kutiphane, TBMM déneminde ise resmi olarak Aydin Milletve-
kili Dr. Mazhar Bey’in “Meclis’te bir kiittiphane kurulmasina iliskin
teklifinin” 28 Eylul 1920’de Meclis Genel Kurulunda kabul edil-
mesiyle kurulmustur (Buyuk Millet Meclisi Zabit Ceridesi, 28 Eylul
1336, s. 410 [Eski Tiirk Alfabesi baskisi]; TBMM Zabit Ceridesi, 28
Eylil 1336, s. 387 [Latin harfli baski]. Meclis-i Mebtuisan ve Meclis-i
A’yan Kuttiphanesine ait yaklasik 2.700 (baz1 kaynaklarda 5000)
cilt kitap, yazma eser, gazete, dergi ve tutanak da TBMM Kutupha-
ne koleksiyonuna aktarlmistir (Rukanci ve Anameri¢, 2004, s. 9;
Celik, 2013, s, 453).

TBMM Kiuttiphanesi'nde;

Kuttphane hizmetleri kapsaminda basili ve elektronik ortamda
yer alan kitap, dergi, gazete, tutanak vb. bilgi kaynaklarinin sec¢imi,
saglanmasi, belirli kural ve standartlara uygun olarak organize edil-
mesi, depolanmasi ve hizmete sunulmasi islemleri yurtittilmektedir.
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Dokitimantasyon hizmetleri kapsaminda TBMM Genel Kurul
tutanaklan ile hizmet politikas1 dogrultusunda secilmis Turkce ice-
rikli bilimsel ve akttiel dergiler indekslenmektedir.

Enformasyon hizmetleri kapsaminda milletvekilleri ve diger
arastirmacilardan gelen talepler, Kiittiphane koleksiyonu ve ilgili
dis kaynaklar taranmakta, elde edilen bilgi, belge ve dokiimanlar
s06zlu, basili ya da elektronik ortamda sunulmaktadir.

Kutiiphanenin Yerlesimi
Meclis Kiittiphanesi, 1960 yilinda hizmete acilan III. TBMM
Binasrnda kuittiphane hizmetleri icin 6zel olarak yapilan alanda
hizmet vermektedir. Kutiphane, TBMM ana binas1 icerisinde,
Genel Kurul Salonuna yakin mesafede yer almaktadir.

TBMM Kiitiiphanesi
Gazete ve Dergi Okuma Salonlart

Kuttuphane giris koridorunun iki yaninda bulunan okuma
salonlar1 milletvekillerinin kullammina ayrlmistir. Okuma
salonlarindan birinde giinltik gazeteler, digerinde yerli ve yabanci
sureli yayinlar hizmete sunulmaktadir.

Kuttiiphane giris koridoru tuzerinde Kuittiphane baskani ve
baskan yardimcilarinin odalarn ile kataloglama ve smiflama birimi,
idari btiro, 6dlin¢ verme ve fotokopi béliimii yer almaktadir.
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TBMM Kiitiiphanesi Giris Koridoru

Giris koridorunun sonunda btiytik okuma salonu yer almakta-
dir. Okuma salonunda Osmanli ddneminden giintimtize Meclis Ge-
nel Kurul tutanaklari, Resmi Gazete, mevzuat yayinlar ile danisma
eserleri yer almaktadir. Salon’da bulunan danisma eserleri Dewey
Smiflama Sistemine gore dtizenlenmistir.

TBMM Kiitiiphanesi Biiyiik Okuma Salonu
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Danisma eserleri haricinde kalan koleksiyon, kapal raf siste-
minde, Buyik Okuma Salonu'nun altinda yer alan dort kath depo-
da tutulmaktadir.

TBMM Kiitiiphanesi Kitap Deposu

Kiitiiphane Koleksiyonu

TBMM Kiittiphane koleksiyonu, Osmanlh dénemi Meclis-i Me-
busan ve Meclis-i Ayan kuttiphanelerinden devralinan kitap, stireli
yayin, harita, resim ve benzeri materyalle birlikte, Cumhuriyet’in
ilk dénemlerini de icine alan zengin bir koleksiyona sahiptir. Bu
yontiyle TBMM Kiuttiphanesi, koleksiyonunda hem Osmanl, hem
de Cumbhuriyet dénemi eserlerini barindiran bir ihtisas kuttipha-
nesidir.

Kuttiiphane koleksiyonu agirhikhi olarak hukuk, kamu yoéneti-
mi, ekonomi, siyaset bilimi, uluslararasi iliskiler, tarih, edebiyat,
felsefe vb. alanlarinda Turkce ve yabanci dillerdeki yaymlardan
olusmaktadir. Koleksiyonda kitap, stireli yaymn (Ulke genelinde ya-
yin yapan gunlik gazeteler, bilimsel ve akttiel dergiler ile yabanci
dillerde yaymlanmis gazete ve dergiler), el yazmasi ve nadir eserler,
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tutanak, rapor ve gorsel-isitsel materyaller yer almaktadir. Katap-
hane koleksiyonuna dahil edilecek yaymnlar satin alma, degisim,
hediye (bagis) ve derleme yoluyla saglanmaktadir. Kattiphane ko-
leksiyonuna yillik ortalama yedi bin Ttrkee, iki bin yabanci dil eser
dahil edilmektedir. Ayrica, TBMM calismalarin1 desteklemek ama-
ciyla, ulusal ve uluslararasi veri batanlarina abonelik yoluyla eri-
sim saglanmaktadir.

TBMM Kiutiiphane Koleksiyonu (Agustos 2022)

Kitap Sayis1 335.818
Dergi Sayis1 3.354
Dergi Cilt Sayis1 60.709
Gazete Sayis1 755
Gazete Cilt Sayis1 29.953
Mikrofilm (Rulo) 5.735
Harita 1.612

Koleksiyona eklenecek eserler, TBMM Kiittiphanesi Yaymn Sec-
me ve Degerlendirme Komisyonunun calismalan ile milletvekille-
rinden ve calisanlardan gelen talepler dogrultusunda, Kattiphane
ve Arsiv Kurulu'nun onayiyla tedarik edilmektedir.

TBMM Kiutiiphanesi, 1976 yilinda kabul edilen Turkiye Biiytik
Millet Meclisi Kitaplig1 Kanunu ile “Derleme Kiuittiphanesi” htiviyeti
kazanmistir. Bu dogrultuda basimevleri, Basma Yazi ve Resimleri
Derleme Kanunu kapsamina giren her turlti basmayaz ve resimler-
den birer ntishayl, TBMM Kiittiphanesi'ne gonderilmek tizere Kiil-
tir ve Turizm Bakanligl emrine vermekten sorumlu tutulmustur.
Kultir ve Turizm Bakanligl, bu yolla gelen eserleri TBMM Kiuittp-
hanesi'ne gondermektedir. Ktittiphane ve Arsiv Hizmetleri Baskan-
1181, derleme yoluyla gelen eserleri koleksiyon gelistirme politikasi
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dogrultusunda degerlendirmektedir. Koleksiyona dahil edilmeyen
eserler, Kultiir ve Turizm Bakanligina geri gonderilmektedir.

Kuttiphanede kataloglama ve simiflama, saglama, streli yayin-
lar, 6diing verme, rezerv, kullanici yonetimi vb. islemler acik kay-
nak kodlu KOHA otomasyon programi araciligiyla ytrutilmektedir.
KOHA, TBMM ile Yakin Dogu Universitesi arasinda 2007 yilinda
yapilan protokol dogrultusunda kullanilmaya baslanmistir.

Cevrimici kitap kataloguna, streli yaymlar listesine, TBMM
Acik Erisim Sistemine, ktittiphane tarafindan olusturulan veri ta-
banlan ile ulusal ve uluslararasi veri tabanlarina Kuattiphane web
sayfas1 tUzerinden (http://www.tbmm.gov.tr/kutuphane/index.
htm) erisim saglanmaktadir.

1908-1920 yillann arast Osmanli dénemi Meclis tutanaklan
ile 1920 yilindan itibaren ttim TBMM Genel Kurul tutanaklan ve
TBMM Kanunlar Dergisi dijital ortama aktarilmistir. Ktittiphane
web sayfasi tizerinden Genel Kurul tutanaklan ile birlikte TBMM
tarafindan kabul edilen kanun ve karar metinlerine, fihrist bilgileri
ve tarih sirasina gore tam metin erisim saglanmaktadir.
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TBMM Kiitiiphanesi Web Sayfasi
(http.://www.tbmm.gov.tr/kutuphane/index. htm)

Kitiiphane Yonetimi

Kurulusundan itibaren ayr: idari birimler olarak hizmet veren
Meclis Kaitiphane ve Arsivinin yénetimi, 2011 yilinda kabul edilen
6253 Sayili Turkiye Biiytik Millet Meclisi Baskanhg Idari Teskilati
Kanunu ile ayn1 cati altinda birlestirilmistir. Gintmuzde Kutup-
hane ve Arsiv Hizmetleri Baskanlhigl ad: altinda hizmet veren birim,
TBMM Idari Teskilat: icinde Bilgi ve Bilisim Hizmetleri Genel Sekre-
ter Yardimciligina bagh olarak hizmet vermektedir.

Kuttiiphane hizmetlerinin yurttilmesiyle ilgili ilke ve kararlar
Kuttiphane ve Arsiv Kurulu tarafindan belirlenmektedir.

Kuttuphane ve Arsiv Kurulu, asagidaki tiyelerden olusmaktadir:

1- TBMM Baskani tarafindan secilecek ve kurula baskanlik ya-
pacak bir baskanvekili,
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2- TBMM Baskani tarafindan secilecek bir idare amiri,

3- TBMM Baskanli1 Genel Sekreteri ya da Bilgi ve Bilisim Hiz-
metlerinden sorumlu Genel Sekreter Yardimecisi,

4- Kuattiphane ve Arsiv Hizmetleri Baskanai.

Osmanli'dan Giliniimiize

Meclis Kiitiiphanesi Yoneticileri (Muidiir/Baskan)

Ad1 Soyadi Hizmet Tarihleri
Erctiment Ekrem Talu 1910-1912
Mehmet Nebil Emirbuharioglu 1912-1948
Sahap Nazmi Coskunlar 1949-1954
Melih Ege 1955-1978
Hilmi Celik 1978-1997
Ali Riza Cihan 1997-2003
Ismet Baydur 2003-2007
Dr. Erol Yilmaz 2007-2008
Dr. irfan Neziroglu (Vekaleten) 2008-2009
Fatih Oren (Vekaleten) 2009-2010
Mehmet Toprak 2010-2020
Prof. Dr. Abdulhakim Ko¢in 2020-2021
Arif Sayik 2021-2022
Muaz Ayhan Isik 2022-
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Kiitiiphane Personeli

Kuttiiphane’de tniversitelerin kuittiphanecilik (Bilgi ve Bel-
ge Yonetimi) béliimlerinden mezun meslek personelinin yam sira
farkh disiplinlerde egitim almis memur ve yardimci personel gorev
yapmaktadir.

TBMM Kuttphanesi'nde kiittiphaneciler 22 Ocak 1976 tarih-
li ve 1934 sayili Tiirkiye Buiyiik Millet Meclisi Kitapligt Kanunu'n-
da yapilan dtizenleme ile Kitaplik Bas Uzmani ve Kitaplik Uzmam
unvanlartyla gérev yapmaya baslamislardir. Daha sonra uygula-
nan kurum uzmanlgl uygulamasinda Kiitiiphane, simnavla kurum
uzmani gorevlendirilen idari birimler arasinda yer almistir. 1990
yilinda yururlige giren (mulga) Turkiye Buytik Millet Meclisi Bas-
kanhg Uzmanhk Yoénetmeligi'nde Kutiiphane'de gorevlendirilecek
uzmanlarin gorevleri soyle siralanmistir (TBMM Baskanligi Uzman-
Iik Yonetmeligi, 1990):

Tiirkiye Biiyiikk Millet Meclisi Baskanligi Uzman-
luk Yonetmeligi Uzman ( Kiitiiphane):

1- Yerli ve yabanci yayin diinyas: ile uluslararas: kuruluslarin ya-
yinlarini izler, saglama yontemlerini saptar ve saglar,

2- Saglanan yaymlarin uluslararas: seviyede kataloglama tasnif
hizmetleriyle konu basliklarinin hazirlanmasi ve giincel tutulmasim
saglar, kitap koleksiyonun otomasyon hizmetlerini yiiriitiir,

3- Gazete ve dergilerin abone, izleme ve duyuru hizmetleriyle toplu
katalog faaliyetlerini yiiriitiir,

4- Okuyucularin her tiirlii bilgi ve belge ihtiyaglarim karsilar, refe-
rans hizmetleri ile segmeli bilgi yayumi hizmetlerini yiiriitiir,

5- Kurumun ihtiyaglari dogrultusunda bibliyografyalar hazirlar, ya-
ymmlanmasini saglar ve bu amaca yonelik bilgi bankalar: olusturur,

6- Gazete, dergi, tutanak ve Resmi Gazete ve yasal mevzuat basta
olmak iizere, kurumun giincel ve gelecekteki ihtiyaglarina cevap ve-
recek nitelikte dokiimantasyon ¢alismalar: yapar,

7- Ulusal ve uluslararas: seviyedeki bilgi iletisim sistemleriyle ilgili
calismalar: yiiriitiir,
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8- Birlikte ¢alistigr Uzman Yardimcilarinmin ¢alismalarini yonlendi-
rit, konularinda yetismelerini saglar,

9- Odevleri ile ilgili olarak Miidiirliigiince verilecek benzeri nitelik-
teki oteki odevleri de yapar.

6 Subat 2007 tarihli ve 26436 sayili Resmi Gazete’de yayim-
lanan Tuarkiye Buytik Millet Meclisi Yasama Uzmanhg1 Yoénetmeli-
gi'nde ise kariyer uzmani gorevlendirilecek idari birimler arasinda
Kuttphaneye yer verilmemistir. Bugtin itibariyla TBMM Kuittipha-
nesinde Universitelerin Bilgi ve Belge Yonetimi, Ktitiiphanecilik ve
Arsivcilik b6limti mezunlari, teknik hizmetler sinifinda “ktittipha-
neci” unvaniyla gorev yapmaktadirlar.

Kitiiphane Hizmetleri

Kuttiphane koleksiyonuna dahil edilecek bilgi kaynaklarimn
secilmesi, saglanmasi, kataloglamas1 ve siniflanmasi, dokiiman-
tasyonu ve indekslenmesi, ciltlenmesi, elektronik ortama aktaril-
mas1 ve okuyucularin hizmetine sunulmasi temel kiittiphanecilik
hizmetleri arasindadir.

Teknik Hizmetler

Kuttiphanecilik terminolojisinde ktittiphane materyalinin secil-
mesinden okuyucunun hizmetine sunulmasina kadar gerceklesti-
rilen faaliyetler teknik hizmetler olarak adlandirilmaktadir.

Sureli Yaymnlar ve Saglama: TBMM Kiutiiphanesi, Osmanlica
stireli yaymlar: da icine alan yerli ve yabanci1 eserlerden olusan
zengin bir koleksiyona sahiptir. Kutliphane web sayfasindan st-
reli yayinlar kataloguna erisim saglanmaktadir. Koleksiyon gelis-
tirme ilkeleri ¢ercevesinde ihtiya¢ duyulan kitap, sureli yaymn ve
benzeri bilgi kaynaklarinin tespiti, saglanmasi, izlenmesi, hizmete
sunulmasi ve cilt islemleri gerceklestirilmektedir. Stireli yaymnlar ve
saglama hizmetleri kapsaminda, Kutiiphanenin ihtiyaclar disinda,
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TBMM idari teskilat birimleri ve siyasi parti gruplar1 adina gazete
ve dergilerin abonelik ve dagitim islemleri de organize edilmektedir.

Kataloglama ve Siniflama: Kutiphaneye saglanan her tarli
bilgi kaynaginin standart kurallar ¢ercevesinde bibliyografik kiin-
yeleri cikarilarak konu icerikleri indekslenmektedir. Kataloglama
islemlerinde, TBMM Kiittiphanesi tarafindan gelistirilen konu bas-
liklan listesinden yararlanilmaktadir. TBMM Kiittiphanesi Okuyu-
cu Salonunda acik raf sistemine gore yerlestirilen eserler Dewey
Onlu Siniflama Sistemine gore diizenlenmektedir. Danisma eserleri
disindaki kaynaklar ise kapali raf sisteminde, kiitiphaneye gelis
yil1 ve sirasmna gore numaralandiriimaktadir.

Elektronik ktuittiphane calismalann kapsaminda koleksiyona
dahil olan kitaplarin 6n ve arka kapak, icindekiler ve kaynakca
bolumleri dijitallestirilerek, kitaplarin bibliyografik ktinyelerine ek-
lenmektedir. Bu sayede kullanicilara, kitap talebinde bulunmadan
once bilgi ihtiyacina en uygun kaynagi secme imkani saglanmakta-
dir. Bu kapsamda ytiz bini askin eserin kapak, icindekiler ve kay-
nakca boltimleri dijitallestirilerek elektronik ortamda erisime su-
nulmustur. Calisma tiim kitap koleksiyonunu kapsayacak bicimde
devam etmektedir.
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Okuyucu Hizmetleri

Kuttiphaneler temel olarak bilgi kaynaklarini saglama, diizenle-
me ve kullanicilarin ihtiya¢ duyduklan bilgiye ulasmalarina yardim-
c1 olma amacini giuderler. Bilgi kaynagi veya bilginin kendisiyle kul-
laniciy1 bulusturmayi hedefleyen okuyucu hizmetleri kapsaminda;

e Kullanmicilar adina gerekli bilgileri bulma veya kullanicilara

bilgi bulmalarimda yardimeci olma,
e Kutuphane kaynaklar ile hizmetlerini tanitma,

e Kullanicilarin en uygun bilgi kaynaklar1 ve hizmetlerini
secmesinde rehberlik yapma hizmetleri sunulmaktadir.

Buiyiikk Okuma Salonu'nda yer alan danisma masalarinda uz-
man kuttiphaneciler tarafindan geleneksel ve dijital danisma hiz-
metleri sunulmaktadir. Kullanic1 taleplerine goére ytz ylize, yazi-
11, telefonla, e-posta (kutuphane@tbmm.gov.tr) ve Kiitiphane web
sayfasinda yer alan Web Formu araciligiyla iletilen bilgi talepleri
karsilanmaktadir.

Kuttiphane hizmetleri hakkinda okuyucular bilgilendirilmekte,
bilgi ve belge talepleri dogrultusunda ilgili kaynaklara yénlendiril-
mektedir. Bilgi ve belge talepleri 6ncelikle Kiittiphane koleksiyo-
nundan ya da diger kaynaklardan karsilanarak so6zlii, basili ya da
elektronik ortamda okuyucuya sunulmaktadir.

Kuittiphane web sayfasi lizerinden cevrimici kitap katalogu,
elektronik kaynaklarin yer aldig: acik erisim sistemi, streli yayin-
lar listesi, TBMM kararlari, kanunlar, Osmanl dénemi Meclis tuta-
naklari, TBMM Genel Kurul tutanaklar ile abone olunan ulusal ve
uluslararasi veri tabanlarina erisim saglanmaktadir.

Kuttiphane tarafindan olusturulan gazete dokiimantasyonu,
dergi dokimantasyonu, tutanak doktimantasyonu ve mikrofilm ar-
sivinden okuyucularin yararlanmasi saglanmaktadir.
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TBMM faaliyetleri cercevesinde 6énceden ya da okuyucu istegi
dogrultusunda belirli bir konu, kisi, yer ve donem ile ilgili yayin-
larin timina ya da bir kismini kapsayan katalog tarama ve bib-
liyografya hazirlama hizmetleri sunulmaktadir. Kullanic1 talepleri
dogrultusunda TBMM faaliyetlerine iliskin milletvekili yasama ve
denetim faaliyetleri raporu, mevzuat raporu, TBMM Genel Kurulu
ve Ihtisas Komisyonlar1 ¢calisma raporu hazirlanmaktadir.

Kuttiphane kaynaklan yonetmelikte belirlenen kurallar cerce-
vesinde okuyuculara 6dung verilmekte, stire bitiminde bilgi kayna-
gimin kuttiphaneye iadesi saglanmaktadir.

Telif haklan ile ilgili mevzuat cercevesinde, koleksiyonda bu-
lunan kaynaklarin tima ya da bir kisminin, fotokopi veya dijital
ortamda kopyalama ve ¢ogaltma islemleri yapilmaktadir. Kopyala-
ma ve cogaltma islemleri Ktittiphane Kurulu tarafindan belirlenen
ucret karsiifinda yerine getirilmektedir.

Milli Kiittiphane ile yapilan Kitiiphaneler arasi isbirligi Proto-
kolui ¢cercevesinde bilgi ve belge alisverisi yapilmaktadir.

Dokiimantasyon Hizmetleri

Doktimantasyon hizmetleri kapsaminda TBMM Genel Kurul
tutanaklarn ile hizmet politikas1 dogrultusunda secilmis Turkce ice-
rikli bilimsel ve akttiel dergilerin icerikleri konusal olarak indeks-
lenmektedir.

Guncel olarak 247, toplamda ise 503 adet derginin bibliyog-
ra- fik kayd ile icerdikleri makaleler, Kuittiphane Konu Bashklar:
Lis- tesinden secilen anahtar kelimelerle indekslenerek veri taba-
nina aktarilmaktadir. Aylik ortalama 1.500 makalenin indekslen-
digi Dergi Dokiimantasyonu veri tabaninda toplam 411.000 kayit
bulunmaktadir.

TBMM yasama ve denetim faaliyetlerinin yer aldigi Tutanak
Dergisi'nin icerikleri, fihrist bilgilerinin yam sira konusal yaklasim-
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la indekslenmektedir. Tutanak Dokitimantasyonu veri tabaninda
157.000 kayit yer almaktadir.

Kuttiphane tarafindan olusturulan Gazete Dokiimantasyonu
veri tabaninda ise ulusal gazetelerden secilen haber, réportaj, ma-
kale ve kose yazilan yer almaktadir. 1984 yilinda bes adet giin-
Itik gazete ile baslayan hizmet, 1997 yilindan itibaren yaklasik 30
gazeteyi kapsayacak sekilde genisletilmistir. Veri tabaninda konu-
sal olarak indekslenmis 1.212.899 icerik yer almaktadir. Internet
ltizerinden gunliik gazetelere erisimin kolaylasmasi ve medya takip
hizmetlerinin gelismesi neticesinde 2014 yilinda Gazete Dokiiman-
tasyonu hizmeti sonlandirilmistir. Gazetelerin elektronik kopyalari-
nin arsivi ile tam metin olarak erisimi disaridan hizmet satin alma
yoluyla karsilanmaktadir.

Acik Erisim Sistemi

TBMM Kiittiphanesi Ac¢ik Erisim Sistemi ile yasama ve denetim
faaliyetlerine iliskin bilimsel ve entelekttiel bilgi kaynaklarimin der-
lenerek telif haklar1 ¢cercevesinde, tam metin olarak internet tizerin-
den genis Kkitlelerin erisimine sunulmasi amaclanmaktadir.

Telif haklan gozetilerek kurum adina gerceklestirilen yayinlar,
arastirma raporlar1 ve uzmanlik tezleri, Meclis Arastirma Komisyo-
nu raporlari, milletvekilleri ve calisanlar tarafindan uretilen yasa-
ma ve denetim faaliyetleri ile ilgili bildiri, makale, kitap, rapor vb.
yayinlar, Kittiphane Koleksiyon Gelistirme Politikasi ile TBMM Kii-
tiphanesi Acik Erisim Politikas1 ve Yonergesi (Ek 5) dogrultusunda
indekslenerek erisime sunulmaktadir.

2014 yilinda faaliyete gecen Acik Erisim Sistemi'nde (https://
acikerisim.tbmm.gov.tr) 2.800 eserin dijital kopyas1 yer almaktadir.
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Kiitiiphaneden Yararlanma

Kuttiphaneden yararlanma usul ve esaslar1 TBMM Baskanligi
Kitittiphane ve Arsiv Yonetmeligi ile belirlenmistir (TBMM Baskanl-
81 Kuttphane ve Arsiv Hizmetleri Yonetmeligi, 2012; Ek 6):

Kuttphane ve Arsivden;

e Milletvekilleri,

e Bakanlar,

e Yasama organi eski tiyeleri,

e Kurum kadrolu personeli ile Kurumda s6zlesmeli ve gecici
gorevlendirme ile istihdam edilen personel,

e TBMM icinde hizmet veren diger kamu kurumlarinin per-
soneli,

e Parlamento Muhabirleri Dernegine tiye basin mensuplari,

e Kurulca izin verilmis olan dis arastirmacilar, yararlanabil-
mektedir.

Kutiphane’'den dis arastirmacilar, kullanacaklar hizmet ya da
kaynaklarin kamuya acik bir baska kiutiiphanede bulunmamasi
halinde, Kuttiphane ve Arsiv Hizmetleri Baskaninin teklifi ve Kurul
Baskani ya da idare amirinin onay ile yararlanabilmektedirler. Dis
arastirmacilara 6dting kitap verilmemektedir. Arastirmacilarin K-
tiphane ve Arsivden gunlik yararlanmalari, is yogunlugu dikkate
alimarak Kutuphane ve Arsiv Hizmetleri Baskanlhiginca dtizenlen-
mektedir.

Kuttiphane’'den kitap 6diing alma stresi otuz giindtir. Bu stire
en cok bir defa uzatilabilmektedir. Ansiklopedi, sozliik, atlas ve
benzeri danmisma kaynaklan ile stireli yayimnlar, yazma, nadir ve
basma eserler, CD, DVD ve mikrofilmler kiitiphane disina 6dting
verilmemektedir. Kiittiphane ve Arsiv Kurulu tarafindan belirlenen
ucret karsiliginda, telif haklar1 gozetilerek fotokopi, dijital kopyala-
ma ve cogaltma hizmetleri yerine getirilmektedir.

Kuttiphane, TBMM Genel Kurul toplantisi oldugu giinlerde Ge-
nel Kurul'un bitimine kadar, Genel Kurulun olmadig: giinlerde ise
Kurum mesai saatleri arasinda hizmet vermektedir.
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Meelis Kiitiiphane ve Arsiv Hizmetleri:
TBMM ARSIVi

Meclis Arsivinin tarihi, Osmanli Meclis-i A’'yan ve Meclis-i Me-
busan dénemine uzanmaktadir. Meclis Idari Teskilatinda arsiv biri-
mi ilk defa Meclis-i Mebtisan Nizamname-i Dahilisi'nin (Igtﬁzﬁgﬁn)
190. maddesi geregi 10 Mart 1332 [1916] tarihinde kabul edilen
Meclis-i Mebusan Idare-i Dahiliyye Nizamnamesi (Idari Hizmetler
Yonetmeligi) ile Evrak Muduriyeti ismiyle kurulmustur (Meclis-i
Mebusan Idare-i Dahiliye Nizamnamesi, 1332; Ek 1).

Tuarkiye Buytk Millet Meclisi'nin 23 Nisan 1920 yilinda acil-
masiyla birlikte, Corum Milletvekili Siddik Bey ile Sivas Milletvekili
Rasim Bey, Meclis’in calisma dtizenine iliskin Meclis-i Mebtusan Ni-
zamname-i Dahilisinin degistirilerek uygulanmasim teklif etmisler-
dir (TBMM Zabat Ceridesi, 26 Nisan 1336, s. 71-72). 26 Nisan 1920
tarihli Meclis oturumunda iki teklif birlestirilip 7 Numarali TBMM
Karar kabul edilmistir. Boylelikle Osmanh Meclis-i Mebtisan déne-
minde kurulan Evrak Mudurltiga, varhigin1i TBMM'nin acilisindan
sonra devam ettirmistir.

Gazianteb Mebtsu Ali Cenani Bey'in, “Istanbul’da Meclis-i Me-
busan Evrak Kaleminde mahfuz ve el-yevm mevki-i tatbikte bu-
lunan kararname dosyalarinin bil-celp burada tetkiki hakkinda
takriri"nin Meclis Genel Kurulunda 21 Agustos 1923 tarihinde go-
riisiilerek kabul edilmesiyle Istanbul’da Meclis-i Mebuisan Evrak
Kalemi'nde bulunan dosyalar Ankara’ya tasinmstir (TBMM Zabit
Ceridesi, 21 Agustos 1339, s. 102-104 [Eski Turk Alfabesi baski-
s1]; TBMM Zabit Ceridesi, 21 Agustos 1339, s. 110-111 [Latin harfli
baski]; 21 Agustos 1339 tarihli ve 7 Numarali TBMM Karari).

TBMM Arsiv koleksiyonunda 1920 sonrasi dénemle birlikte II.
Mesrutiyet donemi, Meclis-i Ayan ve Meclis-i Mebtuisan faaliyetlerine
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iliskin tutanak, kanun teklifi, komisyon belgeleri, milletvekili ve per-
sonel 6zlik dosyalari, dilekce vb. belge yer almaktadir.

Miihiir: Meclis-i Ayan Evrak Kalemi Miidiiviyeti 1332 [1916].
(TBMM Arsiv Koleksiyonu)

Meclis arsiv hizmetleri, kurulusundan 2011 yilina kadar Evrak
Mudiriyeti, Zat ve Kagit Isleri Mudurligi, Genel Evrak ve Arsiv
Mudurlagt isimleri altinda yapilandinlmistir. 2011 yilinda kabul
edilen 6253 Sayil Turkiye Biiyiik Millet Meclisi Baskanhig Idari
Teskilati Kanunu ile ktittiphane ve arsiv hizmetleri tek idari birim
altinda birlestirilmistir. Ktitiphane ve Arsiv Hizmetleri Baskanhg:
adiyla kurulan yeni birim, Bilgi ve Bilisim Hizmetleri Genel Sekre-
ter Yardimciliina bagh olarak hizmet vermektedir.

Kuttiphane ve Arsiv hizmetlerine iliskin ilke ve kararlar, Ki-
tiiphane ve Arsiv Kurulu tarafindan belirlenmektedir. Kurul Uye-
leri, TBMM Baskani tarafindan secilen ve Kurula baskanlik yapan
bir baskanvekili, TBMM Baskan tarafindan secilen bir idare amiri,
TBMM Baskanlig1 Genel Sekreteri ya da Bilgi ve Bilisim Hizmetle-
rinden Sorumlu Genel Sekreter Yardimcisi, Kutiphane ve Arsiv
Hizmetleri Baskanindan olusmaktadir.
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Arsiv Hizmetleri

TBMM Arsiv hizmetleri kapsaminda asagida yer alan is ve is-

lemler yerine getirilmektedir:

Turkiye Buytuk Millet Meclisinin yasama, denetim ve yo6-
netsel faaliyetleri sonucu olusan arsiv malzemesi ile ileride
arsiv malzemesi haline gelecek arsivlik malzemenin tespit

edilmesi,

Arsivlik malzemenin birim arsivlerinden kurum arsivlerine
devredilmesinin saglanmasi,

Belgelerin tasnif edilmesi ve belge saklama plan1 dogrultu-

sunda korunmasi,

Muhafazasina ltizum kalmayan veya saklama stiresi dol-
mus yonetsel faaliyetlere iliskin belgelerin ayiklanmasi ve
imha edilmesi,

TBMM uyeleri basta olmak tizere arastirmacilarin arsivden

yararlanmasinin saglanmasi,

Elektronik ortama aktarilmasina karar verilen belgelerin
tarama, filtreleme ve OCR (Optik Karakter Tanimlama) is-

lemlerinin yapilmasi,

Arastirmacilarin siklikla talep ettigi ve tarihi degere haiz
Eski Turk Alfabesiyle yazilmis belgelerin tasnif edilmesi,
guntimuz Turkcesine cevrilerek indekslenmesi, internet

lizerinden erisime sunulmasi,

TBMM Baskanlig idari Teskilatina gelen ve kurumdan gi-
den her turlt resmi yazi ve gonderinin kayit ve sevk islem-
lerinin gerceklestirilmesi,

Kurum ici basili yasama dokitimanlarinin genel kurul, si-
yasi parti gruplari, komisyonlar, milletvekilleri ve idari bi-
rimlere dagitilmasi.
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TBMM Arsivi'nde tiniversitelerin Bilgi ve Belge Yonetimi boltim-
lerinden mezun meslek memurlarn teknik hizmetler sinifinda “Arsi-
vei” unvaniyla gorev yapmaktadir. Arsiveilerin yani sira farkh disip-
linlerde egitim gérmuis ve Osmanlica bilen arsiv memurlar hizmet
vermektedir. Arsiv'de ilk kez kamu personeli se¢me siawvi ile 2015
yilinda Arsivci unvaniyla personel istihdam edilmeye baslanmistir.

Arsiv Koleksiyonu

Tuarkiye Buytik Millet Meclisi Arsivi, Osmanh Meclis-i Mebtisan
ve Meclis-i Ayan donemi, Milli Micadele dénemi, Turkiye Buyuk
Millet Meclisi Huiktimeti calismalan ve Tiirkiye Cumhuriyetinin
kurulus déoneminden giintimtiize kadar ytiz yil askin bir zaman di-
limine 1s1k tutan zengin bir koleksiyona sahiptir.

Arsiv malzemesi islem gordugu tarihteki asli diizenleri koru-
narak, belgelerin tesekkul ettigi islem veya Unitelere gére gruplan-
dinlmakta, yasama dénemlerine gore kronolojik olarak yerlestiril-

mektedir.
Belge fanu i
| Birirn |' | Birim l Birim i 2
3
4

I Balurm

[ Belge bileseni |<.

Dikey iligki >
Yatay iligki [
Seviyeler ____________

Dosya tasnif ve saklama plani unsurlar: (TSE, 2015, s. 8)
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Belge gruplar birbirleri arasindaki iliskilere gore fonlar, alt fon-
lar, seriler ve alt seriler seklinde gruplandirilmakta; numerik, alfa-
betik veya alfanumerik olarak kodlanmaktadir. 16.7.2018 tarihli
ve 11 sayili Devlet Arsivleri Baskanligi Hakkinda Cumhurbaskanli-
81 Kararnamesine gore TBMM Arsivi, Devlet Arsivleri Baskanliina
belge devrinden muaftir.

a) Yasama ve Denetim Arsiv Malzemesi

TBMM Arsivinde Meclis'in yasama, denetim ve yonetim faali-
yetleri sonucunda olusan arsiv malzemesi yer almaktadir. TBMM
Baskanlig1 Kuttiphane ve Arsiv Yonetmeligi geregince yasama ve
denetim faaliyetlerine iliskin belgeler stiresiz saklanmaktadir.

1- Kanunlar:

1920 yilinda TBMM'nin acilisindan bu yana, Genel Kurul'da
kabul edilen ve Cumhurbaskan tarafindan yayimlandiktan sonra
yururlige giren kanun dosyalarim icermektedir. Dosyalar, kanun
numarasina gore ntimerik, yasama dénemine goére kronolojik ola-
rak tutulmaktadir.

06.03.1934 tarih ve 2382 sayili Kanuna ait Cumhurbaskanligi Tezkeresi
(TBMM Arsiv Koleksiyonu, 2382 Numarali Kanun Dosyast)
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2- Tefsirler:

TBMM 1-11 Yasama donemleri ile (1920-1960) Milli Birlik Ko-
mitesi ve Kurucu Meclis donemlerinde (1961) cikarilan bazi ka-
nunlarn ac¢iklama ve yorumlar1 Genel Kurul'da gortistilerek TBMM
Kanunlar Dergisi'nde, Tefsir bashigi altinda yaymlanmistir. Tefsir
dosyalari, kanun numarasina goére numerik, yasama dénemine
gore kronolojik olarak tutulmaktadir.

3- Kararlar:

TBMM Genel Kurulu tarafindan kabul edilerek ytirtirltige giren
TBMM ictuzik degisikligi, komisyonlara tiye secimi, yabanci tilke-
lere asker gonderme vb. yasama faaliyetlerine iliskin dosyalar1 kap-
samaktadir. Dosyalar, karar numarasimna gore ntmerik, yasama
dénemine gore kronolojik olarak tutulmaktadir.

4- Kadiikler:

Verilmis oldugu yasama doénemi icerisinde sonuc¢landirilama-
mis olan kanun tasari ve teklifleri ile tezkere ve 6nergelere iliskin
dosyalardir. Dosyalar, esas numarasl ve yasama dénemi sonunda
aldiklan kadiik numarasina gore numerik, yasama dénemine gore
kronolojik olarak tutulmaktadir.

8. Yasama Donemi 3/392 Sayili Kadiik Dosyast
(TBMM Arsiv Koleksiyonu)
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5- Geri Alinanlar:

TBMM Baskanhgina sunulduktan sonra metinlerin sahibi ta-
rafindan geri alinarak hukuken sona erdirilen kanun tasar ve tek-
lifleri ile tezkere ve onerge dosyalaridir. Geri alma islemlerine ait
dosyalar, esas numarasina gore niimerik, yasama dénemine gore
kronolojik olarak tutulmaktadir.

6- iIslemden Kaldirilanlar:

Genel Kurulda reddedilen kanun tasan ve teklifleri, islemden
kaldirilan Meclis arastirma onergeleri, Meclis sorusturma o6nerge-
leri, genel gortiisme Onergeleri, gensoru onergeleri, yazili soru éner-
geleri ile raporlara iliskin dosyalardir. Dosyalar, esas numarasina
gore nuimerik, yasama dénemine gore kronolojik olarak tutulmak-
tadur.

7- Yazili1 ve Sozlii Sorular:

21 Ocak 2017 tarih ve 6771 numaral Turkiye Cumbhuriye-
ti Anayasasinda Degisiklik Yapilmasina Dair Kanunun yururltige
girmesinden o6nce gecerli olan parlamenter htikiimet sisteminde,
bir milletvekili tarafindan Genel Kurul'da sézlti olarak veya hii-
ktimet adina yazili olarak cevaplandirilmak tizere, Basbakan veya
bir bakandan yazili ve s6zli bilgi istemelerine iliskin dosyalar ile;
Cumhurbaskanhigi Huiktimet Sistemine gore, milletvekillerinin
yazili olarak cevaplanmak tizere Cumhurbaskanm yardimcilarn ve
bakanlara yonelik ilettigi yazili soru dosyalarini kapsamaktadir.
Yazili ve S6zlti Sorular arsivi; cevaplanan yazih ve sézlii soru éner-
geleri, stiresi icerisinde cevaplandirilmadigindan gelen kagitlarda
yayimmlanan yazili soru onergeleri, htiktimstiz kalan yazili ve szl
soru onergeleri, yasama doneminin sona ermesi sebebiyle isleme
konulmayan, iade edilen ve geri alinan onergeler gibi alt serilere
ayrilmaktadir. Dosyalar, esas numarasina gore numerik, yasama
dénemine gore kronolojik olarak tutulmaktadir.
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8- Ihtisas Komisyonlar::

Ihtisas komisyonlarina havale edilen dosya ve yazismalar, ko-
misyon baskanlifinca yazilmis yazilar, komisyona gelen yaz ve
onergeler ile komisyon tutanaklarimi icermektedir. Dosyalar, her
bir ihtisas komisyonunun adma ve yasama doénemine gore krono-
lojik olarak tutulmaktadir.

Dilek¢e Komisyonu Dosyalart - (TBMM Arsiv Koleksiyonu)

9- Tutanaklarin Asillar::

Stenograflar  tarafindan Genel Kurul ve komisyon
toplantilarindaki konusmalarin steno yoéntemiyle kayit altina
alindiklar1 asil kopyalan ile baski 6ncesi metin diizenlemelerini
icermektedir. Dosyalar, Genel Kurul ve komisyon basliklarinda
yasama donemi, toplanti birlesim numarasi1 ve tarihlerine gore
kronolojik olarak tutulmaktadir.
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Steno yazisi ornegi ve ¢evirisi
(Soykan, Yilmaz ve Aydin, 2012, s. 185):
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Hazirlamakta oldugumuz bir diger yasa tasarisi Yas Sebze ve Meyve
Halleri Kanunu Tasarisidir. Bununla ilgili hazirliklarmmiz son asa-
masina gelmistir. Oniimiizdeki ay yani ocak ay1 icerisinde bunu da
yine kamuoyunun tartismasina sunacagiz.

3143 sayili Sanayi ve Ticaret Bakanlhigimin Teskilat ve Gérevleri Hak-
kinda Kanunun Bazi Maddelerinin Degistirilmesi Hakkinda Kanun
Tasarisint da Bakanlar Kuruluna sunduk. Bu kanun tasarisiyla iki
yeni genel miidiirliik kuruyoruz: Esnaf ve Sanatkarlar Genel Mii-
diirliigii ve Rekabetin ve Tiiketicinin Korunmast Genel Miidiirliigii.

10- Kapali Oturum Tutanaklari:

Milletvekilleri ve kapali oturumda bulunabilecek sahislar di-
sinda kimsenin katilamadigi, tutanaklar en az 10 yil yayimlanma-
yan ve toplanti iceriginin devlet sirm1 olarak saklandigi Genel Ku-
rul toplanti tutanaklandir. Kapall oturum tutanaklari, 6zetleri ve
diizenleme tutanag bir zarfa konularak ve katip tiyeler tarafindan
mumla mithiirlenerek arsive teslim edilmektedir (TBMM Ic¢tiiziigii,
Madde 70-71).
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Kapali Oturum Tutanak Dosyast
(TBMM Arsiv Koleksiyonu)

Dosyalar, yasama doénemine gore toplanti birlesim numarasi ve
tarihi dikkate alinarak kronolojik olarak tutulmaktadir.

11- Meclis Sorusturmasi ve Yiice Divana Sevk Dosyalari:

Gorevde bulunan veya gorevinden ayrilmis olan Cumhurbas-
kani yardimcilar: veya bakanlarin ya da parlamenter hiikiimet sis-
teminde gérev yapmis olan basbakan veya bakanlarin gérevleriyle
ilgili islerden dolay1 cezai sorumluluklarim gerektiren fiilleri isle-
yip islemediklerinin sorusturulmasi (TBMM Ic¢tiiztigti, Madde 107)
amaciyla verilen 6nergeler ile kurulan sorusturma komisyonu ca-
Iismalarim icermektedir. Dosyalar, Arsivde esas numarasina gore
numerik, yasama dénemine gore kronolojik olarak tutulmaktadir.

12- Yassiada Yarg: Dosyalari:

27 Mayis 1960 askeri miidahelesinden sonra kurulan 6zel mah-
kemede Cumhurbaskan Celal Bayar, Basbakan Adnan Menderes,
Bakanlar Kurulu tiyeleri ile milletvekillerinin yargilandigi davalara
iliskin dosyalar icermektedir. Yassiada yargilamalarina iliskin bel-
gelerin bir kismi 22.04.1962 tarih ve 44 sayili Anayasa Mahkeme-
sinin Kurulusu ve Yargilama Usulleri Hakkinda Kanunun Gegici 7.
Maddesi dogrultusunda TBMM Arsivine devredilmistir. Arsivde yer



Osmanlidan Gtnamize Meclis Ktiphane ve Arsiv Hizmetleri

alan dosyalar Milli Birlik Komitesi, Yiuksek Sorusturma Kurulu ve
Yassiada Irtibat Biirosu faaliyetlerini kapsamaktadir.

13- Istiklal Madalyas1 Belgeleri:

TBMM tarafindan 29.11.1920 tarihli ve 66 sayih Istiklal Madal-
yas1 Kanunu kapsaminda, Kurtulus Savasi’nda cephede veya cephe
gerisinde kahramanlik ve fedakarlhik gosterenler ile sehit olanlarin
aile tiyelerine verilen Istiklal Madalyalarina iliskin berat, belge ve
kayit defterlerini icermektedir. Dosyalarin elektronik kopyalarina
kuittiphane web sayfasi tizerinden erisim saglanmaktadir.

Istiklal Madalyast

Cephede savasa katilanlarin madalya kurdele rengi kirmizi,
TBMM tuyelerinin yesil, TBMM tiyelerinden cephede savasa katilan-
larin yesil-kirmizi, cephe gerisinden katilanlarin kurdele rengi ise
beyazdir. Mustafa Kemal ATATURK, TBMM tarafindan 1578 belge
numarah ve yesil-kirmiz1 kurdeleli istiklal Madalyasi ile taltif edil-
mistir.

14- istiklal Mahkemeleri Dosyalar::

18.09.1920 ile 07.03.1927 tarihleri arasinda faaliyet gosteren
Ankara 1, Eskisehir, Kastamonu, Konya, Isparta, Pozanti, Yozgat,

Amasya, Elcezire, Istanbul, Sark ve Ankara 2 Istiklal Mahkemele-
rine ait dosya ve karar defterlerini icermektedir. TBMM Baskanlig1
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Kitittiphane ve Arsiv Yonetmeligi'nin 17. maddesinin altinc: fikrasi-
na gore Istiklal Mahkemelerine ait dosyalarla ilgili her tiirlii incele-
me TBMM Baskaninin yazili oluru ile yapilmaktadir.

11 Eylil 1920 tarihli ve 21 numarah Firariler Hakkinda Kanu-
na dayanilarak kurulan Istiklal Mahkemeleri 1927 yilina kadar faa-
liyet gostermistir. Basta firar eden askerlere yonelik olarak kurulan
0zel mahkemelerin gorev ve yetkileri, 26 Eyltl 1920°’de kabul edilen
28 numaral kanunla, askeri ve siyasi casusluk suclar ile Hiyanet-i
Vataniye Kanununu da kapsayacak sekilde genisletilmistir.

Istiklal Mahkemelerine ait belgelerin modern arsivcilik usul ve
esaslarina gore tasnif edilip diizenlenmesine yonelik 11 Mart 2010
tarih ve 4967 sayili TBMM Baskanlik Olur'u ile bir calisma baslatil-
mustir. Olur kapsaminda 6ncelikle Istiklal Mahkemelerine ait dos-
yalarin envanteri ¢ikarilmistir. Lisans egitiminde Osmanl Turkcesi
egitimi alanlar ile kurum icerisinde dtizenlenen egitimden basari
saglayan personel arasindan proje ekibi olusturulmustur.

Projenin baslangic asamasinda Cumhurbaskanligl Arsivi,
Cumhuriyet Arsivleri Daire Baskanlig1 ile Osmanh Arsivleri Daire
Baskanliginda incelemelerde bulunulmustur. Devlet Arsivleri Ge-
nel Mudurlaga ile yapilan mutabakat cercevesinde belgelerin tas-
nif, kataloglama, elektronik ortama aktarilmasinda bilgi paylasi-
minda bulunulmustur. Tam bu calismalarin neticesinde Istiklal
Mahkemeleri dosyalarinin tasnif edilip elektronik ortama aktarila-
rak erisime sunulmasina yonelik proje hazirlanmis, bu calismala-
rin yurttilmesi icin de tasnif tinitesi kurulmustur.
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Istiklal Mahkemesi Levhast (TBMM Arsiv Koleksiyonu)
“Tiirkiye Buytik Millet Meclisi
Istiklal Mahkemesi

Miicahedesinde yalnizca Allah’dan korkar”

27. Yasama Dénemi itibartyla toplam on iki Istiklal Mahke-
mesine ait dosyalarin tasnif ve indeks islemleri tamamlanmstir.
Bu mahkemelerden sekizine ait ttim belgeler dijitallestirilerek Kii-
tiphane internet sayfasi (https://www.tbmm.gov.tr/kutuphane/
index.htm) tizerinden arastirmacilarin erisimine acilmistir. Diger
mahkeme belgelerinin dijjitallestirme ve internet tizerinden yayim-
lama calismalari ise tamamlanmak tizeredir.

Kuttiphane ve Arsiv Hizmetleri Baskanlig: tarafindan tasnif, in-
deks, dijitallestirme ve internet tizerinden yayimlama calismalar
tamamlanip kitap olarak basilan Istiklal Mahkemesi belgeleri sun-
lardir:
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e [stiklal Mahkemeleri hakkinda genel bilgiler (1. Cilt)

e Istanbul istiklal Mahkemesi (2. Cilt)

e Elcezire istiklal Mahkemesi (3. Cilt)

e Isparta Istiklal Mahkemesi (4. Cilt)

e Eskisehir Istiklal Mahkemesi (5. Cilt)

e Sark Istiklal Mahkemesi (6. Cilt - 6/1, 6/2, 6/3, 6/4, 6/5)
e Ankara-2 Istiklal Mahkemesi (7. Cilt - 7/1, 7/2, 7/3)

e Birinci Dénem Ankara istiklal Mahkemesi 8/1 ve 8/2

e Konya Istiklal Mahkemesi 9/1, 9/2, 9/3 ve 9/4

Istiklal Mahkemeleri Yaymnlart
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15- Osmanli1 Meclis-i Mebiisan ve Meclis-i Ayan Belgeleri:

Meclis-i Mebuisan ve Meclis-i Ayan faaliyetlerine iliskin kanun
teklifleri, kadtikler, Genel Kurul tutanaklari, komisyonlara ait ev-
rak ile milletvekili ve personele ait 6zItik dosyalarim icermektedir.

16- Basil1 Yasama Belgeleri:

TBMM Genel Kurul tutanaklar ve cilt fihristleri ile TBMM Ka-
nunlar Dergisi ve cilt fihristleri arsiv kopyasi olarak fasiktil halinde
arsivde saklanmaktadir.

b) Yonetim Arsiv Malzemesi

TBMM Arsiv koleksiyonu agirhikhi olarak Meclis'in yasama ve
denetim faaliyetleri sonucunda olusan belgelerden olusmaktadir.
Bununla birlikte Idari Teskilatin yénetim faaliyetlerine iliskin birim
arsivlerinde tutulan arsivlik malzeme ile belge saklama planm dog-
rultusunda kurum arsivine devredilen arsiv malzemeleri belge yo6-
netimi ve modern arsivcilik usul ve esaslarina gore yonetilmektedir.

Arsivde bulunan yénetim arsiv malzemesi sunlardir:
e TBMM Baskanlik Divani kararlari,
e Milletvekili 6zltik dosyalari,

e (Cesitli nedenlerle TBMM kadrolarindan ayrilmis olan per-
sonele ait 6zItk dosyalar,

e Evrak kayit ve zimmet defterleri,

e Idari Tegkilat birimlerine ait dosyalar.

Arsivlik Malzemenin Devir Teslim ve Saklama Suireleri

Arsiv malzemesi her yasama déneminin sonunda, birim arsiv-
leri tarafindan uygunluk kontrolti yapilarak kurum arsivine dev-
redilmektedir. Kiittiphane ve Arsiv Hizmetleri Yonetmeligine gore,
kurum arsivine devir edilecek arsiv malzemesi icin Arsiv Malzemesi
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Devir Teslim Formu ile her arsiv dosyas1 (kutu, klasoér) icin Dosya
igindekiler Listesi (Ek 7) diizenlenmektedir. Arsiv malzemesi teslim
alindiktan sonra, diizenlenen formlarin onaylh bir ntishasi saklan-
mak tizere devir yapan birime iade edilmektedir.

TBMM Arsivi Kanun Dosyalart Belge Saklama Alan

TBMM Arsivinde yasama ve denetim faaliyetlerine iliskin ar-
siv malzemesi stiresiz saklanmaktadir. Diger belgeler ise Kurumsal
Dosya Saklama Planina gore islem gormektedir.

imha islemleri

Yasama ve denetim evraki disindaki arsiv malzemesinin imha
edilmesi, Kuittiphane ve Arsiv Hizmetleri Baskanlifinca sunulan
teklifin Katiphane ve Arsiv Kurulunca kabul edilmesine ve bu
kararin TBMM Baskanlik Divaninca onanmasina baghdir. Ancak,
Arsivde ilgili kanunlarla belirli stire saklanmas1 6ngoriilen evrak,
Kutiphane ve Arsiv Kurulu kararn ile imha edilebilmektedir.

Kurumsal Dosya Saklama Planma gére birim veya kurum ar-
sivinde saklama stiresini dolduran belge, dosya, klasor, defter vb.
arsiv malzemesi icin Imha Formu (Ek 8) diizenlenmektedir. imha
islemleri, Ktiittiphane ve Arsiv Hizmetleri Baskanligl tarafindan goé-
revlendirilecek Ui¢ personel ile imha edilecek belgeleri tireten birim
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tarafindan gorevlendirilecek iki personelden olusan toplam bes ki-
silik imha heyeti tarafindan yerine getirilmektedir.

Arsivden Yararlanma
Kutiphane ve Arsivden;
e Milletvekilleri,
e Bakanlar,
e Yasama organi eski tiyeleri,

e Kurum kadrolu personeli ile Kurumda sézlesmeli ve gecici
gorevlendirme ile istihdam edilen personel,

e TBMM ic¢inde hizmet veren diger kamu kurumlarinin per-
soneli,

e Parlamento Muhabirleri Dernegine tiye basin mensuplari,

e Kurulca izin verilmis olan dis arastirmacilar, yararlanabil-
mektedir.

06.03.2013 tarih ve 2013/4 numarall Kuttiphane ve Arsiv
Kurulu Kararma goére; Meclis arastirmasi ve sorusturmasi
komisyonlarmma ait arsivlik malzeme, komisyonlarin calismalar:
tamamlandiktan sonra mevzuatta belirtildigi sekilde diizenlenerek,
yasama doéneminin sonunu beklemeksizin TBMM Arsivine teslim
edilmektedir. Gizliveya cok gizlinitelige haiz arsivbelgeleriile bireysel
basvuru yapilabilen Dilekce, iInsan Haklarini inceleme, Kadin Erkek
Firsat Esitlisi Komisyonlarimin kisilik veya 6zel yasama iliskin
bilgiler iceren arsiv belgeleri mtinhasiran milletvekilleri, bakanlar
ve yasama organi eski tiyelerinin yazil talebi tizerine, Kiittiphane ve
Arsiv Kurulunun uygun gortisu ile Arsivden cikartilmadan, yerinde,
bir gézetmen esliginde ash veya herhangi bir kopyas1 alinmadan
istemde bulunan tarafindan incelenebilmektedir.

Dis arastirmacilar, TBMM Arsivinden Kiitliphane ve Arsiv
Hizmetleri Baskaninin teklifi ve Kiutiiphane ve Arsiv Kurulu
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Baskani ya da TBMM Idare Amirinin onayi ile yararlanabilmektedir.
Yararlanmas: uygun gorilen dis arastirmacilar icin TBMM
Guvenlik Yonetmeligi uyarinca islem yapilmaktadir. Arastirmacilar,
basili yasama evraki ile erisim kisitlamasi bulunmayan arsiv
belgelerinden, Kuitiphane ve Arsiv Hizmetleri Baskaninin onayiyla
(Ek 9) yararlanabilmektedir.

Tasnif islemleri tamamlanmamis Istiklal Mahkemelerine ait
dosyalar tizerinde her tarlii inceleme, TBMM Baskaninin yazih
oluru ile gerceklesmektedir.

Secim mazbatalan ile hal terctimeleri (tanitma formu) disinda,
milletvekillerine ait 6zltik dosyalar1 tictincti sahislarin istifadesine
sunulmamaktadir. Kutiiphane ve Arsiv Kurulwnun 12.09.2017
tarihve 2017 /2 numaral karariile son yasama dénemine ait tanitma
formlan disinda, milletvekili secim mazbatalari ve tanitma formlar:
internet tizerinden arastirmacilarin istifadesine sunulmaktadir.

Milletvekili Tanitim Formu ve Se¢cim Mazbatalart Veri Tabani
(https://www.tbmm.gov.tr/develop/owa/mazbatalar.arama)



Osmanlidan Gtnamize Meclis Ktiphane ve Arsiv Hizmetleri

Arsiv malzemesi ve arsivlik malzeme, evrakin tretildigi ilgili bi-
rimin yazili talebi disinda hicbir sekilde Arsiv disina cikarilmamak-
tadir. Hizmete sunuldugu takdirde zarar gérecek arsiv malzemesi,
elektronik ortamda hizmete sunulmaktadir.

TBMM Arsivi, Kurumun mesai saatleri arasinda acik tutulmak-
tadir. TBMM Genel Kurul faaliyetinin oldugu gtinlerde, toplanti bi-
timine kadar nobetci personel gorevlendirilmektedir.

Osmanlica Ceviri Hizmetleri

Ceviri hizmetleri kapsaminda, 1 Kasim 1928 tarihinde gercek-
lestirilen Harf Devrimi'nden énceki déneme ait ve tarihi degere haiz
Eski Turk Alfabesiyle yazilmis belgelerin gtintimtiz alfabesine cev-
rilmesi ve indekslenmesi islemleri yapilmaktadir. Ceviri islerinde
gorevlendirilen personel, lisans egitiminde Osmanh Tirkcesi egiti-
mi alanlar ile kurum icerisinde diizenlenen egitimden basar: sagla-
yanlar arasindan degerlendirme sinavlariyla secilmektedir.

Osmanlica ceviri hizmetleri birbiriyle koordineli tasnif, dijital-
lestirme, ceviri ve indeksleme olmak tizere dort asamada gercekles-
tirilmektedir:

Tasnif: Tasnif islemleri, arsiv belgelerinin nitelikleri dikkate
alimarak hazirlanmis tasnif talimatnameleri dogrultusunda gercek-
lestirilmektedir. Tasnif calismasi, is saghg1 ve guvenligi acisindan
maske, gozlik, eldiven, onliik vb. koruyucu esyalar kullanmilarak
gerceklestirilmektedir. Tasnif calismasma baslamadan 6nce arsiv
dosyas1 tozdan armndirilmaktadir. Dosyalarindan c¢ikarillan belge-
ler, asli dlizenleri korunarak igne, ata¢ vb. unsurlardan armndirl-
maktadir. Belgeler tasnif planina gore gomleklere yerlestirilmekte,
gomlekler de siralanarak dosyalara yerlestirilmektedir. Her gémlek
ve dosya arsiv yer damgasi ile damgalanmaktadir. Arsiv yer damga-
larmmda kurumsal dosya plan kodu, kutu, dosya ve gomlek numa-
ralarn ile sayfa ve varak sayilarini gosteren bilgiler yer almaktadir.
Dosyalarin yerlestirildigi saklama kutulari, dosya icerik bilgilerini
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yansitacak bicimde etiketlenmektedir. Tasnif calismas1 tamamla-
nan belgeler, elektronik ortama aktarilmak tizere dijitallestirme
servisine gonderilmektedir.

Tasnif islemi sonrasinda olusturulan Gémlek ve Dosya

Dijitallestirme: Belgeler dijital ortama aktariirken ulusal ve
uluslararas1 standartlar dikkate alinmaktadir. Belgelerin dijital
kopyalar sahip olduklar1 dosya plan kodu ile kutu, dosya, gémlek
vb. bilgileri icerecek bicimde adlandiriimaktadir.

Ceviri: Istikal Mahkemeleri yonelik calisma kapsaminda mah-
keme karar defterlerinin cevirisi yapilmaktadir.

Indeks: Belgenin ash veya dijital kopyasi tizerinden tarih, konu
ozeti, kisi, kurum, yer, olay, dosya plan kodu, dijital kopya kodu
arsiv yer bilgisi vb. bilgiler veri tabanina islenmektedir.

Tasnif, dijitallestirme ceviri ve indeks islemi tamamlanan bel-
geler TBMM Baskanimin Olur'u ile elektronik ortamda erisime su-
nulmaktadir.
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Dijitallestirme Hizmetleri

Kuttiphane ve arsivlerde belgelerin yipranmasim ve kaybolma-
s 6nleme, elektronik ortam sayesinde belgelere coklu erisim sag-
lama, isletme maliyetlerini distirme, yetkiye dayali erisim sistemi
gelistirme, arastirma stireclerini kolaylastirma gibi faydalar gozeti-
lerek dijitallestirme faaliyetleri yturttiilmektedir.

TBMM Kituphane koleksiyonunda bulunan nadir ve yazma
eserler ile gazete ve dergilerin elektronik ortama aktarilmasinda
2005 yilina kadar mikrofilm teknigi kullamilmistir. Bu faaliyetlerin
bir sonucu olarak e-Kuittiphane calismalarn kapsaminda Osmanlica
ve Turkce yazma ve nadir eserlerin yani sira gazete ve dergilerin de
bulundugu 5.735 rulo mikrofilm arastirmacilarin hizmetine sunul-
maktadir. 2005 yilinda ise bilgisayara bagh dijital tarama sistemine
gecilmistir.

TBMM Kiitiiphane ve Arsiv Hizmetleri Baskanligi
Dijitallestirme Unitesi

Dijitallestirme islemleri Kiittiphane ve Arsiv Hizmetleri Baskan-
Iig1 tarafindan ulusal ve uluslararasi standartlar dikkate alinarak
olusturulan usul ve esaslar cercevesinde yapilmaktadir. Belgeler
tarandiktan sonra gorunti isleme teknolojileri kullanmilarak belge
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temizleme, filtreleme ve optik karakter tanimlama (OCR) islemleri
gerceklestirilmektedir.

Genel Evrak ve Dagitim Hizmetleri

Genel evrak ve dagitim hizmetleri kapsaminda, TBMM Baskan-
g1 Idari Teskilatina gelen ve kurumdan giden her tiirlii resmi yazi
ve gonderinin kayit, sevk ve dagitim islemleri yerine getirilmektedir.
Bu islemler, 13.10.2014 tarih ve 77 sayilh Baskanlik Divanm Karari
ile yartirlige giren TBMM Baskanhgi Evrak Yonetmeligince (Ek 10)
yapilmaktadir.

Turkiye Buytik Millet Meclisinde kurumlar arasi resmi yazis-
malarin elektronik ortamda gerceklestirilmesi amaciyla, 15.08.2017
tarihinde, Kayitli Elektronik Posta (KEP) uygulamasina gecilmistir.
KEP sistemi aracilifiyla gelen belgelerin alinmasi ve gonderilmesi
islemleri de Genel Evrak servisi aracilifiyla yerine getirilmektedir.

Gelen Evrak servisinde Kuruma posta, kargo, elden veya Ka-
yithh Elektronik Postayla (KEP) gelen evrak, TBMM elektronik belge
yonetim sistemi tizerinden kayit altina alindiktan sonra birimlere
havale ve fiziki dagitim islemleri yapilmaktadir. Giden Evrak servi-
sinde ise, birimlerden teslim alinan evrak posta, kargo, elden veya
KEP sistemi ile kurum disina gonderilmektedir.

Dagitim servisi aracilifiyla, yasamaya iliskin basili doktiman-
lar (gtindem, gelen kagit, gecen tutanak 6zeti, tutanak dergisi, cilt
fihristi, y1llik fihrist, kanunlar dergisi, sira sayisi, resmi gazete) ile
yasama evrakinin (kanun teklifi, 6nergeler, soru énergelerinin ya-
nitlar) kurum ici dagitimi yapilmaktadir. Ayrica kanun, karar, ko-
misyon raporu, gizli, streli vb. evrakin kurum disina elden teslima-
t1 gerceklestirilmektedir.



EKLER

Ek: 1
10 Mart 1332 [1916] tarihli
Meclis-i Mebasan idare-i Dahiliye Nizamnamesi
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Meclis-i Mebisan

Meclis-i Mebuisan'in memurin ve mustahdeminine ve umuar-u

tahririye ve idariyesinin tensik ve tanzimine miiteallik

Idare-i Dahiliye Nizamnamesi

Istanbul
Meclis-i Mebuisan Matbaasi

1332

9
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Meclis-i Mebtusan’in ticiincli devre-i intihabiyebiyesinin ikinci
sene-i ictimaiyesinde tesekktil etmis olan Divan Riyaseti:

Nizamname-i Dahilinin ytiz doksaninci maddesi ahkamina
tevfikan birinci, ikinci ve tictincti devre-i intihabiyebiyelerde divan
riyasetleri tarafindan Meclis-i Mebtsan aklaminda teskilat icrasi
ve memurlarin suret-i nasb ve terfii hakkinda ittihaz etmis oldugu

13 Tesrin-i Sani 1326
3 Tesrin-i Evvel 1327
13 Mayis 1330
14 Haziran 1330

tarihli mukarreratini mezc ve tadil ve tevsi ederek Meclis-i Me-
busan'mn hidemat-1 dahiliyesi teskilatina ve memurin ve mitistah-
deminin vazife ve suret-i tayin ve terfilerine ve bu babda ahkam-1
umumiye-i saireye dair Meclis-i Mebtisan reisinin teklifi ve Bas-
katibin takriri tizerine 10 Mart 1332 tarihinde Meclis-i Mebtuisan
Idare-i Dahiliye Nizamnamesi namiyle ber-vech-i ati Nizamnameyi
kabul etmistir.”

" Nizamname-i Dahili

Madde: 190 — Divan-1 Riyaset tarafindan tanzim olunacak
bir Meclis-i Mebtisan Idare-i Dahiliye Nizamnamesi zabitnamelerin
tanzimine, idare-i dahiliye ile Meclis memurin ve hademesinin

vezaif ve suret-i tedarik ve tayinlerine ve bunlarin sureti-i terfi ve
azillerine muteallik kavaidi vaz’ ve tayin edecektir.
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Meclis-i Mebisan

Idare-i Dahiliye Nizamnamesi

Birinci Fasil
Teskilat ve Vezaif

Madde 1: Meclis-i Mebtusan Hidemati Dahiliyesi: Meclis-i Me-
busan’'in Baskitabeti ile buna merbat Kavanin, Zabit, Evrak M-
duriyetlerini ve Matbaa Memuriyetini ve Idare ve Muhasebe Kalemi
Mudtriyetiyle buna merbut Veznedarlik ve Daire Memuriyetini ve
enciimen-i mahsusuna merbut™ Kiittibhane Memuriyetini ihtiva
eder.

Madde 2: Baskatip ile Idare ve Muhasebe Kalemi Mitidiri ken-
dilerine merbut olan memurin ve mustahdemin ifa-i vazifelerinden
mesuldtrler.

Madde 3: Meclis-i Mebuisan Baskatibi taht-1 nezaretinde bu-
lunan

" Nizamname-i Dahili:

Madde 166: Meclis-i Mebusan hidemat-1 dahiliyyesi Meclis-i
Mebutisan baskatibi ile buna merbtt Kavanin, Zabit ve Evrak
Muduriyetlerini ve Muhasebe Muduriyetiyle, buna merbut

veznedarlifly ve encliimen-i mahsusuna merbat Kuittiibhane
Memurlugunu ihtiva eder.
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_4-

aklam muamelatinin hiisn-i cereyanindan dolay1 makam-1 riyase-
te karst me’sul olup Meclisin muamelat-1 tesri'iyyesine muteallik
bilctimle hidematin nezd-i riyasetde vasita-i temerktizdur. Heyet-i
Umimiye ve Divan-1 Riyaset ictimaatinda hazir bulunarak mit-
zakarat esnasmda ltizumu olabilecek vesaiki riyasetin emrine ama-

de bulundurur.

Baskatib, riyasete ait mesainin ihzarina, ictima’at-1umtmiyenin
akdine, levayih ve teklifat-1 kanuniye ve ta’dilnamelerle istizah
talepnamelerine miiteallik muamelat: rii’'yet, sibe ve enctimenlere
muteallik evrak, muhtira ve malimati icab eden mahallere teblig
eder. Ruznamelerin tanzimi, levayih-i kanuniyenin rey’e iktirani,
kabul edilen levayih-i kanuniyenin tedvin ve Meclis-i Ayan’a tevdi,
daimi enctimenlerin mesaisi hakkinda rapor tanzimi hususunda
Nizamname-i Dahili'nin tayin eyledigi miuiddetlerin ve kavaidin
mer’iyetine dikkat, Reisin emirlerini aklama teblig ve Divan-1
Riyasetce miittehaz kararlarin suretlerini imzasiyle tevsik, vesaik-i
tesriyenin tab’ina nezaret, Meclis’e ita edilecek bilctimle arzuhallerin
evvel emirde serait-i kanuniyeyi hazi olup olmadiklarim tedkik ve
onlarin adem-i kabullerini icab eden bir noksam gortlmeyenleri
mecra-i kanunisine sevk etmek Baskatibin ctimle-i vezaifindedir.
Baskatib taht-1 nezaretinde bulunan aklam memurlarimin
nizamnamenin tayin eyledigi usul dahilinde terakki cedvellerini
ihzar ve takdim eder.

Baskatib, Reisin emriyle hazir bulunacagi merasim-i umumi-
yede
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“Meclis-i MebusanBaskatibi” ibaresini havi ve hamailsiz bir nisani
hamil olur.”

Madde 4: Kavanin Kalemi Mudiriyeti: “Enctimenler”, “Ic-
timaat-1 Umamiyye” ve “Umur-1 Merkeziyye” namlariyle tic mtimey-
yizlikten muitesekkildir.

Enctimenler Mitimeyyizligi: Stibe ve enctimenlerin intihabat ve
teskilatina mititeallik defatiri tanzim, levayih ve teklifat-1 kanuniyye
ile sair evraki havale edildikleri si’be ve enctimenlere tevdi’, encii-
men reisleri ve mazbata muharrirleri ile miinasebet-i daimede bu-
lunarak enctimenlerin ruzname ve istigalatimi takib, enctimenlerin
umur-u tahririyesini ifa, iki ayda bir enctimenlerin mesaisini ve her
ictima bidayetinde ictimaat-1 sabikadan mitidevver ve encltimenler-
de derdest-i tedkik levayih ve teklifat-1 kanuniyenin esamisini mu-
beyyin tanzim olunacak rapora miiteallik cedavili ihzar, arzuhaller
icin Nizamname-i Dahilinin ... inc1 maddesinde mevza bahs olan
cedvelleri tertip ve muisted’iyat netayicini have ashabina gonderile-
cek tefhimnameleri imla eder.

Ictimaat-1 Umtmiye Muimeyyizligi: Levayih ve teklifat-1 kanu-
niyeyi enctimenlere kabl-el-havale ahz ve bunlarin Meclis-i Ayan’a
tevdi edilmelerine degin btuittin safahatini takip, ruznameye dahil
olacak evraki cem’ti ihzar ve onlar hakkindaki Heyet-i Umtmiye
muzakeratini kayd,

* & o . o . . s % . . . 0 . . .
Is bu tictincti maddenin metni Meclis’in tictincti sene-i ictimaiyesinde

Divan-1 Riyasetin ikinci inikadinda ayrica mtizakere ve kabul edilmistir.

(Inikad 12 Tesrin-i Sani 1332 Karar Numero 16)
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Nizamname-i Dahili mucibince Ceride-i Resmiye’ye dercedilecek
hususati takip, her devre-i intihabiye nihayetinde Meclisin c¢ikan
devre zarfindaki istigalat-1 umtmiyesi netayicini ve teskilat-1 tesri’i-
yesini irae eden bir fihrist-i umami tertip ve tanzim eder.

Umaur-u Merkeziyye Miimeyyizligi: Muhaberat ve terctime uma-
runu, ecnebi parlamentolariyla teati-i vesaik-i matbtia hususunu
ve Baskitabete merbtt memurinin sicil muamelatini ifa ve Divan-1
Riyaset mukarreratini tescil eyler.

Madde 5: Zabit Kalemi Mudiriyeti: Zabit ve Mukabele Miimey-
yizliklerini muhtevidir.

Zabit miimeyyizligi, ictimaat-1 Umtmiye muizakeratim zabit ve
zabitnamelerin halli vazifesiyle mukelleftir.

Mukabele Mumeyyizligi, zabitnamelerin ibaresini 1slah ve ceri-
de-i muizakerata dercedilecek zabitnamenin sekil ve metnini ihzar
etmekle beraber heyet-i Umtmiyede kiraat edilecek zabit htilasala-
rin tahrir eyler.

Zabit Kalemi her ictima nihayetinde ceride-i miizakeratin hu-
ruf-u heca tizerine bir fihrist-i ltigavisini de tertip eder.

Madde 6: Evrak Muidtriyeti, bilctimle evrak-1 varide ve sadireyi
kayd, muamelati hitam bulan evrakin dosyasim tertip ve tasnif,
tevzi odasi umuarunu idare ve vesaik-i matbtiay1 azaya ve icab eden
sair makamat ve zevata tevzi ve irsal eyler.
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Madde 7: Matbaa Memuriyeti, tertip, makine, tashih ve anbar
hidematimi muhtevidir. Matbaanin suret-i idaresi ve memurininin

vazifeleri talimatname-i mahsus ile muayyendir.

Madde 8: idare ve Muhasebe Kalemi Mudiiriyeti, muhasebe,
vezne, mustahdemin, levazim ve tamirat umiarunu samildir.

Madde 9: Mudur, Meclis'in umur-u hesabiyesini tanzim, masa-
rife ait tahakkuk ve ita evrakini ihzar ve imza, vesaik-i hesabiyeyi
tertip ve muhafaza, Meclis'in ve Meclis Riyaseti konagimin demir-
bas esyasini tesbit-i defter, mezun olan azanin kaydini icra, heyet-i
idareye mititeallik hidemat-1 tahririyeyi ifa heyet-i idareye merbut
memurin ve muistahdeminin sicil muamelatm riv’'yet, heyet-i idare
mukarreratimi zabt ve tescil ve idare memurlarinin talimati daire-
sinde sair umur-u idariye ile istigal eyler.

Madde 10: Meclis-i Mebtisan veznesi bir veznedara mevdu olup
vezaifi vezneye giren ve vezneden c¢ikan nukuadu evrak ve vesaik-i
resmiyesine istinaden ahz-u sarf ve bu babdaki kuytd ve hesabati
tanzim eylemekten ibaretdir.

Madde 11: Daire memuru, mistahdemin umarunun tedviriy-
le Meclis bina ve mefrusatinin hiisn-i muhafazasina ve tamirat ve
mubayaat
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hususatinin takibiyle daireyi ziyaret edecek misafirinin umutr-u
tesrifatiyesine mititeallik vezaifle mukelleftir.

Madde 12: Kuttibhane memuru Kutiibhanede mevcud kitab-
lar1 suret-i muntazamada kayd ve bunlara ait mufassal fihristleri
tanzim ve Kuittibhane Enctimeni tarafindan tedarikine ltizum gos-
terilecek kitaplar ve abone olunacak resail ve ceraid hakkinda icab
eden muamelat1 ifa ve takip eyler.

Kutiibhanenin umur-u dahiliyesi bir talimatname-i mahsusa
tevfikan cereyan eder.’

* Nizamname-i Dahili:
Madde 170: Meclis-i Mebusan Kutubhanesi her bir i¢ctimanin

ibtidasinda bes kisilik bir enctimenin taht-1 idaresine vaz’ olunur.

Bu enctimen ikisi idare memurlarindan ve tici Heyet-i Mebutsan
tarafindan intihab olunmus diger mebutsandan tesekkul eder. Kitab,

ceride, harita, vesaire intihabi enctimene aittir.

Sira ile enciimenin bir azasi bilhassa Kutubhaneye nezaret eder.
Enctimen her ictima nihayetinde netice-i mesaisini miibeyyin bir rapor

tanzim eder. Bu rapor tab’ ve tevzi olunur.

Madde 171: Hafiz-1 ktitib, mevcud kitablar ile gazete vesairenin
muntazam kaydimmi tutmakla mitukellef ve bundan mesul olup, ac¢ik

bulundugu saatlerde kiittibhane derinunda bulunacakdir.

Madde 172: ilm ve haber verilmedikce hicbir kitap kiittibhaneden

cikamaz.
Hicbir mebus bir kitab1 nezdinde bir aydan fazla mtiddet alikoyamaz.

Bir kitab zamaninda iade edilmezse, kitabin unvamn ile alan mebtsun

ismi bir varakaya yazilip Katiibhane dahilinde talik olunur.
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Madde 13: Mevad-1 sabikada mezkuar olan hidematdan maada
Meclis-i Milli Kuvve-i Muhafaza Kumandanhgiyla ona merbuat Za-
bita Heyeti Serkomiserligi ve Posta ve Telgraf ve Telefon Mudiriyeti
dahi mevcuttur.

ikinci Fasil

Me’'mirin ve Miistahdeminin sunuf ve derecat
ve maasat ve suret-i terakkileri

Madde 14: Meclis-i Mebtisan memurini mudtrler, mimeyyiz-
ler ve katiplerden ibaret olmak tizere ti¢ smif olarak tasnif edil-
mis ve muidiran sinifi icinde idare ve Muhasebe Kalemi mudtirii ve
maas ve derece-i terakki itibariyla diger muidtirlerden farkh addo-
lundugu gibi katipler dahi birinci ve ikinci sinif olmak tizere ikiye
tefrik edilmistir.

Madde 15: Vazifeleri itibariyla isbu smiflarim unvanini bilfiil
haiz olan memurinden ma’ada Meclis’in hidemat-1 sairesini ifa et-
mekte olan veznedar, Kuatiibhane, matbaa ve daire memurlariyla
miutercimler, evrak sermukayyidi, matbaanin diger memurini ve
sair bu kabil vezaif-i mahsusa memurlar1 mikdar-1 maaslar itiba-

nyla mezkur siiflardan birinin derecatina tabi olurlar.

Madde 16: Mustahdemin iki sinifdan ibaret olup birinci simf
serhademelikle levazim memurlugunu ve ikinci sinif dahi hademe
ve odacilig1 muhtevidir.
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Madde 17: Memurin ve mustahdemin icin Mevad-1 sabikada

muharrer simiflara gore kabul edilmis olan asgari ve azami maasat

ile bunlarin derecat-1 terakkisi ber-vech-i atidir:

Hadd-i Hadd-i
Asgari Azami
Kurus Kurus
Meclis-i Her dort senede kidemen
Mebtisan 4500 6000 bes ytuz kurus zam
Baskatibi alacakdir.
Idare ve Her dort senede kidemen
Muhasebe 3000 3500 bes ytuz kurus zam
Kalemi Mudurt alacakdir.
Her dort senede kidemen
Mudurler 2500 3500 bes yliz kurus zam
alacakdir.
Her ti¢ senede kidemen ti¢
Miieyyizler 1800 2400
yluiz kurus zam alacakdir.
Birinci Sif Her ti¢ senede kidemen iki
1200 1600
Katipler yuz kurus zam alacakdir.
Ikinci Siif Her iki senede kidemen
800 1000
Katipler yuz kurus zam alacakdir.
Her ti¢ senede kidemen iki
Daire Memuru 1200 1600
yuz kurus zam alacakdir.
Ser Hademe
Her iki senede kidemen
ve Levazim 600 900
yiz kurus zam alacakdir.
Memuru
Hademe ve Her iki senede kidemen
400 550
Odac1 elli kurus zam alacakdir.
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Madde 18: Madde-i sabikada dahil olmayan imam, muezzin,
sofér, tamirat memuru, kaloriferci, saatci, bahc¢ivan, vesair bu gibi
hidemat erbabinin maas ve tezyid-i maasi icin heyet-i idarece vaki
olacak teklif tizerine Divan-1 Riyasetce karar ittihaz olunur.

Madde 19: Memurin ve muistahdeminden her birinin sinifinda
azamiye dogru olan maaslara kesb-i istihkak etmesi i¢in cedvelde
muharrer kidem miuiddetini ikmal etmekle beraber vazife ve ahlak
itibariyla amiri tarafindan hakkinda htisn-i sehadet edilmesi icab
eder.

Madde 20: ikinci siif katipligin hadd-i a’zami maasiyla g
sene hizmet etmis olanlarin birinci simifin hadd-i asgari maasina
nail olabilmeleri ibraz-1 ehliyet ve liyakat etmelerine mtitevakiftir.

Madde 21: Aidat-1 tekaudiye ita etmeyen mustahdeminden on
bes sene” hizmetleri sebk ettikten sonra vefat edenlerin veya malul
olanlarm ailelerine veya kendilerine heyet-i idarece vaki olacak tek-
lif tizerine Divan-1 Riyaset karariyla mtikafat-1 nakdiye ita olunur.

Meclis-i Mebusan'm tuc¢lincti sene-i i¢timaiyesi Divan
Riyasetinin ikinci inikadinda (onbes sene) kaydinin tayy: karargir
olmusdur.

(Inikad 12 Tesrin-i Sani 1332, Karar Numero 14)
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Uciincii Fasil
Suret-i Tayin, Terfi ve Azil

Madde 22: Meclis-i Mebtisan Baskatibi Divan-1 Riyasetle bil-is-
tisare Reis tarafindan tayin ve azl olunur.

Madde 23: Bilctimle memurinin nasb, terfi ve azilleri amirleri-
nin teklifi tizerine Divan-1 Riyasetle bil-istisare Reis tarafindan icra
olunur.

Hademe ve odacilarla sair muistahdemin, idare memurlarinin
emirleri tahtinda ifa-i vazife edip idare memurlarinin teklifi izerine
kezalik Reis tarafindan nasb ve azl edilirler.

Madde 24: Munhal vuktiunda terfi-i sinif icin kidem ve ehliyet
gozetilecegi gibi icab ettigi takdirde namzetler arasinda miisabaka
icra olunur. Miisabakada miinhal memuriyet i¢in ehil bulunmadig:
takdirde bu memuriyete yine miisabaka ile hari¢cten miinasibi tayin
olunur.

Madde 25: Meclis-i Mebusan’da bir memuriyete talip olabilmek
icin hidemat-1 devlete duhul serait-i umtmiyesini haiz olmakla be-
raber talibin elsine-i ecnebiyeden birine vakif olmasi ve tahsil-i aliyi
ikmal etmis bulunmasi sartdir.
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Madde 26: Muisabaka imtihanlarn i¢in heyet-i mtimeyyize Di-
van-1 Riyasetce intihab olunur.

Madde 27: Meclis-i Mebtuisan’da hademe ve odaciliga tayin olu-
nabilmek icin hizmet-i devlete dithiil serait-i umtmiyesini haiz ve
behemahal okur yazar olmak ve otuz bes yasii tecaviiz etmemis
bulunmak sartdir.

Madde 28: Meclis-i Mebtisan’da bir memuriyet veya hizmetten
azl olunanlar veya istifa edenler Meclis’de tekrar hizmete alinmaz-
lar.

Dordiincii Fasil
Ahkam-1 Umamiyye

Madde 29: Memurin ve muistahdemin hakkinda tertip edilecek
mucazatin enva ve derecati ber-vech-i atidir:

1 - ihtar
2 - Onbes gtinltik maasa kadar kist-el yevin

3 - Bir zaman-1 muayyen icin zamdan ve mezuniyet hakkindan
mahrumiyet

4 - Azil

Madde 30: Vazifede kayidsizlik ve bataet, bila meztniyet
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vakt-i muayyenden sonra gelmek veya evvel cikmak ve bu derecede
gorulecek kabahatler ilk defa icin ihtar cezasim istilzam eder.

Bu kabahatlerin tekerrtirti ile yirmi dort saat zarfinda esbab-1
ciddiyeye mustenid oldugu isbatedilemeyen bir giinliik gaybubet,
gec gelip erken gitmeyi itiyad, verilen emri adem-i isga, rtifeka me-
yaninda miinazaa ve sair harekat-1 gayr-i marziye derecesine gore
kist-el-yevim cezasini mucip olur.

Bir sene zarfinda miikerrer kist-el-yevin cezasina dticar olmus
bulunmak zamm-1 maas ve mezaniyet hakkindan mahrumiyeti
icab eder.

Iki defa zamdan mahrumiyet, amirine kars: serkeslik ve haka-
ret, vazifeyi suiistimal veya onu ifadan imtina, mazeret-i mesruaya
mustenid oldugu isbatedilmeksizin bila meztniyet sira ile bes giin
gaybubet azl cezasini istilzam eder.

Madde 31: Balada muharrer cezalarin birinci, ikinci derece-
leri memurin hakkinda amirlerinin teklifi tizerine Reis tarafindan,
tictincu ve dérdtincti dereceleri Divan-1 Riyasetle bilistisare kezalik
reis tarafindan icra olunur.

Miistahdemin hakkinda ber-vech-i bala miicazatin birinci,
ikinci dereceleri heyet-i idare tarafindan, tictincti ve dérdtinct de-
receleri heyet-i idarenin teklifi tizerine reis tarafindan emr olunur.

Madde 32: Meclis-i Mebusan’in bilumum memurin ve mustah-
demini
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matbuat-1 mevkuteye, gazete ve risalelere imzali, imzasiz Mec-
lis-i Mebtisan'in Divan Riyasetine, enctimenlerin derdest islerine
ve Meclis dahilinde cereyan edebilen kaffe-i muamelata muiteallik
hicbir maltimat, metin ve saire itasindan ve bu babda her turla
muhabere icrasindan memnudurlar. Hilafinda hareket edenler azl
olunurlar.

Madde 33: Meclis-i Mebtisan memurin ve muistahdemini ha-
ricde diger bir is veya ticaretle istigalden memnudurlar. Aksi hare-
ket muiicazati ve yine devam ve tekerrur vuktiunda, azli mtcibdir.

Madde 34: Cezay1 muicib ahval ile cezanin derecesi memurlarin
siciline kaydolunur.

Besinci Fasil
Meziniyet

Madde 35: Meclis-i Mebtisan memurlarinin senede bir ay
mezUuniyet almaga haklar1 vardir.

Ancak hangi siniftan olursa olsun memurinden hicbiri bu hak-
kim1 Meclisin mtin’akid bulundugu aylar zarfinda istimal eyleye-
mez.

Madde 36: Tatil aylarn zamaninda Meclis'in islerine halel gel-
memek ve her kalemde mikdar-1 kafi memur kalmak sartiyla me-
murinden
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hangilerinin meztniyet haklarimi istimal edebilecekleri baskatip
veya idarenin teklifi tizerine makam-1 riyasetce tayin olunur.

Madde 37: Esbab-1 sthhiye ve mazeret-i fevkaladeye mistenid
olmamak sartiyla Meclisin mtin’akid oldugu aylar zarfinda bir ayda
¢ giinden fazla meztniyet ita edilemez.

Kalem mudutrleri maiyetlerinde bulunan memurine ayda bir
giin icin mezuniyet verebilirler. ki veya ti¢ giin i¢cin baskatibin ve
idareye merbut olan memurin hakkinda heyet-i idarenin muiisaade-
sini istihsal 1azimdir.

Madde 38: Muddet-i ictima zarfinda esbab-1 sihhiyeye veya
mazeret-i fevkaladeye mustenid olarak ti¢ glinden fazla talep edile-
cek mezuniyetler icin tabib raporu ibrazi ve delail-i mtisbite iraesi
mecburidir. Bu takdirde mezaniyet, baskatibin veya idareye mer-
bat memurin i¢in idarenin teklifi ile makam-1 riyasetin mtisaadesi-
ne iktiran eder.

Mevad-1 Miiteferrika

Madde 39: Kalem mudtrleri her sene nihayetinde taht-1 ida-
relerinde bulunan daire memurininin o sene zarfinda gérdtkleri
ise ve gosterdikleri liyakat ve hiisn-i hal ve harekete dair maltimat
muhtevi bir rapor tanzim edecekler ve bu meyanda kalemleri icin
muvafik
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gorecekleri ta’dilat ve 1slahati zikreyliyeceklerdir. Bu raporlar bas-
katip ve idareye merbut hidemat icin heyet-i idare vasitasiyle ve her
biri hakkinda miitalaayr muhtevi olarak makam-1 riyasete takdim
olunur.

Madde 40: Meclis-i Mebtisan memurin ve muistahdeminin dog-
rudan dogruya miikellef olduklar1 hizmetten baska yine Meclis-i
Mebusan hidemat ve vezaifinden birinde muvakkaten istthdamina
Itizum goérundigi takdirde o memur gosterilen hizmeti ifaya mec-
burdur.

Madde 41: 10 Mart 1332 tarihini havi olan isbu Nizamnameyle
muhalif olarak sabikan mevcud olan bilcimle mukarrerat ve ta-
limat ahkami mefsuhtur.

Meclis-i Mebuisan Reisi ikinci Reis Vekili
Hac1 Adil Hiiseyin Cahid

idare Memurlari:

Sabri Salah Cimcoz Tevfik

Katibler:
Faik Fuad

Ber-vech-i bala imzalar1 muhtevi olan aslina mutabikdir.

Meclis-i Mebusan Baskatibi
Mustafa Asim
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Meclis-i Mebusan Nizamname-i Dahilisinin ytiz doksaninci
maddesine tevfikan Divan-1 Riyaset 12 Tesrin-i Sani 1332 tarihinde
bil-ictima Nizamname-i Idari'ye zeylen mukarrerat1 atiyeyi ittihaz
eylemistir:

Madde 1: Meclis-i Mebusan’a muktazi tahsisat-1 seneviye
miktar1 Meclis Reisi ile ba’d-el-istisare idare memurlar tarafindan
teklif ve Muvazene Enctimeni tarafindan tedkik olunduktan sonra
devletin muvazene-i umutmiyesi meyaninda Meclis’e arzolunur.

Madde 2: Muvazeneye konulan meblagin adem-i kifayeti
halinde bir layiha-i kanuniye ile tahsisat-1 munzama istihsal
olunur. Layiha-i kanuniye idare memurlan tarafindan teklif
ve Muvazene Enctmenince tedkik olunduktan sonra heyet-i
umumiyeye arzolunur.

Madde 3: idare memurlar Meclis-i Mebtuisan tarafindan kabul
olunan biitcedeki mevadin muhtevi oldugu makadiri tecaviiz
edemezler. Bir maddeden digerine muhassasat nakli icab ettigi
halde idare memurlan tarafindan esbab-1 mucibesinin izahiyle
tedkik-i Hesabat Enctimenine beyan-1 keyfiyet olunarak bu babda
encliimenince ittihaz-1 karar edilir. Su kadar ki mebtsan tahsisat
ve harcirah maddelerinden diger maddelere
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muhassasat nakli Muvazene Enctimenince ba’d-el-tedkik heyet-i
umumiyece karar ittihazina mutitevakiftir.

Madde 4: Muvazeneye mevza tahsisattan maada Meclis-i
Mebtisan'in nitivazenesine hicbir varidat zam olunamaz.
Muvazeneye mevzi muhassasattan gayri hasil olacak mebalig
Hazine-i Maliyeye teslim olunur. Istimale gayri salih esya ve
sairenin bey’i ve hasil olacak esmani1 Hazine-i Maliyeye aittir.

Madde 5: Devre-i hesabiyenin hitaminda idare memurlarinin
teklifi ve tedkik-i Hesabat Encltimeninin mazbatasi tizerine Meclis-i
Mebutisan muvazenesinin hesab-1 kat’isi tasdik ve muhassasattan
gayr ez-sarf akce kalirsa Hazine-i Maliyeye iade olunur.

Meclis-i Mebtisan muhassasatinin bu suretle taayytn edecek
hesab-1 kat’isi neticesi devlet muvazenesinin hesab-1 kat’isine idhal
olunur.
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Meclis-i Mebiisan’da miistahdem Polis Heyetinin suret-i
intihabi ve tayinleriyle tebdil ve terfi ve tecziyelerine dair
Divan-1 Riyasetin 24 Tesrin-i Sani 1332 tarihindeki ictimainda
ber-vech-i ati ahkam nizamiye tedvin ve kabul edilmisdir:

Madde 1: Meclis-i Mebusan'’da mustahdem polis heyeti
riyasetin emri altindadir.

Madde 2: Polis heyeti bir serkomiser ve bir ikinci komiserle
bir komiser muavininden ve mikdan vazifenin icabina gore tezyid
veya tenkis edilebilecek efraddan ibaretdir. Lede-l-iktiza komiser
muavinlerinin dahi taaddi caizdir.

Madde 3: Madde-i sabikadaki memurin bil muhabere Polis
Teskilat-1 Umamiyesi meyanindan tefrik ve tedarik etdirilir.

Madde 4: Polis Heyeti serkomiserin idaresi altinda olub indel-
iktiza riyasetin emir ve tensibiyle Meclis-i Mebtisan kumandaninin
idare ve kumandasi altinda dahi tevdi olunabilir.

Madde 5: Polis Heyeti efradimin Meclis-i Mebusan'da
mustahdem olduklari mtiddetce Polis Nizamnamesinin terfi ve taltif
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hususunda bahs eyledigi hukukdan istifadeleri taht-1 emniyetdedir.
Binaenaleyh bu Nizamnamede muayyen evkatin hultlunde riyasete
muracaatla istida-i hukuka selahiyetleri vardir.

Madde 6: Polis Nizamnamesinin mukafat ve mucazata
miiteallik ahkamm Heyet-i Idarece tatbik ve makam-1 riyasetce icra
ve sicilat-1 umtmiyeye derc edilmek tizere makam-1 aidine maltmat
ita edilir.

Madde 7: Meclis-i Mebtusan’da muistahdem polis heyeti velev
terfi suretiyle olsun riyasetin muvafakati istihsal edilmeksizin
huktimetce nakil ve tahvil edilemez.

Madde 8: Polis heyeti efradindan birinin tebdili hususunda
heyet-i idarece vakig olacak teklif mercig aidince infaz ve yerine
digeri izam olunur.

Madde 9: Meclis-i Mebusan Polis Heyeti Polis Teskilatinca
kabul edilen sekil ve kiyafetdedir. Yalnmiz numaralan Meclis'deki
siraya tabig olur. Yakalarina da Meclis’e mahsus alamet-i farika
vaz’ edilir.
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Meclis-i Mebiisin Posta ve Telgraf ve Telefon miidiir ve
memurin ve miistahdeminin suret-i intihab ve tayinleriyle terfi
ve tebdil ve teczillerine dair Divan-1 Riyasetin 24 Tesrin-i Sani
1332 tarihindeki ictimainda ber-vech-i ati ahkam-1 nizamiye
tedvin ve kabul edilmisdir:

Madde 1: Meclis-i Mebusan Posta ve Telgraf ve Telefon Heyeti
riyasetin emri altindadir.

Madde 2: Meclis-i Mebuisan Merkezi Posta ve Telgraf ve Telefon
Nezareti Memurin Nizamnamesine nazaran birinci sinmif mtiduriyet
olub bir mudur ve ikisi birinci sinifdan ve ikisi ikinci simifdan dort
memur ile iki mtivezzi’ tarafindan idare olunur. Mamafih memurin
ve muistahdemiyenin lede-1-iktiza ta’didi dahi caizdir.

Madde 3: Madde-i anifede muharrer nizamname ahkamina
tevfikan muduriyete birinci siif ikinci derecesi itibariyla sehri bin
yedi ytiz elli, birinci simif memurlara ikinci derece itibariyla sehri bin
yuzer ve ikinci sinif memurlara birinci derece adiyla sehri dokuzar
ylz ve muvezzi'lige vazifelerinin nezaketi hasebiyle ser muivezzi’lik
smifinin birinci derecesine murettep altisar ytiz kurus maas tahsis
edilmisdir.

Madde 4: Madde-i sabikadaki memurin bil muhabere Posta ve
Telgraf ve Telefon Nezareti Teskilat-1 Umtmiyesi meyanindan tefrik
ve tedarik ettirilir.
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Madde 5: Posta ve Telgraf ve Telefon memurin ve mtistahdemini
mudurin idaresinde olub Nizamname-i mahsus ahkamina lede-I-
iktiza makam-1 riyasetce verilecek talimat muktezeyatina tevfikan
ifa-i vazife ile mukellefdir.

Madde 6: Mudur, memurin ve mustahdemiyenin Meclis-i
Mebtsan’da miistahdem olduklart mutiddetce Posta ve Telgraf ve
Telefon Nezareti Memurin Nizamnamesinin tefi ve taltif hustisunda
bahs edildigi hukukdan istifadeleri taht-1 emanetdedir. Binaenaleyh
bu Nizamnamede muayyen evkatin hultlunda riyasete mtiraca’tiyla
istida-i hukaka salahiyetleri vardir.

Madde 7: Mudir ve memurin ve miustahdemin velev terfi
suretiyle olsun riyasetin muvafakati istihsal edilmeksizin nezaretce
nakl ve tahvil edilemez.

Madde 8: Meclis-i Mebtsan merkezinde mistahdem
memurinden birinin tebdili hustisunda riyaset tarafindan vakig
olacak teklif merci aidince infaz ve yerine digeri izam olunur.

Madde 9: Mevad-1 salifede beyan olunan memurinin idare
ve inzibat noktasindan mitistahak olacaklar1 mecazat ve mukafat
mevad-1 anifede gecen Nizamname ahkamina tevfikan heyet-i
idarece tayin ve makam-1 riyasetce icra olunur ve keyfiyet siciline
kayd olunmak tizere nezarete bildirilir.
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Madde 10: Mudir ve memurin ve miistahdeminin posta ve
telgraf ve telefon muamelat ve muhaberatinin stret-i icrasi ve
emanet ve mevduatin keyfiyet sevk ve te’diyesi ve vezaifi mevduunun
bilumum cihat-1 maliye ve fenniyesi hustsunda nezarete
merbutiyeleri mahfazdur. Binaenaleyh nezaretin bu hustsatda
hak teftis ve murakebesi vardir. Su kadar ki netice-i teftis ve
murakabede mudir hakkinda kanunen yapilacak muameleden
riyasete derhal maltmat verilir.

Madde 11: Posta ve Telgraf ve Telefon memurin ve miistah-
demini nezaretce kabul edilen sekil ve kiyafetdedir. Yalniz elbise-i
resmiyesi olanlarin yakalarima Meclis-i Mebtisan’da muistahdem
olduklarim gosterecek alamet-i farika vaz’ olunur.
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Meclis-i Mebii’'san
Numero: 330

1333 [1917]

Devre-i Intihabiye Ictima
3 4

Meclis-i Mebiisan Kiitiibhanesi
Hakkinda Rapor

Muharriri

Bagdad Mebiisu Sason

Kutiibhane Enctimeni: Asaf Beg (Van) - Sason Efendi (Bagdad) -
Suleyman Beg (Gelibolu) - Semseddin Beg (Ertugrul) -
Ali Cenani Beg (Aymtab)
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Meclis-i Mebiisan’in 19 Tesrin-i sani 1332 tarihli celse-
sinde Nizamname-i Dahili’'nin 17 inci maddesine tevfikan ilk
defa intihab olunan Kiitiibhane Enciimeni Raporunu takdimle
kesb-i fahr eyler.

Talimat ve Layiha Ihzan

Mevcud kitablarin tesciliyle birlesdirilmesi hususlarinda kii-
tibhanelerde takib olunan usul-i muhtelifeden birinin intihabiyle
ihtiyacimiza gore tadili tensib olunmus ve kitablarin esas defterine
kaydina, huraf-i heca tertibiyle bir fihrist ve mevzu itibariyla liste-
ler tanzimine ve kitablarin tasnif ve dolablara vaz'ina aid talimat
kaleme alinmis ve sureti isbu rapora ilhak olunmusdur.

Kutibhanenin idaresi, kitablarin iaresi ve teferruati hakkinda
tedvin olunan layiha dahi Divan Riyasetinin nazar-1 tasvibine arz
olunmus ve bir sureti kezalik isbu rapora rapt olunmusdur.*

Kitablarin Kayd ve Tasnifi

Meclis’in tatilinden bi'l-istifade kaleme alindig1 der-miyan olu-
nan talimat dairesinde kitablarin mevrade kaydimin ikmaline, her
bir esere mahsus olarak terkim olunan fisler mtellifin ismine gére
huraf-i heca tertibiyle tanzimine, kitablari muhteviyatina gore tas-
nif ile zahrina rumtz ve numeroyu havi etiketler ilsak eyledikden
sonra listelerin tahririne miibaseretle 1333 senesi Tesrin-i evveli
gayesine kadar devam olunmusdur.

Kutiibhanenin adem-i viis’atinden nasi muamele-i tesciliye ve
tasnifiyesi hitam bulmayan nesriyat-1 tesri'ye-i mtihimmenin tanzi-
mi bi'’z-zartr vakt-i ahara talik olunmusdur.

Maliimat-1 Thsaiye

Huraf-1 Arabiye ile yazilub Sarkiyye ve hurtf-1 Arabiyenin
gayri ile yazilub Garbiyye tesmiye olunan asarn iki biiytik kismina
ve muhteviyatinin simifina goére cildi adedi ber-vech-i zir gosterilir:

* Mezkar layiha Divan Riyasetince 14 Tesrin-i Sani 1333 tarihinde
tasdik olunmusdur.
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Garbiyye Sarkiyye Cem’an
[lahiyat 0 78 78
Tarih 39 207 246
Cografya 25 267 292
Nesriyat-1 Tesriye 214 86 300
Hukuk-1 Esasiye 224 55 279
Iktisad 186 131 317
Asar-1 Muhite 50 95 145
Kavanin 124 159 283
Lisaniyat 25 111 136
Asar-1 Miitenevvia 67 134 201
954 1323 2277

Kutibhanenin te’sisinden maksad-1 asli Mebusan-1 kiramin
mesaisini teshil olduguna telakki ederek Enciimen-i Kiatiitbhaneye
ayrilan tahsisati bu maksadin istihsaline hasre ¢calismis ve bil-has-
sa hukuk-1 esasiye ve iktisadiyata dair nesr olunan asarin tedariki-
ne i'tina eylemisdir. leride dahi bu hatt-1 hareketin takibiyle bera-
ber son 1Ui¢ sene zarfinda alinamayan resail-i mevkute takimlariyla
duvel-i miitemeddinenin Kavanin Mecmuas1 ve sair asar-1 muhi-
tenin tedariki ve mevcud kitablarin bir kism-1 miithimminin teclidi
ictin muktezi tahsisatin tayini ve hafiz-1 kiitibden baska bir katib
ile bir hademenin ilavesi hususlarinin btidcenin ihzar esnasinda

Miiceddeden Kitab Tedariki

nazar-1 dikkate alinmasi ltizumu arz olunur.

1 Tesrin-i Sani 1333
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Kiitiibhane Talimati

Madde 1: Meclis-i Mebusan Kiuttibhanesi ictin esasen ti¢ kayd
tutulur:

Evvelen, mevrade kaydi,
Saniyen, hurtf-i heca tertibiyle kayd,
Salisen, mevzu itibariyla kayd.

Madde 2: Mevrude kaydi defteri ber-vechi-zir tanzim olunur:

Sekil: 1
............ senesi
(%’ Suret-i
a = < Tedariki o
o (E D = 5]
Ej ] E > 5}0 ED =
E > Olw B 3 < @
5 ~ Clg & = z. M 3
z 2|8l %588 8| = I I a8
o Tz 2|5 8| E 2 = < | g 3
= ElT | E S| ; < - Pt =132
) Elp| €| = & Z i [ AEIE
o
=
()
£
=
T
n vl I jw| T T I |n 0
N — — — N (ap} N N — N —~ | N[~ |10
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Ik stitunda, her sene-i maliye ibtidasinda (1)’'den baslanmak
lizere sira numerosu tahrir olunacakdir. Sene-i maliyenin son iki
rakamiyla sira numerosu kitabin mevrade numerosunu teskil eder
ve hem kitabin unvan sahifesine hem de hurtf-i heca kaydina tahrir
edilir. Mesela kitabin unvan sahifesinde veyahud kaydda 125,33
numerosu gorulir ise mezkur kitabm 1333 senesinde kiittibhaneye
alindig1 ve 1333 senesi mevrude kaydina 125 numeroya miuracaat
olundugu halde ne suretle tedarik olundugu tafsilati gérulecegi
anlasilir.

Ikinci stitunda, kitabin kiittibhaneye girdigi tarih yazhr.

["Jg:i'mcfi stitunda, muhtasaran muellif, unvan, kacinci tab’,
aded-i cild, mahall-i tab’, sene-i tab’ yazilir:

Mesela Refik, Ahmed, Tarih-i Umumi, Dersaadet 1328, veyahud
itd “mim” Tarih-i Osmani, ikinci tab’ cild 1-8 Dersaadet 1330.

Dikkat edilmelidir ki bir eserin kac cildden ibaret olursa olsun
yalniz bir mevrade numerosu olur ve fakat aym1 numero her bir
cilde yazilir. Maba’dil-i asar ve resail-i mevkute ve emsali her bir
tam cilde mevride numerosu vaz’ olunur.
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Doérdtincti stitunda, eserin teclidinde kac cilde teclid edilmis ise
cildlerin adedi tahrir olunur.

Besinci stitunda, kitabin mtcelled olup olmadig: tahrir edilir.
Kitab miticelled ise (Cim) terkim olunur. Degil ise teclid edilinceye
kadar stitun bos kalir.

Altinci stitunda, eserin suret-i tedariki yazilir.

Miibadele: Be; Hediye: He; Istira suretiyle yeni ise: Cim; ve
musta'mel ise: Ayn.

Yedinci stitunda, fiat-1 nesriye ve sekizinci stitunda fi'at-1 baliga
yani mal oldugu fiat terkim olunur.
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Dokuzuncu stitunda, kitabin mazmutnuna gore smifi tahrir
olunur.

Madde 3: Mitikerrer te’diyatda bulunulmamak tizere kiymeti
te’diye olunan asarin fiat-1 baliga stitununa serhle (Sin) harfi vaz’
olunur.

Madde 4: Cuz ciz nesr olunan asarin hitamima ve resail-i
mevkutenin bir cildinin itmamima degin asil mevrude defteri
haricinde tutulacak muavin bir kayda idhal ve ctiz’ler ayn rafa
konulur. Bu muavin kayd huraf-i heca tertibi tizerine dizilmis ve
klasoér derununda cem’ edilmis listelerden ibaretdir.

Madde 5: Her bir kitab-1 mevruiide kaydina idhal olunur
olunmaz mevrude numerosu kitabin unvan sahifesine isaret edilir.

Madde 6: Huruaf-i heca tertibiyle tutulacak kayd fis tizerine
usul-i atiye dairesinde tanzim olunur:

Elif) Her bir eser ictin 12,5 x 7,5 santimetro ebadinda ihzar
olunacak kartlardan birine ve kifayet etmedigi takdirde yukar
sag koseye miiteselsilen sira numerosu vaz’ ile kafi mikdarda kart
ilavesiyle her bir eser ictin bir fis yapilir.
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Be) Kartin yalniz bir ytiztine yazilir.
Te) Muhtelif unvan1 havi miteaddid eserlerden mitesekkil

mecmualar ve emsali iclin umumuna mahsus bir esas fis tanzim
olunacag gibi aksamu ictin birer tali fis yapilir.

Se) Esas fislerde izahat-1 tamme verilecegi gibi tali fislerde de
esas fislere mtiracaat isaretiyle muhtasaran kayd icra olunur.

Madde 7: Fisler ber-vech-i zir doldurulur:

Elif) Birinci satirda miiellifin ismi yazilir. isim mimktin oldugu

kadar kamilen tahrir edilir.

Be) Bir eserin muellifleri mtiteaddid ise birinci satira ilk isim
ve altindaki satira digerleri yazilir. Mesela Necib Asim ve Mehmed
Arifin Osmanl Tarihi esas kartda birinci satirda Asim Necib ve
altinda Arif Mehmed ve tali bir kartda:
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Arif Mehmed
Osmanl Tarihi 1331
Asim ve Arif Osmanl Tarihine Mtiracaat
Te) Miintehabat, nasirin ismiyle kayd olunur.
Se) Unvan kamilen tahrir olunur.

Cim) Muellifin rtitbesi, istigali ve diger asari1 varsa bunlarn
muellifi olduguna dair ibareler tayy olunur.

Ha) Kitabin sahife adedi ve ebadi nihayetde yazilir.

Hi) Bir eser miiteaddid cildlerden mititesekkil ise kartin
nihayetinde ta’dad edilir ve her bir cild i¢ctin ayruca bir satir ifraz
olunur. Cildlerin ayr1 ayr1 unvanlarn var ise unvanlar dahi ayri ayr
gosterilir. Mesela:
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Iktisadiyat
Vagner (Adolf)
[Im-i iktisad 5 cild Laypzig mul 1895
Cild 1 Mukaddime
Cild 2 Vergiler
Cild 3 Ticaret ve Ziraat
Cild 4 Sandyi
Cild 5 Maliyat

iIki cild bir arada teclid olundugu halde balada gosterildigi
vechile kavas ile irae olunur.

Bir eserden miiteaddid ntishalar olursa yalniz bir kart tanzim
olunur. Bu ntshalarin tab’lar1 veyahud nasirleri muhtelif ise
tab’in adedi, nasirin ismi ve tab’in senesi de gosterilir. Su kadar ki
mazmunu ntishadan ntishaya farkh ise, yani tadilat icra edilerek
yeniden télif olunmus ise her bir ntisha ictin ayr bir fis tanzim
olunur.

Dal) Esas kartinda mevrade numerosu ve mevza tertibi tizere
sinif ve kisim rumuzu ile numerosu vaz’ olunur. Mevride numerosu
var ise bu numero dahi terkim olunur.

Zel) Resail-i mevkute, nesriyat-1 tesri'ye, asar-1 muhite misilla
muayyen muellifi olmayan eserin huraf-i heca tertibi nokta-i
nazarindan muellifin yerine eserin unvani gecer.

Re) Eserin sahife adediyle ebad: gosterilir. Ebad ber-vech-i zir
terkim olunur:

Kitabin zahn lede’l-mesaha anlasilacagi vech ile irtifai 20
santimetroya kadar olanlar sagir = Sad ve 20 den yukarnt 30
santimetroya kadar vasat = Vav ve 30 dan fazla olanlar kebir =
Kef tesmiye ve bu rumuz fisde sahife adedinden sonra kavs icine
konulur.

Ze) Her bir cildin ilk ve son sahifeleri tamgalanir. Sahife adedi
yuzi muitecaviz olan cildlerin kuru muhtr ile 99'uncu sahifesi dahi
tamgalanir. Atlaslar, haritalar ve mititeferrik resim ve levhalarin her
biri kuru muihtr ile tamgalanir.
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Sekil 2
Sad.Be 606 Stourm
195.33 Biidce, 5 inci tab’, Paris, Larus

kumpanyasi sene 1905-608 (Vav)

Sad.Be 606 (Elif)

keza
———————— ikinci ntisha, altinci tab’, 906
245 34

Sad.Be 606 (Be)

kez’a
———————— tictineti niisha, yedinci tab’, 909
305 35

Madde 8: Fisler muellif ismi tertibiyle huraf-i heca sirasinda

kartlara mahsus gozlerde hifz olunur.

Madde 9: Kitablarin muhteviyatina gére ber-vech-i zir siniflara

taksim ve hizasinda bulunan harflerle yad olunur:

(1) flahiyat Elif
(2) Tarih Te
(3) Cografya Cim
(4) Nesriyat-1 tesri'iye Re
(5) Hukuk-1 esasiye Sin
(6) iktisad Sad
(7) Asar-1 muhite ve resail-i mevkate-i umumiye T1
(8) Kavanin Kaf
(9) Lisanyat Lam
10)Asar-1 mutenevvia Mim

Madde 10: Bunlardan her simf ber-vech-i zir kisimlara ayrilir

ve kezalik harflerle tarif olunur, ol vechle ki birinci harf simifi ve

ikinci harf kismi gosterir:

Ilahiyat (Elif)

(1) Asar-1 mubhite ve restail-i mevkute Elif.T1
(2) Tefsir Elif.Fe
(3) Hadis Elif.Se
(4) Ilm-i kelam, hikmet, tasavvuf Elif. Aymn
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Tarih (Te)
(1) Asar-1 muhite ve resail-i mevkute Te. Th
(2) Tarih-i umami Te.Ayin
(3) Tarih-i islam Te.Mim
(4) Tarih-i Osmani Te.Nun
5) Tevarih-i hususiyye Te.H1
6) Teracim-i ahval Te.Cim
Cografya (Cim)
(1) Asar-1 mubhite ve resail-i mevkute Cim.T1
(2) Seyahat Cim.Sin
(3) Cografyay: siyasi ve iktisadi Cim.Cim
(4) Atlas ve haritalar Cim.H1
Nesriyat-1 tesri'ye (Re)
(1) Zabat cerideleri Re. Dad
(2) Kanun layihalari Re. Kaf
(3) Enctimen mazbatalari Re.T1
(4) Budceler Re.Be
(5) Maltimat-1 ihsaiye Re.Sad
(6) Nesriyat-1 mtitenevvia Re.Mim
Hukuk-1 esasiye (Sin)
(1) Asar-1 muhite ve resail-i mevkute Sin.T1
(2) Hukuk-1 esasiye-i umumiyye Sin.Ayin
(3)" “ hususiyye Sin.Hi
(4) Hukuk-1 idariye-i umumiyye ve hususiyye Sin.Re
(5) Hukuk-1 beynelmilel ve mu’ahedat Sin.Mim
(6) Siyasiyat Sin.Sin
iktisad (Sad)
(1) Asar-1 muhite ve resail-i mevkute Sad.T1
(2) Ictimaiyat Sad.Cim
(3) iktisadiyat Sad.Kaf
(4) lm-i mali Sad.Mim
(5) Budce Sad.Be
(6) Istatistik Sad.Sin
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Asar-1 muhite ve resiil-i mevkute-i umumiye (T1)

(1) Asar-1 muhite-i umumiye T1. Th
(2) Resail-i mevkute-i umumiye Ti.Re
(3) Yevmi gazeteler Ti.Gaymn
(4) Takvim ve salnameler T1.Sin
Kavanin (Kaf)
(1) Asar-1 muhite ve resail-i mevkute Kaf. T1
(2) Kavanin ve nizamat Kaf.Z1
(3) Fikih ve serh Kaf.Kaf
(4) Felsefe-i hukukiye Kaf.Fe
(5) Tarih-i hukuk Kaf.Te
(6) Hukuk ve kavanin-i medeniye Kaf.Dal
(7) Hukuk ve kavanin-i cezaiye Kaf.Cim
(8) Usul-i muhakemat-1 hukukiye Kaf.Sad
(9) Ustl-i muhakemat-1 cezaiye Kaf.Dad
(10) Hukuk ve kavanin-i ticaret Kaf.Re
(11) Kavanin-i Iktisadiye Kaf.Lam
Lisaniyat (Lam)
(1) Asar-1 muhite ve resail-i mevkute Lam.T1
(2) Sarf ve nahv ve mantik Lam.Sad
(3) Kamus ve lugat Lam.Kaf
(4) Edebiyat Lam.Dal
Asar-1 miitenevvia (Mim)
(1) Asar-1 miitenevvia Mim.Mim
(2) Ultm-1 tabiiyye Mim.Ti
(3) Ultum-1 riyaziye Mim.Re

Madde 11: Mitea'ddid nushalarn havi bir eser mesela
Stourm’un buidcesinden ti¢ ntisha bulunur ise ayni simif ve birinci
nushaya Sad. Be, 125 isareti konulmus ise ikinci ntishaya Sad.Be,
125 “Elif ” ve tictincti niishaya Sad.Be, 125 “Be” konulur.

Madde 12: Evkat-1 muayyenede nesr olunan asar ve resail-i
mevkute evvela sira numerosu ve badehu smif ve kismi mitibey-
yin rumuz ve badehu eserin birinci cildinden itibaren muteselsilen
adedler konulur. Mesela Meclis-i Mebtisan zabit ceridelerinden bi-
rinci cildine 15 Re.Dad. 1 ve ikinci cildine 15 Re.Dad. 2 ve ikinci
cildin bir ikinci ntishasi var ise 15 Re.Dad Elif terkim olunur.

Madde 13: Ber minval-i maraz fisler tasnif olunduktan sonra

her bir kisim iclin
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bir takimi Elsine-i Sarkiyye ve digeri Elsine-i Garbiyyeye
mahsus Ucger liste tanzim olunur. Listeler 33 x 23,5 santimetro
ebadinda varakalardan teskil ve bir klasér derununda hifz olunur.

Listelerin biri kebir ve ikincisi vasat ve ticiinctisii sagir hacimde
olan asar icundur.

Listelerin basinda birinci satirda sarkiyye veya garbiyye ve
ikinci satirda siif ve kismi ve hizasinda hacmi yazilir.

Liste arzen dort stituna taksim olunur. Birinci stitunda
yukarida siif ve kisim rumuzu ve bunun altinda miteselsilen sira
numerosu, ikinci stitunda muellifin ismi, kitabin unvani, mahal
ve tarih-i tab’1, tictinctl stittinda aded-i cild ve dérdiincii stitunda
mevrade numerosu yazilir.

Madde 14: Mezkar listelere sira numerosu vaz1 ictin kaide-i
atiyeye riayet olunur. Elsine-i Sarkiyye ile yazilan kitablarin hacmi
kebir ise 1'den baslar 99’a kadar devam eder. Vasat ise 100’den
baslar 249’a kadar devam eder ve sagir ise 250’den baslar 499’a
kadar devam eder.
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Elsine-i Garbiyye ile yazilan kitaplarin hacmi kebir ise 500’den
baslar 599’a kadar devam eder. Vasat ise 600’den baslar 749’a
kadar devam eder ve sagir ise 750’den baslar 999’a kadar devam

eder.
Sekil 3
Elsine-i Garbiyye
Kavanin, asar-1 muhite ve resail-i mevkute
¥1a f. Pozener Kamus-1 Kavanin 105,33
2
643 Berlin 1909

Madde 15: Bu listeden miitehassil rumuz ve erkam eserin
huviyetini tayin eder. Mesela sekilde gosterilen kitabin isareti Kaf.
T1 643 olacakdir.
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Listelerin ikmalinde her bir eserin rumuz ve erkam o esere
mahsus fisin sag hamisinde tist cihetinde tahrir ve kezalik o eserin
unvan sahifesine terkim olunur.

Madde 16: Yuvarlak gilase kagidindan mamul etiket tizerine
15 inci maddede mezkar rumuz ve erkam yazilarak etiket kitabin
zahrina yapisdirilir. Hacmi kebir olan kitablarin etiketi yukarda,
vasat olanlar ortada ve sagir olanlar altda ilsak olunur.

Madde 17: Zahn etiketi istiab edemiyecek raddede dar olan
kitablara etiket sag kabin zahra karib bir mahallinde yapisdirilir.

Madde 18: Eser kac cildden ibaret olursa olsun her bir cildin
zahrima ayni rumuz ve numeroyu havi etiket yapisdirilir.

Madde 19: Siniflar mtimktin oldugu kadar ayr ayr dolablarda
yerlesdirilmek tizere dolablar ihtiyaca gore taksim ve simifin ismi
dolablarin haricine terkim olunur.
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Madde 20: Kitablar umumiyetle alt raflardan bi’l-ibtidar sag-
dan sola evvela kebirler, ba’de vasatlar ve nihayet sagirler dizilir.
Her bir smifin kisimlar birbirinden tefrik edilir ve yeniden varid
olacak kitablar konulabilmek tizere aralarinda hali yerler birakilir.

Madde 21: Atlaslar, haritalar, btiytik resimler ve fevkalade bii-
yuk kitablar aid oldugu smifin dolablan altinda mevcud gozler de-
rununa konulur.

Madde 22: Raflarda evvelen iare olunan, saniyen mefkud olan,
salisen hacmi buytkliigiinden veya sair esbabdan dolayr muayyen
olan yerin gayr-i bir dolabda rabian teclide verilen kitablar yerine
kitab zahn seklinde sade beyaz tahtadan imal olunan bir levha vaz’
ve lizerinde kitabin etiketi konulur.

Madde 23: Kiraat salonunda mtitalaa ictin kitab taleb olundu-
gu halde zirde sekli muharrer pusula ita olunacaktir:

Kitab Talebine Mahsus Pusula

Rumuz ve

Muellifin ismi | Kibabin Unvan: | Aded-i Cild | Mulahazat
Numero

Karinin Ismi ve Mahall-i
ikameti:

Tarih : | cooveeieieenn

Madde 24: Istiare ictin kitab taleb olundugu halde zirde sekli mu-
harrer pusula imza olunacakdir:
Meclis-i Mebiisan Kiitiibhanesinden Istidre Olunan Kitab Senedi
Rumuz ve numero ...............
Muelifin ismi ...
Kitabin unvanit ...
Muddet L

Mesguliyet ..

Mahall-i ikamet ...

Tarih
Madde 25: Istiaresi arzu olunan kitab bulunamadig1 veyahud iade
olundugu halde madde-i sabikada beyan olunan sened sahib-i im-

zaya iade edilir.
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Madde 26: Iare senedi hifzindan evvel iare defterine kayd olu-
nur. Mezkur defter zirdeki seklinde olacakdir:

Sahib-i | Eserin Aded-i Numero | Tarih-i Tarih-i | Mtiddet-i
Imzanin | Unvam | Cild I'are fade lare

Ismi ve
Mahall-i

ikameti

Madde 27: Teclid ictin Ktitibhaneden miticellide kitab verildigi
halde zirde sekli gosterilen muicellid defterine kayd olunur:

Miicellid Defteri

Tarih-i Ita | Aded-i Unvan Tarih-i Kiymet-i | Mulahazat
Cild Iade Teclid

Unvan stitununda kitabm zahrinda basilacak ibare yazilacakdir.

Kiymet-i teclid miucellidin hesab1 tesviye olundukdan sonra
kayd edilir.

Madde 28: Aymi seklinde tanzim olunacak pusula mitcellid
tarafindan imza olunarak hifz edilir.
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_ 1 4_
Nizamname-i Dahili

Divan-1 Riyaset canibinden 14 Tesrin-i sani 1333 tarihinde
mer’iyyetine karar verilmisdir.

Madde 1: Kuitiitbhane Meclisin muictemi oldugu hengamlarda
cum’a ve eyyam-1 resmiyye-i ta’tiliyyeden maada her giin sabahlarn
ondan on ikiye kadar ve aksamlan ikiden dérde kadar ve fakat
heyet-i umtmiyenin hal-i ictima’da bulundugu zaman celsenin
hitamia kadar acik bulunacakdir.

Meclis muctemi olmadifl zamanlarda cumartesi, pazartesi,
persembe gunleri saat birden bese kadar kutiibhane acik
bulunacakdir.

Madde 2: Kitiibhane ac¢ik bulundugu zamanlarda A'yan,
Mebuisan ve her iki meclisin memurlarnn ve Meclisin muctemi
olmadifi hengamda Heyet-i Idareden duhiliye varakasi almak
sartiyla Sura-y1 Devlet azasi, riiesa-y1 mehakim, riiesa-y1 memurin,
mekatib-i aliye muallimleri kiraat salonuna devam ve kitab mtitalaa
edebilirler.
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Madde 3: Kitiphanenin haricinde miitalaa edilmek ftizere
yalmz Meclis-i Ayan ve Mebtisan azasma kitab iare edilir.

Ayni zamanda bir zata besden fazla kitab iare olunmaz.

Kitablar bir mahi tecaviiz etmeyecek bir muddet ictin iare
olunur. Esbab-1 miibremeden nasi muddetin temdidine Itizum
goruldiigti zaman kitab hafiz-1 ktittibe ibraz olunarak bir maha
kadar muddet temdid olunur. Fakat muiddetin temdidinden evvel
kitab baska bir tarafdan taleb olunmus ise taleb eden tarafdan
avdetinde talib-i evvele verilir.

Lizumu halinde kitab mtiddetin inkizasindan evvel Kiitiibhane
idaresi tarafindan istirdad edilebilir.

Madde 4: istiare olunan kitablarin digerlerine iaresi yahud
kendi namima baska bir zat ictin kitab istiare olunmasi1 veya
kitablarin seyahate beraber alinmasi memnuadur. iki haftadan
ziyade imtidad edecek bir seyahate cikacak zevatin seyahatdan
evvel istiare eyledikleri kitablarin iadeleri lazimdir.
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Madde 5: Muddet-i muayyenenin hululiinde iade edilmeyen
kitablar bir mektub ile taleb edilir ve ti¢ giin miirurunda kitablar
yine iade edilmezse hademe vasitasiyla kitab celb edilir. Su takdirde
hademenin masarif-i zarariyesi kitab istiare eden zatdan tahsil
olunur.

Madde 6: Zedelenmis veyahud zayi’ olan kitab bedeli
musebbibinden alinir.

Madde 7: Nushasi nadir olan muellifat ile sik sik taleb olunan
kitablar, asar-1 muhite, ligat, mecmt@’a-i kavanin (bir ntishadan
ziyade degilse) harita ve resimler teclid ve kayd edilmemis ve
damgalanmamuis kitablar iare olunmaz.
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Madde 8: Sehri resail-i mevkute viiradundan iki hafta gtizeran
etmedikce tisbu’i resail takib eden ntisha viurad etmedikce iare
olunmaz.

Madde 9: Kiraat salonunda bir defter vaz’ olunacak ve deru-
nuna mebuasan-1 kiramin Kattibhane i¢tin miibayaasini arzu ettik-
leri kitablarin ismi kayd olunacakdir. Kiitibhane Enctimeninin ilk
ictima’inda tahsisat-1 mevcude nazar-1 dikkate alinarak bu babda
ittihaz-1 karar olunacak ve neticesi muhtasaran mezkar deftere ta-
lebin altina yazilacakdir.
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Tiirkiye
Biiyiik Millet Meclisi Kiitiibhane Talimatnamesi
1926
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Kiitiilbhane Talimatnamesi
Birinci Fasil: Kiitiilbhane Enciimeni ve Kiitiibhane Memurlan

Madde 1: Buytik Millet Meclisi Kittibhanesi, Ktittibhane Encti-
meninin idaresindedir. Kiittibhane umuruna nezaret, kitab, harita,
gazete vesaireyi intihab ve Kutiibhane tahsisatini tayin ve alelasul
sarf Enctimene aiddir.

Madde 2: Kiutiibhane memurlari: Ktittibhane muduiriyle mua-
vini olan Kiitiibhane ve vesaik muhafizindan ibareddir.

Kuttibhanede vezaifi 6'nc1 maddede muharrer bir veya iki mus-
tahzir istihdam olunur.

Madde 3: inhilal vuktiunda Kiitiibhane miidiirti mekatibi aliye
mezunlar1 arasimndan bilimtihan tayin olunur.
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Misabaka imtihani ulimun taksim ve suabatindan ve taksi-
me esas olan nazariye ve teammiillerden ve Kiuttibhane fihristleri-
nin usuld tanzim ve tertibinden ve ulimu hukukiye ve iktisadiye
hakkinda maltmati umumiyeden ve Turkiye kanunlar hakkinda
maltimati miicmele ile Fransizca kitabetten icra ve miiteaddid lisan
bilen tercih edilir.

Bu imtihan tahriri olub Buytik Millet Meclisi reisi tarafindan
tensib olunacak bir reis vekili ve bir idare memuru ile Kiatiibhane
Enctimeni Reisinden tesekktil edecek heyet tarafindan icra ve im-
tihanin yevm ve sureti icrasi katib-i umumi vasitasiyle ilan olunur.

Madde 4: Mudir muavini Fransizcadan terctimeye muktedir
mekatibi aliye veya lise mezunlar1 arasindan Kutiibhane Enctimeni
tarafindan yapilacak imtihan ile bilmtisabaka tayin ve muteaddid
lisan bilen tercih olunur.
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ikinci Fasil: Kiitiibhiane Vezaifi
Madde 5: Kiitibhane vezaifi bervechi atidir:
1. Kuyudat, tertip ve teftis;

Besinci Fasilda beyan olunan usule tevfikan, mevcud asarin
mevrude, hecai ve tasnifi, kuyudat ve fihristlerinin yapilmasi, nu-
maralanacak ve etiket vazt ve asarin fihriste nazaran tasnifi ve
usul-i muttehaze vechile hususi mahallerine vazi ve tertibi ve mu-
ayyen zamanlarda Kuttiibhanenin teftisi.

2. Thzar-1 muamelat;

Tetebbuat-1 tesri'ye ictin istenilen kanun, Nizamname ve bun-
larn zeyil ve tadilati ve mititeferri esasati ilmiye ve kavanini miima-
sile-i ecnebiyeyi ve asar ve vesaik-i saireyi cem’i ve ihzar ve Turkiye
kanunlarinin Kutiibhaneye mahsus fihrist-i umumisini tanzim ve
aleddevam kanunlarn tebeddulati ve ilavat ve mtizakeratini takib.

3. Muamelat-1 Kalemiye;

Kiittibhaneye alinan eserlerin zeyil ve mabadim ve yeni ¢ikan
eserleri takip ile alinmasi lazim gelenleri ve tecdid olunacak
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aboneleri Kutiibhane Enctimenine arz ve Enctimen tarafindan
tedariki tekarriir edenlerle Kutubhaneye aid, Encimenin diger
mukarrerati hakkinda icab eden muameleyi ifa ve intac ve Ktiti-
bhanenin muhaberat ve kuyudati kalemiye ve daktilografisini ve
Kiittibhane istatistikini icra ve kitabcilarla olan hesabati kayid ve
te’diye edilecek meblagin muamelesini ihzar ve Heyet-i Idareye arz
ve enclimenlerden alinan eserlerin iadesini temin.

4. Vesaik ve nesriyati tesri’iye cem’ ve mtibadelesi;

Buyuk Millet Meclisine aid zabit cerideleri, esbab-1 mucibe
mazbatalar1 ve kanun layihalan ve mufredat buidceleri ve saire ile
huktmetin nesriyat-1 resmiyesini ve gazetelerin cem’ ve koleksi-
yonlarina ilave ve ecnebi parlamentorariyla Buiytik Millet Meclisi-
nin nesriyatini miibadele ve mevcud vesaikin kuyudatini tanzim ve
muhafaza.

Madde 6: Muidiir, madde-i salifede mezkar vezaifin heyet-i
umumiyesiyle muikellefdir. Muavin isbu vezaifde mtidiire muavenet
ve talimatname vechile kuyudat ve asar tertip ve tanzim ve muadtr
tarafindan irae olunacak sair hidemat ifa ile muvazzafduir.

Mustahzir, kiittibhanenin hidemat-1 dahiliyesini ve mevcud Ki-
tab ve sairenin ve alat ve levazimini tathir ve muhafazasim ve ga-
zete ve risalelerin ihzarim ve Kutiibhaneyi acub kapamak gibi sair
hidemati ifa eyler.

Kutiibhanede miuistahzirdan baska ltizumu kadar hademe var-
dir. Bunlar ktitiibhane acik iken ve midirin malimat ve miisaa-
desi olmadan Kuttibhane haricinde Meclisin diger bir hizmetiyle
tavzif edilemezler.
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Madde 7: Buiyuk Millet Meclisinin tab» ve tevzi olunan evrak ve
vesaikinden beser ntishasi1 ve Meclis namina olarak Katib-i Umu-
milik makamina veya Evrak Kalemine gelen sair vesaik ve asardan
ikiser ntishas1 daima mtitalaaya arz olunmak ve ihtiyat koleksiyon-
larina ilave edilmek tizere katibi umumi tarafindan Katibhaneye
gonderilir.

Kutiibhane mudurt her sene, Kitiibhanede koleksiyonu ya-
pilan ve Meclis ruznamesine dahil olarak tevzi edilen matbuatla-
rin muntazam fihristini yaparak Kattibhane fihristine zeylen ilave
eder.

Madde 8: Kuittibhane mudiirti ecnebi parlamentolara mtibade-
leleten gonderilecek Buiytik Millet Meclisi nesriyatinin cins, mikdar
ve mahalli irsalini bidayeten katib-i umumi ile tesbit ve bunlar
matbaadan alarak muhtas lehlerine irsal eder, bu babdaki muha-
berat dosyasi Kuitiibhaneye aiddir.

Ecnebi parlamentolarina gonderilecek isbu vesaikin peraken-
deleri rabt ve teclid ve sernameleri Fransizcaya terctime ve tizerle-
rine tahrir olunur.
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Madde 9: Bilmukabele Buytik Millet Meclisine gelecek vesaik-i
ecnebiye Kutiibhaneye teslim ve Kiitibhanede her memlekete
mahsus olanlan ayr1 deftere kaydedildikten sonra ayrica tanzim
edilecek fihristi de Kuittibhane fihristinin vesaik-i ecnebiye kismina
ilaveten tab’ edilir. Bu vesaikden biri enctimenler tarafindan has-
be’l ltizum terctime ettirilmek istenilirse Katib-i Umumilikce icra
etdirilir.

Madde 10: Kutubhane mudurt, Kiitiibhane Enctmeninde
muzakere edilecek mevadi ihzar ve kitabet vazifesini ifa eder.

Madde 11: Her ictima senesi bidayetinde Kuittibhane mudurt
Kutubhanedeki asan birer birer teftis eder, zayi olanlar ve suret-i
ziyalr Kutibhane Encimenine arz ve Encimen Kkararyla zayi’
nushalar yeniden istira ve ziyaa sebep olanlardan bedelleri tahsil

olunur.
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Uciincii Fasil: Kitablarin Suret-i Istira ve Teselliimii

Madde 12: Kutibhane Enctimeni karar1 olmadan Kutiibhane-
ye mahsus eser celp ve istiras1t memnudur.

Enctimence alinmasi takarrir eden asarin aleltsul karar tan-
zim olunur. Bu karar alinacak seylerin miifredatini ve malum ise fi-
yat1 da muhtevi olur. Ancak bundan sonra Kiittibhane muidira bu
kitablar siparis eder ve bedellerinin tesviye olunmasina muisaade
ictin Heyet-i Idareye miiracaat ve bayiden alacag istira senetlerini
veya faturalarini lef ve kitablarin Ktitibhaneye teslim olundugunu
serh ve imza ederek muhasebeye ita eder.

Bu suretle bedeli mukannen hemen tesviye veya irsal olunur.
Eger ber-vech-i pesin para irsal ve tediyesi iktiza ederse bu babda
Heyet-i idare miisaadesi lahik oldukdan sonra Kiitiibhane miidiirii
muvakkat bir senedle Muhasebe muidirtiintin muvafakatiyle meb-
lag-1 mezkaru vezneden ahz ve gonderdikten sonra bankadan veya
postahaneden alacagi makbuzu muhasebeye vererek muvakkat se-
nedini istirdad eder. Istira olunan veya hediyeten gelen eserler veya
listesi Enctimen reisine irae olunur.

Madde 14: Ktittibhaneye gelen her eser kirk sekiz saat zarfinda
kayda ve fihriste gecirilir. Cok miktarda birden gelen kitab ve vesai-
kin kirk sekiz saat zarfinda tasnif ve kaydina baslanmasi lazimdir.
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Dordiincii Fasil: Mevad-1 Miiteferrika

Madde 15: Buyuk Millet Meclisi Ktitibhanesi eyyam-1 resmi-
ye-i tatiliyeden maada her giin sabahlarn dokuz bucuktan aksam
bese kadar ve Meclis devam ediyorsa celsenin hitamina kadar acik-
dir. Meclis mun’akid iken Kutiibhane Enctimenince veya Heyet-i
Idarece takarriir ederse cuma giinleri de Kiitiibhane kiisad olunur.
Bu takdirde Kuttibhane memurin ve muistahdemini miinavebeten
gelirler. Tatil esnasinda Meclis memurlarinin devami hakkinda itti-
haz edilen usul Kuittibhane memurini hakkinda da caridir.

Madde 16: Acik bulundugu zamanlarda Kattibhaneye Mebus-
lardan maadasinin girmesi memnudur. Katib-i Umumi her zaman
ve Meclis memurlan vazifeten girerler.

Madde 17: Mensub oldugu vekalet veya daireleri tarafindan
resmen miiracaat tizerine Heyet-i Idareden tahriri miisaade almak
sartiyla zevat-1 saire dahi kiraat salonunda mititalaa edebilirler. La-
kin bu muisaadenin itas1 mitalaa edilecek asar ve vesaikin Meclis
Kiitiibhanesinden maada diger kutiibhanelerde bulunmamasina
mutevakifdir.
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Madde 18: Kiraat salonunda kitab isteyen zevat kitab talebine
mahsus pusulaya kitabin rumuz ve numarasin ve unvanini ve zi-
rine kendi ismini yazarak memur-u mahsusuna verir. Bu pusula
istenilen kitabin yerine vaz’ olunarak kitab dolapdan cikarlir. Iste-
nilen her eser ictin ayr bir pusula yazilir. Kitabin iadesinde pusula
da sahibine verilir.

Madde 19: Mebuasan, Kiittibhane i¢tin mubayasini arzu ettik-
leri asarn isimlerini kiraat salonunda mevzu deftere kayd ve ziri-
ni imza ederler. Kiitibhane Enctimeninin ilk ictimainda tahsisat-1
mevcude nazar-1 dikkate alinarak bu babta bir karar ittihaz ve ne-
ticesi miinhasiran mezkur deftere ve talebin zirine tahrir olunur.

Madde 20: Kitibhaneye gelen eserler stirat-i mtumktine ile
teclid ve cildin tizerine Meclis Ktitibhanesine aid oldugu isaret et-
dirilir.

Madde 21: Kiraat salonunda enciimen toplanmasi ve yuksek
sesle muinakasa edilmesi ve yemek yenilmesi ve geceleri yatilmasi
memnudur.
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Madde 22: Her intihap devresi ibtidasinda Kuatiibhane fihristi
tab’ edilerek azaya tevzi ve her enctimene bir ntishas ita olunur.

Madde 23: Kuitiibhane memurin ve muistahdemini yed-i ema-
netlerine mevdu ve Kutiibhanede mevcud asar ve levazim ve esya-
nin muhafazasiyla miikellef ve mesuldtrler ve her seyi yerli yerine
koymadan Kutiiphaneden muifarekat edemezler.

Madde 24: Mudur, vazifesini ifa ile beraber maiyetinin de va-
zifedeki devamina ve Kuitiibhane mesaisinin tensik ve tanzimine
ve nezafet ve tathiratinin teminine dikkat eder. Maiyetinin mucib-i
tevbih ve muicazat-1 ahvalini ve sayan-1 takdir ve taltif mesaisini
nazar-1 itibara alinmak temennisiyle Heyet-i idareye arz eyler.

Madde 25: Muidtir, hastalik veya sair mazereti makbulesine bi-
naen vazifesine gelemeyecek olursa Heyet-i Idareye arz-1 malimat
eder ve maiyetine bu gibi mazeretlerden dolay1 ancak ayda ti¢ giin
ictin izin verebilir. Daha ziyade ictin Heyet-i Idarenin miisaadesi
lazimdir. Bilamtisaade devam etmeyenlerin maasimdan kistelyevm
icra edilmek tizere miidiirtin Heyet-i Idareye beyan keyfiyet etmesi
mecburidir.
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Madde 26: Isbu Nizamnamenin tatbikine Kiitiibhane Encii-
meni ve Heyet-i Idare nezaret ve liizum gortilecek tedabir-i saireyi
ittihaz ederler.

Besinci Fasil: Sureti Tertip ve Tasnif

Madde 27: Buytk Millet Meclisi Ktitibhanesi ictin esasen ti¢
kayd tutulur:

Evvela mevrade kayda,
Saniyen huraf-i heca tertibiyle kayd,
Salisen, mevzu itibariyla kayd,

Madde 28: Mevrude kaydi defteri ber-vechi-zir tanzim olunur:
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Ik stitunda, maliye ibtidasinda (1)’den baslanmak tlizere sira
numerosu tahrir olunacakdir. Senenin son iki rakamiyla sira nu-
merosu kitabin mevriide numerosunu teskil eder ve hem kitabin
unvan sahifesini hem de huraf-i heca kaydina tahrir edilir. Mesela
kitabin unvan sahifesinde veyahud kaydda 125,33 numerosu goru-
Itir ise mezkar kitabin 1333 senesinde
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Kutiibhaneye alindigl ve 1333 senesi mevrude kaydina 125 nume-
roya muiracaat olundugu halde ne suretle tedarik olundugu taf-

silat1 goriilecegi anlasilir.
Ikinci stitunda, kitabin Kiitiibhaneye girdigi tarih yazlir.

Uctincti stitunda, muhtasaran miellif, unvan, kacme tab,
aded-i cild, mahall-i tab, sene-i tab yazilir:

Mesela Refik, Ahmed, Tarih-i Umumi, Dersaadet 1328, veyahud
ita “Mim” Tarih-i Osmani, ikinci tab’ cild 1-8 Dersaadet 1330.

Dikkat edilmelidir ki bir eserin kac cildden ibaret olursa olsun
yalniz bir mevriade numerosu olur ve fakat aymi numero her bir cil-
de yazilir. Maba’dili asar ve resail-i mevkute ve emsali ictin her bir
tam cilde mevrade numerosu vaz’ olunur.

Dordincti stitunda, eser kag cildden ibaret ve ka¢ mucelled
icinde ise ikisinin adedi de tahrir olunur. Mesela sekiz cild olarak
telif olunan bir eser dort miicelled icinde ise 8/4 sureti isaret olu-
nur.

Besinci stitunda, kitabin miticelled olub olmadig: tahrir edilir.
Kitab miticelled ise (Cim) terkim olunur. Degil ise teclid edilinceye
kadar stitun bos kalir.

Altinci stitunda, eserin suret-i tedariki yazilir.

Miibadele: Be; Hediye: He; Istira suretiyle yeni ise: Sin; ve
miusta'mel ise: Ayn
Yedinci stitunda, fiat-1 nesriye ve sekizinci stitunda fi'at-1 bali-

ga yani mal oldugu fiat terkim olunur. Dokuzuncu stitunda, kita-
bin mazmununa gore smifi tahrir olunur.
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Madde 29: Mikerrer te’diyatda bulunulmamak tizere kiymeti
te’diye olunan asarn fiat-1 baliga stitununa serhle (Sin) harfi vaz’
olunur.

Madde 30: Ciiz’ cltiz’ nesr olunan asarin hitamina ve resail-i
mevkutenin bir cildinin itmamina degin asil mevrude defteri hari-
cinde tutulacak muavin bir kayda idhal ve ctizler ayrn rafa konu-
lur. Bu muavin kayd huraf-i heca tertibi tizerine dizilmis ve klasor
derununda cem’ edilmis listelerden ibaretdir.

Madde 31: Her bir kitab-1 mevrade kaydina idhal olunur olun-
maz mevrade numerosu kitabin unvan sahifesine isaret edilir.

Madde 32: Huruf-i heca tertibiyle tutulacak kayd fis tizerine
usul-i atiye dairesinde tanzim olunur.

Elif) Her bir eser ictin 12,5 x 7,5 santimetro ebadinda ihzar
olunacak kartlardan birine ve kifayet etmedigi takdirde yukar1 sag
koseye muteselsilen sira numerosu vaz’ ile kafi mikdarda kart ila-
vesiyle her bir eser ictin bir fis yapilir.
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Be) Kartin yalniz bir ytiziine yazilir.
Te) Muhtelif unvani havi muteaddid eserlerden mutesekkil
mecmualar ve emsali iclin umumuna mahsus bir esas fis tanzim
olunacag gibi aksamu ictin birer tali fis yapilir.

Se) Esas fislerde izahat-1 tamme verilecegi gibi tali fislerde de
esas fislere mtiracaat isaretiyle muhtasaran kayd icra olunur.

Madde 33: Fisler ber-vech-i zir doldurulur:

Elif) Birinci satirda miiellifin ismi yazilir. isim mimkiin oldugu
kadar kamilen tahrir edilir.

Be) Bir eserin muiellifleri miitea’ddid ise birinci satira ilk isim
ve altindaki satira digerleri yazilir. Mesela Necib Asim ve Mehmed
Arifin Osmanl Tarihi esas kartda birinci satirda Asim Necib ve al-
tinda Arif Mehmed ve tali bir kartda :
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Arif Mehmed
Osmanl Tarihi 1331
Asim ve Arif Osmanl Tarihine Mtiracaat
Te) Miintehabat, nasirin ismiyle kayd olunur.
Se) Unvan kamilen tahrir olunur.

Cim) Muellifin rtitbesi, istigali ve diger asari1 varsa bunlarn
muellifi olduguna dair ibareler tayy olunur.

Ha) Kitabin sahife adedi ve ebadi nihayetde yazilir.

Hi) Bir eser muiteaddid cildlerden miitesekkil ise kartin nihaye-
tinde ta’dad edilir ve her bir cild i¢ctin ayruca bir satir ifraz olunur.
Cildlerin ayr ayr1 unvanlar var ise unvanlar dahi ayr ayr1 goste-
rilir. Mesela:

Iktisad

(Vagner Adolf)
[Im-i iktisad 5 cild Laypzig mul 1895
Cild 1 Mukaddime
Cild 2 Vergiler
Cild 3 Ticaret ve Ziraat
Cild 4 Sanayi
Cild 5 Maliyat
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Iki cild bir arada teclid olundugu halde balada goésterildigi vec-
hile kavas ile irae olunur.

Bir eserden muteaddid ntishalar olursa yalniz bir kart tanzim
olunur. Bu niishalarin tab’larn veyahud nasirleri muhtelif ise tab'in
adedi, nasirin ismi ve tab’in senesi de gosterilir. Su kadar ki maz-
munu nushadan nitishaya farkl ise yani tadilat icra edilerek yeni-
den télif olunmus ise her bir ntisha i¢ctin ayr1 bir fis tanzim olunur.

Dal) Esas kartinda mevrade numerosu ve mevza tertibi tizere
smif ve kisim rumuzu ile numerosu vaz’ olunur. Mevrade numero-
su var ise bu numero dahi terkim olunur.

Zel) Resail-i mevkute, nesriyat-1 tesri’'ye, asar-1 muhite misilla
muayyen muiellifi olmayan eserin huraf-i heca tertibi nokta-i naza-
rindan muellifin yerine eserin unvani gecer.
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Re) Eserin sahife adediyle ebadi gosterilir. Ebadi ber-vech-i zir
terkim olunur:

Kitabin zahr lede’l-mesaha anlasilacagi vech ile irtifa-1 20 san-
timetroya kadar olanlar sagir = Sad ve 20 den yukar1 30 santimet-
roya kadar vasat = Vav ve 30 dan fazla olanlar kebir = Kef tesmiye
ve bu rumuz fisde sahife adedinden sonra kavs ictine konulur.

Zel) Her bir cildin ilk ve son sahifeleri tamgalanir. Sahife adedi
ylizti miitecaviz olan cildlerin kuru muhtr ile 99'uncu sahifesi dahi
tamgalanir. Atlaslar, haritalar ve mititeferrik resim ve levhalarin her
biri kuru muihtr ile tamgalanir.
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Madde 34: Fisler muellif ismi tertibiyle hurtf-i heca sirasinda
kartlara mahsus gozlerde hifz olunur.

Madde 35: Kitablarin muhteviyatina gore ber-vech-i zir simfla-
ra taksim ve hizasinda bulunan harflerle yad olunur:

(1) Tlahiyat Elif
(2) Tarih Te
(3) Cografya Cim
(4) Nesriyat-1 tesri'iye Re
(5) Hukuk-1 esasiye Sin
(6) iktisad Sad
(7) Asar-1 muhite ve resail-i mevkute-i umumiye T
(8) Kavanin Kaf
(9) Lisanyat Lam
(10) Asar-1 muitenevvia Mim

Madde 36: Bunlardan her simif ber-vech-i zir kisimlara ayrilir
ve kezalik harflerle tarif olunur, ol vechle ki birinci harf sinifi ve
ikinci harf kismi gosterir:

205



Osmanlidan Guntmize Meclis Kuttiphane ve Arsiv Hizmetleri

_7-
Ilahiyat (Elif)

(1) Asar-1 muhite ve restail-i mevkute Elif. T1
(2) Tefsir Elif.Fe
(3) Hadis Elif.Se
(4) Ilm-i kelam, hikmet, tasavvuf Elif. Ay
Tarih (Te)
(1) Asar-1 muhite ve resail-i mevkute Te. T1
(2) Tarih-i umami Te.Ayin
(3) Tarih-i islam Te.Mim
(4) Tarih-i Osmani Te.Nun
(5) Tevarih-i hususiyye Te.H1
(6) Teracim-i ahval Te.Cim
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Cografya (Cim)

(1) Asar-1 muhite ve resail-i mevkute

Cim.T1

(2) Seyahat

Cim.Sin
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(3) Cografya-y1 siyasi ve iktisadi Cim.Cim

(4) Atlas ve haritalar Cim.ln
Nesriyat-1 Tesri'ye (Re)

(1) Zabat cerideleri Re. Dad

(2) Kanun layihalari Re. Kaf

(3) Enctimen mazbatalar Re.T1

(4) Budceler Re.Be

(5) Maltimat-1 ihsaiye Re.Sad

(6) Nesriyat-1 mtitenevvia Re.Mim

Hukuk-1 Esasiye (Sin)

(1) Asar-1 muhite ve resail-i mevkute Sin.T1

(2) Hukuk-1 esasiye-i umumiyye Sin. Ay

(3) “ “hustsiyye Sin.H

(4) Hukuk-1 idariye-i umumiyye ve hususiyye Sin.Re

(5) Hukuk-1 beynelmilel ve mu’ahedat Sin.Mim

(6) Siyasiyat Sin.Sin
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Iktisad (Sad)

(1) Asar-1 muhite ve resail-i mevkute Sad.T1
(2) Ictimaiyat Sad.Cim
(3) Iktisadiyat Sad.Kaf
(4) Ilm-i mali Sad.Mim
(5) Budce Sad.Be
(6) istatistik Sad.Sin
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Asar-1 Muhite ve Resail-i Mevkute-i Umumiye (T1)

(1) Asar-1 muhite-i umumiye Ti.T1

(2) Resail-i mevkute-i umumiye Ti.Re

(3) Yevmi gazeteler Ti.Gaymn
(4) Takvim ve salnameler T1.Sin
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Kavanin (Kaf)
(1) Asar-1 muhite ve resail-i mevkute Kaf. T1
(2) Kavanin ve nizamat Kaf.Za
(3) Fikih ve serh Kaf.Kaf
(4) Felsefe-i hukukiye Kaf.Fe
(5) Tarih-i hukuk Kaf.Te
(6) Hukuk ve kavanin-i medeniye Kaf.Dal
(7) Hukuk ve kavanin-i cezaiye Kaf.Cim
(8) Usul-i muhakemat-1 cezaiye [hukukiye] Kaf.Sad
(9) Usul-i muhakemat-1 cezaiye Kaf.Dad
(10) Hukuk ve kavanin-i ticaret Kaf.Re
(11) Kavanin-i Iktisadiye Kaf.Lam
Lisaniyat (Lam)
(1) Asar-1 muhite ve resail-i mevkute Lam.T1
(2) Sarf ve nahv ve mantik Lam.Sad
(3) Kamus ve Iugat Lam.Kaf
(4) Edebiyat Lam.Dal
Asar-1 miitenevvia (Mim)
(1) Asar-1 miitenevvia Mim.Mim
(2) Ultum-1 tabiiyye Mim.T1
(3) Ulum-1 riyaziye Mim.Re
Sekil 2
Sad.Be Stourm
Buidce, 5’inci tab’, Paris, Larus
Sad.Be. 606 125.33 kumpanyasi sene 1905-608 (Vav)

Sad.Be 606 (Elif)

Sad.Be 606 (Be)

Keza ikinci ntisha, altinci tab’,
345, 34 906

Keza tg¢lincti ntisha, yedinci tab’
305,35 909
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Madde 37: Miitea’ddid ntishalar1 havi bir eser mesela Stourm’un
budcesinden t¢ niisha bulunur ise aym smif ve birinci ntishaya
Sad.Be, 125 isareti konulmus ise ikinci ntishaya Sad.Be, 125 “Elif ”
ve liciinctl ntishaya Sad.Be, 125 “Be” konulur.

Madde 38: Evkat-1 muayyenede nesr olunan asar ve resail-i
mevkute evvela sira numerosu ve badehu smif ve kismi miibeyyin
rumuz ve badehu eserin birinci cildinden itibaren muteselsilen
adedler konulur. Mesela Meclis-i Mebusan zabit ceridelerinden
birinci cildine 15 Re.Dad. 1 ve ikinci cildine 15 Re.Dad. 2 ve ikinci
cildin bir ikinci ntishas1 var ise 15 Re.Dad-Elif terkim olunur.

Madde 39: Ber-minval-i martz fisler tasnif olunduktan sonra
her bir kisim ictin bir takimi Elsine-i Sarkiyye ve digeri Elsine-i
Garbiyyeye mahsus ugcer liste tanzim olunur. Listeler 33 x 1/2
santimetro ebadinda varakalardan teskil ve bir klasér derununda
hifz olunur.

Listelerin biri kebir ve ikincisi vasat ve tictinctisii sagir hacimde
olan asar ictundur.

Listelerin basinda birinci satirda sarkiyye veya garbiyye ve
ikinci satirda siif ve kismi ve hizasinda hacmi yazilir.

Liste arzen dort stituna taksim olunur. Birinci stitunda
yukarida simif ve kisim rumuzu ve bunun altinda miiteselsilen sira
numerosu, ikinci stitunda muellifin ismi, kitabin unvani, mahal
ve tarih-i tab’1, tictinct sttiinda aded-i cild ve dérdiincii stitunda
mevrude numerosu yazilir.
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Madde 40: Mezkur listelere sira numerosu vaz1 ictin kaide-i
atiyeye riayet olunur. Elsine-i Sarkiyye ile yazilan kitablarin hacmi
kebir ise 1 den baslar 99 a kadar devam eder. Vasat ise 100’den
baslar 249’a kadar devam eder ve sagir ise 250’den baslar 499’a
kadar devam eder.

Sekil 3
Elsine-i Garbiyye

Kavanin, asar-1 muhite ve resail-i

mevkute

Pozener Kamus-1
Kaf.T1

Kavanin 2 105,33

643 Berlin 1909
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Madde 41: Bu listeden miuitehassil rumuz ve erkam eserin hu-
viyetini tayin eder. Mesela sekilde gosterilen kitabin isareti Kaf.Ti
643 olacakdir.

Listelerin ikmalinde her bir eserin rumuz ve erkami o esere
mahsus fisin sag hamisinde tist cihetinde tahrir ve kezalik o eserin
unvan sahifesine terkim olunur.

Madde 42: Yuvarlak gilase kagidindan mamaul etiket tizerine
15’inci maddede mezkar rumuz ve erkam yazilarak etiket kitabin
zahrina yazilir. Hacmi kebir olan kitablarin etiketi yukarida, vasat
olanlar ortada ve sagir olanlar altda ilsak olunur.
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Madde 43: Zahn etiketi istiab edemiyecek raddede dar olan
kitablara etiket sag kabin zahra karib bir mahallinde yapisdirilir.

Madde 44: Eser kac cildden ibaret olursa olsun her bir cildin
zahrina ayni rumuz ve numeroyu havi etiket yapisdirilir.

Madde 45: Simiflar1 mtimkiin oldugu kadar ayr ayrn dolablar-
da yerlesdirilmek tizere dolablar ihtiyaca gore taksim ve smifin ismi
dolablarin haricine terkim olunur.

Madde 46: Kitablar umumiyetle alt raflardan bi'l-ibtidar sag-
dan sola evvela kebirler, ba’de vasatlar ve nihayet sagirler dizilir.
Her bir smifin kisimlar birbirinden tefrik edilir ve yeniden varid
olacak kitablar konulabilmek tizere aralarinda hali yerler birakilir.

Madde 47: Atlaslar, haritalar, bliytik resimler ve fevkalade bti-
yuk kitablar aid oldugu simifin dolablar altinda mevcud gozler de-

rununa konulur.

Madde 48: Raflarda evvelen iare olunan, saniyen mefkud olan,
salisen hacmi buytkliginden veya sair esbabdan dolayr muayyen
olan yerin gayri bir dolabda rabian teclide verilen kitablar yerine
kitab zahn seklinde sade beyaz tahtadan imal olunan bir levha vaz’
ve lizerinde kitabin etiketi konulur.

Madde 49: Kiraat salonunda mtitalaa ictin kitab taleb olundu-
gu halde zirde sekli muharrer pusula ita olunacaktir:

Kitab Talebine Mahsus Pusula
Rumuz ve Muiellifin Kibabin Aded-i Cild Mulahazat

Numero Ismi Unvani

Karinin ismi ve Mahall-i
Ikameti: | e

Tarih: |
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Madde 50: Istiare ictin kitab taleb olundugu halde zirde sekli
muharrer pusula imza olunacakdir:

Biiyiik Millet Meclisi Kiitiibhanesinden
Istidre Olunan Kitab Senedi

Rumuz ve numero ...
Muelifin ismi
Kitabin unvamm
Muddet L
imza
Mesguliyet
Mahall-i ikamet

Tarih

Madde 51: Istiaresi arzu olunan kitab bulunamadig: veyahud
iade olundugu halde madde-i sabikada beyan olunan sened sahib-i
imzaya iade edilir.
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Madde 52: Iare senedi hifzindan evvel idare defterine kayd olu-
nur. Mezkur defter zirdeki seklinde olacakdir:

Imzaninismi ve
Mahall-i Tkameti
Eserin Unvani
Aded-i Cild
Numero

Tarih-i Iade
Tarih-i I'are
Miiddet-i 'are

Sahib-i
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Madde 53: Teclid ictin Kuitiibhaneden miticellide kitab verildigi
halde zirde sekli gosterilen muicellid defterine kayd olunur:

Miicellid Defteri

Tarih-i ita | Aded-i Cild | Unvan Tarih-i | Kiymet-i | Miilahazat
lade Teclid

Unvan stitununda kitabin zahrinda basilacak ibare yazilacakdur.

Kiymet-i teclid miticellidin hesab1 tesviye olundukdan sonra
kayd edilir.

Madde 54: Aym seklinde tanzim olunacak pusula miicellid ta-
rafindan imza olunarak hifz edilir.
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Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Kitapligi Kanunu
Kanun Numarasi: 1934 / Kabul Tarihi: 22 Ocak 1976
Resmi Gazete Tarihi: 1 Subat 1976, Sayi: 15486

Amac:

Madde 1: Turkiye Btliyik Millet Meclisi Kitaplhigi; tiyelere yerli
ve yabanci yayinlari en genis cercevede izleme olanag: saglayan ve
gorevleri nedeniyle Meclislerde duyulacak her turli bilgi edinme
ihtiyacimi karsilayan bir kurulustur.

Kitapligin Yonetimi:

Madde 2: Turkiye Buiytuk Millet Meclisi Kitaphigi, teskilat baki-
mindan Millet Meclisi Baskanligina baghdir.

Cumbhuriyet Senatosu ve Millet Meclisini ortaklasa ilgilendiren
hususlarda Cumhuriyet Senatosu Baskaninin mtitalaas: alinir.

Kitaphhik Karma Komisyonu Teskili:

Madde 3: Kitapligi, Turkiye Buiytik Millet Meclisi Kitaplik Kar-
ma Komisyonu yonetir. Bu Komisyon her iki Meclisin Icttiztiklerine
gore Genel Kurullarinca secilmis beser tiyeden kurulur.

Kitaplik Karma Komisyonu ilk toplantisinda, aralarindan bir
baskan ve Cumhuriyet Senatosu ile Millet Meclisi tiyelerinden birer
sbzcli ve bir katip secer.

Kitaplik Mudtirt Karma Komisyonun sekreterlik hizmetlerini
de yurtitmekle gorevli danismanidir.

Kitapligin amacima uygun bicimde verimli olarak calismasim
saglamak, yerli ve yabanci her tiirla yaymni, gerekli aracglarn ve ge-
recleri secmek ve satin almak ve personel tcretleri disindaki her
tarlt harcamalar1 yapmak hususlarinda karar verme yetkisi Kitap-
Iik Karma Komisyonuna aittir.

Komisyon, kitaplik kadrosu ile yillik btit¢cesini de hazirlar ve
Millet Meclisi Baskanligina sunar.
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Kitaplik Hizmetleri:
Madde 4: Kitaplik hizmetleri sunlardir:

a) Kitaplikta mevcut her tarli yayimn icin cagdas kataloglama
ve smiflandirma sistemlerinden en uygun olamim saptayip uygula-

mak.

b) Konu uzmanlan ve kitaplik uzmanlan tarafindan tyelerin
bilgi edinme ve belge saglama ihtiya¢larim en kisa zamanda ve en
iyi bicimde karsilamak.

c) Yabanci dillerdeki yaymlardan tiyelerin ¢calismalan icin ya-
rarlanmasim saglayacak cevirileri yapmak.

d) Mikrofilm, fotokopi ve teksir cihazlarindan cagdas kitaphk
sistemlerinin gerektirdigi 6lctide yararlanmak ve uyeleri yararlan-
dirmak.

e) Turkiye Buytik Millet Meclisi tiyelerinin yabanci dil bilgileri-
ni gelistirmek ve yeni diller 6grenmelerini saglamak amaciyla yeni
tekniklere uygun dil laboratuvarlar1 kurmak ve calistirmak.

f) Yerli ve yabana kitap, dergi, gazete, bulten, tutanak, rapor
ve benzeri her cesit yaymlar ve kapsadiklar1 konular tyelere du-
yurmak icin ayda bir btilten yaymlamak ve kitaplik hizmetlerinin
gerektirdigi diger yayinlar1 yapmak.

g) Ulkemizin tiyesi bulundugu uluslararasi kuruluslar ile bun-
lara baglh olarak calisan kurumlarin yaymlarin tiyelerin yararlan-
malarn icin izlemek ve toplamak.

h) Kitapligin olagan isleyisinin icap ettirdigi diger hizmetleri
yerine getirmek.
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Kitaphk Personeli:

Madde 5: Kitaplik personeli, kitaplik uzmanlari, belli bilim
dallarinda yetenegi saptanmis yabanci dil bilen konu uzmanlari,
dil 6gretmenleri, ¢evirmenler, danismanlar, memurlar, daktiloglar,
teknisyenler, cilt¢iler ve mtistahdemlerden olusur.

Kitaplik personeli 4. maddedeki yazili kitaplik hizmetlerini ger-
ceklestirecek nitelikteki kisiler arasindan smavla secilir.

Sinav kurulu, (5) kisiden olusur ve Kitaplik Karma Komisyonu
tarafindan kurulur.

Kitaphik mtidir, mtduir yardimeilari, kitaplik ve konu uzman-
lan1 yapilacak smmav sonunda Karma Komisyonun teklifi tizerine
Millet Meclisi Baskanlhiginca atanir. Bunlarin disinda kalan per-
sonel ise genel htikiimler uyarinca Karma Komisyonun teklifi ile
Millet Meclisi Baskanlifinca atanir. Hizmetin etkin bir bicimde yti-
ruttlebilmesi ve temini glic elemanlarin saglanabilmesi yéntinden
kitapliga s6zlesmeli uzman aliabilir.

Kitapliktan Yararlanma:

Madde 6: Kitapliktan Turkiye Buyuk Millet Meclisi tiyeleri ile
eski tiyelerin ve bunlarin disindaki kisilerin yararlanma sartlari,
4. maddede belirtilen hizmetlerin simir ve kapsam Kitaplik Karma
Komisyonunca hazirlanacak ve Millet Meclisi Baskaninca onayla-

nacak Yonetmelikle tespit edilir.
Kitapligin Calisma Siiresi:

Madde 7: Kitaplik, Turkiye Buiytik Millet Meclisi Birlesik Top-
lantisi, Cumhuriyet Senatosu ve Millet Meclisi Genel Kurullan ile
komisyon toplantilarimin devam stiresince ve tatil giinlerinde tiye-
lerin yararlanmasi icin acik tutulur.

Yukarndaki stireler disinda da Kitapligin acik tutulacag: stireler
Kitaplik Karma Komisyonu tarafindan belli edilir.
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Olagan calisma saatleri disinda acik tutulan Kitapligin hizmet-
lerinin aksamamasi icin Kitaplik Mtidura tarafindan gerekli tedbir-
ler alinir.

Kitapliga Yayinlarin Gonderilmesi:

Madde 8: 2527 sayill Basmayazi ve Resimleri Derleme Kanu-
nu hiktmlerine giren her turli basmayazi ve resimlerden birer
nushay1 basimevciler, adi gecen Kanun htiktimlerine gore Tlirkiye
Buytik Millet Meclisi Kitapligina gonderilmek tizere Milli Egitim Ba-

kanlig1 emrine vermeye zorunludurlar.

Bu yolla derlenen yayinlar, Kitaplik Karma Komisyonu tarafin-
dan degerlendirilir ve amagc dis1 kalanlar Kuttiphaneler Genel Mii-
darltgiane devredilir.

Kitaplik Yonetmeligi:

Madde 9: Kitaplik Kanunu hakkinda hazirlanacak Yonetmelik,
bu kanunun yayimi tarihinden baslayarak alti ay icinde c¢ikarilr.

Alimlarda Usul:

Madde 10: T.B.M. Meclisi Kitaphig1 icin yapilacak her tarli
alimlar 2490 ve 1050 sayil1 kanunlara tabi degildir.

Bu alimlarin usulti yonetmelikle belirtilir.

Madde 11: 1975 yih Blitce Kanununa ekli Millet Meclisi kadro-
larmin, Kitaphk Mudurltga kismina, ilisik (I) sayil cetvelde goste-
rilen kadrolar eklenmistir.

Gecici Madde: Bu Kanunun yururliige girdigi tarihte gorevde
bulunan Meclis Kitapligl personeli hakkinda yukardaki 5. madde
htukmut uygulanmaz.

Yiiriirliik:

Madde 12: Bu Kanun yayim tarihinde yurtirlige girer.
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Madde 13: Bu Kanun Millet Meclisi Baskanlhig1 tarafindan yti-

Yiiriitme:

ratalar.
() SAYILI CETVEL
Simifi D. | Unvani Adedi
Genel idare Hizmetleri 3 | Kitaplik Bas Uzmam 1
Genel Idare Hizmetleri 4 | Kitaplik Uzmam 2
Teknik Hizmetler 4 | Dil Laboratuvar1 Operatéri | 1
Teknik Hizmetler 4 | Mikrofilm Bas Teknisyeni 1
Geneli idare Hizmetleri 4 | Cevirmen (Ingilizce) 1
Genel idare Hizmetleri 4 Cevirmen (Fransizca) 1
Genel idare Hizmetleri 4 Cevirmen (Almanca) 1
Genel Idare Hizmetleri 5 | Sef 2
Genel idare Hizmetleri 6 | Daktilo (Dil bilir) 2
Genel idare Hizmetleri 7 Daktilo (10 parmak yazar) 1
Genel Idare Hizmetleri 8 Teksirci (Fotokopi icin 1
Genel Idare Hizmetleri 6 | Ciltci 1
Genel idare Hizmetleri 7 | Ciltci 1
Yardimci Hizmetler 8 | Odaci 1
Yardimeci Hizmetler 9 | Odaci 1
18
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TBMM KUTUPHANESI ACIK ERISIM ILKELERI*

Bilgi ve iletisim teknolojilerinin gelismesiyle birlikte bilginin
uretilmesinde, kaydedilmesinde ve dagitiminda énemli degisiklik-
ler meydana gelmistir. Bu degisikliklere paralel olarak TBMM Kii-
tiphanesi'nde bir Ac¢ik Erisim Sistemi olusturulmasi ihtiyaci dog-
mustur. Bu Sistem ile Kiittiphane djjital kaynaklarimin yamni sira
TBMM’de turetilen yasama/denetim ile ilgili entelekttiel bilginin
derlenmesi, saklanmasi ve internet ortaminda acik erisime sunul-
masl1 amaclanmistir. Ayrica bu sistem bir nevi kurumsal djjital ar-
siv niteligi de tasiyacaktir.

Acik Erisim Sistemi'nin temel hedefleri, TBMM Kutiiphanesi
dijital kaynaklarimin ve TBMM’de tiretilen yasama/denetim ile ilgili
entelekttiel bilginin tanimirhginin, dolayisiyla etkisinin artirilmasi,
TBMM'nin evrensel bilgi tiretimine yaptig1 katkinin belgelenmesi ve
TBMM'de uretilen calismalardan asagida adi gecen belgelerin Acik
Erisim Sistemimde saklanmasi ve acik erisime sunulmasi olarak
ongorulmektedir:

a) TBMM Kittiphanesi Dijital Koleksiyonu;
i. Kitaplar,
ii. Yazma ve Nadir Eserler,
iii. Haritalar,
iv. Gorsel ve isitseller.
b) TBMM Yayinlari
c¢) TBMM Yasama Uzmanlig1 Tezleri

d) Basilmis Meclis Arastirma Komisyonu Raporlari

" [Ikeler ve Yonerge, Tirkiye Biiytik Millet Meclisi Kiitiiphane
ve Arsiv Kurulu tarafindan, 23.09.2014 tarihli toplantisinda kabul
edilerek yine aym tarih ve 2014/12 numaral karar yazisiyla
onaylanmustir.
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e) Meclis Mensuplar Tarafindan Hazirlanan ve Kuittiphane Ko-
leksiyon Gelistirme Politikasina Uygun Eserler ( yasama/denetim
ile ilgili bildiri, makale, kitap, rapor vb.)

f) Arastirma Merkezi Raporlari

TBMM Kiuttphanesi Acik Erisim Sistemine yukarida belirtilen
calismalanyla katkida bulunacaklar; TBMM Kuttphanesi, TBMM
milletvekilleri, calisanlar1 ve birimlerdir.

TBMM Kiittiphanesi ve Bilgi islem Baskanhg, Acik Erisim Sis-
temi'nin strdurtlmesi, giincellemesi ve giivenliginin saglanmasi
icin gerekli calismalan ytratuarler.

Acik Erisim Politikas1 Kuittiphane Kurul'unca onaylandig: ta-
rihte yururltige girer.

TBMM KUTUPHANESI ACIK ERiSIM YONERGESI
Amac

Madde 1: Bu yonerge TBMM Kiittiphanesi dijital koleksiyonu-
nun, TBMM yaymlarinin ve TBMM milletvekilleri ve ¢alisanlan ta-
rafindan uretilen yasama/denetim ile ilgili bilimsel ¢alismalarn,
kutiphane bilinyesinde olusturulan sisteme elektronik ortamda
aktarilmasina ve acik erisime sunulmasina iliskin esas ve usulleri
dtizenler.

TBMM Kuittiphanesi Acik Erisim Sistemi, TBMM Kiuttiphanesi
dijital kaynaklar1 ve TBMM yayinlar ile milletvekilleri ve calisanlar
tarafindan turetilen yasama/denetim ile ilgili entelekttiel bilginin
derlenmesi, uzun dénemde korunarak bilgiye erisimin gtivence al-
tina alinmasi ve bu dogrultuda kurumumuz bilimsel ve entelektiiel
bilgi birikiminin genis Kitlelerce paylasilimasim hedeflemektedir. Bu
sistem TBMM calisanlarinin ve milletvekillerinin tirettigi yasama/
denetim ile ilgili bilimsel bilgilerin yer almas1 bakimindan kurumsal
dijital arsiv 6zelligi de tasiyacaktir. Yonergenin amaclar su sekilde
belirlenmistir.
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Acik Arsivler Girisimi Ust Veri Harmanlama Protokolii stan-
dartlarina uygun bir acik erisim sisteminin kurulmasa.

TBMM buinyesinde uretilen yasama/denetim ile ilgili entelektii-
el calismalarin acik erisim sistemine aktarilarak internet araciliiy-
la ulusal ve uluslararasi erisime acilmasi.

Kapsam

Madde 2: (1) TBMM Kuttiphanesi Acik Erisim Sisteminin iceri-
gi asagidaki materyallerden olusmaktadir:

a) TBMM Kittiphanesi Dijital Koleksiyonu;
i. Kitaplar
ii. Yazma ve Nadir Eserler
iii. Haritalar
iv. Gorsel ve Isitseller
b) TBMM Yayinlari
c) TBMM Yasama Uzmanlig1 Tezleri
d) Basilmis Meclis Arastirma Komisyonu Raporlar

e) Meclis Mensuplar1 Tarafindan Hazirlanan ve Ktittiphane Ko-
leksiyon Gelistirme ilkelerine Uygun Eserler (yasama/denetim ile
ilgili bildiri, makale, kitap, rapor vb.)

f) Arastirma Merkezi Raporlari

(2) TBMM Kiuittiphanesi Acik Erisim Sistemi'nde yer alacak ma-
teryallerin icerigi ile ilgili hususlar su sekildedir.

a) Sistemde yer alacak bilgi ve belgeler éncelikle yasama/de-
netim ile ilgili olmali, bilimsel nitelik tasimali, kiitiphanenin Yaymn
Secim ve Koleksiyon Gelistirme Ilkeleriyle uyumlu olmaldir.

b) Kurulacak Sistemde yasama/denetim, uluslararasi iliskiler,
ekonomi, politika, hukuk vb. konulu yaymlara yer verilecektir. Sis-
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teme kurumsal kimligi gelistirecek yaymnlarin alinmasi hedeflen-
mektedir.

Tanimlar
Madde 3: Bu uygulama esaslarinda gecen;

a) Acik Erisim: Yasama/denetim ile ilgili bilimsel icerikteki ca-
hismalara ve TBMM Kiitiphanesi dijital koleksiyonuna internet or-
taminda serbest erisimin saglanmasini,

b) Acik Erisim Sistemi: Yasama/denetim ile ilgili bilimsel ice-
rikteki calismalara ve TBMM Kiittiphanesi dijital koleksiyonuna in-
ternet ortaminda serbest erisimin saglayan sistemi,

¢) Kurumsal Dijital Arsiv: TBMMnin trettigi “bilimsel literatii-
run” dijital ortamda toplandigl, saklandigi, indekslendigi, korundu-
gu ve dagitimimin saglandigl hizmetler dizisini iceren sistemi ifade
eder.

Acik Erisim Sisteminde Yetki ve Sorumluluklar

Madde 4: (1) TBMM mensuplart yaymlarinin telif haklarim
kendilerinde birakabilir ya da yaymlarina en genis erisim hakki
saglayacak lisanslarn yayincilara teklif edebilirler.

(2) TBMM mensuplar1 yaymcinin izin verdigi kosullar dogrul-
tusunda yayimin 6n baski, son baski veya yayinci sirimuntin tam
metinlerini TBMM Kiuittiphanesi Acik Erisim Sistemi araciligiyla eri-
sime acarlar. Yayinlarin TBMM Kuttiphanesi Acik Erisim Sistemi'n-
de arsivlenmesi hicbir sekilde yazarlarin yayinci tercihini ve yayin
mecrasini sinirlamaz.

TBMM Kiitiiphane ve Arsiv Hizmetleri Baskanlig:

Madde 5: (1) TBMM Kuttphane ve Arsiv Hizmetleri Baskanlig:
Acik Erisim Sistemi'nin isletilmesi stirecinden sorumludur.
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(2) TBMM Kittiphane ve Arsiv Hizmetleri Baskanligi mensup-
larim acik erisim sisteminden haberdar etmek amaciyla gerekli ta-
nitim calismalarini yapar.

(3) TBMM Kiitiiphane ve Arsiv Hizmetleri Baskanhig: yaymlarin
acik erisim sistemine aktarilmasini organize eder.

(4) Acik erisim sistemine yonelik diger tniversite, kurum ve
yabanci tlke parlamentolariyla yapilacak anlasma ve isbirligi ca-
hismalar1 TBMM Kiittiphane ve Arsiv Hizmetleri Baskanhginca yti-
ratalir.

Bilgi islem Baskanlig:

Madde 6: (1) Acik erisim sisteminin giincellenmesi ve bakim
vb. islemleri Bilgi islem Baskanhginca ytritalir.

Acik Erisim Sistemi Danisma Kurulu

Madde 7: (1) TBMM Kitittiphanesi Acik Erisim Sistemi Danisma
Kurulu, TBMM Kiitiiphane ve Arsiv Hizmetleri Baskani baskanli-
ginda TBMM Kitiiphanesi biinyesinde olusturulacak sekiz tiyeden
olusur.

(2) Damisma Kurulu, sisteme alinip allinmamasinda teredduit
ettigi eser veya eserlerle ilgili karari, Kittiphane Kurulunun ona-

yina sunar.

(3) Danmisma Kurulu, TBMM Kiittiphanesi Acik Erisim Sistemi
uygulamalarim ve ilkelerini ilk ti¢ y1l icerisinde her yil, ti¢ yilin so-
nunda takip eden dénemlerde her ti¢ yilda bir degerlendirir.
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Yayimlama ve Yararlanma Hakk:

Madde 8: (1) TBMM Kuttuphanesi Acik Erisim Sisteminde bilgi
kaynaklarini yayimlama ve onlardan yararlanma hakki asagida be-
lirlenen kosullarda gerceklestirilir:

a) TBMM Kiuttiphanesi Acik Erisim Sistemindeki calismala-
rin tam metinlerine serbest erisim, yazarin kararina, yaymin telif
hakki durumuna ve Kiuittiphane Kurulu'nun aldig yayinlama ilke
kararlar dogrultusunda “Ac¢ik Erisim Sistemi Danmisma Kurulu” ka-
rarina baghdir.

b) Herhangi bir dergide yayimlanmis veya yayimlanma karar
alinmis calismalar telif haklar1 dogrultusunda TBMM Kuttiphanesi
Acik Erisim Sistemine aktarilabilir.

c¢) TBMM Kiuttphanesi Acik Erisim Sisteminde yer alan bilgi
kaynaklar kullanildiginda, kullanan kisi tarafindan kaynak goste-
rilmesi gerekli ve zorunludur.

Yiiriirliik

Madde 9: Bu yonerge, Kiittiphane Kurulwnun onayz ile ytirtr-
Itige girer.

Yiiriitme

Madde 10: Bu yonergeyi Kuttiphane ve Arsiv Hizmetleri Bas-
kam yuaruatur.
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TURKIYE BUYUK MILLET MECLISi BASKANLIGI
KUTUPHANE VE ARSIV YONETMELIGI

Baskanlik Divani Karar Tarihi: 29 Mart 2012, Karar No:19

Resmi Gazete Tarihi: 2 Mayis 2012 - Say1: 28280

BIRINCI BOLUM
Amac, Dayanak ve Tanimlar
Amac

Madde 1: (1) Bu Yo6netmeligin amaci, Tuarkiye Buytuk Millet
Meclisi (TBMM) Kuttiphane ve Arsiv Hizmetlerini, calisma ilkelerini,
TBMM Kiitiiphanesi ve Arsivinden yararlanma usul ve esaslarini
belirlemektir.

Dayanak

Madde 2: (1) Bu Yo6netmelik, Turkiye Buytuk Millet Meclisi Ic-
tazaga ile 1/12/2011 tarihli ve 6253 sayih Turkiye Buytik Millet
Meclisi Baskanligi idari Teskilati Kanununun 27'nci maddesine da-
yanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
Madde 3: (1) Bu Yonetmelikte gecen;
a) Arsiv: TBMM Arsivini,

b) Arsiv malzemesi: TBMM ve TBMM Baskanlig: idari teskilati-
nin gorev ve faaliyetleri sonucu olusan ve saklanmasi tarihi, huku-
ki, idari ve cesitli bakimlardan herhangi bir konuyu aydinlatmaya,
bir takim haklar belgelemeye ve korumaya yarayan her tirla yazili
evrak, defter, resim, plan, harita, fotograf, film, fotokopi, ses ve go-
rinti band ile CD, DVD gibi elektronik kayit ortamlarini,
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c) Arsiv otomasyon sistemi: Arsivdeki evrakin sayisallastirila-
rak elektronik ortama aktarilmasini, yonetilmesini ve hizmete su-
nulmasin saglayan sistemi,

¢) Arsivlik malzeme: (b) bendinde yazili her turli evrak ve vesi-
kalardan, yetkililerce ayrilmis ve muhafaza edilmis olan ve hentiz
arsiv malzemesi 6zelligi kazanmamuis olanlari,

d) Birim arsivi: TBMM Baskanlig1 idari teskilati birimlerinin
faaliyetleri sonucu olusan, gtincelligini kaybetmemis, aktif olarak
gunlik is akisi icinde kullanilan arsivlik malzemenin cesitli mevzu-
atla belirlenen stirelerde muhafaza edildigi yeri,

e) Derleme: 22/2/2012 tarihli ve 6279 sayili Cogaltilmis Fikir
ve Sanat Eserlerini Derleme Kanunu ve 6253 sayili Kanun uya-
rinca derlenip TBMM Kuttphane ve Arsiv Hizmetleri Baskanligina
gonderilen yaymlari,

f) Elektronik belge yonetim sistemi: TBMM’'de uretilen ya da
TBMM'ye gelen evrakin, elektronik ortama aktarilmasi ile elektro-
nik ortamda tretilmesini saglayan sistemi,

g) Eser: Basili ya da elektronik ortamda kayith her turla bilgi
kaynagini,

8) Kullanici: Kuttphane ve Arsivdeki bilgi, belge kaynaklarin-
dan yararlananlar,

h) Kurul: TBMM Kiittiphane ve Arsiv Kurulunu,
1) Kurum: TBMM Baskanhigin,
i) Kattiphane: TBMM Kiittiphanesini,

j) Nadir eser: Kiittiphane ve Arsiv Hizmetleri Baskanlhig: tara-
findan belirlenen ve Kuttiphane disina 6diing verilmeyen yaymlari,

k) Yayin Secme ve Degerlendirme Komisyonu: Kuttphane ve
Arsiv Hizmetleri Baskanlig1 tarafindan gorevlendirilen ve Ktittipha-
ne koleksiyonuna eklenecek ya da cikarilacak eserleri belirleyen
personelden olusan komisyonu, ifade eder.
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IKINCI BOLUM
Kiitiiphane ve Arsiv Hizmeti ve Yonetimi
Kiitiiphane ve Arsiv hizmeti

Madde 4: (1) Kutuphanede, oncelikle milletvekillerinin yasa-
ma, denetim ve temsil gorevlerini yerine getirirken ihtiya¢c duyabi-
lecekleri belge ve bilgi kaynaklar saglanir, organize edilir ve etkin
sekilde hizmete sunulur.

(2) Arsivde, TBMM'nin yasama, denetim ve yonetim ¢alismalari-
na ait arsiv malzemeleri toplanir, organize edilir ve erisime sunulur.

Kiitiiphane ve Arsiv Kurulu
Madde 5: (1) Kurul asagidaki tiyelerden olusur:

a) TBMM Baskani tarafindan secilecek ve Kurula baskanlik ya-
pacak bir baskanvekili.

b) TBMM Baskan tarafindan secilecek bir idare amiri.

c¢) TBMM Baskanhg1 Genel Sekreteri ya da Bilgi ve Bilisim Hiz-
metlerinden Sorumlu Genel Sekreter Yardimcisi.

¢) Kuitiphane ve Arsiv Hizmetleri Baskan.

(2) Kurul, Kuttiphane ve Arsiv Hizmetleri Baskanlifinin talebi,
Kurul Baskaninin uygun goruisi ile toplanir. Baskanin bulunmadi-
81 hallerde Kurula, idare amiri baskanlik eder. Kiitiiphane ve Arsiv
Hizmetleri Baskani, Kurulun sekreterlik, raportorliik hizmetlerini
yurutar ve Kurul kararlarini uygular.

Kurulun gorev ve yetkileri

Madde 6: (1) Kiuitiphane ve arsiv hizmetlerinin yurtititilmesiyle
ilgili ilkeleri Kurul belirler.

(2) Kurulun gorev ve yetkileri sunlardir:
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a) Kutaphane ile Arsivin etkin ve verimli sekilde calismasini

saglamak.
b) Satin alinacak ve abone olunacak yaymlara karar vermek.

c) Kutaphane ve Arsivden yararlanma, 6diin¢ verme ve kay-
bedilen ya da zarar verilen eserlerin tazmini konularinda gerekli
tedbir ve kararlar1 almak.

¢) Kuttiphane ve Arsiv Hizmetleri Baskanligl tarafindan olustu-
rulan “Yaym Se¢me ve Degerlendirme Komisyonu” tarafindan be-
lirlenmis ve Kuittiphane koleksiyonuna kazandirilmis yaymlardan
mukerrer, yipranmis ve gliincelligini yitirmis eserlerin demirbas ka-
yitlarinin silinmesine karar vermek.

d) Kuattphane ve arsiv hizmetlerinden yararlanma tcretlerini

tespit etmek.

e) Kutiphane ve Arsive bagis ve derleme yolu ile gelen eserler-
den koleksiyona alinacaklarin secimine iliskin ilkeleri belirlemek.

f) Mevzuatla verilen diger gorevleri yerine getirmek.
UCUNCU BOLUM
Arsive Alinacak Arsiv Malzemesi
Arsiv malzemesi

Madde 7: (1) Arsive, TBMM'nin yasama, denetim ve yénetim fa-
aliyeti sonucu olusan ve asagida gosterilen arsiv malzemesi alinir:

a) Yasama arsiv malzemesi sunlardir:
1) Kanun dosyalari.

2) Karar dosyalari.

3) Genel Kurul tutanaklarimin asillari.
4) Denetimle ilgili dosyalar.

5) Diger 6nerge dosyalari.
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6) Genel Kurulda islemden kaldirilan ya da reddedilen dosyalar.
7) Geri alinan islere ait dosyalar.

8) Huktumstiz kalan islere ait dosyalar.

9) Kanunlar ve Kararlar Baskanlig: kayit defterleri.

10) Komisyonlar evraki.

11) istiklal Mahkemeleri, Yassiada, Ytice Divan (Divan-1 Ali)
dosyalari.

12) Meclis-i Mebusan, Meclis-i Ayan, TBMM, Milli Birlik Komi-
tesi, Temsilciler Meclisi, Kurucu Meclis, Millet Meclisi, Cumhuriyet
Senatosu, Milli Giivenlik Konseyi, Danisma Meclisi evraki ile Ku-
rulca belirlenen miktarda TBMM tutanak dergileri.

13) Kapali oturum tutanaklari.
14) istiklal Madalyasi defterleri.

15) Kurulca, yasama arsiv malzemesi olarak degerlendirilen ev-
rak.

b) Yonetim arsiv malzemesi sunlardir:

1) TBMM Baskanhg Ozel Kalem Mudiirliigiiniin dosya ve ev-
raki.

2) TBMM Baskanhik Divani kararlan ile Genel Sekreterligin
dosya ve evraki.

3) Meclis-i Mebtisan ve Meclis-i Ayan tiyeleri ile yasama meclis-
leri tiyelerine ait 6zltik dosyalari.

4) Cesitli nedenlerle TBMM kadrolarindan ayrilmis olan perso-
nele ait 6zItk dosyalar.

5) TBMM’ye gelen ve giden evraka ait kayit ve zimmet defterleri.

6) Ilgili kanunlarla belirli stire bekletilmesi éngoériilen evrak,
Strateji Gelistirme Baskanlig1 sarf belgeleri ve benzeri belgeler.
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7) Kurulca, yonetim arsiv malzemesi olarak degerlendirilen ev-
rak.

DORDUNCU BOLUM

Arsive Arsivlik Malzemenin Gonderilmesi
ve Saklama Siireleri

Arsive gonderilme zamani ve sekli

Madde 8: (1) Arsiv malzemesi her yasama déneminin sonunda,
birim arsivince uygunluk kontrolti yapilarak, Arsive gonderilir.

(2) Arsive gonderilecek arsiv malzemesi icin Ek (1)’de yer alan
“TBMM Arsivi Malzeme Teslim Formu” ti¢ niisha tanzim edilir.

(3) Formun bir ntishasi, arsiv malzemesinin teslim alinmasin-
dan sonra, form tizerindeki isaretli bilgiler Arsiv personelince dol-
durulup imzalanir ve ilgili birime iade edilir.

(4) Birim arsivlerinde bulunan arsivlik malzeme, 14 tincti mad-
de hiikmui sakl kalmak kaydiyla, en az 4 yil stire ile birim arsivinde
saklanir.

(5) Arsiv malzemesi olan evrak, 13incti madde hukmi sakh
kalmak kaydiyla, Arsivde stiresiz olarak saklanir.

BESINCI BOLUM
Arsivin Diizenlenmesi
Arsivde diizenleme

Madde 9: (1) Arsivde bulunan arsiv malzemesi asagidaki ana
boéltiimler halinde diizenlenir:

a) Dosyalar.
b) Tutanaklar.
c) Komisyonlar evraki.

¢) Kayit defterleri.
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Korumaya iliskin énlemler

Madde 10: (1) Arsivde stirekli diizenleme ve siralama calisma-
lar ile gtinltik dosya ve evrak akisi disinda, Arsiv depolar1 her giin
Arsiv gorevlilerince acilir ve yangin, su basmasi, rutubet, boceklen-
me gibi dogal asinmalara kars: takip ve kontrol edilir. Bu konular-
da problem yasandiginda ilgili birimler haberdar edilerek gerekli
tedbirler acilen alinir. Ayrica durum TBMM Baskanhgi Genel Sek-
reterligine bir raporla bildirilir. Gtinltik mesai bitiminde Arsiv de-
polar1 nébetci personelce kontrol edilir ve Ek (2)’'de yer alan “TBMM
Arsivi Guinlik Emniyet Kontrol Cizelgesi” imzalanir.

Arsive giris

Madde 11: (1) Arsive gorevli personel ile Kuitiphane ve Arsiv
Hizmetleri Baskanlig1 tarafindan izin verilmis kisilerin disinda kim-
se giremez.

Arsivde tutulacak defter ve dosyalar

Madde 12: (1) Arsivde asagidaki defter ve dosyalar tutulur:

a) Kurul kararlari.

b) Arsive gonderilen “Arsiv Malzeme Teslim Formlar1” dosyalar.

c) Arsivden alinan evrak ve dosyalarla ilgili “Isteme Fisleri” dos-
yasl.

ALTINCI BOLUM
imha Edilecek Evrak ve imha Etme Usulii
Arsiv malzemesinin imha edilmesi

Madde 13: (1) Yasama ve denetim evraki disindaki arsiv malze-
mesinin imha edilmesi, Ktitiphane ve Arsiv Hizmetleri Baskanlig:
teklifinin Kurulca kabul edilmesi ve bu kararin TBMM Baskanlhk
Divaninca onanmasina baghdir. Ancak Arsivde ilgili kanunlarla be-
lirli stire saklanmasi 6ngortilen evrak Kurul karan ile imha edile-
bilir.
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Arsivlik malzemenin imha edilmesi

Madde 14: (1) Arsivlik malzeme ilgili birimlerce yasama done-
mi stiresince saklandiktan sonra arsiv malzemesi olan evrak 8’inci
maddeye gore Arsive teslim edilir. Arsiv malzemesi niteliginde ol-
mayan evrak ise 15’inci madde hiikmiine gére imha edilir.

Iimha etme usulii

Madde 15: (1) imha islemi, ilgili birim amirinin de katilmasa ile
Kurulca verilecek kararlar uyarinca yapilir. (2) imha islemleri Kii-
tiphane ve Arsiv Hizmetleri Baskanlig: tarafindan gorevlendirilecek
uc kisi ve ilgili birim tarafindan gérevlendirilecek iki kisi olmak tize-
re toplam bes kisiden olusan imha ekibi tarafindan yerine getirilir.

YEDINCI BOLUM
Kiitiiphane ve Arsivden Yararlanma
Yararlanma
Madde 16: (1) Katuphane ve Arsivden;
a) MilletveKkilleri,
b) Disaridan atanan bakanlar,
¢) Yasama organi eski tiyeleri,

¢) Kurum kadrolu personeli ile Kurumda sézlesmeli ve gecici
gorevlendirme ile istihdam edilen personel,

d) TBMM icinde hizmet veren diger kamu kurumlarinin personeli,
e) Parlamento Muhabirleri Dernegine tiye basin mensuplari,

f) Kurulca izin verilmis olan dis arastirmacilar, yararlanir.
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Yararlanma usul ve esaslan

Madde 17: (1) 16'nct maddenin (f) bendinde belirtilen aras-
tirmacilar, kullanacaklar hizmet ya da kaynaklarin kamuya acik
bir baska kutiphanede bulunmamasi halinde Kuttiphane ve Arsiv
Hizmetleri Baskanminin teklifi ve Kurul Baskani ya da idare amiri-
nin onay1 ile Kutiiphane ve Arsivden yararlanabilirler. Yararlan-
ma suresi arastirma konusuna bagh olarak en ¢ok otuz giindur ve
bir defaya mahsus uzatilabilir. Yararlanmasi uygun gortlenler i¢in
TBMM Guvenlik Yonetmeligi uyarinca islem yapilir.

(2) Arastirmacilarin Kuatiphane ve Arsivden giinliik yararlan-
malari, is yogunlugu dikkate alinarak Kiittiphane ve Arsiv Hizmet-
leri Baskanliinca dtizenlenir.

(3) Kullanicilar, Kuittiphaneden 6duing aldiklarn ya da Katapha-
ne ve Arsiv icinde yararlandiklan eserlere verdikleri zarar1 tazmin
ile yaktmludtrler.

(4) Arsiv malzemesi ve arsivlik malzeme, evrakin tretildigi ilgili
birimin yazih talebi disinda hicbir sekilde Arsiv disina cikarilamaz.

(5) Hizmete sunuldugu takdirde zarar gorecek arsiv malzemesi
kullandirilmaz.

(6) istiklal Mahkemelerine ait dosyalarla ilgili her ttrla incele-
me, TBMM Baskaninin yazili oluru ile yapilir.

(7) Mazbata ile tanitma formu disinda milletvekillerine ait 6zltik
dosyalar tictincu sahislarin istifadesine sunulmaz.

Kiitiiphane ve Arsivin calisma siiresi

Madde 18: (1) Kiittiphane TBMM Genel Kurul toplantisi oldu-
gu giinlerde Genel Kurulun bitimine kadar, Genel Kurulun olmadi-
81 giinlerde ise Kurum mesai saatleri arasinda aciktir.

(2) Arsiv, Kurumun mesai saatleri arasinda aciktir.
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Odiin¢c verme

Madde 19: (1) Eserler, Yonetmeligin 16 nc1 maddesinin (f) ben-
di disinda kalan kullanicilara 6diing verilebilir. Ancak aym mad-
denin (d) ve (e) bentlerinde yer alanlarin 6diin¢ alabilmesi bagh
oldugu kurumun yazili taahhtidiine baghdir. Odiing verme stiresi
otuz giindiir. Bu stire en cok bir defa uzatilabilir. Istek olmas1 du-
rumunda siure dolmadan da geri istenebilir. Stiresi dolan eserler
iade edilmedikce yeniden 6duing verilemez. Ancak, bu Yonetmeligin
16 nc1 maddesinin (a), (b) ve (c) bentlerine girenlerin yeniden 6ding
alabilmeleri Kurul Baskaninmn iznine baghdir.

Odiing verilemeyecek eserler

Madde 20: (1) Ansiklopedi, sozlik, atlas ve benzeri danisma
kaynaklari, suireli yaymlar, yazma ve nadir basma eserler ile mik-
rofilmler Kutiiphane disina 6ding verilemez.

Giiniinde iade edilmeyen eserler

Madde 21: (1) Odiin¢ alinan eserlerin herhangi bir sekilde za-
rar verilmeden zamaninda iadesi esastir. Odtin¢ alimip stiresinde
iade edilmeyen eserler icin ilgiliye yaz ile hatirlatmada bulunulur
ve on bes gin icinde iade edilmesi istenir. Buna ragmen iade edil-
meyen eserler icin Kurul, eserin piyasadan temin edilmesine ve be-
delinin ilgiliden tahsiline karar verir.

(2) Piyasadan temini miimkiin olmayan eser i¢in, eserin rayic
bedelinin bes kati1 miktar bor¢ olarak Kurulca belirlenir. Eserin ra-
yic bedelinin tespitinde ayni dénemde basilmis benzer nitelikteki
eserin fiyat1 emsal alinir.

(3) Borcun tahsiline iliskin yazi, milletvekilleri, Yasama Orgam
eski tiyeleri ve disaridan atanan bakanlarla ilgili olarak Kurul Bas-
kan tarafindan TBMM Baskanligina, digerleriyle ilgili olarak Kii-
tiphane ve Arsiv Hizmetleri Baskani tarafindan TBMM Baskanlif1
Genel Sekreterligine gonderilir.
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(4) Borg, 6denmedigi takdirde milletvekillerinin 6deneklerin-
den, Kurumda istihdam edilen personelin maaslarindan kesilir.
Yasama Orgamni eski tiyeleri ile disaridan atanan bakanlarla ilgili is-
lemler Strateji Gelistirme Baskanliginca, TBMM icinde gérev yapan
diger kurumlarin personeli ile ilgili islemler bagl oldugu birimin
yoneticisi tarafindan yerine getirilir.

(5) Borcun tahsilinden sonra eserin demirbas kaydi silinir.
Mikrofilm ve dijital cogaltma

Madde 22: (1) Fotokopi, mikrofilm ve dijital cogaltma hizmetle-
ri Ktittiphane ve Arsiv Hizmetleri Baskanlhifina ait kaynaklara min-
hasir olmak tizere bedeli karsilig: verilir.

(2) Kullanicilarin, stireli yaymlarda belirledikleri yazilar kopya-
lanarak verilir.

(3) Kullanic1 talebi olarak bir eserin tamami, stireli yaymlara
ait koleksiyonun tamami ya da bir béltiimtintin kopyasi yapilamaz.

(4) Maliyet dikkate alinarak kopyalama ve diger baski ticretleri
Ktuittiphane ve Arsiv Kurulu tarafindan belirlenir.

Kiitiiphaneden ilisik kesme

Madde 23: (1) Kurumda istihdam edilen personel gorevinden
ayrildig: takdirde Ktitiphaneden ilisik kesme belgesi almak zorun-
dadir. Bu konudaki diizenlemeleri Insan Kaynaklar1 Baskanlhig: ya-
par.

Ozel izinle hizmete sunulacaklar

Madde 24: (1) Mikrofilm ya da elektronik kopyas1 bulunan sti-
reli yaymlar ile yazma ve nadir basma eserlerin orijinallerinin hiz-
mete sunulmasi, Kuiitiphane ve Arsiv Hizmetleri Baskaninin iznine
baghdir.
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SEKIZINCI BOLUM
Son Hiikiimler
Yiiriirliikten kaldirilan hiikiimler

Madde 25: (1) 17/2/2004 tarihli ve 25376 sayili Resmi Gaze-
te’de yayimlanan Turkiye Buiytik Millet Meclisi Kiittiphane Yoénet-
meligi ile 1/10/1989 tarihli ve 20299 sayili Resmi Gazete’'de ya-
yimlanan Tiirkiye Bliytik Millet Meclisi Arsiv Hizmetleri Hakkinda
Yonetmelik yururlikten kaldirilmistir.

Yiiriirlik

Madde 26: (1) Bu Yonetmelik Resmi Gazete’de yayimu tarihinde
yururliige girer.

Yiiriitme

Madde 27: (1) Bu Yonetmelik htiktimlerini Turkiye Buytk Mil-
let Meclisi Baskan yurutur.
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TBMM Arsivi Arastirmaci izin Formu
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TURKIYE BUYUK MILLET MECLISI ARSIVi
ARASTIRMA TALEBINDE BULUNANLAR iCiN Fotograf
MURACAAT FORMU VE TAAHHUTNAME =

Adi Soyad

Uyrugu
T.C.No
Yabancilar igin Pasaport No

Calistigi Kurum / Kurulug
ve Gorevi

Adresi
Telefonu

Yabancilar Igin Ayrica
Tiirkiye’deki Adresi ve Telefonu

e-Posta Adresi

Yapilacak Calismanin Konusu
ve Siiresi

Arsivimizde Daha Once Calisma
Yapanlar Igin, Calismalarinin
Tarihi ve Konular

“Devlet Arsivlerinde Arastirma ve Inceleme Yapmak Isteyen Tiirk veya Yabanct Uyruklu Gergek
veya Tiizel Kisilerin Uymak Zorunda Olduklari Esaslar’ ile “Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Baskanligi
Kiitiiphane ve Arsiv Yonetmeligi'ni okudum.

Yukarida verdigim bilgilerin ve miiracaat belgelerimin dogrulugunu, bu Esaslara ve Kurumun i¢
calisma diizenine uyacagimi, bunlarm tarafimdan ihlali halinde dogacak sorumluluk ve yiikiimliilikleri
aynen kabul edecegimi beyan ederim.

Tarih: .../../ ... imza:
Ek:
1. Niifus Ciizdam Fotokopisi
MURACAAT ONAY BOLUMU"
Arsiv Hizmetleri Birimi Notu :
... 20.... Arsivei
Uygun goriisle arz ederim.
R | I
(imza)
(Ad1 Soyadr) ONAY
Baskan Yardimeist )
(Imza)
(Ad1 Soyadr)
Kiitiiphane ve Arsiv Hizmetleri
Bagkani

* Bu boliim Kiitiiphane ve Arsiv Hizmetleri Bagkanhg: tarafindan doldurulacaktir.
D.Kod: KAB.FR.05 Y. Tarihi: 25.05.2018 R.Tarihi/No:
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TURKIYE BUYUK MILLET MECLISi BASKANLIGI
EVRAK YONETMELIGI

Baskanlik Divami Karar Tarihi: 13 Ekim 2014
Karar Sayis1: 77
BIRINCI BOLUM
Amac, kapsam ve tanimlar
Amac

Madde 1: (1) Bu Yo6netmeligin amaci, Tarkiye Buytuk Millet
Meclisine (TBMM) veya Kuruma gelen ve gonderilen her tarli evra-
kin kabul, kayit, havale, dagitim ve teslim islemlerinin dogru, hizh
ve guvenli bir bicimde yapilmasim saglamaktir.

Kapsam

Madde 2: (1) Bu Yoénetmelik, TBMM’ye veya Kuruma gelen ya
da gonderilen evrak ile bu evraka iliskin kabul, kayit, havale, gon-
derim, dagitim ve teslim islemlerini kapsar.

Tanimlar
Madde 3: (1) Bu Yonetmelikte gecen;

a) Basili Yasama Doktimani: Giindem, Sira Sayisi, Gelen Ka-
gitlar, Tutanak Ozeti, Kanunlar Dergisi, Tutanak Dergisi, Cilt Fih-
risti, Yillik Fihristi, Gecen Tutanak Ozeti ve Komisyon Raporlarini,

b) Baskanlik: Kuittiphane ve Arsiv Hizmetleri Baskanhgin,

c) Birim: Kurum organizasyonunda baskanlk seklinde tesek-
kil etmis her bir idari bélimt.

¢) Dagitici: Birimlerdeki evrak dagitim ve teslimi gerceklestiren
personeli,

d) EBYS: Kurumun evrak yonetiminde kullanilan Elektronik
Belge Yonetim Sistemini,
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e) Elektronik Belge: KEP tizerinden Kuruma ulastirilan evrak
ile gtivenli elektronik imzali evrakai,

f) Evrak: TBMM'ye veya Kuruma gelen veya bunlardan génde-
rilen ve TBMM’'de yasama, denetim, temsil ve idari hizmetlerin yti-
ratiilmesinde islem goren her tarlu fiziki ya da elektronik belgelerti,

g) Genel Evrak Dagitim Gorevlisi: Kurum ic¢i ve kurum disinda
yasama evraki, basili yasama doktiman ile evrak dagitim ve teslim
islemini yapan personeli,

8) Genel Evrak Memuru: Genel Evrak Servisinde TBMM Bas-
kanlig1 adina evrak almaya, gbndermeye ve evrak tizerinde Kurum
adina islem yapmaya yetkilendirilmis memuru,

h) Genel Evrak Servisi: TBMM Baskanligi ve Kurum adina ev-
rak hizmetlerini yturtiten Baskanlik btinyesindeki servisi,

1) Genel Sekreter: TBMM Baskanhigi Genel Sekreterini,

i) Havale: Evrakin fiziki ve EBYS tizerinden ilgili birime veya

ilgilisine yonlendirilmesini,

j) KEP: Kurum EBYS’si icindeki elektronik posta ile gtivenli
elektronik posta gonderilerini de kapsayan Kayith Elektronik Posta

sistemini,
k) Komisyonlar: TBMM Thtisas Komisyonlar1, Arastirma ve So-
rusturma Komisyonlar ile diger gecici komisyonlari,

1) Kurum: TBMM Baskanhg idari Teskilatini,

m) Milli Saraylar Genel Evrak Béliimi: Milli Saraylardan So-
rumlu Genel Sekreter Yardimciligina bagl, genel evrak hizmetlerini
yuruten bolimu,

n) Standart Dosya Plani: Kurumsal dosyalama sistemini,

o) Yasama Evraki: Kanun tasari ve teklifleri, soru énergeleri ve
cevaplari, Meclis arastirma ve sorusturma énergeleri, genel goruis-
me Onergeleri, gensoru onergeleri, kanun hiilkmiinde kararname-
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ler, tezkereler, secimlerin yenilenmesine dair 6nergeler ve Anayasa
ve kanunlar geregince TBMM tarafindan secileceklere iliskin aday
gosterme tekliflerini, ifade eder.
IKINCI BOLUM
Evrak Hizmetleri

Gorev, yetki ve sorumluluk

Madde 4: (1) Evrakin, kabul, kayit, havale, génderi, dagitim ve
teslim islemleri ile basii yasama doktimanlarinin dagitim ve teslim
islemleri evrak hizmetleri kapsamindadir.

(2) Evrak hizmetleri Baskanlik tarafindan ytrataltr.

(3) Evrak hizmetlerinin yerine getirilebilmesi amaciyla Baskan-
Iik btinyesinde Genel Evrak Servisi olusturulur. Bu Servis TBMM
Baskanlhgina ve Kuruma gelen ve génderilen evrakin, TBMM Bas-
kanlig1 ve Kurum adina kabul, kayit, havale, gonderim, dagitim ve
teslimi ile gérevlidir.

(4) Genel Evrak Memuru, evrakin kabul, kayit, havale, takip,
zimmet, génderim islemlerini yerine getirmek ile dagitim ve teslim

hizmetlerinin koordinesini ytrtitmekle gorevli ve sorumludur.

(5) Milli Saraylar Genel Evrak Boéltimii; Milli Saraylardan So-
rumlu Genel Sekreter Yardimcilig: biinyesindeki Baskanlhklara ge-
len veya Genel Evrak Servisinden gonderilen evraki kabul, kayit ve
havale islemleri ile gorevli ve sorumludur.

Genel Evrak Servisince isleme alinan evrak

Madde 5: (1) Asagida yazili evrak Genel Evrak Servisince isle-

me alinir:
a) TBMM Baskanligina sunulan yasama evraki.
b) Dagitim amach olmak tizere basili yasama doktimanlari.

c) Milletvekillerinin idari hizmetlerine iliskin yazili dilekceleri.
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¢) Komisyonlarin Kurum disina gonderdigi evrak.

d) TBMM Baskanliina ve Kuruma hitaben gelen her ttrla ev-
rak ile Kurum disina gonderilen resmi yazi, evrak, yasama evraki
ve diger gonderiler.

e) Milli Saraylardan Sorumlu Genel Sekreter Yardimcilifina
baglh birimlerden gelen ve bu birimlere gonderilen evrak.

Genel evrak memurunun gorev ve sorumluluklar:

Madde 6: (1) Genel Evrak Servisine gelen evraka iliskin yapila-
cak is ve islemler sunlardir:

a) Gelen evraki kontrol ederek isleme alinmaya uygun olanlar
TBMM veya Kurum adina kabul etmek, tarih ve saat bilgilerini ya-
zarak imza karsilig1 teslim almak.

b) Gelen evraki elektronik ortamda kaydetmek, havale etmek,
tartine gore elektronik veya fiziki olarak ilgilisine ulastirmak.

c) TBMM Baskanlhginca belirlenen yasama evrakin elektronik
ortama aktarmak, elektronik ortamdaki belgeyi EBYS ile iliskilen-
dirmek.

¢) Havale edilen evraki elektronik ortamda ve fiziki olarak ilgili-
sine havale etmek ve ulastirmak.

d) Servise teslim edilmek suretiyle Kurumdan gonderilen her
tiirlti evrakin alici adi ve adreslerini kontrol etmek, eksik ve hatal
olanlar1 iade etmek, gonderinin sekline gore ilgilisine ulastirilmak
uizere gerekli is ve islemleri gerceklestirmek.

e) Fiziki ve elektronik ortamda yapilan kayitlar1 diizenli olarak
tutmak, mevzuatta 6éngorilen strece saklanmak tizere birim arsi-
vine ya da TBMM Arsivine teslim etmek.

f) KEP yolu ile TBMM Baskanlhiina goénderilen elektronik bel-
geler ile elektronik imzal1 diger belgeleri Kurum adina teslim almak
ve gerekli islemleri yapmak.
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g) Her turla evrak ve gonderinin gizlilik derecesine uygun islem
yapmak.

Genel Evrak Servisinin calisma saatleri

Madde 7: (1) Genel Evrak Servisi, Kurumun mesai saatlerinde
calisir. TBMM Genel Kurulu calisma saatlerinde servis ac¢ik bulun-
durulur.

(2) Genel Evrak Servisinde, Cumhurbaskanlhgina ve TBMM
Baskanligina adaylik basvurusunun son gunt ile Biitce Kanunu
Tasarisimin TBMM’ye sunuldugu son giin saat 24.00’e kadar nébet-
¢i personel bulundurulur.

(3) Bu maddenin birinci ve ikinci fikralarinda belirtilen calisma
saatleri disindaki ihtiya¢c durumunda TBMM Baskamn veya Genel
Sekreterin yazili talimati ile nobetci personel gorevlendirilir.

UCUNCU BOLUM
Gelen Evrak islemleri
Evrak gelisi

Madde 8: (1) Kurum icinden ya da disindan posta, kargo, elekt-
ronik posta ile kamu kurum ve kuruluslarinin gorevlileri, is sa-
hipleri, bunlarin kanuni temsilcileri ya da ilgili tarafindan elden
ve Kurum adina gelen resmi yazi ve evrak Genel Evrak Servisine
teslim edilir.

(2) Komisyonlar ile TBMM Idari Teskilat birimlerine hitaben bu
maddenin birinci fikrasinda sayilan usullerde gelen evrak ve diger
iletiler ilgili birimlerce kabul ve kayit edilebilir.

Evrakin teslim alinmasi

Madde 9: (1) Kurum adina gelen evrak asagidaki hususlar uya-
rinca teslim alinir:

a) Gelen evrakta, TBMM Baskanlhgi, Kurum ya da idari birim
bashigi ile imza aranir. Isimsiz, imzasiz ve bashksiz evrak iade edilir.
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b) Kabul edilen evrakin arka sayfasina “ TBMM GENEL EVRAK”
kayit ve tarih kasesi basilarak EBYS tizerinden evrak kayit numa-
rasi verilir. Elektronik belgelerde bu islem elektronik imza ve/veya
sistem onay ile bilgisayar ortaminda gerceklesir.

c) Kabul edilen evrak gondericisi, konusu, sayisi, eki, gizlilik ve
ivedilik derecesine gore kaydedilir.

¢) Gizlilik ibaresi bulunmayan zarflar Genel Evrak Memuru ta-
rafindan acilir, tasnif edilir ve gereken evrakin dijital kopyas1 alinir.
Konusuna gore ilgili birime havale edilir.

d) Gizli ibareli zarflar hicbir surette acilmaz.

(2) Kurum i¢i yazismalar, mal ya da hizmet alim ve yapim isleri
ile saglik harcama belgelerine iliskin faturalar, irsaliyeler ve yazis-
malari, birimlerin 04/01/2002 tarihli ve 4734 sayili Kamu fhale
Kanunu ve 04/05/2012 tarih ve 4735 Sayili Kamu Ihale Sozles-
meleri Kanunu kapsaminda yapacagi islemlere iliskin yazismalar,
teklif mektuplari, tebligatlari, Kalite Yonetim Sistemi kapsaminda-
ki istek ve oneri yazilar, mevzuat geregince doldurulacak formlar
ve istenen belgeler ile ivedi olan belgegecer evraki usuliine uygun
olarak ilgili birim tarafindan kabul ve kaydedilir.

(3) Milletvekillerinin idari birimlerin is ve islemleriyle ilgili ola-
rak yapacaklar yazil talepleri ilgili birim tarafindan kabul ve kayit
edilebilir.

(4) Milli Saraylardan Sorumlu Genel Sekreter Yardimcilif1 biin-
yesinde bulunan birimlere elden, posta ya da elektronik posta yo-
luyla gelen evrak kayit icin Milli Saraylar Genel Evrak Boliimiine
teslim edilir. Elektronik belgelerde bu islem elektronik imza ve/
veya sistem onay ile bilgisayar ortaminda gerceklesir.

Isleme alinmayan evrak

Madde 10: (1) Her turla isimsiz, imzasiz veya muhatab:1 acik
olarak belirtilmeyen/belirlenemeyen evrak ile basliksiz evrak, yazi,
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doktiman ve her ttrli belgegecer evraki; KEP tizerinden goénderil-
meyen veya Kurum/birim resmi elektronik postasi ile EBYS’'de ta-
nimlanmayan elektronik postalar, isme gelen 6zel mektuplar isle-
me Genel Evrak Servisince alinmaz.

(2) TBMM Baskanligina, Kuruma ve milletvekillerine topluca
gonderilen mektup, yazi, dilekce, davetiye vb. ile paket ve koliler;
milletvekillerinin Kurum disina gonderdikleri resmi ve 6zel yazilar,
milletvekillerinin adina gelen her turlii evrak Genel Evrak Servisin-
de isleme alinmaz.

(3) Komisyon Baskanliklarina hitaben gelen evrak isleme alin-
maz, ilgili komisyona yénlendirilir.

(4) Imza kaseli, fotokopi, belgegecer evraki olarak gelen yasama
evraki Genel Evrak Servisinde isleme alinmaz.

(5) Milli Saraylardan Sorumlu Genel Sekreter Yardimcihigina
baglh birimler haricinde Kurum ici birimler arasi evrak ile millet-
vekillerine ulastirilan yasama evrakinin dagitim ve teslim islemleri
Genel Evrak Servisince yapilmaz.

(6) Ilgili birimden giden evrak numarasi verilmeyen ve zimmetle
teslim edilmeyen evrak Genel Evrak Servisince posta, kargo veya
elden génderilmek tizere isleme alinmaz.

Havale islemi

Madde 11: (1) Genel Evrak Servisince teslim alinan evrakin ha-
vale islemi, Genel Evrak Memuru tarafindan yerine getirilir. Gelen
evrakin havalesinde fiziki ve elektronik ortamda asagidaki husus-
lar dikkate alinir:

a) Her evrak ilgili birimine havale edilir.

b) TBMM Baskanligina gelen yasama ve denetime iliskin evrak
Kanunlar ve Kararlar Baskanligina havale edilir.
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¢) TBMM Baskanimin adina gelen evrak Ozel Kalem Mudurli-
gune havale edilir.

¢) “Gizli” ibareli evrak acilmadan Genel Sekreterlige havale edilir.

d) TBMM Baskanligina hitaben gonderilen Komisyonlarda is-
lem gorecek miiracaatlar komisyona havale edilir. TBMM komis-
yonlarina hitaben gelen evrak herhangi bir isleme tabi tutulmaksi-
zin dogrudan ilgili komisyona yoénlendirilir.

e) TBMM Baskanligina hitaben gelen ve bu fikranin (b) bendi
kapsaminda olmayan evrak konusuna gore ilgili komisyona veya
Ozel Kalem Mudurliigiine gonderilir.

(2) Genel Evrak Servisine teslim edilen saghk, mal, hizmet ve
yapimma iliskin faturalar ve irsaliyeler, satin almaya iliskin teklif
mektuplari, tebligatlar ve bu kapsamdaki yazilar teslim alinmak ve
bilgi sistemine kayd1 yapilmak tizere herhangi bir isleme tabi tutul-
maksizin dogrudan ilgili birime gonderilir veya yonlendirilir.

(3) Milli Saraylardan Sorumlu Genel Sekreter Yardimciligina
hitaben yazilan ve Milli Saraylar Genel Evrak Béluimiince teslim
aliman evrakin arkasmma havale kasesi vurularak Genel Sekreter
Yardimciligina, bagh birimler adina gelen evrak ise dogrudan ilgili
birimin yetkili evrak alicisina teslim edilir. Evrak, ilgili birimlere
Milli Saraylardan Sorumlu Genel Sekreter Yardimcis: tarafindan
havale edilir.

Teslim etme islemi

Madde 12: (1) Kurum adina gelen fiziki evrak, ilgili birimlere
zimmet defteri veya formu ile Genel Evrak Servisi Dagitim Gorevlisi
tarafindan teslim edilir. Teslim etme isleminde, teslim alanin adi
soyadi, unvani, imzasi ile tarih ve saat bilgileri zimmet defterine
veya formuna kaydedilir.

(2) EBYS'de teslim etme islemi elektronik ortamda elektronik
imza ve/veya sistem onay ile gerceklesir.
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(3) Birimler bu maddenin birinci ve ikinci fikrasinda sayilan
usullere uygun olarak ve ihtiyaclar1 dogrultusunda ek esaslar be-
lirlemek suretiyle Kurum i¢i veya disma dagiticilar eliyle veya elekt-
ronik ortamda dogrudan evrak teslim edebilirler.

DORDUNCU BOLUM
Giden Evrak islemleri
Giden evrakin teslimi

Madde 13: (1) Kurum tarafindan gonderilen resmi evrak Ge-
nel Evrak Servisince isleme ahmir. lgili birim fiziki olarak Servise
ulastirilan evrakini, EBYS tizerindeki TBMM Baskanlig1 boltimtine
havale eder.

(2) Kurum disma goénderilen resmi evrak, ilgili birim tarafin-
dan kayit numarasi verilmis, imzalanmis, géndereni ve alicis1 yazili
olarak belirtilmis sekilde Genel Evrak Servisine ulastirilir. Genel
Evrak Servisinden ayrica, giden evrak kayit numarasi verilmez.

(3) Gonderinin zarfi Kurum resmi yazisma kurallarina uygun
olarak yazilir. Gizlilik dereceli zarflar da aym usulle yazilmis ikinci
bir zarfa konulmak suretiyle Genel Evrak Servisine teslim edilir.

(4) Evrak ve gonderinin niteligine uygun olarak teslim ve havale
edilmesinden ilgili birim sorumludur.

(5) Elektronik ortamda yapilacak iletiler icin KEP adreslerini
liste olarak Genel Evrak Servisine bildirmekle génderi sahibi birim
sorumludur.

Evrakin teslim edilmesi islemi

Madde 14: (1) Kurum disimna gonderilecek her tirlii resmi ev-
rak icin ilgili birim tarafindan giden evrak numarasi verilir. Evrak
ve diger gonderiler, 6zelligine gore servis dagitim gorevlisi, posta,
kargo ya da elektronik posta aracilig ile alicisina Genel Evrak Ser-
visince ulastirilir.
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(2) Genel Evrak servisince ilgilisine ulastirilacak her tiirlti goén-
deri ilgili birimlerce 6énceden zarflanmis, zarf tizeri isim ve acik ad-
res ile acil, gtinli, elden, taahhtitl(, iadeli taahhuitli, acele posta,
normal gibi posta ibareleri yazilmis, elektronik ortamda teslimde
elektronik posta listeleri hazirlanmis olarak teslim edilir.

(3) Posta ile giden gonderilere ait posta zimmet kayit defterleri
veya kayit listeleri ayri, ayr tutulur; “TESLIM ALINDI” kasesi vur-
durulmak suretiyle PTT TBMM stbesine teslim edilir.

(4) Postanin zamaninda PTTye teslim edilmesini saglamak i¢in
birimler postalarimi en ge¢ saat 14.30’a kadar Genel Evrak Servisi-
ne ulastirmak zorundadir. Bu saatten sonra gelen postalar ertesi
gunki posta sevkiyatina kadar bekletilir.

(5) Genel Evrak Servisi, PTT araciligtyla génderilecek evrak ve
diger iletileri, birimlerin bu maddenin ikinci fikrasina gére belir-
ledigi gonderi tiurtine uygun olarak gonderir. Gonderi tart belir-
tilmeyen posta “normal posta” olarak isleme alimir ve gonderilir.
Gonderi tirt belirtilmemesinden dogacak sorumluluk evrak sahibi
ilgili birime aittir.

(6) Milli Saraylardan Sorumlu Genel Sekreter Yardimciigina
ulastirilacak evrak ile gtinli, streli, ivedi ve TBMM Baskanhgin-
dan talimati verilen gonderiler kargo aracilig: ile génderilir. Kargo
gonderilerine iliskin is ve islemler Genel Evrak Memuru tarafindan
yerine getirilir.

(7) Genel Evrak Dagitim Gorevlileri, evraki ilgili kurumlarin yet-
kili birimlerine ve alicilarina zimmet defteri veya formu ile teslim
ederler. Kurum disina yapilan teslim isleminde teslim alamn adi
soyadi, unvani, imzasiile tarih ve saat bilgilerinin zimmet defteri-
ne veya formuna islenmesi zorunludur.

(8) Genel Evrak Servisine Ankara icinde yapilacak evrak da-
gitim islerinde kullanmilmak tizere evrak dagitim hizmet araci ilgili
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birim tarafindan tahsis edilir. Ihtiyac¢ halinde ilgili birimden ek arac
tahsisi talep edilebilir.

(9) Cumhurbaskanlif ve Basbakanlik ile acil durumu ilgilisin-
ce belirlenen evrak Ankara icinde aracla dagitilir. Bu kapsam di-
sinda gonderilerde iletilmesi gereken stire esas alinarak; 24 saate
kadar stuiresi olan evrak, evrak hizmet araci ile 24-48 saate kadar
suiresi olan evrak kargo veya hizmet araci ile 3-10 giine kadar sti-
resi olan evrak kargo, iadeli taahhuitlii ve/veya normal posta ile
gonderilir. Birimler gonderi stirelerini Genel Evrak Servisine bildir-
mekle yuktmludir.

(10) TBMM Baskanlif1 adina evrak dagitmaya yetkili personel
yaz ile kamu idareleri ve kurumlarina bildirilebilir; ihtiya¢ halinde
bu personel icin gorev karti ile hizmet araci kart1 talep edilebilir.

(11) idari birimler ve Genel Evrak Servisince gonderisi tamam-
lanan evrak Standart Dosya Planina uygun olarak fiziki ve EBYS
uzerinde elektronik ortamda dosyalanir.

(12) Fiziki veya elektronik her tarli belge ve dokiimanin sakla-
ma sureleri birim tarafindan Belge Saklama Planina uygun olarak
diizenlenir ve muhafaza edilir.

Kurum disina dogrudan evrak gonderme

Madde 15: (1) Birimler ihtiya¢c halinde EBYS'de kayit ve zim-
met islemlerini gerceklestirerek Kurum disina dogrudan evrak gon-
derebilir. Bu gonderilere iliskin sorumluluk ilgili birime aittir.

(2) Komisyon gundemleri komisyon burolarinca belgegecer,
elektronik posta veya KEP ile elektronik ortamda kurum dis: ilgili-
lerine ulastinlabilir.
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(3) Evraki dogrudan ilgilisine teslim eden birimler, bu Yoénetme-
ligin 13'tincti maddesinin ikinci ve tictincti fikralarinda belirtilen
usulde ve evrakin niteligine gore ihtiyaclart dogrultusunda teslim
belgesini olusturabilirler.

Karar ve genelgelerin dagitimi

Madde 16: (1) Kuruma duyurulmasi gerekli goriilen TBMM
Baskanlik Divani Kararlarn ile Kurum Genelgelerinin dagitim ilgili
birim tarafindan yapilir.

(2) Genelgelere, dlizenleyen ve imzaya hazirlayan birim tarafin-

dan giden evrak numarasi verilir.

(3) Genelge, cogaltilmadan 6nce Genel Evrak Servisince, Genel-
ge Kayit Defterine islenerek genelge numarasi verilir.

(4) Genelge, dagitim planma gore cogaltilir ve dagitimi, giden
evrak numarasi veren birim tarafindan gerceklestirilir.

Basili yasama doktimani dagitim

Madde 17: (1) Basili Yasama Doktimaninin dagitimi Genel Ev-
rak Servisi Dagitim Gorevlileri tarafindan yapilir. Dagitim stirecin-
de asagidaki hususlara dikkat edilir:

a) Dagitima esas say1 kadar Basili Yasama Dokitimani1 Basin,
Yayin ve Halkla Iliskiler Baskanlhigi tarafindan Genel Evrak Servi-
sine teslim edilir. Teslim tarihi ve saati ile teslim alinan say1 kay-
dedilir.

b) Dagitim usulti ve dagitim listesi ytrurliikteki mevzuat hii-
ktimlerine gore Genel Evrak Servisince diizenlenir ve giincellenir.

¢) Kanunlar ve Kararlar Baskanlhigindan onay1 verilmeyen hic-
bir Basili1 Yasama Doktimaninin dagitimi yapilmaz.

¢) Kanunlar ve Kararlar Baskanlifindan verilen onayin giin ve
saati islenir ve “Dagitim Listesi’ne uygun olarak dagitim Genel Ev-
rak Servisi Dagitim Gorevlileri eliyle gerceklestirilir.
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d) Dagitim Listesinde belirlenen istisnalar1 disinda Basili Ya-
sama Doktimaninmin milletvekillerine teslimi Posta Dagitim Biiro-
sundaki posta kutularina Destek Hizmetler Baskanlifl personeli
tarafindan atilmak suretiyle yerine getirilir.

e) Yasama Evraki ile Basili Yasama Dokiimanimin dagitim ve
teslimi, mevzuata uygun olarak elektronik ortamda yapilabilir.
Elektronik ortamda yapilan dagitimdaki usul ve sorumluluk ilgili
birimlere aittir.

f) Dagitim sonrasi ihtiya¢ duyulacak her tarlii Basii Yasama
Dokiimaninin temini Basin, Yayin ve Halkla iliskiler Baskanhgin-
dan karsilanir.

g) Basili Yasama Doktimaninin, Dagitim Listesinde belirtilen
sayidan az teslim edilmesi halinde Genel Kurul, Siyasi Parti Grup-
lar1, Ozel Kalem Miidiirliigii ve Basin Biirosuna dagitim gercekles-
tirilir.

8) Basili Yasama Dokiimani Kanunlar ve Kararlar Baskanligin-
ca belirlenecek istisnai durumlar hari¢ olmak tizere mesai saatleri
icerisinde dagitilir.

h) Yasama Evraki ve Basili Yasama Dokiimani hari¢ olmak tize-
re Ankara icinde dagitimi yapilacak evrak ilgili birim veya komisyon
tarafindan en gec saat 14:00’e kadar Genel Evrak Servisine teslim
edilir. Bu saatten sonra gelen evrakin Ankara icinde teslimi bir giin
sonra gerceklestirilir. Uygulamada bu Y6netmeligin 14tincti mad-
desinin dokuzuncu fikrasindaki stireler esas alinir.

BESINCI BOLUM
Son Hiikiimler
Yiiriirliikkten kaldirilan hiikiimler

Madde 18: (1) Turkiye Buiyik Millet Meclisi Baskanhk Diva-
nimin 29.03.2012 tarih ve 19 sayili Karan ile kabul edilen Turki-
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ye Buyuk Millet Meclisi Baskanligi Evrak Yonetmeligi yurtirlikten
kaldinlmistir.

Yiiriirliik

Madde 19: (1) Bu yonetmelik Tuirkiye Buytik Millet Meclisi
Baskanlik Divaninca kabul edildigi tarihte ytirtirltige girer.

Yiiriitme

Madde 20: (1) Bu Yonetmelik htiktimlerini Ttrkiye Btiytuk Mil-
let Meclisi Baskamn yurutur.
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